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PODRECZNIK UZYTKOWNIKA

Deklaracja VAT-UE i VAT-UEK

Spis tresci
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Podpisywanie i wysytanie deklaracji .....cccccee oo

Tworzenie deklaracji
Aby dodac¢ deklaracje VAT-UE przejdz do menu Ewidencje > Deklaracje dodatkowe lub Finanse >
Deklaracje dodatkowe jesli masz petng ksiegowos¢.

l||| Ewidencje § Magazyn [’E‘]S'rodki Trwa.:

Ewidencja przychodow
Rejestr Sprzedazy VAT
Rejestr Zakupéw VAT
Deklaracja VAT i JPK VAT
Struktury JPK na zadanie
ZUS Przedsiebiorcy
Podatek ryczattowy

Deklaracje dodatkowe
|

Uzyj guzika + Dodaj nowg deklaracje. Wybierz VAT-UE z listy dostepnych deklaracji.

Wybierz réwniez okres, za ktéry deklaracje sporzadzasz.
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Tutaj dodasz jednga z kilku rodzajow deklaracji (CIT, PIT, VAT), pamietaj jednak, ze deklaracje

bedace zatagcznikami dodaje sie juz wewnatrz gtéwnej deklaracji.

Woybierz rodzaj deklaracji i okres, z ktory jg sporzadzasz.

Typ deklaracji

VATUE v
Okres
2023.05 v

W systemie w tej sekcji, dostepne sg deklaracje VAT-UE od stycznia 2021 roku. Zapisz. Otworzy sie
podglad deklaracji. Dane zostang uzupetnione z faktur dodanych do systemu.

VATUE-05-2023
01.05.2023 - 31.05.2023

C.INFORMACJA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH DOSTAWACH TOWAROW

PDF XLS
Kod kraju NIP Kwota  Trans. trjstr. Aktywny
D. INFORMACJA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH NABYCIACH TOWAROW
PDF XLS
Kod kraju NIP Kwota  Trans. trojstr. Aktywny
EE 10101010 2193,00 =
E.INFORMACJA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYM SWIADCZENIU USLUG
PDF XLS

Kod kraju NIP Kwota  Trans. trjstr. Aktywny

Zapisz deklaracje.

Korekta deklaracji
Przejdz do menu Finanse lub Ewidencje > Deklaracje dodatkowe i dodaj nowa deklaracje, wybierz
formularz VAT UEK i okres ktory korygujesz.
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Typ deklaracji

VATUEK

Okres

2023.05

VATUEK-05-2023
01.05.2023 - 31.05.2023

C. Korekta informacji o El Jf ychd h towaréw
PDF XLS
Byto/Jest Kod kraju NIP Kwota  Trans. trojstr. Aktywny
D. Korekta informacji o wewnatrzwspélnotowych nabyciach towaréw
PDF XLS
Byto/Jest Kod kraju NIP Kwota  Trans. trojstr. Aktywny
Byto EE 10101010 219300
Jest EE 10101010 3193,00
E. Korekta informacji o J| ym $wiad: iu ustug
PDF XLS
Byto/Jest Kod kraju NIP Kwota  Trans. trojstr. Aktywny
Zapisz deklaracje.

Podpisywanie i wysytanie deklaracji

Deklaracje po jej uzupetnieniu i zapisaniu mozemy wysta¢ bezposrednio do MF. Przechodzimy do menu

PDF/Raporty/JPK > Utwdrz i wyslij deklaracje.

Podpisywanie Karta Kryptograficzng oraz Wysytanie Deklaracji

Deklaracja podatkowa jest gotowa do wysytki. Uzyj opcji Podpisz i Wyslij, aby przej$¢ do kolejnego etapu wysytania pliku do MF. Do wysytki

Zamknij

X

potrzebujesz podpis kwalifikowany. Jesli go nie posiadasz, zakupi¢ go mozesz u dostawcy certyfikowanego. Po uzyskaniu podpisu wyslij do US

UPL-1 aby méc wysytac¢ deklaracje w imieniu spotki.

Podpisz i wyslij Pobierz
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Mozesz wysta¢ deklaracje bezposrednio uzywajgc certyfikatu kwalifikowanego. Wystarczy wybraé
Podpisz i wyslij > Podpis elektroniczny.

Podpisz i wyslij Pobierz

Podpis elektroniczny

Podpisy ie Karta Kr oraz Wysytanie Deklaracji Zamknij X

1. Deklaracja zostata utworzona. Jezeli dokonujesz podpisu po raz pierwszy, kliknij w link ponizej i zainstaluj wtyczke SDK Szafir. Dodatkowo sprawdz, czy w Twoim komputerze zainstalowana jest aplikacja Szafirhost.msi wymagana
do poprawnego dziatania podpisu oraz aktualna JAVA. Wysytke przeprowadza¢ najlepiej z poziomu Przegladarki Google Chrome. Kliknij Podpisz.

2. Dokument jest gotowy do wysytki. Po wybraniu opcji Wyslij system wysyta podpisany plik, nastepnie pojawia sie okno z numerem referencyjnym dokumentu. Numer ten jest przyporzadkowany do konkretnego pliku i widoczny w
tabeli, gdzie znajduja sie wszystkie wystane pliki z systemu.

3.UWAGA! Status wystanego dokumentu mozesz sprawdzi¢ od razu korzystajac z przycisku Sprawdz. W przypadku gdy podczas wysytania pliku bedzie miat miejsce jakikolwiek btad, to informacja o tym pojawi sie w oknie po
weryfikacji danych na serwerze produkcyjnym Ministerstwa Finanséw. Po otrzymaniu komunikatu o ewentualnych btedach, napraw je i ponownie przeprowads proces wysytania deklaracji.

Wykonaj po kolei kroki z instrukcji, Podpisz, wyslij i sprawdz status. Jesli nie dziata guzik Podpisz, to
zajrzyj do naszego podrecznika na tej stronie i wykonaj czynnosci tam opisane.

Po wystaniu deklaracji w kolumnie Data wystania deklaracji pojawi sie data, widoczna na niebiesko,

kliknij w nig i uzyskasz informacje na temat statusu wystanej deklaracji.

Status pliku Zamknij X

: Przetwarzanie dokumentu zakoriczone

poprawnie, pobierz UPO

PDF

Jesli deklaracja zostanie przetworzona poprawnie, kliknij w guzik PDF, pobierzesz UPO do wysytki z
danego dnia.

Rejestr wystanych plikéw i deklaracji tworzy sie w menu Ustawienia > Ustawienia finansow > Rejestr
wystanych plikéw XML wraz z plikiem wystanym do US w postaci XML. Tutaj po kliknieciu w numer
referencyjny rdwniez mozna pobraé¢ UPO lub zweryfikowa¢ status wysytki.

Druga metoda to pobranie pliku XML z menu Pobierz > Pobierz plik XML > nastepnie przejs¢ na strone
MF.
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C; podatki.gov.pl

Wysytka e-Deklaracji w postaci xml

Aplikacja stuzy wytgcznie do podpisania i wystania poprawnego (zgodnego ze wzorem XSD, kodowanie UTF-8) i kompletnego
pliku XML.

Nie stuzy do wysytania dokumentéw w innych formatach (PDF, JSON) oraz dokumentéw z zatgcznikami.

Upusc plik tutaj lub kliknij + Dodaj plik

Rozszerzenie: xml

Nastepnie przeprowadz proces wysytki zgodnie z wytycznymi MF.
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