Spis tresci

Ustawienia firmy ..........
Dodawanie faktur.........
Tworzenie deklaraciji.....
Ptatnos¢ za podatek......

Korekta deklaracji.........

Podpisywanie i wysytan

IKsiegowos¢

PODRECZNIK UZYTKOWNIKA
RYCZALT EWIDENCJONOWANY

Deklaracja VAT 8

[Lie 11 4 =T - [ SRS 5

Firma nie bedgca podatnikiem VAT, moze by¢ zarejestrowana do VAT UE, lecz nie musi. W przypadku
zarejestrowania do VAT UE, musi sktadac¢ deklaracje VAT 8.

Ustawienia firmy

W 360 Ksiegowos$¢ aby méc utworzy¢ takg deklaracje nalezy dokonac¢ zmian w ustawieniach firmy w
menu Ustawienia > Dane firmy > Firma. W polu Podatnik VAT wybierz NIE nastepnie, z listy ktdra pojawi
sie obok, wybierz rodzaj formularza, ktory bedziesz sktadaé. W tym przypadku VAT 8.

€ Wr6cdo Ustawieri Dane Firmy / Firma

1234567890

1234567

Nowa firma

00012345 Nie N VAT8 ¥

Uzupetnij dane do deklaracji w dolej czesci ustawien firmy. Zapisz ustawienia.

Ustawienia deklaracji podatkowej

Jednosobowa dziatanos¢ gospodarcza

Maria

Nowak 123456789

URZAD SKARBOWY W JAWORZE

v 1989-04-18 8 ‘

Dodawanie faktur
W momencie zmiany
dokumentach zakupu.

=

rodzaju podatnika pojawig sie nowe stawki VAT do wyboru na
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(O Zakup Srodkéw Trwatyct (O Ceny Brutt
Artykut/Ustuga Opis llos¢ M. Cena Kwotanetto VAT Kwota VAT  Dziat Typ CentrumKoszt...  Magazyn
Biuro Vv Materiaty biurowe 1,000 NG 150,00 150,00 EUVAT23% Vv 0,00 AR B v
Inne ustugi Vv Pozostale ustugi 1,000 Wi 500,00 500,00 EU VAT 8% o 0,00 N2 | ) S| Vi

Nowy wiersz

Dodajac artykut zakupu zwrdé uwage na rodzaj artykutu, P, jak w pierwszej linii dotyczy
towardw i produktow czyli nabycia wewnatrzwspdlnotowego, a U dotyczy ustug. To wazne
poniewaz na tej podstawie wykazywane sg kwoty z faktur w deklaracji.

Zapisanie faktury powoduje automatyczne ksiegowanie do kosztéw oraz VAT do zaptaty w
deklaracji.

Tworzenie deklaracji
Aby doda¢ deklaracje VAT-8 przejdz do menu Ewidencje > Deklaracje dodatkowe.

I||| Ewidencje % Magazyn @S'rodki Trwa.:

Ewidencja przychodéw
Rejestr Sprzedazy VAT
Rejestr Zakupéw VAT
Deklaracja VAT i JPK VAT
Struktury JPK na zadanie
ZUS Przedsiebiorcy
Podatek ryczattowy

Deklaracje dodatkowe

Uzyj guzika + Dodaj nowg deklaracje. Wybierz VAT-8 z listy dostepnych deklaracji.

Wybierz réwniez okres, za ktéry deklaracje sporzadzasz.

360 Ksiegowos$é
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Tutaj dodasz jedng z kilku rodzajow deklaracji (CIT, PIT, VAT), pamietaj jednak, ze deklaracje

bedace zatagcznikami dodaje sie juz wewnatrz gtownej deklaracji.

Woybierz rodzaj deklaracji i okres, z ktory jg sporzadzasz.

Typ deklaracji

VATS8 v
Okres

2023.05 v

W systemie dostepne sg deklaracje VAT-8 od stycznia 2021 roku. Zapisz. Otworzy sie podglad
deklaracji, aby zapisa¢ wybierz w polu 7 cel ztozenia deklaracji.

VAT8-05-2023
01.05.2023 - 31.05.2023
Opis. Kwota

7 Cel ztozenia formularza 1. ztozenie zeznania v

Dane zostang uzupetnione z faktur dodanych do systemu zgodnie z instrukcjg zawartg wczesnie;j.

360 Ksiegowos¢
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VAT8-05-2023
01.05.2023 - 31.05.2023

Opis

7 Cel ztozenia formularza

C.ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO

Podstawa opodatkowania w zt

Wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw

Import ustug z wytaczeniem ustug nabywanych od podatnikéw
podatku od wartosci dodanej, do kt6rych stosuije sie art. 28b
ustawy

Import ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci
dodanej, do ktérych stosuje sie art. 28b ustawy

Dostawa towaréw, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie
zart. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy

Swiadczenie ustug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie
zart. 17 ust. 1 pkt 8 ustawy

Podatek nalezny od wewnatrzwspdélnotowego nabycia srodkéw
transportu, wykazany w poz. 11, podlegajacy wptacie w terminie,
o ktérym mowa w art. 103 ust. 3, w zwiazku z ust. 4 ustawy
Podatek od wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw, o ktérych
mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy, podlegajacy wptacie w
terminach, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5a i 5b ustawy

Nadwyzka wptat do rozliczenia z poprzedniego miesiaca
Podatek podlegajacy wptacie do urzedu skarbowego

Nadwyzka wptat do rozliczenia

D. INFORMACJE DODATKOWE

2 Podatnik korzysta z obnizenia zobowiazania podatkowego, o ktérym mowa w art. 108 d ustaw

2293

917

Kwota

1. ztoZenie zeznania v

Podatek nalezny w zt

73

20] 0

600

Q Warian

Zapisz deklaracje, deklaracja automatycznie utworzy transakcje ksiegujaca podatek do zaptaty.

Ptatnos¢ za podatek

Ptatnos¢ za podatek wynikajacy z VAT 8 dodasz z wyciggu bankowego lub bezposrednio w
menu Ptatnosci > Transakcje > okienko Banku > Nowa ptfatnos¢ > Rozrachunki z dostawcami

> Podatek VAT > wybierz z listy ptatnos¢ za VATS.

Rodzaj transakdji Data dokumentu Numer dokumentu
Rozrachunki z dostawcami v 2023-06-25 42

Dostawcy

Administracja podatkowa (podatek VAT)

Klient / Dostawca Q Opis Q  Terminpt... Q Do zaptaty @

Administracja podatkowa (podat... ~ VAT8-05-2023 (31.05.2023) 2023-06-25 0,00
Przedptata

Przedptata

Korekta deklaracji

Waluta

PLN
KwotaQ  Wy... Waluta Ptatnik/Odbiorca....
75,00 PLN Administracja pod...
0,00
Kwota -75,00

Jesli stwierdzisz btedy i bedzie potrzebna korekta deklaracji, po dokonaniu zmian przejdz do deklaracji,

edytuj jg i zmien cel ztozenia na 2. Korekta zeznania.

Mozesz dodac réwniez zatgcznik do korekty ORD_ZU, wybierajgc + Dodaj nowa deklaracje wypetnic i

wystacé korekte z dodatkowymi informacjami na temat korekty.

360 Ksiegowos¢
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Podpisywanie i wysyfanie deklaracji

Deklaracje po jej uzupetnieniu i zapisaniu mozemy wysta¢ bezposrednio do MF. Przechodzimy do menu
PDF/Raporty/JPK > Utwadrz i wyslij deklaracje.

Podpisywanie Karta Kryptograficzng oraz Wysytanie Deklaracji Zamknij X

Deklaracja podatkowa jest gotowa do wysytki. Uzyj opcji Podpisz i Wyslij, aby przej$¢ do kolejnego etapu wysytania pliku do MF. Do wysytki
potrzebujesz podpis kwalifikowany. Jesli go nie posiadasz, zakupi¢ go mozesz u dostawcy certyfikowanego. Po uzyskaniu podpisu wyslij do US
UPL-1 aby méc wysytaé deklaracje w imieniu spotki.

Podpisz i wyslij Pobierz

Mozesz wysta¢ deklaracje bezposrednio uzywajgc certyfikatu kwalifikowanego. Wystarczy wybraé
Podpisz i wyslij > Podpis elektroniczny.

Podpisz i wyslij Pobierz

Podpis elektroniczny

Podpisy Karta Kr oraz Wysytanie Deklaracji Zamknij X

1. Deklaracja zostata utworzona. Jezeli dokonujesz podpisu po raz pierwszy, kliknij w link ponizej i zainstaluj wtyczke SDK Szafir. Dodatkowo sprawdz, czy w Twoim komputerze zainstalowana jest aplikacja Szafirhost.msi wymagana
do poprawnego dziatania podpisu oraz aktualna JAVA. Wysytke przeprowadzac najlepiej z poziomu Przegladarki Google Chrome. Kliknij Podpisz.

2. Dokument jest gotowy do wysytki. Po wybraniu opcji Wyslij system wysyta podpisany plik, nastepnie pojawia sie okno z numerem referencyjnym Numer ten jest przypor do konkretnego pliku i widoczny w
tabeli, gdzie znajduja sie wszystkie wystane plikiz systemu.

3. UWAGA! Status wystaneg mozesz sprawdzi¢ od razu korzystajac z przycisku Sprawdz. W przypadku gdy podczas wysytania pliku bedzie miat miejsce jakikolwiek btad, to informacja o tym pojawi sie w oknie po
weryfikacji danych na serwerze produkcyjnym Ministerstwa Finanséw. Po otrzymaniu komunikatu o ewentualnych btedach, napraw je i ponownie przeprowadz proces wysytania deklaracji.

Wykonaj po kolei kroki z instrukcji, Podpisz, wyslij i sprawdz status. Jesli nie dziata guzik Podpisz, to
zajrzyj do naszego podrecznika na tej stronie i wykonaj czynnosci tam opisane.

Po wystaniu deklaracji w kolumnie Data wystania deklaracji pojawi sie data, widoczna na niebiesko,
kliknij w nig i uzyskasz informacje na temat statusu wystanej deklaracji.

Status pliku Zamknij X

: Przetwarzanie dokumentu zakoriczone
poprawnie, pobierz UPO

PDF
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Jesli deklaracja zostanie przetworzona poprawnie, kliknij w guzik PDF, pobierzesz UPO do wysytki z
danego dnia.

Rejestr wystanych plikéw i deklaracji tworzy sie w menu Ustawienia > Ustawienia finanséw > Rejestr
wystanych plikéw XML wraz z plikiem wystanym do US w postaci XML. Tutaj po kliknieciu w numer
referencyjny réwniez mozna pobraé¢ UPO lub zweryfikowa¢ status wysytki.

Druga metoda to pobranie pliku XML z menu Pobierz > Pobierz plik XML > nastepnie przej$¢ na strone
MF.

£3 podatki.gov.pl

Wysytka e-Deklaracji w postaci xml

Aplikacja stuzy wytgcznie do podpisania i wystania poprawnego (zgodnego ze wzorem XSD, kodowanie UTF-8) i kompletnego
pliku XML.

Nie stuzy do wysytania dokumentéw w innych formatach (PDF, JSON) oraz dokumentéw z zatgcznikami.

Upusc plik tutaj lub kliknij + Dodaj plik

Nastepnie przeprowadz proces wysytki zgodnie z wytycznymi MF.
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