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Podpisywanie i wysyłanie plików za 
pomocą danych autoryzujących 

 

W 360 Księgowość dodano nowy sposób podpisywania i wysyłania plików do urzędu 
skarbowego jakim jest użycie Danych autoryzujących (czyli kwoty przychodu dla osób 
fizycznych). 

Aby poprawnie użyć danych należy sprawdzić dane zawarte w menu Ustawienia > Dane 
firmy > Firma. 

 
Należy wypełnić wszystkie wymagane pola wraz z oznaczeniem opcji Osoba fizyczna i 
uzupełnieniem daty urodzin. 

W menu Ewidencje > Deklaracja VAT i plik JPK po przejściu do wybranej deklaracji VAT 
przechodzimy do menu PDF/ Raporty/ JPK >  Jednolity plik kontrolny. Wybieramy potem 
odpowiedni okres rozliczenia i używamy opcji Otrzymaj raport.  
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Po kliknięciu w opcję Dane autoryzujące pojawi się dodatkowe okienko z danymi do podpisu. 

 
Jeśli masz zapisane w programie operacje z lat ubiegłych, to kwota przychodu powinna 
podpowiedzieć się automatycznie. Jeśli nie, to uzupełnij kwotę przychodu ręcznie. Jeśli chcesz 
użyć innych danych do wysyłki, to podaj je w odpowiednich polach, pola są edytowalne. 

Po podpisaniu i wysłaniu pliku, na liście deklaracji VAT pojawi się data wysłania pliku, 
wystarczy kliknąć w datę, aby uzyskać informację o statusie wysyłki. 

Jeśli status wysyłki jest poprawny, to można pobrać potwierdzenie dostarczenia pliku czyli tzw. 
UPO, po kliknięciu w guzik PDF na oknie sprawdzania statusu. 
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Jeżeli masz jakiekolwiek wątpliwości: 

• napisz do nas: pomoc@360ksiegowosc.pl 

• zadzwoń do nas: +22 30 75 777 

Odwiedź też naszą stronę 360 Księgowość. 

Pozdrawiamy! 

Zespół 360 Księgowość 
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