360 I<siegowos¢

INSTRUKCJA OBStUGI

Nowy szablon faktury sprzedazy
(dla pakietéw PRO)

W 360 Ksiegowos¢ mozesz juz dodac szablony faktur w réznych konfiguracjach. Aby dodaé¢ nowy
szablon faktury przejdz do menu Ustawienia > Ustawienia ogdlne > Faktury > Wyglad faktury > uzyj

symbolu puste] kartki.
+ Nowy szablon faktury Zamknij

Nadaj nazwe swojemu szablonowi a Nowy szablon faktury|

nastepnie go Dodaj

W nowym szablonie mozna ustawic poszczegdlne elementy faktury wedtug wtasnych potrzeb.

Mozna wstawiaé pola tekstowe ze statym komentarzem, dodawac lub usuwaé poszczegdlne elementy
faktury np. nr telefonu czy email.

Mozesz réwniez zmienié lokalizacje elementu, rozmiary czcionek, dodawac lub usuwac obramowania
w polu numeru faktury, dodawac linie poziome, tekst niestandardowy itp.

Nie mozesz jednak zmieniaé zawartosci wiersza i kolumn.

Jesli ustawimy sie w danym polu np. REGON/NIP pojawi sie symbol @', uzyj go aby dostosowac
wielkos$¢ czcionki, jej kolor i potozenie.

NIP i Regon X

13 Lewo v
Regon 123456789 {é‘.}
NIP 1234567890 -

Uwaga!

W Pakiecie Standard nie ma mozliwosci dodawania nowych szablonéw faktur. Mozesz tylko w juz
utworzonym szablonie dodac logo, zmieni¢ jego rozmiar oraz zmieni¢ kolor, ktéry bedzie uzywany na
fakturze. Jesli dodates szablon w wersji darmowej programu, po wykupieniu licencji standard nie
bedzie on juz dostepny.
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(] Pokaz siatke Urnie$é w okraslonym miejscu Wyrdznij
WYBIERZ LOGO

Sprzedawca:

dixi Faktura nr 1

ul. Henryka Sienkiewicza 85/87 Data Wystawienia 01.01,2001

20-057 Lodz Data Sprzedazy 01.01.2001

+ ODZKIE Termin pfatnosci 01.01,2007

POLSKA Odsetki 3 % na dzien

Regon 123456789 Mabywca:

NIP 1234567880

Biezgcy , PL36 1140 2004 0000 3402 7474 3774
Walutowy , 4071 4020 0400 0034 0274 7473 780

Osoba kentaktowa

Komentarz na gorze

PIOTR WAWRZYNIAK

PARSKI 42
98140 PARSKI

Platnik:

Payer Name
Regon 123456789
NIP 1234567890

Opis loséMiara Cena Podstawa VAT
Produkt 1,000 10,00 10,00
Ustuga 1,000 20,00 20,00
Pozycja 1,000kg 30,00 30,00
Magazynowa

Podstawa VAT 23% 60,00
VAT 23% 13,80

Komentarz na dole

Do zaptaty (PLN) 73,80

Logo
Faktura nr
Datownik

Mazwa kontrabenta
Adres kontrahenta
MNumer kontrahenia

Mazwa
ptztnika/nabywcy

Rachunek bankowy
Nazwa firmy
Adres firmy
NIP | Regon

Dane kontakiowa
Linia pozioma
Numary stron

Informacja na
fakiurze

Komentarz
dodatkowy

Szablon Zapisz lub sprawdz uktad faktury wybierajac opcje PDF.

W chwili dodania nowego projektu faktury pierwszy klient z listy klientéw jest wykorzystywany jako

wz0r do projektu.

Jesli pierwszy klient ma pustg karte klienta, nalezy jg usungc¢ lub wypetni¢ wszystkie pola

przyktadowymi danymi.

Jesli projektujesz wtasng fakture, zarezerwuj miejsce na nazwe klienta, poniewaz nazwy klientéw moga
by¢ czasami dos¢ dtugie. Jesli kolumna z nazwg jest waska, mozesz podzieli¢ pole nazwy na wiele

wierszy.

Dane Twojej firmy pochodzg z menu Ustawienia > Dane firmy > Firma. Zalecamy wprowadzenie

wszystkich danych w tym miejscu.
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Aby zmienic lokalizacje elementu na fakturze, po prostu przeciggnij go
myszg w wybrane miejsce.

Aby usungc element, przeciggnij go poza formularz.

Po prawej stronie na liscie zobaczysz elementy, ktére mozna wykorzystaé
w formularzu. Przeciggnij element, ktorego chcesz uzy¢, do formularza, a

w razie potrzeby uzyj ikony @, aby zmienic¢ jego wtasciwosci.

Jesli chcesz, mozesz uzy¢ tego samego elementu wiele razy w formularzu.

Logo
Faktura nr
Catownik

Mazwa kontrahenta
Adres kontrahenta
Mumer kontrahenta

Mazwa
ptatnika/nabywcy

Rachunek bankowy
Mazwa firmy
Adres firmy
MIP i Regon

Dane kontaktowe
Linia pozioma
Mumeary stron

Informacja na
fakturze

Komentarz
dodatkowy

Jezeli masz jakiekolwiek watpliwosci:

* napisz do nas: pomoc@360ksiegowosc.pl

e zadzwon do nas: +22 3075 777

* skorzystaj z czatu

Odwiedz tez naszg strone 360 Ksiegowos¢.

Pozdrawiamy!

Zespodt 360 Ksiegowose
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