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Elektroniczne sprawozdanie finansowe

W programie 360 Ksiegowo$¢ masz mozliwos¢ sporzadzenia dokumentéw wchodzacych w
sktad Sprawozdania Finansowego. W skfad sprawozdania wchodzi Bilans, Rachunek Zyskéw i
Strat oraz dodatkowe raporty takie jak Rachunek Przeptywdw Pienieznych, Zestawienie Zmian
w Kapitale Wtasnym oraz Eliminacje Podatku Dochodowego. Kazda operacja w systemie
tworzy transakcje, czyli zapis w Ksiedze Gtéwnej oraz Dzienniku Transakcji, nastepnie na
podstawie tych danych mozna utworzyé Rachunek Zyskow i Strat oraz Bilans i inne dokumenty.
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Ewentualne btedy podczas tworzenia sprawozdania w XML

1. Brak numeru KRS w menu Ustawienia > Dane firmy > Firma > KRS

2. Jedli czas trwania spotki jest nieograniczony to data w punkcie Czas trwania dziatalnosci
jednostki (jesli ograniczony) nie powinna by¢ uzupetniona.

3. Wypetnij pole ,Wskazanie zastosowanych zasad rachunkowosci przewidzianych dla
jednostek mikro (matych) z wyszczegdlnieniem wybranych uproszczen”

4. Punkt Czy nie istniejg okolicznosci wskazujgce na zagrozenie kontynuowania przez nig
dziatalnosci? Odpowiedz NIE oznacza, ze ISTNIEJA takie okolicznosci wybierz TAK jesli nie ma
zagrozen.

5. Brak elementu sprawozdania Eliminacje Podatku Dochodowego —to element obowigzkowy
nawet jesli zawiera same zera. Brak tej czesci powoduje utworzenie btednego schematu.

6. W zaktadce Dodatkowe Informacje (pole obligatoryjne) musi by¢ wprowadzony opis —
nawet jesli firma nie ma zadnych informacji dodatkowych do przekazania, wpisa¢ mozna ,Nie
dotyczy”.

7. Zatacznik PDF podpiety do Informacji dodatkowej w nazwie pliku ma spacje i znaki specjalne,
poprawnie nazwa musi by¢ ciggiem znakdéw np. SF2020Firmaspzoo.xml

8. llos¢ znakdw w polach tekstowych nie powinna przekroczy¢ 3500.

Podczas prob wystania plikéw XML sporzgdzonych w naszym programie, jesli pojawig sie
problemy, prosimy wtedy przeanalizowaé uzupetnione dane zgodnie z ponizszg instrukcjg,
zweryfikowaé podpisy i spréobowaé po zmianach ponowié wysytke. Jesli nadal beda
wystepowac trudnosci prosimy o przestanie raportu btedéw oraz pliku XML — po weryfikacji
postaramy sie pomac, jesli btgd bedzie zwigzany z naszym programem, jednakze za btedy na
platformie do wysytania sprawozdan do KAS oraz KRS, nie bierzemy odpowiedzialnosci.

Dodatkowo plik XML mozna zweryfikowaé przechodzac na strone E-Sprawozdania MF:
https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-start wybierajgc opcje ,, Wczytaj sprawozdanie”
mozesz wczytaé plik pobrany z 360 Ksiegowos$¢ i sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonych
danych.

Ksiega gtowna
W module Finanse > Ksiega Gtdwna mozna sporzgdzi¢ raporty dotyczgce zapisow na
poszczegdlnych kontach.
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| Ksiega Gtéwna

Dz | Wczoraj | Biezgcy miesigc | Poprzedni miesigc | Poprzedni kwartat | Biezacy rok | Poprzedni rok

2021-07-01 8 ‘ ‘ 2021-07-31 8 PLN v O

v “ Otrzymaj Raport

Data od — do: Okres za jaki chcemy stworzy¢ raport.
Konto Ksiegi Gtdwnej: Konto, dla ktérego chcemy utworzy¢ raport.

Dziat/Projekt/Centrum Kosztéw: Jezeli jest utworzony dziat, projekt lub centrum kosztéw
mozemy wybrac je z listy i stworzy¢ raport dla danej zmiennej.

Waluta: waluta raportu.
Po uzupetnieniu wszystkich danych klikamy
Raport mozemy zapisa¢ jako PDF lub XLS korzystajac z ikon w gérnym prawym rogu strony.

W 360 Ksiegowos$¢ wyliczenie zysku lub straty za dany rok obrotowy tworzy sie automatycznie.
Nie trzeba liczy¢ samodzielnie i tworzyé przeksiegowania odpowiednich kwot na poszczegdlne
konta. System robi to za nas na pierwszy dzieh nowego roku obrotowego.

‘ 2020-01-01 =] ‘ ‘ 2020-12-31 8 ‘ PLN v O

86000 - Zysk (strata) z lat ubiegtych v v
Konto jest, za rozliczenie zysku lub straty

za poprzedni rok obrotowy. Podstawg kalkulacji wyniku sg zapisy na kontach zespotow 4i7 w
wariancie porownawczym, a kont 5 i 7 w wariancie kalkulacyjnym. Dlatego po kliknieciu w
numer konta podczas przegladania raportu nie bedzie zadnych
zapisdw — to wewnetrzne przeliczenia system

Konta planu kont

Plan kont w naszym systemie opiera sie na kontach analitycznych. Konta te uzywane sg do
tworzenia dalszych raportéw, na ich podstawie tworzone sg wszystkie sprawozdania
finansowe oraz artykuty uzywane w systemie do tworzenia faktur.
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Szczegoly konta Zamknij
0200 | Inne srodki trwate ‘ Analityczne v
e) inne srodki trwale v | 1. Nabycie wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzecz Konto nieuzywane w eliminacjach do podatku CIT v
ST 23% v ‘ Obrét zakupow ~ Nieuzywane jako typ platnosci v
Bez ograniczen ~ Raporty Wymagany Kod raportu
Kulukoht v Bez ograniczen v v
Projekt v Bez ograniczen v v
Nowy wiersz
nk;
Data dokumentu v

Kopiuj artykut m Anuluj

Kod — Numer konta z wzorcowego planu kont, np. konto kosztéw rodzajowych w wers;ji
poréwnawczej zaczyna sie od 4, np. 40000 - Amortyzacja. Mozna nadac wtasng numeracje.

Nazwa — Wpisz nazwe konta, np. ,Amortyzacja”.

Rodzaj konta — Wybierz typ konta. Domysiny rodzaj konta to . Sugerujemy, aby
tego nie zmieniac.

— mozesz utworzy¢ konto syntetyczne dla wtasnych potrzeb, wprowadz
kod konta odpowiadajgcy cyfrom zespotu kont, dla ktdérych chcesz utworzy¢ konto
syntetyczne. Konto bedzie sumowato zapisy na poszczegdlnych kontach analitycznych danej
grupy z planu kont. Np. jesli konta zespotu czwartego sktadajg sie z pieciu cyfr a pierwsza czesc
to 40, wybierz taki numer kodu dla konta syntetycznego. Konta analityczne zaczynajace sie od
numeru 40 bedg sktadaty sie na sume zapiséw na koncie syntetycznym.

40 Koszty 0,00 0,00 2165,00 000 2165,00 0,00
40110 Zuzycie paliw 0,00 0,00 836,25 0,00 836,25 0,00
40130 Materiaty biurowe 0,00 0,00 1000,00 0,00 1000,00 0,00
40257 Wydatki na samochéd - NKUP 0,00 0,00 278,75 0,00 278,75 0,00
40265 Usfugi bankowe 0,00 0,00 50,00 000 50,00 0,00

Bilans/Rachunek Wynikéw — Wybierz miejsce wystepowania danego konta w Bilansie lub
Rachunku Zyskéw i Strat.

Rachunek Przeptywow Pienieznych — Okresl czy dane konto bedzie brato udziat w tworzeniu
raportu Rachunku Przeptywu Pienieznych w E-Sprawozdaniu.
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Aby raport generowat sie poprawnie nalezy wypetnié¢ dane kazdego konta planu kont. Jesli
ktores konto nie bierze udziatu w Cash Flow nalezy wybra¢ opcje:

Konto nieuzywane w rachunku przeptywow pienieznych v

Gotowka i stan kasy w banku wykazywane sg w raporcie jako $rodki Pieniezne:

Pieniezng v

Podatek CIT — Okresl, ktore konta ksiegowe bedg brane pod uwage podczas eliminacji do
wyliczenia podatku dochodowego w E- Sprawozdaniu. Aby raport generowat sie poprawnie
nalezy wypetni¢ dane w karcie kazdego konta z planu kont. Kontami nie branymi pod uwage
podczas wyliczania podatku moga byé np. 25% kosztow eksploatacyjnych dotyczacych
samochoddw, odsetki naliczone a nie optacone, odsetki budzetowe lub dotacje. Przy tych
kontach nalezy w karcie konta wybra¢ odpowiednig linie raportu Eliminacji np.:

D. Przychody podlegajgce opodatkowaniu w roku biezacym, ujete w ksiegach rachunkowych lat ubiegtych 0,00 0,00
- w tym z zyskow kapitatowych 0,00 0,00
E. Koszty niestanowigce kosztow uzyskania przychodow 0,00 0,00
- w tym z zyskow kapitatowych 0,00 0,00
F. Koszty nieuznawane za koszty uzyskania przychoddw w biezgcym roku 0,00 0,00
- W tym z zyskéw kapitatowych 0,00 0,00
G. Koszty uznawane za koszty uzyskania przychodow w roku biezacym ujete w ksiggach lat ubiegtych 0,00 0,00

- w tym z zyskéw kapitatowych 0,00 0,00

Jesli ktéres konto nie bierze udziatu w eliminacjach do podatku CIT, nalezy wybraé opcje:

Konto nieuzywane w eliminacjach do podatku CIT v

VAT — Wybierz stawke podatku, ktéra bedzie automatycznie podpowiadaé¢ sie podczas
tworzenia faktur lub innych zapisow w systemie.

Deklaracja VAT — Nalezy wskaza¢, czy transakcje powigzane z tym kontem majg by¢
zadeklarowane w sprzedazy lub zakupie, lub jako nieopodatkowane.

Uzyte jako typ ptatnosci — dokonaj wyboru, czy dane konto bedzie brato udziat w procesie
ptatnosci, np. konto 23400 — rozrachunki z pracownikami — bedzie uzywane jako ptatnosc przy
ksiegowaniu faktur zakupu i rozliczeniu ptatnosci dokonanej przez pracownika.
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Dziat/Konto kosztow/Projekt — Jesli zaznaczysz, ze wybranie lub

przy danym koncie jest obowigzkowe, a nastepnie zaksiegujesz transakcje do
okreslonego konta za pomocg dokumentu, to wybor alokacji kosztdw, projektu lub dziatu
bedzie obowigzkowy.

Pokaz na pulpicie — zaznaczajgc te opcje to konto zostanie wyswietlone na pulpicie po
zalogowaniu do programu.

Data deklaracji VAT — okresl, czy system ma brac¢ do celéw sporzadzenia deklaracji VAT
czy . Jesli konto nie dotyczy VAT, wybierz

Aby dodac¢ nowe konto nacisnij Dodaj, aby nie zapisywa¢ wprowadzonych danych kliknij
Anuluj.

Mozna réwniez utworzyé , ktore bedg stuzyty do podgladu sumy zapisdw na
danej grupie kont analitycznych.

W menu Ustawienia > Ustawienia finanséw > Plan kont mozesz zatozy¢ konto syntetyczne,
uzyj opcji

‘ 4021 ‘ ‘ Syntetyczne v

O

Kod — uzyj numeru, ktéry bedzie okreslat dang grupe kont, jesli w twoim planie kont wystepujg
konta o numerach 40200, 40230, 40290, itp., uzyj pierwszego segmentu konta, aby utworzy¢
syntetyke danej grupy, wprowadz numer jako kod konta syntetycznego. System
automatycznie do konta 402 przypisze wartosci znajdujace sie na kontach analitycznych.

40 Koszty 1.050,00 0,00 0,00 0,00 1050,00 0,00
40130 Materialy biurowe 1000,00 0,00 0,00 0,00 1000,00 0,00
402 Pozostae koszty 50,00 0,00 0,00 0,00 50,00 0,00

40265 Ustugi bankowe 50,00 0,00 0,00 0,00 50,00 0,00

Jak wida¢ na zestawieniu podsumowane zostaty zapisy na kontach zespotu 4. Aby utworzyé
raporty sktadajgce sie na sprawozdanie finansowe, nalezy uzupetni¢ karte konta o
odpowiednie dane. W karcie znajdujg sie pola do wypetnienia takie jak

oraz

Zestawienie Obrotow i Sald

W menu Finanse > Zestawienie Obrotow i Sald mozemy utworzy¢ tzw
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inanse / Zestawienie Obrotow i Sald

Dzi$ | Wezoraj | Biezacy miesigc | Poprzedni miesigc | Poprzedni kwartat | Biezacy rok | Poprzedni rok

2021-07-01 =] ‘ ‘ 2021-07-31 a| O (@] a
: v
A Schowaj filtry PDF XLS
Saldo Otwarcia Saldo Otwarcia Obroty za okres Obroty za okres Saldo zamkniecia Saldo zamkniecia
Konto Winien Ma Winien Ma Winien Ma
14601 Rozliczenia z urzedem skarbowym z tytutu CIT 600,00 0,00 0,00 0,00 600,00 0,00
20000 Rozrachunki z odbiorcami 0,00 0,00 105 165,00 11330,00 93 835,00 0,00
21000 Rozrachunki z dostawcami 0,00 1080,00 0,00 0,00 0,00 1080,00
22000 Podatek VAT do zapfacenia 0,00 0,00 0,00 19 557,00 0,00 19 557,00
22200 VAT nalezny 23% 0,00 0,00 19 557,41 19 550,00 0,00 -7.41
22301 Podatek CIT 0,00 0,00 0,00 7 556,00 0,00 7 556,00
34000 Towary 500,00 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00
40130 Materialy biurowe 1000,00 0,00 0,00 0,00 1000,00 0,004
40265 Ustugi bankowe 50,00 0,00 0,00 0,00 50,00 0,00

Data od — do: Okres za jaki chcemy utworzy¢ raport.

Konta syntetyczne: Opcja nieaktywna w momencie, gdy w systemie nie ma kont
syntetycznych. Takie konta mozna zatozy¢ i je uzywac.

Widok zgrupowany: Po zaznaczeniu tej opcji widok dzieli sie na zestawienie kont wynikowych
i rozliczeniowych. Widok ten jest bardzo pomocny w szybkim zorientowaniu sie w wynikach
firmy, podziat pokazuje wyliczenie kont przychodowych i kosztowych — wida¢ wstepny wynik
firmy.

Podswietlone na niebiesko oraz podkreslone konta pozwalajg na podglad zapiséw na danym
koncie w trakcje okresu za jaki sporzgdzono raport.

Raport mozemy zapisa¢ do pliku PDF lub XLS poprzez klikniecie

ikon w prawym gérnym rogu strony.

Dziennik transakcji
Ten raport mozemy przygotowaé w menu Finanse > Dziennik transakcji.

se / Dziennik Transakcji

Dzi$ | Wczoraj | Biezacy miesiac | Poprzedni miesiac | Poprzedni kwartat | Biezacy rok | Poprzedni rok |

‘ 2021-07-01 B ‘ ‘ 2021-07-31 8 ‘ v Data . Otrzymaj Raport

Data od — do: Okres za jaki chcemy utworzy¢ raport.

Kod transakcji: oznaczenie operacji zaksiegowanej w systemie, mozna wybra¢ kod z listy
rozwijalnej.
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v

OD Transakcja Podmiotu Sprawozdawczego
KA Transakcja gotowkowa

VAT 7 Transakcja delaracji VAT

PN Transakcja ptatnosci

IN Transakcja magazynowa

FV Transakcja sprzedazy

RC Transakcja zakupu

WB Transakcja bankowa

KG Transakcja Ksiegi Gtéwnej

PW Transakcja Rozliczenia Netto

7| AT Srodki Trwale Transakcja

AM Wpis Amortyzacji
1| ZS ZUS xxx

Kolejnos¢: wybierz wg czego system po poszeregowac zapisy.

Kod transakcji

Po uzupetnieniu danych klikamy Otrzymaj raport.

Finanse / Dziennik Transakcji
v Pokaz filtry O Podglad PDF PDF XLS
Transakcja Dokument Data Kurs Waluta
Konto Dziat Opis Winien Ma
Fv1 1021 20.07.2021
70123 Sprzedaz - VAT 23% MERIT AKTIVA SP. Z O.0. Sprzedaz towardw 23% 1 szt. * 1000,00 0,00 1000,00
22200 VAT nalezny 23% MERIT AKTIVA SP. Z O.0. - Stawka VAT 23% 0,00 230,00
20000 Rozrachunki z odbiorcami MERIT AKTIVA SP. Z 0.0. 1230,00 0,00
1230,00 1230,00
Fv2 [ 20.07.2021
70123 Sprzedaz - VAT 23% MERIT AKTIVA SP. Z 0.0. Sprzedaz towardw 23% -1 szt. * 1000,00 0,00 -1000,00
70123 Sprzedaz - VAT 23% MERIT AKTIVA SP. Z 0.0. Sprzedaz towardw 23% 1 szt. * 80000,00 0,00 80 000,00
22200 VAT nalezny 23% MERIT AKTIVA SP. Z O.0. - Stawka VAT 23% 0,00 18 170,00
NN Doarhiinbi = mdkinssan MEDIT AVTI/A €D 7 AN a717m0n Ann

Bilans

W menu Finanse > Bilans utworzysz Bilans za wybrany okres rozrachunkowy. W menu po lewej
stronie znajdujg sie zdefiniowane okresy rozliczeniowe, dzieki ktérym mozemy szybko
utworzy¢ zgdany raport. Bilans w naszym programie zgodny jest z zatgcznikiem numer 1 do
Ustawy o rachunkowosci.
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Finanse / Bilans
Miesiace biezacego roku | Biezacy rok i koniec poprzedniego roku | Ostatnii poprzednirok | Kwartaty biezacego roku | Ten sam dzieri w poprzednich miesigcach | Ten sam dzien w poprzednich latach |

llo$¢ okresé Data bilans

Miesiac v 3 2021-08-03 =] ‘

Zaokraglenie

Szczegblo PoraEwierszerbwne er
Bez zaokraglenia v O O Otrzymaj Raport

Okres: Wybieramy okres za jaki chcemy utworzy¢ raport.

. Miesigc v

Kwartat
Rok

Ten sam dzien w poprzednich miesigcach
Ten sam dzien w poprzednich latach
Ostatni i poprzedni rok

llos¢ okresow: Uzupetniamy ilos¢ okresdw do poréwnania, moze by¢ to cyfra 2, 3 lub 12 i
wiecej, w zaleznosci od potrzeb.

Data bilansu: Dzienl, na ktéry sporzgdzamy Bilans. Zazwyczaj jest to koniec danego roku
obrotowego.

Zaokraglenie: Mamy do wyboru mozliwo$¢ sporzadzenia raportu z petnymi kwotami, jak i
réwniez z uzupetnieniem wartosci do dwéch cyfr po przecinku.

Bez zaokraglenia o

Bez zaokraglenia
Zaokraglenie

Szczegoétowy: Zaznaczajgc te opcje decydujemy, jak Bilans ma by¢ utworzony, jako raport
uproszczony lub jako raport szczegétowy.

Pokaz wiersze rowne zero: Opcja ta pozwala na sporzadzenie Bilansu z pozycjami bez zapisow.
Odznaczenie tej opcji tworzy raport bez pozycji, na ktérych nie ma zapisow.

Raport Bilans mozemy zapisa¢ do pliku PDF lub XLS poprzez klikniecie ikon w prawym gérnym
rogu strony.

Po uzupetnieniu danych klikamy Otrzymaj raport.
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Finanse / Bilans
° Pokaz filtry

AKTYWA
B. Aktywa obrotowe
I. Zapasy
4. Towary
II. Naleznosci krétkoterminowe
3. Naleznosci od pozostatych jednostek
a) z tytutu dostaw i ustug, o okresie spfaty:

- do 12 miesigcy

b) z tytutu podatkéw, dotacji, ce, L i 4 spotecznych i zdrowotnych oraz innych tytutéw publicznoprawnych
Il Inwestycje krétkoterminowe
1. Krétkoterminowe aktywa finansowe
¢) érodki pieniezne i inne aktywa pieniezne
- $rodki pieniezne w kasie i na rachunkach

IV. Krétkoterminowe rozliczenia migdzyokresowe

Aktywa razem

Rachunek zyskow i strat

03.08.2021

108 120,00
500,00
500,00

94 967,60
94 967,60
93935,00
93935,00
1032,60
9652,40
9652,40
9652,40
9652,40
3000,00

108 120,00

31.07.2021

104 580,00
500,00
500,00

94 867,60
94 867,60
93 835,00
93 835,00
108260
9212,40
9 212,40
9 212,40
9212,40
0,00

104 580,00

XLS

30.06.2021

30,00
500,00
500,00
795,00
795,00

0,00
0,00
795,00

-1265,00

-1265,00

-1265,00

-1265,00

0,00

30,00

W systemie istnieje réwniez mozliwos$¢ sporzadzenia Rachunku zyskow i strat. W zaleznosci
od tego jaki rodzaj ksiegowosci zostat wybrany (Wariant poréwnawczy lub Kalkulacyjny) to
taki rodzaj Rachunku Zyskéw i Strat mozemy utworzy¢. Mozemy go wygenerowa¢ w menu

Finanse > Rachunek zyskow i strat.

Finanse / Rachunek zyskow i strat

Miesigce biezacego roku | Kwartaly biezacego roku | Biezacy i poprzedni rok | Ostatni i poprzednirok | Od poczatku miesiaca i poréwnanie | Od poczatku roku i poréwnanie | Ten sam miesiac w poprzednich latach |

2021-08-03

|

Okres llos¢ okresow Data
Miesiac vl 3

Zaokraglenie zczegélowy Suma okreséw Pokaz wiersze rowne zero b
Bez zaokraglenia v 0 (m] 0

Okres: Wybieramy okres, za jaki chcemy utworzyé raport

Miesigc

Kwartat

Rok

Ten sam dzien w poprzednich miesigcach
Ten sam dzien w poprzednich latach
Ostatni i poprzedni rok

Miesige

Otrzymaj Raport

llos¢ okresow: Uzupetniamy ilos¢ okresow do pordwnania, moze by¢ to cyfra 2 lub 3 i wiecej,

w zaleznosci od potrzeb.

Data bilansu: Dzien, na ktéry sporzadzamy Rachunek zyskéw i strat. Zazwyczaj jest to koniec

danego roku obrotowego.

360 Ksiegowosc¢
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Zaokraglenie: Mamy do wyboru mozliwo$é sporzadzenia raportu z petnymi kwotami jak i
rowniez z uzupetnieniem wartosci do dwéch cyfr po przecinku

Bez zaokraglenia v

Bez zaokrag
| Zaokrgglenie

Szczegotowy: Zaznaczajac te opcje decydujemy czy Rachunek zyskow i strat, ma byc¢
utworzony jako raport uproszczony lub jako raport szczegétowy.

Pokaz wiersze rédwne zero: Opcja ta pozwala na sporzgdzenie Rachunku zyskéw i strat z
pozycjami bez zapisow. Odznaczenie tej opcji tworzy raport bez pozycji, na ktérych nie ma
Zapisow.

Rachunek zyskow i strat mozemy zapisa¢ do pliku PDF lub XLS poprzez klikniecie ikon w

prawym gornym rogu strony.

Po uzupetnieniu wszystkich danych klikamy Otrzymaj raport.

Rachunek Przeptywow Pienieznych

Finanse / Rachunek zyskow i strat

v Pokaz filtry PDF XLS

01.08.2021- 01.07.2021- 01.06.2021-

03.08.2021 31.07.2021 30.06.2021
A. Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi, w tym: 500,00 85000,00 0,00
IV. Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatow 500,00 85 000,00 0,00
B. Koszty dziatalnosci operacyjnej -1115,00 0,00 0,00
Il. Zuzycie materiatow i energii -836,25 0,00 0,00
Il + 1V + VIl + VIIl Pozostate koszty (Mikro) -278,75 0,00 0,00
VIl + VIIl. Pozostale koszty rodzajowe; Warto$¢ sprzedanych towaréw i materiatéw (Mikro, mala) -27875 0,00 0,00
VII. Pozostate koszty rodzajowe -278,75 0,00 0,00
C. Zysk (strata) brutto ze sprzedazy (A-B) -615,00 85000,00 0,00
D. Pozostate przychody operacyjne 0,00 0,41 0,00
IV. Inne przychody operacyjne 0,00 0,41 0,00
F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+D-E) -615,00 85000,41 0,00
1. Zysk (strata) brutto (F+G-H) -615,00 85000,41 0,00
J. Podatek dochodowy 0,00 -7 556,00 0,00
L. Zysk (strata) netto (I-J-K) -615,00 77 444,11 0,00

W 360 Ksiegowos¢ Rachunek Przeptywdw Pienieznych, czyli tzw. Cash Flow sporzadza sie
wedtug metody bezposredniej (transakcje odzwierciedlone sg na podstawie ptatnosci), tworzy
sie go w menu Finanse > Rachunek Przeptywdw Pienieznych.

360 Ksiegowosc¢
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se [ Rachunek przeptywéw pienieznych

Dzi¢ | Wezoraj | Biezacy miesigc | Poprzedni miesiac | Poprzedni kwartal | Biezacy rok | Poprzednirok |

2021-07-01 a‘ ‘2021707731 =) Otrzymaj Raport

~ Schowaij filtry PDF XLS
Kwota netto Kwota VAT Suma

A. Przeplywy $rodkéw pieniez z dzi
1. Wplywy 8 492,48 1984,92 10 477,40
1. Sprzedaz 8730,08 1984,92 10715,00
20000 Rozrachunki z odbiorcami 100,00 0,00 100,00
70123 Sprzedaz - VAT 23% 8630,08 1984,92 10 615,00
2. Inne wplywy z dziatalnosci operacyjnej -237,60 0,00 -237,60
14600 Rozliczenia z urzedem skarbowym z tytutu VAT -237,60 0,00 -237,60
Il Wydatki 0,00 0,00 0,00
1. Dostawy i ustugi 0,00 0,00 0,00
2. Wynagrodzenia netto 0,00 0,00 0,00
3. Ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz inne $wiadczenia 0,00 0,00 0,00
4. Podatki i optfaty o charakterze publicznoprawnym 0,00 0,00 0,008

Aby raport generowat sie poprawnie nalezy sie upewnic, iz wszystkie konta planu kont maja w
swojej karcie, w miejscu Rachunek Przeptywdéw Pienieznych, wprowadzone odpowiednie
miejsca z raportu.

Konta niepowigzane z Rachunkiem Przeptywow Pienigznych -237,60 0,00 -23760

14600 Rozliczenia z urzgdem skarbowym z tytutu VAT -237,60 0,00 -23760

Raport przeptywu srodkdéw pienigeznych zostat utworzony przy uzyciu metody bezposredniej (transakcje odzwierciedlone na podstawie ptatnosci). Na koricu raportu kwoty "Bilansowa zmiana stanu
$rodkéw pienigznych, w tym" i "Przeptywy pienigzne netto razem (A.lll+/-B.IlI+/-C.IlI)" muszg by¢ réwne. Jedli na koricu raportu zobaczysz wiersze "Pienigzne", "Konto nieuzywane w rachunku
przeptywdw pienigznych", zaktualizuj swoj plan kont i ustaw linie przeptywéw srodkow pienigznych w kontach. Jesli wprowadzites zapisy unijne do Ksiggi Gtownej, gdzie po stronie debetowej (lub
KrEdhRoWa]) Wykdryystates rachunki pieniezne i bankowe oraz inne konta, raport moze nie by¢é poprawny.

System pokazuje konta, na ktdrych widoczne sg transakcje ptatnicze bankowe lub kasowe
potrzebne do utworzenia poprawnego raportu. Nalezy przejs¢ do menu Ustawienia >
Ustawienia Finansow > Plan kont i w kazdym koncie ksiegowym z tej listy, wybra¢ odpowiednie
miejsce wykazywania w RPP. Po czym powrdcié do raportu i utworzyé go ponownie.

Ustawienia podatku dochodowego CIT

Aby médc wyliczy¢ rzeczywistg wartos$¢ podatku dochodowego za dany rok obrachunkowy,
musisz dokonac ustawiern w menu Ustawienia > Dane Firmy > Ustawienia CIT.

Okres rozliczeniowy CIT — Wybierz jak bedziesz naliczaé zaliczke na podatek, miesiecznie czy
kwartalnie.

Rok biezacy — Wybierz rok, za ktory tworzysz rozliczenie.
Lata ubiegte — Ostatnie pieé lat, w ktérych wystgpita strata.

Strata (wartosc ujemna) — jesli masz niewykorzystane straty z lat ubiegtych, wprowadz je tutaj
ze znakiem minus, system bedzie brat je pod uwage przy wyliczaniu zaliczki na podatek CIT.

360 Ksiegowosé
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Okres rozliczeniowy CIT Rok biezacy

Miesigc ~ 2021 v

Jesli nie wykorzystates strat z poprzednich lat w poprzednich okresach rozliczeniowych, prosze wpisz te straty tutaj (ze znakiem minus). Nie wpisuj
kwot zysku.

Jesli jednak prowadzisz ksiegowos$¢ w naszym programie, to nie musisz wprowadzac tutaj zadnych danych, mozesz natomiast wprowadzac dane
tylko dla brakujgcych lat poprzedzajacych prowadzenie ksiggowosci w naszym programie.

Program zawiera poprawne dane dotyczace poprzednich lat, mozesz to sprawdzi¢ w raporcie w menu Finanse > Rachunek zyskow i strat.

Jesli ustawiono pierwszy rok rozliczenia CIT na 2018 rok to nie zmieniaj go potem, system zapamieta to za ciebie.

Lata ubiegte Strata (wartos¢ ujemna) Wybierz
2016 0,00 g
2017 0,00 |l
2018 0,00 )
2019 0,00 L]
2020 0,00 d

W kolejnych latach nie musisz zmienia¢ ustawien, system bedzie je pamietat. Zmieniajac rok
obrachunkowy, wybierz odpowiedni rok w miejscu Rok biezgcy.

Jesli wykazana zostata strata w zakoriczonym roku, system sam bedzie jg wyliczat (wprowadz
do systemu tylko te lata, ktérych nie ma w 360 Ksiegowos¢).

E-Sprawozdanie

Aby utworzy¢ poprawnie E-Sprawozdanie uzupetnij numer KRS w danych firmy w menu
Ustawienia > Dane firmy > Firma > KRS.

NIP Nazwa
1231234567 »0‘ ‘ Dixi supertest
Regon Numer KRS Podatnik VAT Okres deklaracji VAT
123446677 L 000125463 ‘ Tak v Miesigc v

Przejdz do menu Finanse > E-Sprawozdania (JPK-SF) aby dodaé¢ nowe E-sprawozdanie uzyj
opcji Dodaj E-sprawozdanie.

360 Ksiegowosc¢
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E-Sprawozdanie (JPK_SF) Zamknij

‘ 2022-01-01 - 2022-12-31 v Wstaw dane porownawcze v 9% v 0% v v

Jednostka Mikro (Zwigzek zawodowy)
Jednostka Mata

Jednostka Inna
Jednostka Mikro (Przedsigbiorcy)

O Ra

/]

Okres sprawozdawczy — wybierz za jaki okres sprawozdawczy chcesz sporzadzi¢ E-
Sprawozdanie.

Rodzaj kalkulacji raportu — Wybierz wtasciwg opcje:

- Wylicz raport na podstawie danych systemowych, jesli tworzysz pierwsze sprawozdanie w
programie.

- Wstaw dane do raportu za poprzedni rok, jesli juz na twojej liScie znajduje sie sprawozdanie
za poprzedni okres.

Wstaw dane porownawcze v

Wstaw dane poréwnawcze z poprzedniego raportu
Wstaw dane do raportu z bilansem otwarcia |

Uwaga!

Jesli wybrates opcje raportu Wylicz raport na podstawie danych systemowych musisz w
zaktadce Eliminacje Podatku Dochodowego w linii H wprowadzi¢ wartos$¢ straty do odliczenia
w roku ubiegtym, zgodnie z tym co uwzglednite$ w sprawozdaniu za rok poprzedzajacy obecnie
tworzone sprawozdanie np. jesli tworzysz sprawozdanie za 2020 rok, to w linii H w kolumnie
roku 2019 wprowadz odpowiednig wartos¢ starty. Dane muszg by¢ zgodne ze ztozonym do
Urzedu Skarbowego sprawozdaniem oraz deklaracjg CIT 8.

Stawka podatku - wybierz jedng ze stawek dostepnych na liscie, 9%, 15% lub 19%.

Typ raportu — Wybierz ktéry rodzaj schematu chcesz sporzadzié¢, schemat dla Matej, Mikro i
Innej.

360 Ksiegowosc¢

14



https://www.360ksiegowosc.pl/

360 I<siegowos¢

INSTRUKCJA OBStLUGI
PELNA KSIEGOWOSC

Elementy sprawozdania — Wybierz z jakich elementéw ma sie sktada¢ twoje sprawozdanie.

(<)

(<)

(<)

<]

a8

oraz

to dodatkowe elementy

sprawozdania wymagane w sprawozdaniu spotek np. zobowigzanych do dania bilansu lub
spetniajgcych odpowiednie warunki. Spétki mate, mikro oraz srednie zazwyczaj nie musza
sktadaé tych dokumentow. Przed usunieciem tych elementéw ze sprawozdania upewnij sie,
ze twoja firma nie ma obowigzku ich uzupetniania i wysytania do KRS.

Po uzupetnieniu wszystkich opcji kliknij lub
Sprawozdania.

Sprawozdanie Finansowe

Okres sprawozdawczy 2020-01-01 - 2020-12-31
Rodzaj wybranej kalkulacji dla SF Wstaw dane do raportu z bilansem otwarcia
Typ raportu Jednostka Mikro (Przedsigbiorcy)
Stawka podatku dochodowego % 9,00%
Odliczenia straty % 50,00%
Wprowadzenie do sprawozdania Bilans Rachunek zyskow i strat

finansowego

Opis
A. Aktywa trwate, w tym srodki trwate
B. Aktywa obrotowe, w tym:
- Zapasy
- Naleznosci krétkoterminowe
C. Nalezne wptaty na kapitat (fundusz) podstawowy
D. Udziaty (akcje) wiasne
Aktywa razem

A. Kapitat (fundusz) wiasny

jesli rezygnujesz z tworzenia E-

Eliminacje Podatku Dodatkowe Informacje i

Dochodowego

Objasnienia (pole obligatoryjne)

2020-12-31 2019-12-31
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

Po utworzeniu raportu pojawi sie sprawozdanie sktadajgce sie z wybranych wczesniej
elementow. Jesli wybrates zte raporty i chcesz ktérykolwiek z nich usungé, uzyj opcji
, gdzie zaznaczysz lub odznaczysz elementy potrzebne do utworzenia raportu

JPK-SF

+ Dodaj E-Sprawozdanie e ~

Sprawozdanie Finansowe

Okres sprawozdawczy 2020-01-01 - 2020-12-31
Rodzaj wybranej kalkulacji dla SF Wstaw dane do raportu z bilansem otwarcia
Typ raportu Jednostka Mikro (Przedsigbiorcy)
Stawka podatku dochodowego % 9,00%
Qdliczenia straty % 50,00%

360 Ksiegowosé

Sprawdz poprawnos¢ danych Elementy Sprawozdania
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Wprowadzenie do Sprawozdania Finansowego — Uzupetnij dane zgodnie z wytycznymi
Ministerstwa Finansow. Kody PKD mozesz wybrac z listy, zaznacz kilka jesli potrzebujesz

Waznel!!l
Zwro¢ szczegoblng uwage na dane wpisywane w ponizszych polach:

1/ Jesli czas trwania twojej spotki nie jest ograniczony — nie uzupetniaj tych pol.

Czas trwania dziatalnosci jednostki (wpisz date, jesli ograniczony oraz uzupetnij pole obok, jesli nie - pole zostaw puste)

Do (Data lub opis, kiedy dziatalno$¢ moze ulec zakoriczeniu, jes

2/ Jedli brak jest zagrozen kontynuowania dziatalnosci — wybierz TAK

Czy brak jest okolicznosci wskazujacych na zagrozenie kontynuowania przez nig dziatalnosci?
OdpowiedzZ NIE oznacza, ze ISTNIEJA takie okolicznosci > uzupetnij pole obok.

Tak

3/ Uzupetnij zasady (polityke) rachunkowosci

Zasady (polityka) rachunkowosci

zyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w zakresie

4/ W przypadku jednostek Mikro i Matych dodatkowo uzupetniamy:

Wskazanie zastosowanych zasad rachunkowosci przewidzianych dla jednostek mikro z wyszczegdlnieniem wybranych uproszczen (pole obligatoryjne)

Uzupetnij te dane, bez tego schemat XML nie zostanie utworzony poprawnie. Pamietaj
réwniez, iz mozesz wprowadzi¢ nie wiecej niz 3500 znakéw w kazdym polu testowym.

Jesli mamy wiecej danych mozemy wpisa¢ tu ,,Wg zatgcznika” i dotgczyé do sprawozdania
stosowny plik.

Bilans, Rachunek Zyskéw i Strat oraz Rachunek Przeptywdéw Pienieznych tworzg sie
automatycznie na podstawie zapisow na kontach ksiegowych.

360 Ksiegowosc¢
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to raport, ktéry musisz uzupetni¢ samodzielnie
uzywajac opcji Edytuj.

W przypadku elementu dane naczytujg sie automatycznie,
musisz jednak pamietaé, ze jesli tworzysz pierwsze sprawozdanie to w linii H raportu dane na
temat straty z lat ubiegtych w roku poprzednim do odliczenia (jesli tworzysz raport za 2020 rok
w linii H roku 2019 uzupetnij warto$¢ straty do odliczenia, wartos¢ musi by¢ tozsama z
wartoscig wykazang w deklaracji CIT 8 za 2017 rok), musisz uzupetni¢ samodzielnie, nastepne
sprawozdania utworzg sie z uwzglednieniem tej wartosci.

Dodatkowo, jesli w raporcie sg kwoty nie podlegajgce opodatkowaniu lub zwolnione powyzej
20 tysiecy ztotych, uzupetnieniu podlega kolumna Podstawa prawna.

Przejdz do zaktadki na dole strony, kliknij Edytuj, nastepnie
kliknij pole w kolumnie Podstawa prawna, otworzy sie okno wprowadzenia aktu prawnego, na
podstawie ktérego dokonujesz eliminacji.

Sprawozdanie Finansowe

Okres sprawozdawczy 2020-01-01 - 2020-12-31
Rodzaj wybranej kalkulacji dla S Wstaw dane do raportu z bilansem otwarcia
Typ raportu Jednostka Mikro (Przedsigbiorcy)
Stawka podatku dochodowego % 9,00%
Odliczenia straty % 50,00%
Wprowadzenie do sprawozdania Bilans Rachunek zyskow i strat Eliminacje Podatku Dodatkowe Informacje i
finansowego Dochodowego Objasnienia (pole obligatoryjne)
Opis 2020-01-01 - 2020-12-31 2019-01-01 - 2019-12-31 Podstawa prawna
A. Zysk (Strata) brutto za dany rok 0,00 0,00
B. Przychody zwolnione z opodatkowania 5 000,00 0,00
- w tym z zyskow kapitatowych 0,00 0,00 f
C. Przychody niepodlegajace opodatkowaniu w roku biezacym 0,00 0,00
- w tym z zyskéw kapitatowych 0,00 0,00
D. Przychody podlegajgce opodatkowaniu w roku biezgcym, ujete w ksiggach rachunkowych lat ubiegtych 0,00 0,00
- w tym z zyskow kapitatowych 0,00 0,00
E. Koszty niestanowigce kosztéw uzyskania przychodow 0,00 0,00
- w tvm 7 7uckéw kanitatowvch non nnn
B. Przychody zwolnione z opodatkowania Zamknij
Nazwa Art. Ust. pkt Literal Rok biezacy Rok ubiegty

0,00 0,00

Ea =

Nowy wiersz

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych aktéw prawnych, zapisz raport.

W ostatniej zakfadce masz mozliwos¢ wprowadzenia
opisow dla kazdego elementu sprawozdania, umieszczenia zatgcznikdw w formacie PDF oraz
ewentualnych informacji dodatkowych. Uzyj opcji aby méc dodac opis oraz zatgcznik.

360 Ksiegowosé
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Pole tekstowe musi by¢ wypetnione — jesli nie uzupetniasz zadnych informacji wprowadz
informacje ,,nie dotyczy”.

Waznel!l

Gdy to pole bedzie puste, plik XML utworzy sie btednie i nie zostanie przyjety przez system
KRS.

Sprawozdanie Finansowe

Okres sprawozdawczy 2020-01-01 - 2020-12-31
Rodzaj wybranej kalkulacji dla SF Wstaw dane do raportu z bilansem otwarcia
Typ raportu Jednostka Mikro (Przedsigbiorcy)
Stawka podatku dochodowego % 9,00%
Odliczenia straty % 50,00%

Wprowadzenie do sprawozdania Bilans Rachunek zyskdw i strat Eliminacje Podatku Dodatkowe Informacje i
finansowego Dochodowego Objasnienia (pole obligatoryjne)

Nie dotyczy |

Dodaj nowg informacije

Aby dodaé¢ wiecej zatgcznikéw i informacji kliknij Dodaj nowg informacje. Po dodaniu
wszystkich zatgcznikdw Zapisz raport.

o | Sprawdz poprawnosc danych » o o
Uzyj opcji - aby sprawdzi¢, czy sprawozdanie jest technicznie
poprawne.

System nie sprawdza przeliczerr, musisz byé pewnym, ze wartosci, ktére wprowadzasz
samodzielnie sg poprawne.

Sprawozdanie mozemy wydrukowac¢ do pdf lub zapisa¢ w formacie xml na dysku komputera

PDF XML
wykorzystujgc opcje dostepne w prawym gérnym rogu

Komplet dokumentéw nalezy podpisa¢ do 31.03 po zakonczonym roku obrotowym. Podpisy
muszg ztozyé na dokumencie przez osoby sporzadzajgce oraz zatwierdzajgce sprawozdanie.
Nastepnie podpisany plik nalezy wysta¢ do Szefa KAS lub do EKRS.

360 Ksiegowosé
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Wysytanie XML poza programem 360 Ksiegowos¢
Aby wystaé plik sprawozdania, utworz XML uzywajgc ikony XML w gérnym prawym rogu
raportu i zapisz na dysku, przeslij do podpisu do Zarzgdu. Podpisany plik mozna wysta¢ na
portalu https://ekrs.ms.gov.pl/ po zatozeniu konta uzytkownika.

Dla podatnikéw, ktdrzy muszg wysta¢ sprawozdanie do szefa KAS Ministerstwo Finansow
przygotowato aplikacje online e-Sprawozdania Finansowe, znajduje sie ona pod tym linkiem:
https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-start.

Po utworzeniu XML w naszym programie mozna skorzysta¢ z funkcji Wczytaj Sprawozdanie
sprawdzi¢ poprawnos¢ utworzonego pliku oraz przestac je do szefa KAS za pomocg Epuap lub
Podpisu Elektronicznego.

Dodatkowe dokumenty wysyta sie w sekcji Wyslij Dokument.

Wiecej informacji na stronie MF https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/

Jezeli masz jakiekolwiek watpliwosci:

e napisz do nas: pomoc@360ksiegowosc.pl

e zadzwon do nas: +22 3075 777

e skorzystaj z czatu

Odwiedz tez naszg strone 360 Ksiegowos¢.

Pozdrawiamy!

Zespot 360 Ksiegowosc

360 Ksiegowosé
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