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INSTRUKCJA OBStUGI

Klient/Dostawca rozliczenie

Rozliczenie przedpftaty z fakturg

W 360 Ksiegowos$¢ mozesz wykonac rozliczenia netto i kompensaty pomiedzy zobowigzaniami i
naleznosciami. W tym celu nalezy przejs¢ do modutu Ptatnosci > Transakcje > Klient / Dostawca
rozliczenie i wybraé Nowa Pfatnosé. W ten sposdb otwiera sie okno, gdzie mozna ujg¢ kwoty do
rozliczenia.

po12-10-25 =] PLN v

Klient / Dostawca a Do zaplaty @ Opis a Termin pfatnosci a Kwotad  Wybi.. Waluta Piatnik/Odbiorca pt.

Klient / Dostawca a Do zaplaty @ Opis Q Termin pfatnosci a Kwota@  Wybi.. Waluta Piatnik/Odbiorca pt...

Kwota 0,00

Data — wprowadz date wykonania kompensaty, data musi byé pdzniejsza lub rowna dokumentowi
faktury.

Dokument — mozesz dodaé nazwe lub numer dokumentu. Jesli zostawisz to pole puste, program sam
nada numer dla danej transakgji.

Waluta - pole to pokazuje walute, w ktdrej bedzie dokonywane rozliczenie.

Klienci — wybierz nazwe Klienta z listy. Program pokaze wszystkie niezaptacone faktury oraz dokonane
przedptaty dla wybranego klienta.

Dostawcy — wybierz dostawce z listy. Program pokaze niezaptacone faktury oraz dokonane przedptaty
na dany dzien.

Zaznaczajac kratke przy pozycji faktury i/lub ptatnosci program dokonuje rozliczenia. Suma rozliczen
musi sie réwnac 0,00. Jesli nie jest mozliwe rozliczenie faktury danego klienta lub dostawcy catej sumy,
nalezy wpisa¢ kwote rozliczenia w polu SUMA. Program pokaze nierozliczong kwote jako niezaptacong
czesc faktury.

Petna Ksiegowos¢:

W $lad za rozliczeniem program tworzy wpis do Ksiegi Gtownej. Aby podejrze¢ transakcje, ktora sie
utworzyta nalezy klikng¢ w kafelek Transakcja TA-.....

Klient/Dostawca — zgodnie z wybranym typem transakcji mozesz wybra¢ nazwe poszczegdlnego
Klienta / Dostawcy z menu rozwijalnego, gdzie pojawiajg sie nierozliczone faktury.
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Na liscie nie zaptaconych faktur oraz na liscie ptatnosci zaznacz pola w kolumnie Wybierz przy
odpowiednich pozycjach, w odpowiadajgcym im wierszach — tak aby sparowac fakture z odpowiednig
ptatnoscia, kliknij Zapisz.

Odbiorca/Dostawca kompensata

Wazne!

o1g-10-17 =]
Klient / Dostawca a Do zaplaty @ Opis a
kasa fiskalna 300,00  Numer faktury 151 (01.01.2018)
"AUDIO-CAR"Jacek Zieliriski 600,00 Numer faktury 555 (01.01.2018)

v
Klient / Dostawca a Do zaplaty @ Opis a
Dealer samochodowy 400000 Numer rachunku 54861 (18.02.2014)
Dostawea 1 -1000,00  Przedplata 1500 (01.05.2018)
Dostawca 2 -2500,00 Przedptata 5896 (01.05.2018)
Izabella - pracownik 152,00 Izabella - pracownik sad (19.09.2018)
Witold Winiarski ATLANTIK-MARK... 6070,00 Numer rachunku zakup laptopa (01.10.2018)
stacja benzynowa Lotos 273,06 Numer rachunku 3333 (01.10.2018)
stacja benzynowa Lotos 123,00  Numer rachunku 47414114 (0110.2018)

Termin platnosci &
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2018-01-08
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2018-10-01
2018-10-01
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m Zapisz | dodaj nowy dokument Anulyj i

Jesli utworzona zostata korekta do dokumentu jeszcze nie zaptaconego, w tym miejscu mozesz

rozliczyé utworzong korekte z fakturg oryginalna.

Jezeli masz jakiekolwiek watpliwosci:

* napisz do nas: pomoc@360ksiegowosc.pl

e zadzwon do nas: +22 3075 777

* skorzystaj z czatu

Odwiedz tez naszg strone 360 Ksiegowos¢.

Pozdrawiamy!

Zespot 360 Ksiegowosc
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