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W menu mozemy:

Dodawac materiaty i towary jako pozycje magazynowe,

wprowadzi¢ bilans otwarcia towaréw na magazynie (stany magazynowe),
zarejestrowac towary (jesli towary nie s3 wprowadzane poprzez fakture zakupu),
zarejestrowac wyroby gotowe,

wprowadzi¢ na magazyn materiaty przeznaczone do produkgji,

wprowadzi¢ réznice inwentaryzacyjne.

zuzycie wiasne materiatéw — koszt firmy.

Mozesz réwniez wprowadzac bilanse otwarcia, zwiekszenia i zmniejszenia stanéw, na ktore
nie ma faktury, przesuniecia miedzymagazynowe oraz przygotowywac rdznego rodzaju
raporty powigzane ze stanem magazynowym.

E Magazyn @ Srodki Trwate o '

Transakcja magazynowa
Artykuty

Lista magazynowa

Raport szczegotowy z przeptywu towarow
Raport z monitorowania zapasow

Raport z analizy towarow w magazynie

Raport obrotu towaréw na magazynie

Przelicz koszt netto

Przelicz stan w magazynie

Artykuty sg niezbedne do wprowadzania faktur sprzedazy oraz zakupu, a takze w transakcjach
magazynowych. Lista artykutéw moze by¢ taka sama dla faktur sprzedazy, zakupu oraz
transakcji magazynowych. Jednakze mozliwe jest ich filtrowanie w zaleznosci od aktywnosci.

Artykuty przy wprowadzaniu faktur sg wybierane wedtug . Dlatego tez, system kodow
artykutéw musi by¢ zdefiniowany przed rozpoczeciem pracy w programie. Dobrze
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przygotowana lista artykutéw utatwia wprowadzanie faktur sprzedazy i zakupu, a takze
transakcji magazynowych. Dtugos¢ kodu artykutu nie powinna przekraczac 20 znakdw.

Artykuty dzielimy na trzy grupy:

Artykuty typu sg uzywane w sytuacjach, kiedy nie jest wazny stan magazynowy
ich ilosci. Artykut typu uzywany jest w celach kontroli stanu
magazynowego. Typ stosowany jest w momencie gdy

chcemy podwyzszyé warto$é towaru na magazynie o dodatkowe koszty uboczne np.
transport. Na podstawie wszystkich rodzajéw artykutdw mogg by¢ przygotowane raporty.

Artykuty, ktére sg aktywne w , W karcie danego artykutu, pojawig sie w liscie
rozwijanej podczas dodawania artykutow w fakturach sprzedazy.

W ustawieniach poczatkowych programu istnieje kilka artykutow sprzedazy, aczkolwiek w celu
utatwienia dodawania faktur sprzedazy warto dodac¢ artykuty odpowiadajgce prowadzonej
przez siebie dziatalnosci.

Jezelifaktury sprzedazy wystawiane sg na rézne ustugi, kazdy artykut moze stanowic oddzielng
ustuge. Ta sama kolumna przychodu moze by¢ uzyta dla réznych artykutow.

Uwaga!

Jesli produkty lub ustugi podlegajg pod podziat wg kodéw GTU zatéz karte artykutu lub ustugi
dla kazdego artykutu z innym kodem GTU.

Oddzielnie powinny zostaé¢ dodane artykuty sprzedazy, ktére rdéznig sie stawkg VAT (poza
pozycjami magazynowymi). Jezeli ten sam artykut wystepuje z réznymi stawkami VAT, nie
wprowadzaj go podwdjnie, ale na pewno bedzie tatwiej jak dodasz kilka artykutéw np. w
podziale na ustugi kraj, lub ustugi WDU, z r6znymi stawkami VAT aby nie pomyli¢ sie podczas
wystawiania dokumentu sprzedazy.

Aby dodac artykut sprzedazy przejdz do: Przychody > Artykuty > Nowy artykut sprzedazy. W
ten sposdb otworzy sie karta artykutu.
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Karta Artykutu Zamknij

GTU - pozostata sprzedaz v
Ustuga v Sprzedaz v
v 0,0000000 0,00 0,0000000

7 - Warto$¢ sprzedanych towardéw i ustug v 23% v ‘

Kod —wprowadz nazwe skrdocong artykutu.

Nazwa — opisuje transakcje zwigzang z artykutem. W razie potrzeby mozliwa jest zmiana lub
uzupetnienie nazwy artykutu na fakturze.

Kod EAN — jesli znasz kod EAN danego produktu lub ustugi mozesz o uzupetnid.
Kod GTU — jesli towar lub ustuga podlega pod kody GTU, wybierz kod tutaj.

Rodzaj — wybierz lub . Jezeli $ledzisz zmiany stanu na
magazynie danego artykutu to wybierz ostatnig opcje (Pozycja magazynowa).

Aktywny w — wybierz transakcje, w ktorych dany artykut moze by¢ uzyty.

e Sprzedaz —tylko w dokumentach sprzedazy,

e Sprzedaz + Zakupy — dokumenty sprzedazy oraz dokumenty zakupu,

e Nieaktywny —artykut nie jest uzywany.
Grupa artykutu — jesli sg utworzone grupy artykutéw, mozesz ustawi¢ domysing grupe w karcie
artykutu.

Jednostka miary — wybierz jednostke miary dla danego artykutu. Mozesz doda¢ wtasne
jednostki miary przechodzac do Ustawienia > Ustawienia ogdlne > Jednostki miary. Mozesz
rowniez dodac brakujgcg jednostke bezposrednio na liscie miar do wyboru poprzez klikniecie

Cena sprzedazy — jezeli masz artykut sprzedazy, a cena sprzedazy tego artykutu jest znana,
wprowadz cene bez VAT, tak zeby program maégt jg sugerowaé za kazdym razem kiedy dany
artykut jest wybierany w fakturze sprzedazy. Na fakturze sprzedazy mozna zmieni¢ cene
sprzedazy w razie potrzeby. Jezeli cena sprzedazy danego artykutu jest zmienna, nie
wprowadzaj Ceny sprzedazy ani Ostatniej ceny zakupu.
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Rabat % — wysoko$¢ rabatu przypisanego danemu artykutowi w procentach, dodany jako
domysiny na fakturze. Wysokosc¢ rabatu % moze by¢ zmieniona na fakturze.

Kolumna w KPIR - Jezeli rodzaj artykutu to lub , wybierz odpowiednig kolumne
KPIR dla artykutu sprzedazy. Jezeli rodzaj artykutu to , wybierz réwniez
odpowiednig kolumne KPIR.

Program wykorzystuje przypisane konta do tworzenia automatycznych wpiséw do
podatkowe;j ksiegi przychoddéw i rozchodow.

VAT (Value Added Tax) — stawka VAT oznacza wysokos¢ procentowg VAT, jaka bedzie
wykorzystana na fakturze. Jezeli niektore artykuty sprzedawane sg zaréwno w Polsce jak i w
innych krajach, wybierz stawke, ktéra obowigzuje w Polsce, a pdzniej na fakturze zmien
stawke na 0% lub NP. w razie potrzeby. Jezeli natomiast artykuty sprzedawane sg tylko poza
terytorium Polski, wybierz domysing stawke 0%.

Artykuty aktywne w sg wysSwietlane w liscie artykutéw w oknie wprowadzania faktur i
innych dowoddw zakupu.

W ustawieniach poczatkowych istnieje kilka rdznych rodzajéw artykutow zakupu
wprowadzonych juz do programu. Mozesz doda¢ nowe artykuty w razie potrzeby.

Mozesz dodac¢ artykuty zakupu poprzez wybor Zakupy > Artykuty > Nowy artykut zakupéw lub

poprzez klikniecie po rozwinieciu listy artykutow w oknie wprowadzania dokumentu
zakupu.
Karta Artykutu Zamknij %
Ustuga v Zakupy v
v 0,0000000 0,0000000

10 - Zakup towardw handlowych i materiatéw v ‘ ‘ 23% v

Kod — wprowadz nazwe skrécong artykutu.
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Nazwa — opisuje transakcje zwigzang z artykutem. W razie potrzeby mozliwa jest zmiana lub
uzupetnienie nazwy artykutu na fakturze.

Kod EAN — jesli znasz kod EAN uzupetnij go.

Rodzaj — wybierz lub
. Jezeli sledzisz zmiany stanu na magazynie danego artykutu to wybierz ostatnig
opcje (Pozycja magazynowa).

Aktywny w — wybierz transakcje, w ktérych dany artykut moze by¢ uzyty.
e Zakupy — tylko w dokumentach zakupu,
e Sprzedaz + Zakupy — dokumenty sprzedazy oraz dokumenty zakupu,
e Nieaktywny — artykut nie jest uzywany.

Jednostka miary — wybierz jednostke miary dla danego artykutu. Mozesz doda¢ wtasne
jednostki miary przechodzac do Ustawienia > Ustawienia ogdlne > Jednostki miary. Mozesz
rowniez dodac brakujgcg jednostke bezposrednio na liscie miar do wyboru poprzez klikniecie

Cena zakupu —jezeli znana jest cena zakupu to wprowadz jg bez VAT, aby program proponowat
j3 automatycznie jako domysing podczas wystawiania faktury.

Okresl ostatnig cene zakupu w przypadku, kiedy zakupujesz dobra lub ustugi wskazane w
karcie artykutu ze statg ceng. Mozesz zmieni¢ cene zakupu na fakturze zakupu w razie
potrzeby. Jezeli artykut nie ma statej ceny, pozostaw to pole puste.

Konto sprzedazy/zakupu artykutu zalezy od rodzaju artykutu oraz aktywnosci. W programie
mozna ustawi¢ konta domyslne przechodzac do Ustawienia > Ustawienia finanséw > Konta
domysine. W zwigzku z tym, ze mozliwe jest wskazanie tylko jednego konta sprzedazy w
ustawieniach domysinych, ustawienia domysine konta mogg nie byé odpowiednie w
przypadku dodania nowych kont. Dlatego tez, sprawdz konta podczas przygotowywania
nowych kont.

Jezelirodzaj artykutu to lub , wybierz odpowiednie konto kosztowe dla artykutu
zakupu. Jezeli rodzaj artykutu to , wybierz rowniez konto zapasow
(magazynu).

Program wykorzystuje przypisane konta do tworzenia automatycznych wpiséw do ksiegi
przychoddéw i rozchodow.

VAT (Value Added Tax) — stawka VAT oznacza wysokos$¢ procentowg VAT, jaka bedzie
obliczana na fakturze. Jezeli niektére artykuty sprzedawane sg w Polsce i w innych krajach,
wybierz stawke, ktora jest w Polsce, a pdzniej na fakturze zmien stawke na zero w razie
potrzeby. Jezeli natomiast artykuty sprzedawane sg tylko poza terytorium Polski, wybierz
stawke 0%.
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W module Magazyn zobaczy¢ mozna artykuty, ktérych rodzaj to pozycja magazynowa.
Wprowadz artykuty o tym rodzaju poprzez Magazyn > Artykuty > Nowa pozycja magazynowa.

Karta Artykutu Zamknij
GTU - pozostata sprzedaz v

Pozycja Magazynowa v Sprzedaz + Zakupy v

v 0,0000000 0,00 0,0000000

0,00 0,000 0,000 0,00

7 - Wartos¢ sprzedanych towardw i ustug v ‘ 23% v ‘

W przypadku pozycji magazynowych, dobra te bedg podlegaty ilosciowemu przeliczaniu. Jezeli
uzywac bedziesz pozycji magazynowych na fakturach zakupu, bedg one automatycznie
zapisywane w magazynie. Jezeli natomiast uzywaé bedziesz pozycji magazynowych w
fakturach sprzedazy, to ich stan bedzie sie automatycznie w magazynie zmniejszat. W ten
sposob tworzone sg transakcje magazynowe, dzieki ktéorym mozesz generowac raporty z
magazynu. Po wyborze pozycji magazynowej na fakturze ukazuje sie rowniez jej stan na
magazynie. W transakcjach magazynowych stosowana jest metoda kosztowa FIFO.

Receptura wyrobu gotowego

Kod — moze sktada¢ sie numerdéw oraz liter. Maksymalna dtugos¢ kodu to 20 znakow. Jezeli
zakupujesz dobra od statych dostawcéw, mozesz uzy¢ kodu nazwe dobra dostawcy, jako kodu.
Mozesz zmieni¢ kod danej pozycji w pdzniejszym czasie. To spowoduje zmiane kodu réwniez
W juz wczesniej zapisanych dokumentach.

Nazwa — wprowadz nazwe artykutu. W razie potrzeby nazwa moze by¢ rozwinieta na fakturze
podczas jej wprowadzania.

Kod EAN — jesli znasz kod EAN danego produktu lub ustugi mozesz o uzupetnic.
Kod GTU — jesli towar lub ustuga podlega pod kody GTU, wybierz kod tutaj.
Rodzaj — domysinym wyborem jest . Zmiana nie jest zalecana.

Aktywny w — domysinym wyborem jest . Zmiana nie jest zalecana. Jezeli
chcesz usuna¢ artykut z dokonywanych operacji wybierz opcje nieaktywny.
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Grupa artykutu — jesli masz podziat na grupy artykutéw, mozesz dodaé dany artykut do grupy
danych artykutéw.

Jednostka miary — wybierz jednostke miary dla danego artykutu. Mozesz dodaé wtasne
jednostki miary przechodzac do Ustawienia > Ustawienia ogdlne > Jednostki miary.

Cena sprzedazy —wprowadz cene bez VAT. W razie potrzeby mozesz zmienic cene na fakturze.

Rabat % — wysokos$¢ rabatu przypisanego danemu artykutowi w procentach jest dodany jako
domysiny na fakturze. Wysokosc¢ rabatu % moze by¢ zmieniona na fakturze.

Ostatnia cena zakupu - obliczana jest automatycznie na podstawie metody FIFO.
Cena zakupu — cena zakupu towaru.
llos¢ na stanie —ilo$¢ towaru na magazynie w danym momencie. Stan moze ulec zmianie.

Zarezerwowano — ilo$¢ zarezerwowanego towaru (rezerwacje mozna zrobi¢ w module Oferty
proformy Zaliczki)

Wartos¢ magazynowa — stan na magazynie przemnozony przez koszt towaru.

VAT (Value Added Tax) — stawka VAT oznacza wysokos¢ procentowg VAT, jaka bedzie
obliczana na fakturze. Jezeli niektére artykuty sprzedawane sg w Polsce i w innych krajach,
wybierz stawke, ktdra jest w Polsce, a pdzniej na fakturze zmien stawke na zero w razie
potrzeby. Jezeli natomiast artykuty sprzedawane sg tylko poza terytorium Polski, wybierz
stawke 0%.

Receptura wyrobu gotowego — ustal recepture wyrobu jesli artykut ktdry wprowadzasz bedzie
wyrobem gotowym.

Jesli ponosisz dodatkowe koszty zakupu towaréw handlowych i zgodnie z polityka
rachunkowosci chcesz doliczy¢ te koszty do ceny towaru, uzyj w tym celu artykutu z
odpowiednim rodzajem. Wybierz wtedy podziat kosztu na pozycje magazynowa.
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Karta Artykutu Zamknij
Podziat kosztu na pozycje magazyn:c v Zakupy v v

v 0,0000000 0,00 0,0000000

23% v

Kod — moze sktadac sie numerow oraz liter.

Nazwa — wprowadz nazwe artykutu. Np. Koszt transportu towardéw.

Kod EAN — jesli znasz kod EAN danego produktu lub ustugi mozesz o uzupetnic.
Rodzaj — wybierz Podziat kosztu na pozycje magazynowa.

Aktywny w — domysinym wyborem jest . Zmiana nie jest zalecana.

Grupa artykutu — jesli masz podziat na grupy artykutéw, mozesz dodaé dany artykut do grupy
danych artykutéw.

Jednostka miary — wybierz jednostke miary dla danego artykutu. Mozesz dodaé wtasne
jednostki miary przechodzgc do Ustawienia > Ustawienia ogdlne > Jednostki miary.

Cena sprzedazy —wprowadz cene bez VAT. W razie potrzeby mozesz zmienic cene na fakturze.

Rabat % — wysokos$¢ rabatu przypisanego danemu artykutowi w procentach jest dodany jako
domysiny na fakturze. Wysokosc¢ rabatu % moze by¢ zmieniona na fakturze.

Ostatnia cena zakupu - obliczana jest automatycznie na podstawie metody FIFO.
VAT (Value Added Tax) — wybierz stawke VAT stosowang na dokumentach zakupu.

Utworz fakture, na ktérej wybierz powyzej utworzony artykut
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Dostawca Status podatnika VAT - Biata Lista  Data faktury Termin pfatnosc Data ksiggowania
dostawca v ‘ ‘ 2021-07-25 =] 2021-07-25 =] 2021-07-25 =] ‘
Adres Nr faktury Waluta
transport PLN v ‘
Rachunek bankowy
MPP - Mechanizm podzielonej ptatnosc
Odbiorca ptatnosci/Dostawca
O
dostawca v
Typ dokumentu
Nie dotyczy v
O zakup Srodkéw Trwatych (O ceny Brutto
Artykut / Ustuga Opis llos¢ M. Cena Kwota netto VAT Kwota VAT Data VAT  Podziat kosztow Typ
Koszt transportu v Koszt transportu 1,000 - v 100,00 100,00 23% v 23,00 2021-07-25183 B Po...
Nowy wiersz

W ostatniej kolumnie wiersza artykutu pojawi sie opcja Podziat kosztu, wybierz kwadracik
znajdujacy sie w tej kolumnie. Otworzy sie okno, w ktérym wybierzesz fakture zakupu
artykutu, do ktérego chcesz doliczy¢ dodatkowy koszt.

Dolicz koszt do ceny zakupu pozycji magazynowej Zamknij X
Wybierz Klienta oraz faktury dla ktérych chcesz wykorzystac podziat kosztéw, wceisnij 'Podziel koszty zgodnie z fakturg zakupu'
Podmiot powigzany v Podziel koszty zgodnie z fakturg zakupu
Data  Nr faktury Suma  Waluta Wybierz Zaptacono  Opis pierwszego ...  Uzytkownik
2021-07-25 towar1 1600,00 PLN 0,00 Towar 1 . )
7

Najpierw z listy rozwijalnej powyzej linii artykutu wybierz firme, od ktérej uprzednio zakupione
byty pozycje magazynowe. Nastepnie w kolumnie \Wybierz zaznacz fakture, na ktérej znajduja
sie pozycje magazynowe do ktdrych chcesz doliczy¢ dodatkowy koszt oraz wecisnij opcje
Podziel koszty zgodnie z fakturg. Uzyj guzika Wybierz.

Dolicz koszt do ceny zakupu pozycji magazynowej Zamknij X
@ Podziel proporcjonalnie wediug ilosci (O Podziel réwno na wszystkie wiersze faktury »$¢ dzielona 100,00
Nr faktury Data  Artykut/Ustu... Opis llos¢ Cena Nowa cena Kwota netto ~ Wartosc alok... ~ Wartos¢ konc...

towarl 2021-07-25 Towar 1 Towar 1 40,000 40,00 42,50 1600,00 100,00 1700,00

Pojawito sie dodatkowe okno, w ktdrym mozesz dokona¢ wyboru rodzaju podziatu kosztu,
proporcjonalnie wedtug ilosci lub rowno na wszystkie wiersze faktury. Wcisnij Zapisz jesli
chcesz zapisac lub Usun jesli nie chcesz dokonywac podziatu lub wczesniej stwierdzono btad.

360 Ksiegowos¢

10



https://www.360ksiegowosc.pl/

360 I<siegowos¢

INSTRUKCJA OBStLUGI
KSIEGA PRZYCHODOW | ROZCHODOW

Na fakturze zakupu w kolumnie kwadracik zmieni kolor na niebieski, oznacza to
ze koszty zostaty podzielone, po wecisnieciu tego kwadracika mozna podejrzeé jak podziat
zostat dokonany, oraz mozna usung¢ podziat, aby wykonaé go ponownie przeprowadz proces
jeszcze raz.

Artykut / Ustuga Opis llos¢ M... Cena Kwota netto VAT Kwota VAT Data VAT  Podziat kosztow Typ

Koszt transportu v Koszt transportu 1,000 - v 100,00 100,00 23% v 23,00 2021-07-2588 B Po...

Nowy wiersz ,

W menu Magazyn > Artykuty mozna sprawdzi¢ czy dany koszt doliczony zostat poprawnie,
warto$¢ kosztu dodatkowego pojawi sie w miejscu

Rozpoczynajgc prace w programie mozemy wprowadzi¢ stan poczgtkowy towardw i
materiatow, ktére ewidencjonujemy w magazynie. W tym celu wprowadz bilans otwarcia
stanu magazynowego w Magazyn > Transakcja magazynowa > Nowa transakcja magazynowa
> Przyjecie do magazynu. Jako date przyjecia do magazynu wybierz dzien po bilansie otwarcia.
Na przyktad, jezeli dzien otwarcia bilansu to 31.12.2020 to dzien przyjecia do magazynu to
01.01.20217. Dodaj wszystkie artykuty w magazynie z ilosciami oraz ceng jako jedng transakcje
przyjecia do magazynu.

2021-01-01 Przyjecie do magazynu o

TP1 Bilans otwarcia
Artykut / Ustuga Opis llos¢  Miara Cena Kwota

Towar 1 Towar 1 35,000 szt. 40,00 1400,00

Kopiuj

Aby sprawdzi¢ i poréwnac bilans otwarcia magazynu wprowadzonego dokumentem przyjecia
PZ z bilansem otwarcia wprowadzonym w , halezy sporzadzi¢

na dzien przeliczenia magazynu. Taki raport mozna wygenerowac w
module Magazyn > Raport z monitorowania zapaséw. Klikamy

Mozesz wyrdznic dziat firmy, centrum kosztow oraz projekty na dokumentach magazynowych.
Dziaty, centra kosztow oraz projekty muszq byc¢ uprzednio zdefiniowane w menu Ustawienia >
Dodatkowe paramenty.

Zakup towardow i materiatow, ktére majg by¢ ewidencjonowane na magazynie, wprowadzamy
w module Wydatki > Zakupy i Rachunki. Dodajemy . Uzupetniamy wszystkie
wymagane pola. W kolumnie artykut rozwijamy liste produktéw i ustug. Wybieramy uprzednio
utworzony artykut bedgcy pozycjg magazynowa, jesli nie ma danego artykutu na liscie wtedy
klikamy w . W karcie produktu w liscie rozwijanej , wybieramy
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. Uzupetniamy pozostate pola i zapisujemy. Utworzony artykut podpowie sie na
fakturze. Fakture zapisujemy. Faktura zakupu jest réwnoznaczna z dokumentem przyjecia na
magazyn.

Dostawca Status podatnika VAT - Biata Lista Data
dostawca 2021-07-25 2021-07-25 2021-07-25
fv2 PLN
Odbiorca ptatnosci/Dostawca
dostawca
Nie dotyczy N
Artykut / Ustuga Opis llos¢  Mi... Cena Kwota netto VAT Kwota VAT Data VAT  Typ
Towar 1 Towar 1 1,000 szt 25,00 25,00 23% 575 2021-07-25 M
Dodaj ptatnos¢
P Kwota netto 25,00
Kwota VAT 575
Zaokraglenie 0,00
Suma 30,75
Zaptacono 0,00
Wazne!

Nie ma potrzeby wykonywania dodatkowych operacji w module Magazyn. Stan w magazynie
automatycznie sie zwiekszy.

Sprzedaz towaréw i materiatdw, ktére majg by¢ ewidencjonowane na magazynie,
wprowadzamy poprzez Przychody > Sprzedaz i wystawianie faktur. Dodajemy

. Uzupetniamy wszystkie wymagane pola. W kolumnie artykutu rozwijamy liste
produktow i ustug i wybieramy pozycje magazynowa, jesli jej nie ma dodajemy nowy produkt
klikajac ponizej listy artykutdw do wyboru. Kiedy uzyjemy ten rodzaj artykutu na
fakturze sprzedazy, towar lub materiat zostanie zdjety ze stanu magazynowego zgodnie z
metodga FIFO. Uzupetniamy pozostatfe pola i zapisujemy. Fakture . Faktura zakupu
jest réownoznaczna z dokumentem wydania z magazynu.
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Klient Status podatnika VAT - Biata Lista D T

Firma XYZ Sp. z 0.0. v ‘ 2021-07-26 8 ‘ 2021-08-02 8 ‘ ‘ 2021-07-26 =] Faktura

Marszatkowska 23

Nareone | o8 | o

Platnik/Nabywca

1234567890
Firma XYZ Sp. z 0.0.

v Nie dotyczy v

O Sprzedaz (@]
Artykut / Ustuga Opis llo$¢  Miara Cena Rabat % Kwota netto VAT Data VAT  Typ
Towar 1 v Towar 1 25,000 szt v 50,00 0,00 1250,00 23% v 2021-07-265 M
Nowy wiersz
Dodaj ptatnos¢ Kwota netto 1250,00
Kwota VAT 287,50
Zaokraglenie 0 v 0,00
SUMA 1537,50
Zaplacono 0,00
Waine!

Nie ma potrzeby wykonywania dodatkowych operacji w module Magazyn. Stan w magazynie
automatycznie sie zmniejszy.

Towary, ktére nie zostaty sprzedane, a ktérych nie ma juz w magazynie z réznych wzgledow,
np. kradziezy, zniszczenia, wprowadza sie w module Magazyn > Transakcja magazynowa >
Nowa transakcja. Rodzaj: rozchdd z magazynu (WZ). W kolumnie artykutu rozwijamy liste
produktow i ustug gdzie wybieramy pozycje magazynowga. Uzupetniamy pozostate pola i
zapisujemy.

W sytuacji, w ktdorej w ciggu tygodnia wydawana codziennie jest jakas ilos¢ towaru z
magazynu, ale nie jest za kazdym razem wystawiana faktura / klient nie chce otrzymywac
codziennie nowej faktury, rozwigzania sg nastepujace.

Niektorzy uzytkownicy uzywajg program w ten sposob, ze kazdego dnia wprowadzajg
transakcje magazynowa w module Magazyn. Najczesciej jest to . Na koniec tygodnia
natomiast wystawiajg fakture sprzedazy na catkowitg ilos¢ sprzedanych towaréw w danym
okresie. Koszt sprzedazy zostanie zaksiegowany w momencie wydania towaru.
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2021-07-29 Wydanie z magazynu v

™W1

Artykut / Ustuga Opis llos¢  Miara

Towar 1 Towar 1 15,000 szt.

Kopiuj

W takiej sytuacji nalezy pamietaé, zeby na fakturze nie wybiera¢ ponownie tej samej pozycji
magazynowej. Nalezy utworzy¢ nowy produkt lub ustuge, np. dostawa towardw. Na fakturze
zostanie zaksiegowana wartos¢ sprzedazy wydanych wczesniej towardw.

Jezeli po regularnym wprowadzaniu transakcji magazynowych utworzy sie fakture, na ktorej
wybrana bedzie ta sama pozycja magazynowa, w ostatecznym rozrachunku dany rozchéd
bedzie policzony dwukrotnie.

Waine!
Dodatkowo nie trzeba i nie powinno sie powielac transakcji w magazynie.

Metoda wyceny magazynu FIFO jest uzywana do kalkulacji kosztu netto towaréw na
magazynie. Aby by¢ pewnym, ze wartos¢ magazynu jest poprawna, nalezy stworzy¢ dla
kazdego towaru inng pozycje magazynowg, wprowadzi¢ wtasciwe i poprawne dane ilosciowe,
za kazdym razem kiedy tworzymy faktury lub transakcje magazynowe.

Dodatkowg opcjg wydania towarow w trakcie miesigca bez faktury jest funkcja

gdzie mozna wystawi¢ dowody dostawy do danego klienta a na koniec
miesigca wystawia sie fakture zbiorczg na podstawie dowoddw dostawy. Wiecej w naszej
instrukcji dotyczacej faktur zbiorczych.

Towary wytworzone w wyniku produkcji lub inne, ktore trafity do magazynu nie w wyniku
zakupu, wprowadzone sg w module Magazyn. W kazdej sytuacji, jezeli nie mamy rachunku za
zakup, towary zwiekszajace stan w magazynie wprowadzamy w tym wifasnie module.

Wybieramy Magazyn > Transakcja magazynowa > Nowa transakcja magazynowa. Rodzaj:

W kolumnie artykutu rozwijamy liste produktéw i ustug. Klikamy
w . W karcie produktu w liscie rozwijanej wybieramy .
Uzupetniamy pozostate pola. W kolumnie wpisujemy ilos¢ sztuk przyjetych do magazynu.
Miara, Cena oraz Kwota zostang pobrane z karty artykutu, jesli brak tych danych nalezy je
uzupetni¢ na dokumencie przyjecia. Zapisujemy.
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’ 2021-07-29 =] Przyjecie do magazynu v

T Gl s

’ TP2
Artykut / Ustuga Opis llosé  Miara Cena Kwota
Towar 1 v Towar 1 5,000 szt. v 25,00 125,00

Nowy wiersz

Kopiuj Zapisz i dodaj nowy dokument Anuluj

Wydanie towardw z magazynu bez faktury sprzedazy

Towary, ktére nie zostaty sprzedane, a ktérych nie ma juz w magazynie z réznych wzgledow,
np. kradziezy, zniszczenia, wprowadza sie w module Magazyn.

Wybieramy Magazyn > Transakcja magazynowa > Nowa transakcja. Rodzaj: wydanie z
magazynu (WZ). W kolumnie artykutu rozwijamy liste produktéw i ustug. Wybieramy pozycje
magazynowa. Uzupetniamy pozostate pola. W kolumnie llos¢ wpisujemy ilos¢ sztuk wydanych
z magazynu. Miara, Cena oraz Kwota zostang pobrane z karty artykutu. Zapisujemy.

Data Rodzaj

2021-07-29 =] ‘ Wydanie z magazynu v
Numer dokumentu Tre$¢ komentarza

TW2

Artykut / Ustuga Opis llos¢  Miara

Towar 1 v Towar 1 5,000 szt.

Nowy wiersz
Kopiuj Zapisz i dodaj nowy dokument Anuluj

Ruchy pomiedzy magazynami

Dodaj przesuniecie miedzymagazynowe jako nowg transakcje w menu Magazyn > Transakcje
magazynowe > Nowa transakcja. Opcja przesuniecia miedzymagazynowego pojawia sie w
momencie, kiedy utworzone sg co najmniej dwa magazyny. Magazyny dodaje sie przechodzgc
do Ustawienia > Ustawienia pozostate > Magazyny. Wybierz przesuniecie miedzymagazynowe
jako rodzaj operacji, okresl z ktérego magazynu zostaje przesuniety towar i na ktory magazyn
trafi. Dodaj towary lub materiaty, ktére chcesz przemiesci¢ pomiedzy magazynami.
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2021-07-29 =] ‘ Przesunigcie migdzymagazynowe v

Magazyn Gtéwny v ‘ Magazyn 2 v

WM1 ‘

Artykut / Ustuga Opis llos¢  Miara

Towar 1 v Towar 1 10,000 szt. v
Nowy wiersz

Kopiuj m Zapisz i dodaj nowy dokument Anuluj

Opcja wielu magazyndw jest dostepna w pakiecie PRO.

Aby wystawi¢ korekte faktury sprzedazy dotyczgcej pozycji magazynowych musisz na liscie
zaksiegowanych faktur odnalez¢ fakture, ktérg chcesz skorygowaé. Program automatycznie
podpowie ilos¢ taka, jaka byta na fakturze ale ze znakiem “minus”. Jesli chcesz skorygowacd
tylko czes¢ ilosci, zmien ilos¢ w kolumnie wpisujac liczbe z minusem. Kliknij w zaznaczony na

czerwono na zdjeciu ponizej przycisk w kolumnie . W ten sposdb
pokaze nam sie tabela z artykutem oraz ceng zakupu. Wartos¢ w kolumnie
powinna by¢ zgodna z nowg iloscig na fakturze. Zaznaczamy , jezeli wszystkie

towary maja wrdci¢ na magazyn. Zapisujemy.

Artykut/Us...  Opis llos¢  Miara Cena Raba... Kwota netto VAT Magazyn Data VAT T.. Faktura do sk...
Towar 1 v Towar 1 -25,000 szt. v 50,00 0,00 -1250,00 23% v Magazyn Gtdwny 2021-07-2688 M B

Nowy wiersz

Faktura do skorygowania Zamknij
25,000
Numer dokumentu Produkt Cena llos¢ Zwrécona ilosé Petna alokacja
1008 Towar 1 40,00 0,000 25,000
1008 Towar 1 40,00 25,000 0,000 O

Kiedy chcesz wystawi¢ fakture korekte do zakupu magazynowego, musisz odszukac na liscie
wprowadzonych do systemu faktur w menu Wydatki > Zakupy i rachunki, otworzy¢ dokument
i klikng¢ w lewym dolnym rogu Potem okresli¢ ilos¢, jakg chcesz skorygowac
(liczba musi by¢ ujemna) w linii artykutu, wpisz cene, jesli jej nie ma. dokument.
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Listd
-07- -08- 1-07- i
Firma XYZ Sp. 2 0.0. ’ 2021-07-26 B8 2021-08-02 =] 2021-07-26 =] Faktura korygujaca v
Numer dokumentu Waluta
Adres
Marszatkowska 23 ’ 0 PLN v
Warszawa
Osoba kontaktowa
NIP
Ptatnik/Nabywca
Firma XYZ Sp. z o0.0. v
Rodzaj procedury sprzedazy Typ dokumentu
v Nie dotyczy v
O sprzedaz $rodkéw trwatych O ceny brutto
Artykut / Ust... Opis llo$¢  Miara Cena Rabat % Kwota netto VAT Magazyn Data VAT T.. Fakturado skor...
Towar 1 v Towar1 -25,000 szt. v 50,00 0,00 -1250,00 23% Vv Magazyn Gtéwnyv 2021-07-268 M B
Nowy wiersz
Dodaj ptatnosé Kwota netto -1250,00
Kwota VAT -287,50
Zaokraglenie 0 v 0,00
SUMA -1537,50
Zaptacono 0,00

Lista magazynowa

Poprzez przygotowanie raportu lista magazynowa mozesz monitorowac biezgcy stan towaréw
na magazynie lub magazynach, wszystkich razem (jesli jest wiecej niz jeden) i kazdego z
osobna. Wpisz date oraz wybierz magazyn ktéry chcesz sprawdzi¢. Aby zobaczy¢ liste
magazynowgq wszystkich magazynéw pole wyboru magazynu zostaw puste.

Raport pokazuje stan magazynu wedtug towardéw,

jednostkowgq oraz sumuje sta

Magazyn / Lista magazynowa
Dzi$ | Koniec poprzedniego miesigca

Stan magazynu na dzief

’ 2021-07-28 =]

Magazyn

ilos¢ towaru na magazynie, cene
n na magazynie.

Koniec poprzedniego roku \

Pokaz zarezerwowane ilosci

O

Pokaz wiersze réwne zero

O

Wedtug grup artykutéw

0

v

Otrzymaj Raport

A Schowaj filtry PDF XLS
Kod Nazwa Magazyn llos¢ na stanie  Miara Cena Wartos¢ magazynowa
Towar 1 Towar 1 Magazyn Gtowny 326,000 szt. 40,26 13 125,00

Produkty i Ustugi Razem 1 13 125,00

Pamietaj, stan ilosci towardw na koniec danego roku obrotowego musi by¢ réwny lub wiekszy

od zera.
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Dokumenty magazynowe - drukowanie

Utworzone w menu Magazyn > Transakcje Magazynowe dokumenty magazynowe (przyjecie,
wydanie, przesuniecie miedzymagazynowe) mogg by¢ wydrukowane w trzech podstawowych

formach.

I Transakcja IN-3 PDF
Dokument bez cen

Dokument w cenach magazynowych

Dokument w cenach sprzedazy

Dokument bez cen — Dokument zawierajgcy tylko ilo$¢ wydawanego towaru bez cen
ewidencyjnych lub sprzedazy.

Przyjeto do magazynu PZ1
2021-07-27
Nowa firma

Artykut / Ustuga Opis Miara 1los¢

Towar 123 Towar 123 szt. 1

Dokument w cenach magazynowych — Dokument drukowany jest z cenami magazynowymi.

Przyjeto do magazynu PZ1
2021-07-27
Nowa firma

Miara llos¢ Cena magazynowa Kwota

Artykut / Ustuga Opis
szt. 1 25,00 25,00

Towar 123 Towar 123
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Dokument w cenach sprzedazy — Dokument drukowany jest z ceng sprzedazy.

Przyjeto do magazynu PZ1

2021-07-27
Nowa firma

Artykut / Ustuga Opis

Towar 123

Towar 123

Miara Ilos¢ Cena sprzedazy Kwota

SZt.

1

0,00

0,00

Raport szczegétowy z przeptywu towardéw mozemy utworzy¢ w menu Magazyn > Raport
szczegétowy z przeptywu towaréw. Daje on nam wglagd w ruchy na poszczegdlnych
magazynach i poszczegdlnych artykutach jak réwniez ich ilosci oraz wartosci.

Aby przygotowacd raport, nalezy wybrac pozycje magazynowa z listy rozwijalnej, magazyn —
jesli jest ich wiecej niz jeden — oraz okresli¢ okres za jaki chcemy sprawdzi¢ ruchy na

magazynie.

Magazyn / Raport szczegotowy z przeptywu towaréow

Dzi$ | Wczoraj \ Biezgcy miesigc

Towar 1

A Schowaj filtry

Magazyn Data

do 01.01.2021
Magazyn Gtéwny  01.01.2021
Magazyn Gtéwny 25.07.2021
Magazyn Gtéwny 25.07.2021
Magazyn Gtéwny 26.07.2021
Przychody 3

Wydatki 1

Typ

LL
OA
OA

MA

Dokument
Bilans Otwarcia
TP

towar1

fv2

1008

Poprzedni miesigc | Poprzedni kwartat | Biezacy rok | Poprzedni rok |

v 2021-01-01 =]
Kontrahent llos¢ przychodzaca  llosé wychodzaca
35,000000 0,000000
Podmiot powigzany 40,000000 0,000000
dostawca 1,000000 0,000000
Firma XYZ Sp. z 0.0. 0,000000 25,000000
76,000000 25,000000

2021-07-28

Cena

40,0000000
42,5000000
25,0000000

40,0000000

llo¢ resztkowa

35,000000
40,000000
1,000000

0,000000

Cena sprzedazy

0,00
0,00
0,00

50,00

Otrzymaj Raport

PDF

Kwota

1400,00
1700,00
25,00
-1000,00

2125,00

XLS

llo$¢ na st
275,00C
310,00C
350,00C
351,00C

326,00

Raport szczegdtowy z przeptywu towardw zawiera wszystkie operacje na danej pozycji
magazynowej — przyjecia i wydania z iloscig oraz cena.

Wartos¢ netto magazynu jest przeliczana wedtug zasady FIFO, pierwsze przyszto pierwsze
pokazuje kalkulacje ilosci zgodnie z metodg FIFO. Ta kolumna

wyszto. Kolumna
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pokazuje faktury zakupu oraz przyjecia na magazyn tworzgce nadwyzke lub niedobdr na
magazynie.

Suma koricowa na raporcie szczegéfowym z ruchdw na magazynie jest rowna pozostatej ilosci
na magazynie.

Raport z monitorowania zapasow

Przyjecia oraz wydania tworzg automatycznie zapisy w ewidencji magazynowej. Raport z
monitorowania zapasow petni funkcje kontrolng, dotyczgca ilosci oraz warto$¢ pozostatego na
magazynie stanu towardw i materiatéw. Raport ten mozemy wykona¢ w menu Magazyn >
Raport z monitorowania zapasow.

Magazyn / Raport z monitorowania zapaséw

Dzi$ \ Koniec poprzedniego miesigca = Koniec poprzedniego roku

nej Stan magazynu na dzier

v 2021-07-28 =] Otrzymaj Raport

Konto Ksiegi Géw

A Schowaj filtry PDF XLS

Kod Nazwa llo$¢ na stanie  Miara Cena Warto$é magazynowa

Konto 10 Zakup towaréw handlowych i materiatow

Towar 1 Towar 1 326,000 szt. 40,26 13 125,00
13 125,00

Produkty i Ustugi: 1 Konto razem 326,000 szt
Raport z monitorowania zapaséw moze by¢ przygotowany do wszystkich kolumn KPiR.

Raport z analizy towardéw na magazynie

Raport z analizy towaréw na magazynie umozliwia generowanie réznego rodzaju raportéw o
towarach na magazynie. Mozemy go utworzy¢ w menu Magazyn > Raport z analizy towarow
na magazynie.

Magazyn / Raport z analizy towaréw w magazynie

Data zakoriczenia okresu Diugos¢ okresu (miesiace) llo$¢ okresow ansakcji

2021-07-31 =] 3 6 Sprzedaz v
Uzytkownik \rtykut Kiient
v v v v
Pokaz w wierszach TYPArtoEe
Klient v Kwota sprzedazy v Otrzymaj Raport
A Schowaj filtry PDF XLS
Kod Nazwa 30.04.2020 31.07.2020 31.10.2020 31.01.2021 30.04.2021 31.07.2021
Firma XYZ Sp. z 0.0. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1250,00
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1250,00
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Wprowadz date koricowg okresu, ktory bedzie podstawg do sporzadzenia raportu, diugosc
okresu w miesigcach oraz ilos¢ okresow do raportu. Mozesz okresli¢ rowniez dodatkowe dane
takie jak:

Data zakonczenia okresu — data sporzadzenia raportu.

Dtugosc okresu (Miesigce) —ile miesiecy ma sie zawrzeé w raporcie (suma) np. 1 lub 12

llos¢ okresow — ile miesiecy ma zosta¢ wprowadzone do poréwnania. 1 lub 12

Typ transakcji — Sprzedaz, Zakup, Przyjecie do magazynu lub Wydanie z magazynu.
Uzytkownik — wybierz e-mail osoby, ktéra mogta sporzadzi¢ operacje w programie.

Grupa artykutu — jesdli masz pakiet PRO i zatozone grupy artykutéw ta opcja bedzie widoczna.
Artykut — wybierz artykut dla ktorego chcesz sporzgdzi¢ szczegdétowy raport.

Klient — wybierz Klienta dla ktérego chcesz sporzadzi¢ szczegotowy raport.

Magazyn — Wybierz magazyn do raportu.

Dziat — jesli sg utworzone dziaty w twoim programie, wybierz jeden z nich, lub jesli chcesz
utworzy¢ raport da wszystkich dziatow to miejsce pozostaw puste.

Pokaz w wierszach — mozesz wybrac jakie dane majg sie pokazac w raporcie:
Typ wartosci — okresl jakie wartosci chcesz uzyskac na raporcie:

Przygotuj raport klikajgc ikone . Nastepuje generacja raportu wedtug Twoich

kryteriow.

Raport moze byc¢ zapisany jako plik PDF lub plik XLS. Mozna to zrobi¢ klikajgc ikony w gornym
PDF XLS

prawym rogu ekranu . Wszystkie wybrane filtry pojawiq sie na gdrnej czesci

wydruku raportu.

W menu magazyn mozesz rowniez sporzadzié raport dotyczgcy obrotu towarami dla
wszystkich towaréw na magazynie.

Magazyn / Raport obrotu towaréw na magazynie

Dzi$ | Wczoraj | Biezgcy miesigc = Poprzedni miesigc | Poprzedni kwartat | Biezacy rok | Poprzedni rok

v 2021-01-01 B ‘ ‘ 2021-07-28 gl O Otrzymaj Raport
A Schowaj filtry PDF XLS
Kod Nazwa llo$¢ poczatkowa  Wartosé poczatkowa  llo$¢ przyjeta  Wartosé przyjeta  llo$é wydana ~ Wartosé wydana  llo$é koricowa  Warto$¢ koricowa
Towar 1 Towar 1 275,00 11000,00 76,00 3125,00 25,00 1000,00 326,00 13 125,00
Catkowita kwota: 11000,00 3125,00 1000,00 13 125,00
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Wybierz Magazyn oraz Grupe artykufu jesli grupy sg zatozone, zakres dat i kliknij otrzymaj

raport.

Klikajac na niebieska nazwe produktu mozesz zobaczyé dane szczegdtowe.

Towar 1 - Towar 1 Zamknij X
~  Schowajfiltry Raport Szczegotowy z Przeptywu Towarow PDF XLS
Okres 01.01.2021 do 28.07.2021
Artykut
Magazyn Data Typ Dokument Kontrahent llos¢ przychodzaca llos¢é wychodzaca Cena llos¢ resztkowa Cena sprzedazy Kwota llosé
do 01.01.2021 Bilans Otwarcia 279
Magazyn Gtéwny  01.01.2021 LL  TP1 35,000000 0,000000 40,0000000 35,000000 0,00 1400,00 3108
Magazyn Gtéwny 25.07.2021 OA  towarl Podmiot powigzany 40,000000 0,000000 42,5000000 40,000000 0,00 1700,00 350
Magazyn Gtéwny  25.07.2021 OA  fv2 dostawca 1,000000 0,000000 25,0000000 1,000000 0,00 25,00 351
Magazyn Gtéwny 26.07.2021 MA 1008 Firma XYZ Sp. z 0.0. 0,000000 25,000000 40,0000000 0,000000 50,00 -1000,00 3264
Przychody 3 76,000000 25,000000 2125,00
Wydatki 1
Nie wszystkie dane sg widoczne, mozesz przesung¢ paskiem dolnym w prawo aby zobaczy¢
;7
pozostatg czes¢ raportu.
Towar 1- Towar 1 Zamknij X

01.01.2021 do 28.07.2021

Typ Dokument

Bilans Otwarcia

Kontrahent

5zczegotowy z Przeptywu Towaréw

llos¢ przychodzaca llos¢é wychodzaca

LL TP 35,000000 0,000000 40,0000000 35,000000

OA  towarl Podmiot powigzany 40,000000 0,000000 42,5000000 40,000000

OA fv2 dostawca 1,000000 0,000000 25,0000000 1,000000

A 1008 Firma XYZ Sp. z 0.0. 0,000000 25,000000 40,0000000 0,000000
76,000000 25,000000

Przeliczanie kosztu netto

PDF

Cena llos¢ resztkowa Cena sprzedazy

0,00
0,00
0,00

50,00

XLS

Kwota

1400,00
1700,00

25,00

-1000,00

2125,00

275,000000
310,000000
350,000000
351,000000

326,000000

llos¢ na stanie  Wartos¢ magazynowa

11 000,00

12 400,00

14 100,00

14125,00

13 125,00

Kolejno$¢ wprowadzania dokumentow powigzanych z pozycjami magazynowymi nie jest
istotna, poniewaz opcja przelicz koszt netto przelicza koszt netto pozycji magazynowych
zgodnie z metodg FIFO i porzadkuje kalkulacje i wartosci na magazynie. Operacje takg mozemy
wykonaé w menu Magazyn > Przelicz koszt netto.

Mozesz wystawié fakture sprzedazy lub zarejestrowaé dokument magazynowy kosztowy
przed zarejestrowaniem towaréw na magazynie. Wazne jest, aby przeliczy¢ koszt netto przed
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wykonaniem raportéw, tak aby program moégt odnalezé poprawne wartosci towardow i
skorygowaé zysk z faktur sprzedazy oraz przeliczy¢ poprawng warto$é magazynu.

Magazyn / Przelicz koszt netto

v 2021-01-01 =] ‘ Przelicz koszt netto

Woybierz date poczatkowa, od ktorej koszt netto ma zostac przeliczony. Uzyj opcji Przelicz
koszt netto. Pojawi sie komunikat o rozpoczeciu przeliczania. W zaleznosci od ilosci towaréw
system wykona prace w tle i poinformuje cie o zakoriczonym przeliczaniu koszu netto
odpowiednim komunikatem.

Zamknij X Zamknij X
Rozpoczeto przeliczenie kosztéw magazynu. Poniewaz Rozpoczeto przeliczenie kosztéw magazynu. Poniewaz
moze to zajgc sporo czasu, w zaleznosci od ilosci danych, moze to zajaé sporo czasu, w zaleznosci od ilosci danych,
zamknij ten komunikat i kontynuuj prace w programie. Po zamknij ten komunikat i kontynuuj prace w programie. Po
zakonczeniu kalkulacji kosztéw wyswietlimy komunikat na zakoniczeniu kalkulacji kosztéw wyswietlimy komunikat na
ekranie. ekranie.

Mozesz wybrac artykut i okresli¢ date rekalkulacji kosztu netto — program przelicza warto$é
zaczynajac od tego witasnie wybranego produktu. Mozesz przeliczyé koszt netto wszystkich
artykutéw na magazynie w tym samym czasie. W takim przypadku nie wybieraj artykutu ale
zostaw to miejsce puste. Okresl tylko date poczatkowa kalkulacji.

Wazne!

Jezeli zrobites juz koncowe zestawienia za zakoriczony rok, nie przeliczaj kosztu netto z datgq
zakoriczonego juz roku.

Wazne!!
Zalecamy kalkulacje kosztu netto co najmniej raz w miesigcu przed wykonaniem

finansowych raportdw miesiecznych. Data poczatkowa to pierwszy dzien miesigca w ktérym
wykonujemy przeliczenie.

Przelicz stan w magazynie

Faktury sprzedazy mogg by¢ wystawiane réwniez dla artykutéw, ktdrych nie ma jeszcze na
magazynie. Dowody przyjecia na magazyn mozesz wpisa¢ pozniej. Wazne jest aby rozpoczaé
przelicz stan w magazynie przed sporzgdzeniem kolejnych raportéw magazynowych.
Przeliczenie wykonujemy w menu Magazyn > Przelicz stan w magazynie.

Magazyn / Przelicz stan w magazynie

Przelicz stan
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Przelicz stan na magazynie co najmniej raz w miesigcu przed wykonaniem miesiecznych
raportéw koncowych.

Inwentaryzacja — inaczej Remanent lub Spis z natury wprowadzamy w odpowiedniej wartosci
w menu Ewidencje > Spis z natury.

Spis z natury w cenach zakupu Zamknij <

=) ‘ 0,00

Po zapisaniu dokumentu pojawi sie automatyczny wpis do KPIR w kolumnie 15.

Dodatkowo mozesz dokona¢ inwentaryzacji w magazynie.

Wazne!

Przed dokonaniem inwentaryzacji nalezy wykonac operacje przeliczenia stanu towarow na
magazynie. Prosimy wybrac: Magazyn > Przelicz stan na magazynie.

Na dzieA przeprowadzenia inwentaryzacji sporzadzamy w systemie liste stanu
magazynowego. Tworzymy jg w menu Magazyn > Lista magazynowa. Wybieramy dzien, np.
31.12.2021. Klikamy

Magazyn / Lista magazynowa

Dzi$ | Koniec poprzedniego miesiaca | Koniec poprzedniego roku
2021-12-31 8 v O @] =] Otrzymaj Raport

A Schowaj filtry PDF XLS

Kod Nazwa Magazyn llos¢ na stanie  Miara Cena Wartos$¢ magazynowa

Towar 1 Towar 1 Magazyn Gtéwny 306,000 szt. 40,28 12 325,00

Produkty i Ustugi Razem 1 12 325,00

Po przeprowadzeniu fizycznego spisu towaréw na magazynie, nalezy utworzy¢ dokumenty
dotyczgce rdznic inwentaryzacyjnych, jezeli takie zostaty wykazane.

Jesli podczas inwentaryzacji stwierdzono niedobér towaru, nalezy utworzy¢ dokument
. Tworzymy taki dokument w menu Magazyn > Transakcja

360 Ksiegowosé

24


https://www.360ksiegowosc.pl/

360 I<siegowos¢

INSTRUKCJA OBStUGI
KSIEGA PRZYCHODOW | ROZCHODOW

magazynowa > Nowa transakcja magazynowa. Wybieramy odpowiedni rodzaj transakcji
magazynowej: Wydanie z magazynu. W opisie mozemy napisaé: Roznice inwentaryzacyjne.

Data ]

2021-12-31 =] Wydanie z magazynu v

Magazyn

Magazyn Glowny v

Numer dokumentu re$é komentarza

TW3 Roznice inw.

Artykut / Ustuga Opis llo$¢  Miara
Towar 1 v Towar 1 1,000 szt. v
Nowy wiersz
Kopiuj Zapisz i dodaj nowy dokument Anuluj

Roznice inwentaryzacyjne dodatnie tworzymy w réowniez w menu Magazyn > Transakcja
magazynowa > Nowa transakcja magazynowa. Wybieramy odpowiedni rodzaj transakcji
magazynowej: Przyjecia do magazynu. W opisie mozemy napisac: Roznice inwentaryzacyjne.

ata Rodzaj

2021-12-31 =] ‘ Przyjecie do magazynu v

Magazyn

Magazyn Gtéwny v ‘

Numer dokumentu Tre$¢ komentarza

P2 ‘ Réznice inw.

Artykut / Ustuga Opis llos¢  Miara Cena Kwota
Towar 1 v Towar1 1,000 szt v 25,00 25,00

Nowy wiersz

Kopiuj Zapisz i dodaj nowy dokument Anuluj

Roéznice zostang wykazane w kolumnie 10 KPIR.

Kilka magazynow (Pakiet Pro)

W 360 Ksiegowos¢ mozna prowadzi¢ kilka magazynéw (Pakiet PRO). Magazyn mozna dodaé
przechodzac do Ustawienia > Ustawienia pozostate > Magazyn > Nowy magazyn. Jezeli w
dziatalnosci firmy funkcjonuje kilka magazynéw, towary muszg by¢ wprowadzone w kilku
magazynach, a bilanse otwarcia zgodne z tymi magazynami.

Jezeli w wersji darmowej programu zostaty utworzone magazyny, po wykupieniu licencji bedg
one widoczne i bedzie mozna dokonywac na nich operacji, nie bedzie mozna zaktada¢ nowych
magazyndw ani edytowac juz wprowadzonych.

Majgc wykupiony Pakiet Pro mozesz prowadzi¢ kilka magazyndw na raz. Magazyn mozesz
doda¢ w menu Ustawienia > Ustawienia pozostate > Magazyny > Nowy magazyn. Aby dodad
magazyn klikamy w Nowy Magazyn oraz wypetniamy karte zapasow.
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Karta Magazynu Zamknij X

1 1 1 0

Kod = wpisz kod magazynu.
Nazwa — dodaj nazwe magazynu.

Przyjecie do magazynu, Wydanie z magazynu oraz Przesuniecie Miedzymagazynowe, Montaz
wyrobow — dodaj przedrostek numeracji dokumentéw magazynowych.

Kolejne przyjecie nr -, Kolejny rozchdd nr -, Kolejne przesuniecie nr, kolejny numer montazu —
okresl kolejny numer dla dokumentéw magazynowych.

Grupy artykutow (pakiet PRO)

W pakiecie Pro 360 Ksiegowos$¢ mozliwe jest tworzenie grup artykutdw w celach tworzenia
dodatkowych raportéw. Grupe artykutéw mozna doda¢ w menu Ustawienia > Ustawienia
Pozostate > Grupy artykutéw. Wybierz odpowiednig grupe artykutu w karcie artykutu.

Jezeli masz jakiekolwiek watpliwosci:

e napisz do nas: pomoc@360ksiegowosc.pl
e zadzwon do nas: +22 30 75 777
® napisz na czacie

Odwied? tez naszg strone 360 Ksiegowos¢.

Pozdrawiamy!

Zespot 360 Ksiegowosc
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