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INSTRUKCJA OBStUGI

Faktura korygujgca zakup

W programie 360 Ksiegowos$¢, aby wystawic fakture korekte dotyczaca zakupu, nalezy wybrac z listy
juz zaksiegowanych faktur te, ktérej korekta bedzie dotyczyta. Dla poszczegdlnych rodzajéw ksigg
bedzie to odpowiednio menu:

Petna Ksiegowo$¢ Zakupy > Faktury i inne dowody zakupu,

KPiR Wydatki > Rachunki.

Dostawca

Dostawca 2

ulica
02-823 Warszawa
POLAND

Odbiorca phatnosci/Dostawca

Dostawca 2

Nie dotyczy
Tr
Artykut / Ustuga Opis

Caystosé Srodki czystosci

Dodaj platnos¢

Kopiuj Utwérz korekte

Status podatnika VAT - Biafa Lista Data faktury

2021-03-12 2021-03-12 2021-03-12
Faktura PLN
j platn
losé Cena Kwotane.. VAT Miara Kwota VAT  Konto Data VAT  Dziat Magazyn
1,000 4700,00 470000 23% szt. 108100 40150 - Srodki czystosci 2021-03-12

Utworz fakture sprzedazy

Kwota netto
Kwota VAT
Zaokraglenie
Suma

Zaplacono

Typ

4700,00
1081,00
0,00
5781,00

0,00

Klikamy kafelek Utworz korekte otworzy sie okno z tymi samymi danymi co w fakturze pierwotnej, ale
ilos¢ w wierszu artykutu bedzie ze znakiem minus.

Dostawca

Status podatnika VAT - Biala Lista D

Dostawca 2

ulica
02-823 Warszawa
POLAND

Odbiorca platnosci/Dostawca

Dostawca 2

Nie dotyczy
0Oz
Artykul / Ustuga Opis

Caystosé v $rodki czystosci

Zapiacono

v ‘ 2021-03-12 5‘ ‘ 2021-03-12 a8 ‘ 2021-03-12 a8
‘ ‘ PLN 2
i I
v O
(]
llogé Cena Kwotane.. VAT Miara Kwota VAT Konto DataVAT Dzial  Magazyn  Typ
-1,000 470000  -470000 23% v szt v -1081,00 40150 - $rodki czystosci v 2021-03-8 v vou
Nowy wiersz
(Bt el (D Kwota netto -4700,00
e o Kwota VAT -1081,00
Dodaj nowa platnosé
Zaokraglenie 0,00
Suma -5781,00
Zaplacono 0,00
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Uzupetnij date faktury oraz numer dokumentu (numer korekty). W przypadku gdy korekta dotyczy
catosci faktury, czyli jest tak zwang , korektg do zera” wystarczy ,Zapisac¢” fakture.

Jesli natomiast, korekta dotyczy tylko pewnej czesci wartosci artykutu zakupionego, nalezy dodaé
Nowy wiersz i uzupetnié¢ o dane zawierajace sie w wierszu faktury pierwotnej, wprowadzamy poprawng
wartosé zakupu i zatwierdzamy fakture

Dostawca Status podatnika VAT - Biafa Lista
[Dostawca 2 2021-03-12 2021-03-12 2021-03-12
Hics korekta PLN
02-823 Warszawa
POLAND
QOdbiorea platnosci/Dostawea
Dostawca 2
Nie v
Artykut | Ustuga Opis llogé Cena Kwotane.. VAT Miara Kwota VAT  Konto Data VAT  Dziat Magazyn  Typ
Caystost Srodki czystosci -1,000 470000  -4700,00 23% szt 108100 40150 - Srodki czystosci 2021-03-12 u
Caystose Srodki czystosci 1,000 350000 350000 23% szt 805,00 40150 - $rodki czystosci 2021-03-12 u
Dodaj piathose Kwota netto -1200,00
Kwota VAT -276,00
Zaokrgglenie 0,00
Suma -1476,00
Zaptacono 0,00

Mozemy korekte rozliczy¢ z fakturg oryginalng, w menu Ptatnosci > Transakcje > Klient / Dostawca —
Rozliczenie > Nowa ptatnos¢ > Rozrachunki z dostawcami wskazujemy wtasciwego Dostawce,

Klient / Dostawca - rozliczenie ° Nowa platnosé

Lista platnosci

Po kliknieciu opcji Nowa pfatnosc¢ pojawi nam sie lista dokumentéow otrzymanych od wybranego
dostawcy. Wystarczy teraz zaznaczy¢ fakture pierwotng i korekte, aby dokonac rozliczenia.

Dostawca 2 v
Klient / Dostawca a Do zaplaty @ Opis. a Termin platnosci @ Kwotaa  Wybi.. Waluta Piatnik/Odbiorca p...
Dostawca 2 -2500,00 Przedptata 5896 (01.05.2018) 2018-05-01 0,00 O PLN Dostawca 2
Dostawca 2 123 000,00  Numer rachunku klimatyzaotor (05.01.2019) 2019-01-05 0,00 ()] PLN Dostawca 2
Dostawca 2 123,00  Numer rachunku vtyc (09.10.2013) 2019-10-09 0,00 (=] PLN Dostawca 2
Dostawca 2 1230,00 Numer rachunku fv marza - transpor t (01.12.... 2019-12-01 0,00 ()] PLN Dostawca 2
Dostawca 2 430500 Numer rachunku Faktura (12.03.2021) 2021-03-12 PLN Dostawca 2
Dostawca 2 0,00 Numer rachunku korekta (12.03.2021) 2021-03-12 -1476,00 PLN Dostawca 2

Kwota 0,00

Suma pozycji musi rownadé sie 0,00, inaczej system nie zatwierdzi dokumentu i nie rozliczy kompensaty,
dlatego tez, jesli dokumenty sg réznej wartosci po ich zaznaczeniu nalezy recznie dostosowaé kwote
tak jak na przyktadzie powyze;j.
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Po zapisaniu kompensaty na fakturze pierwotnej pojawi sie informacja, ze faktura zostata w czesci (lub
catosci) rozliczona.

Dostawca Status podatnika VAT - Biafa Lista ¢
2021-03-12 2021-03-12 2021-03-12
ulica Faktura LN
02-823 Warszawa
POLAND

Odbiorca platnosci/Dostawea

Dostawca 2
' v

Artykut/ Usluga Opis liodé Cena Kwotane.. VAT Miara Kwota VAT Konto DataVAT Dzist  Magazyn  Typ

Caystoée $rodki czystosci 1,000 470000 470000 23% szt 1081,00 40150 - $rodki czystose 2021-03-12 u

Dodaj platnosé

Kwota netto 4700,00
Kwota VAT 1081,00
Zaokraglenie 0,00
Suma 5781,00
Zaptacono 1476,00
Pozostato do zaplaty 4 305,00

W Petnej Ksiegowosci poprawnosé zapisow dla powyzszych operacji, mozna sprawdzi¢ klikajac za

Transakcja RC-
kazdym razem w kafelek pokazujgcy sie w gérnym prawym rogu strony.

W KPiR nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonej faktury w ewidencji KPIR w menu Ewidencje >
KPIR

Jezeli masz jakiekolwiek watpliwosci:

* napisz do nas: pomoc@360ksiegowosc.pl

e zadzwon do nas: +22 3075 777
e skorzystaj z czatu

Odwiedz tez naszg strone 360 Ksiegowos¢.

Pozdrawiamy!

Zespot 360 Ksiegowosc

360 Ksiegowos¢




