360 I<siegowosc¢

INSTRUKCJA OBStUGI

Faktura korygujgca sprzedazy

W programie 360 Ksiegowos¢, aby wystawic fakture korekte dotyczaca sprzedazy, nalezy wybrac z
listy juz zaksiegowanych faktur te, ktérej korekta bedzie dotyczyta. Dla poszczegdlnych rodzajow
ksigg bedzie to odpowiednio menu:

Petna ksiegowos¢ - Sprzedaz > Faktury i inne dowody sprzedazy

KPiR Przychody > Sprzedaz i wystawianie faktur

Kiient Status podatnika VAT - Biafa Lista  Data Wystawieniz rermin platnosy Data Sprzedaz Dok
Jan Nowak 2021-08-03 2021-08-10 2021-08-03 Faktura v
TM/22/08/2021 PLN
Ktow
Platnik

KATARZYNA BARTOSZEWICZ, K.B. Perfekcja

Nie dotyczy v
h
Artykul/Ushi..  Opis llos¢  Miara Cena VAT Kwotanetto ~ Konto Rabat% T.. CentrumKoszt.. Magazyn Projekt Dzial Data VAT
Tow 23% Sprzedaz towaréw2 1,000 szt 500000 23% 5000,00 70123 - Sprzedaz - VAT ¢ 000 P &l 5] 2021-08-03
Dodaj platnott Kwota netto 5000,00
Kwota VAT 1150,00
Zaokraglenie O v 0,00
SUMA 6150,00
Zapfacono 0,00
Dodatkowe informacje Kopiuj Utwérz korekte t

Klikamy kafelek Utworz korekte otworzy sie okno z tymi samymi danymi co w fakturze pierwotnej, ale
ilos¢ w wierszu artykutu bedzie ze znakiem minus.

Kiient Status podatnika VAT - Biala Lista  Da Termin platnodci
‘ [Jan Nowak | ™. ‘ 2021-08-05 8 ‘ ‘ 2021-08-12 8 ‘ ‘ 2021-08-05 =] Faktura korygujaca v
Valu
‘ KOR/22 ‘ ‘ PLN -
v v v
Platnik
KATARZYNA BARTOSZEWICZ, K.B. Perfekcja ¥
v Niedotyczy v
[0 Sprzedaz srodkéw trwalyct O cer
Artykul/ Us... ~ Opis lloé¢  Miara Cena VAT Kwota netto  Konto Raba.. T. Fakturadosk.. CentrumKosz.. Magazyn Projekt Dziat Data VAT
TOW23% v Sprzeda:towardw -1000 szt. v 500000 23% Vv -5000,00 70123 - Sprzedaz - VK 000 P B B ¥ B v 2021-08-058
Nowy wiersz
Peds pRthoRt Kwota netto -5000,00
Kuota VAT -1150,00
Zaokraglenie 0 v 0,00
SUMA -6 150,00
Zaptacono 0,00
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Uzupetnij date faktury oraz numer dokumentu (numer korekty). W przypadku gdy korekta dotyczy
catosci faktury, czyli jest tak zwang , korektg do zera” wystarczy ,Zapisa¢” fakture.

Jesli natomiast, korekta dotyczy tylko pewnej czesci wartosci artykutu zakupionego, nalezy dodaé
Nowy wiersz i uzupetnié o dane zawierajace sie w wierszu faktury pierwotnej, wprowadzamy poprawng
wartos$é zakupu i zatwierdzamy fakture

Kiient

Jan Nowak

Platnik

Artykut /Us...  Opis
TOW 23%

TOW 23%

Dodsaj platnosé

Sprzedaz towarow

Sprzeda towaréw

Status podatnika VAT - Biala Lista D

KATARZYNA BARTOSZEWICZ, K.B. Perfekcja

Nie dotyczy

llos¢  Miara

-1,000 szt

1,000 szt

2021-08-05

KOR/22

Cena VAT
5000,00 23%

3000,00 23%

Kwotanetto ~ Konto
-5000,00 70123 - Sprzedaz - VA

3 000,00 70123 - Sprzedaz - VA

2021-08-

Raba...
0,00

0,00
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T

p

p

Faktura do sk...

g

2021-08-05

PLN

Centrum Kosz...
=]
B8

Kwota netto
Kwota VAT
Zaokraglenie
SUMA

Zaplacono

Magazyn

Projekt

Dziat

Data VAT
B8 2021-08-05
B 2021-08-05

-2 000,00

-460,00

v 0,00

-2 460,00

0,00

Mozemy korekte rozliczy¢ z fakturg oryginalng, w menu Ptatnosci > Transakcje > Klient/Dostawca —
Rozliczenie > Nowa pfatnosc > Rozrachunki z klientami wskazujemy wiasciwego Klienta,

Klient /| Dostawca - rozliczenie

Lista platnosci

o Nowa platnosc

Po kliknieciu opcji Nowa pfatnosc¢ pojawi nam sie lista dokumentédw otrzymanych od wybranego
dostawcy. Wystarczy teraz zaznaczyc fakture pierwotng i korekte, aby dokonac rozliczenia.

Odbiorca/Dostawca kompensata

2021-08-31 =]

enci

Jan Nowak v

Kiient / Dostawca Dozaplaty @ Opis a
Jan Nowak 1230,00  Numer faktury FV/ 1022/02/2019 (08.02.2019)
Jan Nowak 18119170  Numer faktury KOR/16 (17.07.2019)

Jan Nowak 1799170  Numer faktury FV/ 1038/2019 (17.07.2019)

Jan Nowak 3690,00  Numer faktury TM/22/08/2021 (03.08.2021)
Jan Nowak 0,00 Numer faktury KOR/22 (05.08.2021)
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Termin ptatnosci &
2019-02-15
2018-07-24

2019-07-24

2021-08-10 [2 460,00

2021-08-12

PLN

Kwota a

-2 460,00

Wybi...

O

(<} [ul (]

<]

Waluta Pratnik/Odbiorca p...
PLN Jan Nowak
PLN Jan Nowak
PLN Jan Nowak
PLN Jan Nowak
PLN Jan Nowak

Kwota 0,00

B3 BT

i N
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Suma pozycji musi rownac sie 0,00, inaczej system nie zatwierdzi dokumentu i nie rozliczy kompensaty,
dlatego tez, jesli dokumenty sg réznej wartosci po ich zaznaczeniu nalezy recznie dostosowaé kwote
tak jak na przyktadzie powyze;j.

Po zapisaniu kompensaty na fakturze pierwotnej pojawi sie informacja, ze faktura zostata w czesci (lub
catosci) rozliczona.

Klient Status podatnika VAT - Biafa Lista
Jan Nowak 2021-08-03 2021-08-10 2021-08-03 Faktura v
TM/22/08/2021 PLN
Platnik
Jan Nowak
Artykut / Uslu...  Opis llos¢  Miara Cena VAT Kwota netto  Konto Rabat% T.. Centrum Koszt. Magazyn Projekt Dziat Data VAT
TOW 23% Sprzedaz towaréw 2 1,000 szt 500000 23% 500000 70123 - Sprzedaz - VAT © 000 P B B 2021-08-03
Dod: tatnosé
oda]pratnosc Kwota netto 5000,00
Kwota VAT 1150,00
Zaokraglenie O v 0,00
SUMA 6 150,00
Zaptacono 2460,00

Zapfacono Odbiorca/Dostawca

2460,00

3690,00

W Petnej Ksiegowosci poprawnosc zapiséw dla powyzszych operacji, mozna sprawdzié klikajgc kafelek

Transakcja RC-i
pokazujgcy sie w gérnym prawym rogu strony.

W KPiR nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonej faktury w ewidencji KPIR w menu Ewidencje >
KPIR

Jezeli masz jakiekolwiek watpliwosci:

* napisz do nas: pomoc@360ksiegowosc.pl

e zadzwon do nas: +22 3075 777
e skorzystaj z czatu

Odwiedz tez naszg strone 360 Ksiegowos¢.
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Pozdrawiamy!

Zespot 360 Ksiegowosc

360 Ksiegowos¢

4



