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Deklaracja VAT-7 i VAT-7K,
Jednolity Plik Kontrolny VAT (JPK_VAT)

Wystawiaj deklaracje VAT-7 i VAT-7K, generuj pliki JPK w programie 360 Ksiegowos¢.
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Tworzenie deklaracji podatku VAT

Rejestry VAT

Do utworzenia deklaracji VAT wymagane sg Rejestr Sprzedazy VAT i Rejestr Zakupu VAT,
rejestry mozna utworzy¢ w menu Finanse > Rejestr Sprzedazy VAT

lub Finanse > Rejestr Zakupu VAT.

pr—

Kazdorazowo po utworzeniu deklaracji nalezy taki rejestr zapisa¢ na dysku w wersji PDF lub
XLS aby mie¢ mozliwos¢ pordwnania w pdzniejszym czasie ewentualnych zmian, ktére
powstang w pdzniejszych okresach.

Dodatkowo poszczegdlne rejestry dotyczace pdl w deklaracji mozemy utworzyé bezposrednio
po utworzeniu deklaracji VAT w menu Finanse > Deklaracja VAT i JPK VAT.

T B

W powyzszym przyktadzie w polu 23 i 24 wykazane sg kwoty zwigzane z fakturami zakupu
wewnatrzwspolnotowego. W programie 360 Ksiegowos¢, wszystkie informacje, ktoére
oznaczone sg na niebiesko - mozemy otworzy¢ i zobaczy¢ dodatkowy raport.

Po kliknieciu w 5521,00 zt pojawi sie raport kontrolny zawierajgcy dokumenty sktadajgce sie
na te kwote.
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W tym miejscu mozesz utworzyc, podpisac oraz wystac pliki JPK_VAT do swojego Urzedu Skarbowego.

Klikajgc Generuj Plik JPK oraz Utworz JPK Korekta mozesz zapisac plik JPK VAT na swoim komputerze i wystac go samodzielnie

Klikajgc Podpisz | Wyslij JPK VAT oraz Podpisz i Wyslij JPK Korekta mozesz podpisac oraz wystac plik bezposrednio z systemu uzywajgc w tym celu karty kryptograficznej.

Jesli rozliczasz sig kwartalnie to z jednego raportu deklaracji moZesz utworzyc trzy pliki JPK VAT, w ostatnim miesigcu kwartatu w pliku JPK VAT bedzie rowniez czesc deklaracyjna, ktorej
nie ma w poprzednich dwdch miesigcach.

/v  Schowajfilry Raport kontrolny VAT PDF XLS

Okres 01.04.2021 - 30.04.2021

Wiersz 5.: 17. 18. Dostawa towarow oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 7% albo 8%

Dokument Data Data VAT Transakcja NIP Opis Kwota VAT Typ Proc. GTU VAT Marza
14.04.2021 . - JE— _ .
1 Fy- 3650575 ME VA S X8} 55 16
003 14.04.2021 V-1 5213650575 MERIT AKTIVA SP.Z 0.0 552100 44168 0,00
Wiersz Deklaracji VAT 5. Suma : 5521,00 44168 0,00

Zapisz raport do PDF lub XLS uzywajac jednej z opcji w prawe] czesci raportu, zapisz na swoim
dysku do wgladu i poréwnan z ewentualnymi przysztymi zmianami.

Jesli w deklaracji s kwoty w rdznych polach, wydrukuj lub zapisz na dysku kazdy z tych
raportow kontrolnych.

Deklaracja VAT

W 360 Ksiegowos$¢ mozesz stworzy¢ deklaracje VAT w menu Finanse > Deklaracja VAT i JPK

VAT. Aby stworzy¢ nowa deklaracje, kliknij .

W celu wygenerowania pierwszej deklaracji nalezy wprowadzi¢ dzien miesigca lub kwartatu,
od ktérego ma by¢ dana deklaracja wygenerowana. Nalezy wybraé pierwszy dzien miesigca
lub kwartatu, o ile miesci sie w otwartym roku obrotowym. Nie musisz podawac daty przy
kazdej kolejnej deklaracji, system nada jg automatycznie.

Uwaga!

Jesli data pierwszej deklaracji byta niepoprawna i chciatbys jg zmienié, nalezy usungc
deklaracje zaczynajgc od najstarszej i stworzyc¢ je od nowa zaczynajgc od najwczesniejszej.

Kliknij Zapisz, aby zachowa¢ wygenerowang deklaracje.

Kliknij aby edytowac i przeliczy¢ deklaracje na nowo lub — , aby jg usungé.

Jesli wygenerowates deklaracje VAT, ale okazato sie, ze zmienity sie dane w fakturach zakupu
lub sprzedazy, nalezy wygenerowanq deklaracje edytowac i ponownie zapisa¢ — deklaracja
przeliczy sie sama i poprawki zostang naniesione. Kazda zmiana bedzie widoczna dopiero po
zapisaniu deklaracji.

Klikajgc kursorem myszki w PDF/Raporty/JPK w prawym gérnym rogu deklaracji, zobaczysz
podglad mozliwych do wygenerowania raportéw. Sg to:
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Utworz i wydrukuj Deklaracje VAT
Jednolity Plik Kontroiny - JPK VAT
Raport Wewnatrzwspdinotowej Dostawy Towarow
Rejestr Sprzedazy VAT

Rejestr Zakupow VAT

Utworz i wydrukuj Deklaracje VAT — przygotowuje deklaracje VAT do raportu PDF. Pobierz go na dysk
swojego komputera w celach archiwizacyjnych i informacyjnych.

Jednolity Plik Kontrolny - JPK VAT — utworzysz pliki JPK.

Raport Wewnatrzwspdlnotowej Dostawy Towarow — raport wedtug numeréw NIP oraz kwot netto
dokonanej sprzedazy towardw do krajow UE.

Rejestr Sprzedazy i Rejestr Zakupow VAT — rejestry VAT za dany okres rozliczeniowy.

Uzupetnianie kwot z pol 44, 46, 47, 49 i 52 deklaracji VAT

Uzupetnianie pola 44 deklaracji VAT (poprzednio wykazywane w linii 47)

Aby dokona¢ jakichkolwiek zmian w deklaracji VAT dotyczgcych pola 47 Korekta podatku
naliczconego od nabycia srodkow trwatych najpierw trzeba wygenerowac deklaracje VAT. W
menu Finanse > Deklaracja VAT i JPK VAT > Nowa deklaracja pojawi sie nowa deklaracja VAT,
klikamy Zapisz. Nastepnie nalezy doda¢ Polecenie ksiegowania w menu Finanse > Polecenie
ksiegowania > Nowe polecenie ksiegowania.

- R -

Data transakcji — okresla okres deklaracji, w ktdrej powinna pojawic sie powyzsza kwota

Dokument - Koniecznym jest, aby wypetni¢ informacje czego dotyczy ta korekta — pole musi
by¢ uzupetnione, aby korekta mogta pojawic sie w deklaracji.

Konto — Wybieramy konto 22143 — Korekta podatku naliczonego od nabycia srodkow trwatych
(D.3/47) i uzupetniamy po stronie Ma kwote korekty (kwoty moga by¢ ze znakiem minus). W
drugim wierszu ujmujemy konto Rozliczen miedzyokresowych lub inne i uzupetniamy kwote
po stronie Ma, suma zapiséw rowna jest 0,00.
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Aby zaksiegowana kwota pojawifa sie w pozycji 44 deklaracji VAT, nalezy zapisang uprzednio
deklaracje VAT edytowac i zapisa¢ ponownie. W ten sposdb deklaracja zostanie uaktualniona
o brakujgce dane. Saldo konta 22143 zostanie przeniesione na odpowiednie konto podczas
rozliczenia deklaracji VAT.

Ostatnim krokiem jest zaptata za deklaracje VAT w menu Ptatnosci > Transakcje > Bank > Nowa
ptatnos¢ wybieramy Rozrachunki z dostawcami: Urzad Skarbowy (Podatek VAT), a nastepnie
zaznaczamy pole z wartoscig z ostatniej deklaracji. Klikamy

Uzupetnianie pola 46 deklaracji VAT (poprzednio wykazywane w linii 49)

Aby dokona¢ jakichkolwiek zmian w deklaracji VAT dotyczgcych pola 49

najpierw trzeba wygenerowadé deklaracje
VAT. W menu Finanse > Deklaracja VAT i JPK VAT > Nowa deklaracja pojawi sie nowa deklaracja
VAT, klikamy Zapisz. Nastepnie nalezy doda¢ wpis do ksiegi gtéwnej w menu Finanse >
Polecenie ksiegowania > Nowe polecenie ksiegowania.

Kopivj

Data transakcji — okresla okres deklaracji, w ktdrej powinna pojawic sie powyzsza kwota

Dokument - Koniecznym jest, aby wypetni¢ informacje czego dotyczy ta korekta — pole musi
by¢ uzupetnione, aby korekta mogta pojawic sie w deklaracji.

Konto — Wybieramy konto i uzupetniamy po stronie
Ma kwote korekty. W drugim wierszu ujmujemy konto lub inne
i uzupetniamy kwote po stronie Ma, suma zapiséw réowna jest 0,00.

Aby zaksiegowana kwota pojawita sie w pozycji 46 deklaracji VAT, nalezy zapisang uprzednio
deklaracje VAT edytowac i zapisa¢ ponownie. W ten sposdb deklaracja zostanie uaktualniona
o brakujgce dane. Saldo konta 22148 zostanie przeniesione na odpowiednie konto podczas
rozliczenia deklaracji VAT.

Ostatnim krokiem jest zaptata za deklaracje VAT w menu Pfatnosci > Transakcje > Bank > Nowa

pfatnos¢ wybieramy Rozrachunki z dostawcami: Urzad Skarbowy (Podatek VAT), a nastepnie
zaznaczamy pole z wartoscig z ostatniej deklaracji. Klikamy
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Uzupetnianie pola 47 deklaracji VAT (poprzednio wykazywane w linii 50)

Aby dokonac jakichkolwiek zmian w deklaracji VAT dotyczgcych pola 47 w pierwszej kolejnosci
tworzymy i zapisujemy deklaracje VAT przechodzgc do Finanse > Deklaracja VAT/JPK > Nowa
deklaracja. Nastepnie dodajemy wpis do ksiegi gtéwnej w menu Finanse > Polecenie
ksiegowania > Nowe polecenie ksiegowania.

Razem 100,00 100,00

Konto — Wypetniamy konto 22149 — Kwota w deklaracji VAT — pole 50 po stronie Winien, w
drugim wierszu ujmujemy konto 24900 — Pozostate rozrachunki lub inne oraz uzupetniamy
kwote po stronie Ma — suma zapiséw réwna jest 0,00.

Aby zaksiegowana kwota w pozycji 47 deklaracji VAT sie pojawita, nalezy zapisang uprzednio
deklaracje VAT edytowac i zapisa¢ ponownie, wtedy naczytajg sie brakujgce dane. Saldo konta
22149 zostanie przeniesione na odpowiednie konto podczas rozliczenia deklaracji VAT.

Ostatnim krokiem jest zaptata za deklaracje VAT. W menu Ptatnosci > Transakcje > Bank >
Nowa ptatnos¢ wybieramy Rozrachunki z dostawcami: Urzad Skarbowy (Podatek VAT) oraz
zaznaczamy pole z wartoscig z ostatniej deklaracji. Klikamy Zapisz.

Uzupetnianie pola 49 deklaracji VAT (poprzednio wykazywane w linii 52)

Aby dokonac jakichkolwiek zmian w deklaracji VAT dotyczgcych pola 49 w pierwszej kolejnosci
tworzymy i zapisujemy deklaracje VAT przechodzac do Finanse > Deklaracja VAT / JPK > Nowa
deklaracja. Nastepnie dodajemy wpis do ksiegi gtdwnej w menu Finanse > Finanse > Polecenie
ksiegowania > Nowe polecenie ksiegowania.

uuuuu

76000 - P
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Konto — Wypetniamy konto 22145 — Kwota w deklaracji VAT — pole 52 po stronie Winien, w
drugim wierszu ujmujemy konto 76000 — Pozostate przychody operacyjne lub inne
uzupetniamy kwote po stronie Ma — suma zapiséw réwna jest 0,00.

Aby zaksiegowana kwota w pozycji 49 deklaracji VAT sie pojawita, nalezy zapisang uprzednio
deklaracje VAT edytowacd i zapisaé ponownie, wtedy naczytajg sie brakujgce dane. Saldo konta
22145 zostanie przeniesione na odpowiednie konto podczas rozliczenia deklaracji VAT.

Ostatnim krokiem jest zaptata za deklaracje VAT. W menu Ptatnosci > Transakcje > Bank >
Nowa ptatnos¢ wybieramy Rozrachunki z dostawcami: Urzad Skarbowy (Podatek VAT) oraz
zaznaczamy pole z wartoscig z ostatniej deklaracji. Klikamy Zapisz.

Uzupetnianie pola 52 deklaracji VAT (poprzednio wykazywane w linii 55)

Aby dokonac jakichkolwiek zmian w deklaracji VAT dotyczacych pola 52, w pierwszej kolejnosci
tworzymy i zapisujemy deklaracje VAT przechodzac do Finanse > Deklaracja VAT i JPK VAT >
Nowa deklaracja. Nastepnie dodajemy wpis do ksiegi gtdwnej w menu Finanse > Polecenie
ksiegowania > Nowe polecenie ksiegowania.

Konto — Wypetniamy konto 22146 — Kwota w deklaracji VAT — pole 55 po stronie Winien, w
drugim wierszu ujmujemy konto 76000 — pozostate przychody operacyjne lub inne oraz
uzupetniamy kwote po stronie Ma — suma zapiséw rowna jest 0,00.

Aby zaksiegowana kwota w pozycji 52 deklaracji VAT sie pojawita, nalezy zapisang uprzednio
deklaracje VAT edytowacd i zapisaé ponownie, wtedy naczytajg sie brakujgce dane. Saldo konta
22146 zostanie przeniesione na odpowiednie konto podczas rozliczenia deklaracji VAT.

Ostatnim krokiem jest rejestracja zwrotu z Urzedu nadptaconego podatku. W menu Pfatnosci

> Transakcje > Bank > Nowa ptatnos¢ wybieramy Rozrachunki z dostawcami: Urzgd Skarbowy
(Podatek VAT) oraz zaznaczamy pole z wartoscig z ostatniej deklaracji. Klikamy Zapisz.

Tworzenie i wysytanie pliku JPK
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Przygotowanie deklaracji VAT
W 360 Ksiegowos¢ plik JPK przygotujesz i wyslesz w menu Finanse > Deklaracja VAT i JPK

VAT. W tym celu musisz stworzy¢ nowa deklaracje, kliknij

Jesli robimy to po raz pierwszy nalezy wprowadzi¢ dzien miesigca lub kwartatu, od ktérego ma
by¢ dana deklaracja wygenerowana. Dzien ten musi znajdowaé sie w otwartym roku
obrotowym. Nie musisz podawac¢ daty kazdej kolejnej deklaracji, system nada ja
automatycznie.

Uwaga!

Jesli data pierwszej deklaracji byta niepoprawna i chciatbys jg zmienié, nalezy usung¢ wszystkie
deklaracje zaczynajgc od najnowszej i stworzy¢ je od nowa zaczynajgc od najwczesniejsze;.

Jesli wygenerowates deklaracje VAT, ale okazato sie, ze zmienity sie dane w fakturach zakupu
lub sprzedazy, nalezy wygenerowang deklaracje edytowac i ponownie zapisa¢ — deklaracja
przeliczy sie sama i poprawki zostang naniesione. Kazda zmiana bedzie widoczna dopiero po
zapisaniu deklaracji.

Jesdli na liscie deklaracji widzisz zapis zaznaczony na czerwono oznacza to, iz w danym
dokumencie zostaty wprowadzone jakie$ zmiany (dodano lub zmieniono faktury w danym
okresie).

W trybie Edycji sprawdz kwote do przeniesienia lub do zaptaty, jesli sie zmienity nalezy wystac
korekte pliku JPK lub tez sprawdzi¢ wprowadzone dokumenty czy zostaly witasciwie
przyporzgdkowane do danego okresu. Jesli kwoty pozostajg takie same wystarczy dokument
edytowac | zapisa¢ ponownie.

Zapisanie deklaracji umozliwia réwniez podglad raportu kontrolnego sktadajgcego sie z wartosci,
ktérych suma ukazana jest w poszczegdlnych pozycjach w deklaracji. Aby zobaczy¢ taki raport, nalezy
klikng¢ w wartos¢ podswietlong na niebiesko (pozycje do podgladu) w

lub . Po kliknieciu w te pozycje pojawia sie lista pozycji sktadajaca sie
na dane pole w deklaracji VAT. Raporty mozliwe s3 do wygenerowania tylko dla pozycji w deklaracji,
ktdre widniejg jako niebieskie, podkreslone liczby.
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Wysytanie pliku JPK - terminy

Jednolity Plik Kontrolny nalezy wysyta¢ do Ministerstwa Finanséw za okresy miesieczne w terminie do
25 kazdego miesigca. Nawet w sytuacji, gdy deklaracja VAT sktadana jest kwartalnie, JPK musi by¢
wysytany miesiecznie!

Wysytka plikow JPK bezposrednio z programu 360 Ksiegowos¢
Wazne!!

Zaleca sie, aby wysytka bezposrednia plikdw JPK z naszego programu odbywata sie za pomoca
przegladarki Google Chrome.

Zanim zaczniesz sprawdz czy twdj komputer jest odpowiednio skonfigurowany — sprawdz to w naszej
instrukciji.

W menu Finanse > Deklaracja VAT i JPK VAT mozna wystac¢ plik JPK bezposrednio z poziomu deklaracji
VAT. Zeby to zrobi¢ nalezy najpierw utworzyé deklaracje VAT poprzez klikniecie opcji Nowa deklaracja
VAT.

Finanse / Deklaracja VAT i JPK VAT

+ Nowa deklaracja VAT Wskazowhki

od Do Opis Kwota  Transakcja KG Metoda kasowa Zaplacono
2021-04-01 2021-04-30 VAT 7-04-2021 15300 VAT7-4 Nig 0,00

2021-03-01 2021-03-31 VAT 7-03-2021 000 VAT7-3 Nie 0,00

Po utworzeniu deklaracji nalezy jg zapisaé. Po zapisaniu deklaracji w prawym gérnym rogu pojawi sie
menu PDF/Raporty/JPK po najechaniu myszkg rozwinie sie menu, nalezy wybra¢ Jednolity Plik
Kontrolny JPK VAT

Pojawi sie Raport kontrolny VAT, w ktérym mozemy sprawdzié czy wszystkie faktury pojawity sie w
odpowiednich polach deklaracji VAT.

Wazne!!
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W przypadku raportu kwartalnego do deklaracji VAT-7K generowanie pliku JPK_V7K nalezy wykonac

wg ponizszych instrukcji.

Najpierw generujemy deklaracje VAT-7K za dany kwartat, zapisujemy wybieramy PDF/Raporty/IPK >
Jednolity Plik Kontrolny podpowie sie okno generowania pliku JPK z datg danego kwartatu. Wybierz
miesigc, za ktéry musisz sporzadzic¢ JPK.

Zamknij

Klikamy Otrzymaj raport, dopiero teraz klikamy Generuj Plik JPK, ktéry utworzy sie za podany miesigc
wedtug wskazanego uprzednio okresu.

Po zakonczeniu kolejnego miesigca w kwartale uprzednio sporzadzong deklaracje edytujemy i
ponownie zapisujemy. Ponawiamy proces sporzadzania JPK za kolejny miesigc kwartatu.

Jesli mamy juz ustalony miesigc za jaki chcemy przygotowad plik wybieramy > Otrzymaj raport

2021-04-01 - 2021-04-30 v Otrzymaj Raport

W tym miejscu mozesz utworzyc, podpisac oraz wystac pliki JPK_VAT do swojego Urzedu Skarbowego

Klikajgc Generuj Plik JPK oraz Utworz JPK Korekta mozesz zapisac plik JPK VAT na swoim komputerze | wystac go samodzielnie

Klikajac Podpisz i Wyslij JPK VAT oraz Podpisz | Wyslij JPK Korekta mozesz podpisac oraz wysiac plik bezposrednio z systemu uzywajac w tym celu karty kryptograficznej

Jesli rozliczasz sig kwartalnie to z jednego raportu deklaracji mozZesz utworzyc trzy pliki JPK VAT, w ostatnim miesigcu kwartatu w pliku JPK VAT bedzie rowniez czesc deklaracyjna, ktorej
nie ma w poprzednich dwoch miesigcach

Generuj plik JPK Utwarz JPK korekta Podpisz i Wyslij JPK VAT Podpisz i Wyslij JPK Korekta A Schowaj filtry PDF XLS

Raport kontrolny VAT

Okres 01.04.2021 - 30.04.2021

Mamy tu dwie mozliwosci utworzenia plikow JPK.

Generuj plik JPK Utwérz JPK korekta

Opcje te dajg mozliwos¢ wygenerowania i wystania pliku JPK jak i jego korekty we wiasnym zakresie i
przy wykorzystaniu e-puap za posrednictwem aplikacji Ministerstwa Finanséw: https://e-
mikrofirma.mf.gov.pl/ipk-client

‘ Podpisz | Wyslij JPK VAT Podpisz i Wyslij JPK Korekta

360 Ksiegowos$é
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Klikajac jedng z tych opcji mozesz utworzyé, podpisac i wystac¢ bezposrednio z naszego programu pliki
JPK VAT, za dany okres rozliczeniowy. Opcja ta jest dostepna jedynie dla uzytkownikéw posiadajgcych
podpis kwalifikowany. Dodatkowe instrukcje | wskazéwki znajdziesz tutaj.

Kliknij Podpisz i Wyslij JPK VAT, pojawi sie ekran i rozpocznie sie przygotowywanie pliku JPK.

Przygotowanie pliku Zamknij = %

Jesli plik sie nie tworzy i na ekranie caty czas widzisz powyzszy komunikat zamknij to okno i wybierz
Generuj plik JPK — pojawi sie informacja co moze powodowa¢ btad. Uzupetnij brakujgce dane | powtdrz
proces od nowa.

| Brakuje NIP dia nastgpujgcych klientdw: Nowy klient. Prosimy edytowac karty klientow oraz wprowadzic MIP. Nastgpnie nalezy wygenerowac raport ponownie.

Jesli proces przebiegnie prawidtowo na ekranie pojawi sie mozliwos¢ dokonania wysytki.

Podpisywanie Kartg Kryptograficzng oraz Wysylanie Pliku JPK VAT Zamknij = *

1. Plik JPK zostat utworzony. Whez karte z pedpisem z podpisem kwalifikowanym do czytnika. Jezeli dokonujesz podpisu po raz pierwszy, kliknij w link
ponizej i zainstaluj wiyczke SDK Szafir. Dodatkowo sprawdz, czy w Twoim komputerze zainstalowana jest aplikacja Szafirhost.msi wymagana do
poprawnego dziatania podpisu oraz aktualna JAVA. Wysytke przeprowadzaé najlepiej z poziomu Przeglgdarki Google Chrome. Kliknij Podpisz.

2. Dokument jest gotowy do wysylki do Urzedu Skarbowego. Po wybraniu opcji Wyslij system wysyla podpisany plik, nastepnie pojawia sig okno z
numerem referencyjnym dokumentu. Numer ten jest przyporzgdkowany do konkretnego pliku JPK_VAT i widoczny w tabeli, gdzie znajdujg sig wszystkie
wystane pliki kontrolne.

3. UWAGA! Status wyslanego pliku mozesz sprawdzic od razu korzystajgc z przycisku Sprawdz. W przypadku gdy podczas wysylania pliku bedzie miat

miejsce jakikolwiek bigd, to informacja o tym pojawi sig w oknie po weryfikacji danych na serwerze produkcyjnym Ministerstwa Finansow. Po otrzymaniu
komunikatu o ewentualnych btedach, napraw je i ponownie przeprowadz proces wysylania pliku.

x| o |

Postepuj zgodnie z instrukcjg opisang na ekranie. Po utworzeniu pliku JPK, wtéz karte z podpisem
kwalifikowanym do czytnika. Jezeli dokonujesz podpisu po raz pierwszy, kliknij link SDK Szafir, aby
zainstalowac wtyczke potrzebng do ztozenia podpisu na pliku.

Wysytka moze odby¢ sie tylko z poziomu przegladarki Google Chrome

Po zainstalowaniu wtyczki, kliknij Podpisz, rozpocznie sie proces podpisu pliku JPK. System uruchomi
zainstalowang uprzednio wtyczke SDK Szafir, pojawi sie okno, w ktérym nalezy ztozy¢ podpis za
pomocg karty kryptograficznej. Zainstalowany certyfikat pojawi sie w oknie komponentu do sktadania
podpisu.

7
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B szafir SDK - komponent do sktadania i weryfikacii podpiséw elektronicznych v1.8.3.372
Tresc dokumentu

£8ion>

‘ey algorithme"RSA" modes"BCB" paddinge"PRCSHL® encoding="Basetd*>
2024 LOCIT0DGwER Do 18V gL T0L rFE1 SInAKIGEH gk to06vI ) JeCdnnyah ) IwiViedvi 10I0/ Tk
e tmseTe 51 2 ¥ty ALedSI02 94n
WROEVS/eFT TP LaJoh twluu v EMEENE T CYRYE eARBVIADUE | L) 2RpeuSMe E4bay TLekqMvaTas4 fu
BC1ad 802 IVELE2 1T tqDUydd] PHTR FR1 5YGVICUIGES 1MIRyMENE KNI 671 0Ly Lopa /MESxy JkenlD
#TC+ALESREY DoewiCTInS0—

</ En

“ode systemCods="JPK VAT (3)° sche

a1om="1-1" K VAT FarnCode>

(@) Bformatowany () Binamy () Wylaczony Zapisz kopie  Otwérz za pomoca

_ faze - JPRVATI=07T2018-1521-TwoJal L raa Name
= Lengths @874 «/Contentlengsh bd
g < >
Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1 Lp tacj
NANF W RIIFND 7F
Podpisz
Pomifi
Pomif prezentacie kolejnych dokumentéw Pomifi podsumowanie kolejnych elementdw
Panel wyboru certyfikatow
Wybierz certyfikaty

Kliknij Podpisz, wprowadz PIN i kliknij OK. Po ztozeniu podpisu, dokument jest gotowy do wysytki do
Urzedu Skarbowego. Uaktywni sie opcja Wyslij dopiero po kliknieciu tej opcji nastepuje przestanie

dokumentu do Urzedu Skarbowego.

Podpisywanie Kartg Kryptograficzng oraz Wysylanie Pliku JPK VAT

1. Plik JPK zostat utworzony. Wz karte z podpisem z podpisem kwalifikowanym do czytnika. Jezeli dokonujesz podpisu po raz pierwszy, kliknij w link
ponizej i zainstaluj wiyczke SDK Szafir. Dodatkowo sprawdz, czy w Twoim komputerze zainstalowana jest aplikacja Szafirhost.msi wymagana do
poprawnego dziatania podpisu oraz aktualna JAVA. Wysylke przeprowadzac najlepiej z poziomu Przeglgdarki Google Chrome. Kliknij Podpisz.

2. Dokument jest gotowy do wysylki do Urzedu Skarbowego. Po wybraniu opcji Wyslij system wysyta podpisany plik, nastepnie pojawia sig okno z
numerem referencyjnym dokumentu. Mumer ten jest przyporzgdkowany do konkretnege pliku JPK_VAT i widoczny w tabeli, gdzie znajdujg sig wszystkie
wystane pliki kontrolne.

3. UWAGA! Status wystanego pliku mozesz sprawdzic od razu korzystajgc z przycisku Sprawdz. W przypadku gdy podczas wysylania pliku bedzie miat

migjsce jakikolwiek bigd, to informacja o tym pojawi sig w oknie po weryfikacji danych na serwerze produkcyjnym Ministerstwa Finansdw. Po otrzymaniu
komunikatu o ewentualnych biedach, napraw je i ponownie przeprowadz proces wysytania pliku.

Zamknij

%

Po wystaniu pliku Sprawd? status wystanego pliku poprzez klikniecie w aktywny guzik Sprawd? status.

SDK Szafir . £ | Sprawidz status

Jesli w czasie wysytki pojawity sie jakiekolwiek btedy pokazg sie one dopiero po wybraniu tej

360 Ksiegowos¢
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Po wystaniu pliku JPK VAT nadana zostaje Data wystania pliku widoczna w tabeli w wierszu
utworzonego uprzednio raportu deklaracji VAT. Kolumna Data wystania Deklaracji VAT bedzie pusta,
beda w niej tylko dane do wrzes$nia 2020.

xis
cif VAT

Po kliknieciu w podswietlong na niebiesko date, mozemy zobaczy¢ Status wystanego pliku JPK VAT.

Status pliku 77e9a37677def6593e10790af 92649db Zamknij

6593e10790af82645db: Przetwarzanie dokumentu zakonczone
ierz UPO

77e9a37
poprawnie,

PDF

Jezeli dokument zostat poprawnie przetworzony bedzie mozna pobra¢ Urzedowe Poswiadczenie
Odbioru — UPO_JPK, uzyskasz je po kliknieciu w ikone w oknie Status pliku.

Wysytka JPK za pomocg aplikacji Ministerstwa Finanséw

Utworzony plik w formacie XML (opcja Generuj plik lub utwdrz JPK korekta) zawierajacy dane JPK VAT
nalezy wysta¢ do odpowiedniego Urzedu Skarbowego.

Od 01 pazdziernika 2020 Ministerstwo Finanséw udostepnito aplikacje online dzieki ktérej wysytka
plikéw bedzie mozliwa. Zastgpi ona aplikacje dotychczas dostepne takiej jak Klient JPK 2.0, e-
mikrofirma czy bramka mikro-jpk.

Link do nowej aplikacji znajduje sie tutaj: https://e-mikrofirma.mf.gov.pl/jpk-client. Instrukcje jak
postepowac podczas wysytania plikéw znajdujg sie rdwniez w tym miejscu. W przypadku wystgpienia
ewentualnych btedéw lub problemdw z wystanie pliku JPK prosimy o weryfikacje pliku po dodaniu go
do okna aplikacji:

Wyslij dokument

Dodaj dokumenty do wysytki (.xml, max. 100 MB)

Upust pliki tutaf lub Dodaj pliki +

Jesliw polu JPK pojawi sie opcja Niepoprawny prosimy o sprawdzenie
btedéw:

360 Ksiegowos$é
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rgee
Wyslij dokument
Dodaj dokumenty do wysytki (.xml, max. 100 MB)
Nazwa Typ dokumentu Typ metadanych :tc::::‘s:::;\;y:zny :tc;::rsnr:;rﬂupr;:zny Email
JPKVAT7-102020-1226-MeritAktiv.. T | JPK_V7M (1), wersja 1-2E JPK +/ Poprawny o Niepoprawny i=!| pomoc@360ksiegowosc.pl £
=1

Po kliknieciu w zaznaczong ikone trzech poziomych kresek pojawi sie informacja o ewentualnych
nieprawidtowosciach. Po ich weryfikacji oraz poprawieniu danych w systemie 360 Ksiegowos¢ i
ponownej weryfikacji pliku nalezy ponowic¢ prébe wysytki pliku do MF. W przypadku probleméw z
wystaniem pliku nalezy skontaktowac sie z dostawcg aplikacji Klient JPK WEB, jesli problem nie bedzie
po lezat po stronie MF nalezy wtedy skontaktowad sie z dziatem wsparcia 360 Ksiegowos¢.

Wazne!
360 Ksiegowos¢ nie bierze odpowiedzialnosci za dziatanie aplikacji Ministerstwa Finanséw a dziat

wsparcia nie pomaga przy wysytce plikéw z tej aplikacji. Wszelkie informacje zawarte sg na stronie MF.
Jesli uzywasz podpisu kwalifikowanego zastosuj sie do instrukcji MF.

Podpisz dokument podpisem kwalifikowanym

(@ Pobrane pliki powinny zostaé podpisane podpisem wewngtrznym
zgodnie z algorytmem XAdES-BES w wersji Enveloped (otoczony) lub Enveloping {otaczajacy). Funkcjg skrotu wykorzystywana w podpisie powinna by¢ RSA-SHA256.

Aby podpisaé plik podpi

1. Pobierz plik na dysk (kliknij na przycisk "Pobierz plik” w prawym dolnym rogu)
2. W zaleznosci od liczby wybranych plikéw zostanie zapisany plik ZIP lub plik XML. Jesli pobierzesz ZIP, rozpakuj go
3. Kazdy plik XML podpisz zewnetrznym narzedziem (podpis XAdES-BES - Enveloped/Enveloping)

4, Pliki "initupload" (0 rozszerzeniu XML, XADES lub ZIP) podpisane zewnetrznym narzedziem dodaj do Klienta JPK

5. Po poprawnym zatadowaniu wszystkich plikéw, system automatycznie przejdzie na strone wysytki

Dodatkowa mozliwoscig podpisu plikdw jest Kwota przychodu lub EPUAP

Raport Wewnatrzwspdlnotowej Dostawy Towarow

Menu Finanse > Deklaracja VAT | JPK VAT > PDF/Raporty/JPK daje nam rowniez mozliwos¢
przygotowania informacji dodatkowej do deklaracji VAT dotyczgcg wewnatrzwspdlnotowe;j
dostawy towardéw. Raport zawiera informacje na temat sprzedazy do UE w czesci A raportu
oraz zakupy z UE w czesci B (Art. 28 ustawy o VAT). Aby stworzy¢ taki raport poprawnie, to w
karcie klienta muszg by¢ uzupetnione dane na temat kraju oraz numeru identyfikacji
podatkowe;.

W przypadku transakcji tréjstronnej, na fakturze sprzedazy nalezy zaznaczyé pole Handel
Tréjstronny UE, ktdre znajdziesz w dodatkowych informacjach na dole faktury. W tym

360 Ksiegowos$é
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przypadku transakcja pokaze sie w kolumnach 1, 2 i 4 raportu o dostawach
wewnatrzwspdlnotowych.

Dodatkowe informacje

Sprzedaz do UE jest wykazywana w zaleznosci od rodzaju wybranego raportu: w wierszach 3,
3.1, 3.1.1. Mozliwe jest zapisanie raportu o dostawach wewngatrzwspolnotowych w formatach
PDF lub XLS poprzez klikniecie na ikony z wybranym formatem na raporcie, w gérnym prawym
rogu

A | Schowsaj filtry Raport Deklaracji VAT PDF XLS
MNazwa  MERIT super test
Rok 2021

Miesigc 4

Kod kraju NIP Nabywcy Wartosc podlegajgca opodatkowaniu  Wartosc podlegajgca opodatkowaniu  Wartosé handlu tréjstronnego UE

0,00 0,00 0,00

Rozliczenie ksiegowe deklaracji VAT

Przygotuj deklaracje za kazdy okres rozliczeniowy (miesigc lub kwartat). Wszystkie deklaracje
sg widoczne w liscie deklaracji.

Po zapisaniu deklaracji program tworzy automatyczny , rozliczenie
podatku za dany okres, a zobowigzanie lub naleznos¢ podatkowa pojawi sie na odpowiednim
koncie. Mozesz zobaczy¢ wpis do Ksiegi Gtownej poprzez klikniecie w dostepne pozycje w
kolumnie Transakcja KG lub z poziomu juz konkretnej deklaracji klikajac Transakcja VAT-nr w
gdérnym prawym rogu nad utworzong deklaracja.

360 Ksiegowos$é
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[———— ® e Transakoia VAT 7-4. POF / Raporty / Pk

01.04.2021 - 30.04.2021

Wierszde..  Opis Podstawa opodatkowania w zi Podatek nalezny w2t

Kazdorazowo deklaracja VAT tworzy osobne rozliczenie podatku, transakcja nie bierze pod
uwage rozliczen deklaracji VAT z poprzednich miesiecy lub kwartatéw. Dlatego ksiegowe
rozliczenie deklaracji moze rdznic sie od tego co znajduje sie w deklaracji VAT oraz na kontach
do tego przeznaczonych. Koniecznym jest rozliczenie takich kwot w menu Pfatnosci >
Transakcje > Podatki — rozliczenie > Nowa ptatnosc.

W rodzaju transakcji nalezy wybra¢ , data — najlepiej wybrac ostatni
dzien danego okresu rozliczeniowego, nastepnie z listy dostawcéw wybraé

. Na liscie operacji do rozliczenia pojawig sie wszystkie dotychczas utworzone
rozliczenia podatku VAT. Do rozliczenia nalezy wybrac¢ najstarsze operacje, aby rozliczyé
podatek nalezy wybraé kwoty, ktére w sumie dadzg 0,00 w sumarycznym rozliczeniu.

+ Nowapianos¢  [RIZNRS S Wybdr banku lub kasy [ Transakcja PW-1

Kwota Do zapiaty. Termin platnosci Wybierz

Po zapisaniu takiej operacji, saldo na koncie rozliczenia VAT pojawi sie w wartosci ostatniej
rozliczonej deklaracji.

Ptatnosc¢ podatku VAT

W przypadku ptatnosci podatku VAT z banku, nalezy zaznaczy¢ w menu Ptatnosci > Transakcje
> Nowa ptatnos¢. Nalezy wybra¢ rodzaj transakc;ji: i wybrac
dostawce: Urzad Skarbowy (Podatek VAT).

Do zapiaty @ Kwota @ Wyblerz  Waluta

Kwota -23,00

i oy s[RI

Przed wprowadzeniem ptatnosci za dany okres polecamy przeprowadzenie kompensaty

360 Ksiegowos$é
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podatkéw w menu Ptatnosci > Transakcje > Podatki — Rozliczenia > Nowa ptatnosc. Tu pojawig
sie wszystkie podatki do zaptaty lub do zwrotu i/lub nierozliczone ptatnosci.

Aby dokonaé rozliczenia zaznaczamy pole w kolumnie Wybierz, gdy chcemy rozliczy¢ dany
podatek. Suma rozliczen zawsze musi sie rownaé 0,00.

To czy zaptacites podatek wynikajacy z danej deklaracji tatwo sprawdzisz w menu Finanse >
Deklaracja VAT i plik JPK. Na liscie w kolumnie Zaptacono pojawia sie oznaczona na niebiesko
kwota oznaczajaca, ze ptatnosé zostata wprowadzona do systemu.

Stawki VAT innych krajow UE

Jesli operacje gospodarcze uzywane w Twojej firmie wymagajg abys uzywat zagranicznych
stawek VAT, mozesz je doda¢ przed rozpoczeciem ich uzywania w menu Ustawienia >
Ustawienia finanséw > VAT.

Aby wygenerowaé raport z uzycia stawek VAT innych panstw, musisz najpierw uzyc
odpowiednich stawek na dokumentach sprzedazy i zakupu. Podatek od wartosci dodanej w

innych krajach UE nie jest wykazywany w polskiej deklaracji VAT.

Obok listy deklaracji VAT mozesz zobaczy¢ Raport dotyczgcy innych stawek w UE:

Raport dotyczqcy innych stawek VAT w UE

2021-06-01 (=] | | 2021-06-30 = Sprzedaz dobr wirtualnych do klientow w UE nie podie W

e Sprzedaz débr wirtualnych do klientéw w UE — nie podlega VAT.

e VAT w miejscu pobytu w UE
Aby uzyskac raport dotyczacy uzytych stawek VAT przy sprzedazy ustug elektronicznych, uzyj
odpowiedniego raportu, uzupetnij odpowiednie daty oraz kliknij Otrzymaj raport. Lista faktur

pojawi sie w oknie ponizej. Mozliwe jest zapisanie raportu do pliku PDF oraz XLS, wystarczy
uzy¢ jednej z dwdch ikon w géornym prawym rogu raportu.
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Sprzedaz ustug elektronicznych

Dodaj stawke VAT dla kazdego kraju w UE, do ktdorego chcesz sprzedawac ustugi elektroniczne
dla oséb prywatnych nie bedacych podatnikami VAT. Zrobisz to w menu Ustawienia >
Ustawienia finansow > VAT. Dodaj co najmniej jedng karte Klienta do jednego kraju. Upewnij
sie, ze w karcie Klienta jest uzupetniony kraj.

Zamknij =

2| v | Ushugi elektroniczne

CZECH REPUBLIC v 200 O

Dodaj Anuluj

Sprzedaz ustug elektronicznych powinna by¢ rejestrowana na oddzielnym koncie przychoddw.
Dodaj takie Konto w planie kont w menu Ustawienia > Ustawienia finansow > Plan kont.

‘ 70124 | | Sprzedaz ustug elektronicznych ‘ Analityczne v

‘ - Pozostate jednostki e | 1. Sprzedaz v Przychody ~
| 2‘1\ v ‘ Obroét sprzedazy v Nieuzywane jako typ pfatnosci v
Bez ograniczen ~ Raporty ‘Wymagany Kod raportu
Projekt v Bezograniczen v v
Projekt v~ Bez ograniczen v N
Nowy wiersz

Niezadeklarowane v

Kopiuj artykut Anuluj

Na podstawie nowo stworzonego konta przychoddw ze sprzedazy ustug elektronicznych
utworz nowa pozycje w artykutach, np. ,Sprzedaz ustug elektronicznych do UE — osoby
prywatne”. Mozna to zrobi¢ to w menu Sprzedaz > Artykuty.

Wybierz konto 70124 — Sprzedaz ustug elektronicznych jako konto sprzedazy na karcie oraz
odpowiednig stawke VAT (np. 21% Czechy). Jezeli prowadzisz sprzedaz do kilku krajéw, mozesz
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utworzy¢ oddzielne ustugi dla kazdego kraju z inng stawka VAT. W przypadku jednak sprzedazy
do kilku krajéw tej samej ustugi nie trzeba tworzy¢ nowych ustug — wystarczy na fakturze w

wierszu z wybrang ustugg zmienic stawke VAT na odpowiednia.

Ust Elek UE] ‘ Ust Elek UE - osoba prywatna
GTU - pozostata sprzedaz ~
Ustuga v Sprzedaz v

v 0,0000000

Ceny sprzedazy

Rabaty

0,00

0,0000000

701245 - Sprzedaz ustug elektronicznych

~ ‘

Ustugi elektroniczne

Kopiuj artykut

Anuluj

Konta 22260 i 22262 w planie kont sg zarezerwowane dla podatku VAT od sprzedazy ustug

elektronicznych.

Jesli firma uzywa procedury specjalnej systemu MOSS, to musi przygotowaé wpis do Ksiegi
Gtéwnej, aby przenies¢ VAT do zaptaty na Konto Podatkowe Urzedu Skarbowego na koniec

kazdego okresu rozliczeniowego.

2021-08-02

Konto Opis transakcji
22260 - Sprzedaz ustug elektronicznych Sprzedaz ustug elektronicznych

22262 - Podatek do zaptacenia (ustug elektroniczr Podatek do zaptacenia (ustug elektronicznych)

PLN

Brak podatku

Winien
237,60

0,00

Razem 237,60

Ma

237,60

237,60

Ptatnos$¢ rozliczamy w menu Ptatnosci > Nowa ptatnosc (Bank lub kasa). Wybieramy rodzaj

transakcji Rozliczenia z dostawcami, a jako dostawce wybieramy Urzad Skarbowy.
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Nazwa Banku

Kompensata podatkéw

2021-11-30
Opis
Przedplata 3 Rozliczenia z urzed...

Podatek do zaptacenia (ustug el...
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Numer dokumen

1
Kwota Do zaptaty Termin ptatnosci
-237,60 0,00 2021-07-31
237,60 0,00 2021-09-25

Kwota

Klient / Dostawca

Q

Administracja podatkowa (podat...

Administracja podatkowa (podat...

0,00

Wybierz

0,00

Jesli firma zarejestrowana jest jako ptatnik podatku VAT i wypetnia obowigzki deklaracji VAT
w kraju odbiorcy sprzedanej ustugi, to nie nalezy wprowadzac zapisu do KG. W tym przypadku
nalezy zaznaczy¢, ze VAT ptacony jest na podstawie ptatnosci z banku “inne rozchody” i nalezy

wybrac Konto 22260.

Stawki VAT

Wszystkie stawki podatku VAT mozesz zobaczy¢é w menu Ustawienia > Ustawienia finansow >

VAT.

ZIC
Kod Nazwa
0% Stawka VAT 0%
23% Stawka VAT 23%
5% Stawka VAT 5%
7% Stawka VAT 7%
8% Stawka VAT 8%
Iw Zwolnienie
Nie podiega opodatkowaniu
00 23% QOdwrotne obcigzenie {Polska) 23%
00 8% Odwrotne obcigzenie (Polska) B%
NP Sprzedaz poza terytorium kraju
Marza 0% Sprzedaz uslug turystyki
ST23% Srodki Trwate - Stawka 23%
ST8% Srodki Trwale - Stawka 8%
ST 23%-50% VAT Srodki Trwale - VAT 50%
ST 23% proporcja Srodki Trwate VAT proporcja ...%
Marza 23% Stawka 23% - Opodatkowanie marzy
Marza 8% Stawka 8% - Opodatkowanie marzy

Odniesienie Konto Sprzed
22200
22200
22220
22210
22210
22200
22200
Odwrotne obcigzenie 22200
Odwrotne obcigzenie 22110
22200
22200
22200
22210
22200
22200
22200

22210

Konto Kosztow

22100

22100

22100

22100

22100

22100

22100

22100

22100

22100

22100

22130

22130

22130

22120

22100

22100

Konto Sprzeda.

22240

22240

22240

27240

22240

22240

22240

22240

22240

22240

Konto zakupu opodatkowane od

22140
22140
22140

22140

22740

22140

22140
22140
22140

22140

Mozesz dodac stawke podatku VAT klikajgc w menu VAT. Wypetnij wymagane pola
karty i zapisz nowgq stawke VAT.

VAT

Nazwa

- ‘

Dodatkowy tekst na fakturze

Odniesienie do prawa podatkowego

360 Ksiegowos¢
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Jesli Twoja firma uzywa na fakturach rdéinych stawek VAT, dodaj stawki VAT z rdéznymi
odnosnikami do aktéw prawnych. Mozesz wybraé dang stawke VAT na fakturze, zgodng z
wymogami prawa. Odniesienie do aktu prawnego bedzie widoczne na fakturze przy stawce
VAT.

WAZNE!!
Podatek VAT w 360 Ksiegowosc jest powiqzany z kontami Ksiegi Gtdwnej, ktore juz istniejg w
systemie. Kiedy dodasz nowgq stawke VAT, nie zaktadaj nowego konta podatkowego w

planie kont. Kiedy dodasz nowq stawke VAT, program sam dostosuje konto bazujgc na
podstawie wybranego rodzaju stawki VAT.

| “|

0% Stawka VAT 0%

W Zwolnienie ‘ ‘

ST 23% proporcja Srodki Trwate VAT proporcja ...%

24% Ustugi elektroniczne Anulyj

ZW 50% VAT naliczony 50%
VAT Proporcja VAT naliczony wg proporcji
Q0 Zakup 23% VAT podatnikiem jest nabywca 23%

Struktury JPK na zadanie

W systemie 360 Ksiegowo$é masz rowniez mozliwos¢ utworzenia dodatkowych struktur JPK
na zadanie Urzedu Skarbowego. Moze je utworzyé w menu Finanse > Struktury JPK na zgdanie

i uzyj opcji

Otrzymasz okno wyboru okresu za jaki chcesz utworzyé dang strukture.

Okres nowego raportu Zamknij

Lipiec v‘ 201 w

Po ustawieniu odpowiedniego okresu, kliknij Dodaj.

Po pojawieniu sie listy mozliwych do utworzenia plikdw, wybierz rodzaj oraz uzyj opcji Utworz
plik, aby wygenerowac zadany plik. Plik taki utworzy sie w postaci XML, zapisz go na swoim

360 Ksiegowos$é
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komputerze, zapisz potem na nos$niku danych (pendrive, ptyta) i dostarcz do US, ewentualnie
wyslij na wskazany adres e-mail Urzedu Skarbowego.

Po utworzeniu zgdanego pliku pojawi sie w odpowiednim miejscu data utworzenia takiej
struktury. Jesli zajdzie potrzeba to mozna utworzy¢ kolejny plik za dany okres poprzez uzycie
opcji

2021-07

Aby poprawnie wygenerowaé pliki w dodaj , a jesli sg wystawione
faktury korekty dodaj koniecznie w komentarzu na dole faktury.

Dodatkowag weryfikacje pliku mozesz przeprowadzi¢ uzywajac aplikacji Klient JPK WEB o ktdrej
wczesniej wspominamy.

Jezeli masz jakiekolwiek watpliwosci:

e napisz do nas: pomoc@360ksiegowosc.pl

e zadzwon do nas: +22 3075 777
e skorzystaj z czatu

Odwied? tez naszg strone 360 Ksiegowosc.

Pozdrawiamy!

Zespodt 360 Ksiegowose
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