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Archiwizacja dokumentow

W menu Finanse > Archiwizacja dokumentdw mozesz pobrac zestawienia miesieczne lub catoroczne
dokumentdéw utworzonych w programie 360 Ksiegowos¢.

Zestawienie bedzie rowniez obejmowac wszystkie zatgczniki dodane do tych dokumentdw.

anse [ Archiwizacja dokumentéw

Dzi$ | Wczoraj | Poprzedni miesigc | Poprzedni kwartal | Poprzednirok |

Miesiac v‘ ‘2021707—31 E] Bez zaokraglenia v

Tutaj mozesz dokonat archiwizacji zestawier oraz dokumentow Twoje] firmy, utwdrz i zapisz je na swoim komputerze w m] Podglad
formacie ZIP lub wyslij na podany email.
" . . ; go Podglad
Jesli masz duzo dokumentdw, archiwizuj je w grupach miesiecznych, uzywajac filtrow. Jesii prowadzisz biuro rachunkowe, jest =
to wygodny sposéb na dostarczanie dokumentdw | / lub rapartéw z poprzedniego miesigca.
Oe Podglad
Jesli juz nie korzystasz dale] z tej bazy danych, mozesz jq usunaé z listy swoich firm w menu w lewym gérmym rogu aplikacji
ar Podglad
=] Podglad
aF Podglad

==
Mozesz pobraé dane za caty rok, wybrany miesigc lub inny wybrany okres sprawozdawczy, raport moze
by¢ szczegdtowy lub ogdlny, z zaokragleniem wartosci w raportach lub bez zaokraglen.

Mozesz wybra¢, ktére raporty chcesz pobraé oznaczajac je na liscie po prawej stronie.

Uzyj opcji Podglad PDF, aby zobaczy¢ wyglad takiego raportu.

Zestawienia mozesz pobraé jako skompresowany folder typu ZIP (Archiwum ZIP), lub wystac
bezposrednio caty zbidr na adres email (\Wyslij archiwum na e-mail).

Dodaj zatgcznik

Archiwizacja dokumentéw ~

Czesc,
Tutaj znajdziesz zarchiwizowane raporty i dokumenty bazowe z wybranego okresu rozliczeniowego.

Pozdrawiamy
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Wprowadz adres email odbiorcy i zmodyfikuj wiadomos¢ a nastepnie wyslij e-mail. Domysing
wiadomosé mozesz zmodyfikowac przechodzgc do menu Ustawienia > Ustawienia ogdlne > Email >

Archiwizacja dokumentéw.

Uzyj adres nadawcy (bez rekordu SPF)

Nowa wiadomoséc¢ domy$ina Edytuj wiadomos¢

Rodzaj Nazwa dokumentu
Faktury i inne dowody sprzedazy Faktura sprzedazy

Oferta Oferta

Faktura Proforma Zamowienie

Faktura zaliczkowa Faktura zaliczkowa
Faktura Proforma Oferta (zaakceptowana)
Archiwizacja dokumentow Archiwizacja dokumentow

Tresc wiadomosci

Dzien dobry, Faktura w formacie PDF {d...
Dzien dobry, Dzigkujemy za zaintereso...
Dzien dobry, Firma {companyname} prz...

Dzien dobry, Dzigkujemy za zloZone za...

Dzien dobry, Firma {companyname} wy

Czesc, Tutaj znajdziesz zarchiwizowane..

Tekst wiadomosci domysinej
v
v
v

S

Jesli w archiwizacji dokumentdow nie ma raportu, ktéry chciatbys pobrac to przejdz do odpowiedniego
menu w programie i wygeneruj odpowiedni raport, np. Liste magazynowg, E-Sprawozdanie lub inne.

W raportach do wyboru mamy format PDF i XML.

Jezeli masz jakiekolwiek watpliwosci:

* napisz do nas: pomoc@360ksiegowosc.pl

e zadzwon do nas: +22 3075 777

e skorzystaj z czatu

Odwiedz tez naszg strone 360 Ksiegowos¢.

Pozdrawiamy!

Zespot 360 Ksiegowosc
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