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Dokumenty zakupu i sprzedazy wg nowych zasad.

Artykuty sprzedazy
Wedtug nowych zasad nalezy w pliku JPK wskaza¢ kod GTU — w przypadku 360 Ksiegowos$é kod ten
wskazac nalezy w artykule lub ustudze w menu Sprzedaz > Artykuty.

Karta Artykutu

Doradztwo

Kod EAN

Ustuga

730-1 - Sprzedaz - VAT 23%

\azwa

Doradztwo

12. Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym - wytacznie: doradczych, ksiegowych, prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm centry
v Sprzedaz v

v 0,0000000 0,00 0,0000000

v 23% v

m { Anu

W karcie artykutu nalezy z listy wybra¢ odpowiedni kod od GTU_1 do GTU_13. GTU oznacza brak kodu.

Nazwa pola Opis pola

GTU Pozostata sprzedaz

GTU_01 Dostawa napojéw alkoholowych - alkoholu etylowego, piwa, wina, napojéw
fermentowanych i wyrobdw posrednich, w rozumieniu przepiséw o podatku
akcyzowym.

GTU_02 Dostawa towarow, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy.

GTU_03 Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym oraz
olejow smarowych, pozostatych olejow o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99,
z wytgczeniem wyrobow o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biate, parafina ciekta) oraz
smaréw plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejéw smarowych o
kodzie CN 2710 20 90, preparatéw smarowych objetych pozycjag CN 3403, z
wytgczeniem smaréw plastycznych objetych tg pozycja.

GTU_04 Dostawa wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu do papieroséw
elektronicznych i wyrobéw nowatorskich, w rozumieniu przepiséw o podatku
akcyzowym.

GTU_05 Dostawa odpaddéw - wyfacznie okresSlonych w poz. 79-91 zatgcznika nr 15 do
ustawy.

GTU_06 Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materiatdw do nich, wytgcznie
okreslonych w poz. 7-9, 59-63, 65, 66, 69 i 94-96 zatgcznika nr 15 do ustawy.

GTU_07 Dostawa pojazddw oraz czesci samochodowych o kodach wytgcznie CN 8701 - 8708
oraz CN 8708 10.

GTU_08 Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wytgcznie okreslonych w poz.

1-3 zatacznika nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 i 78 zatacznika
nr 15 do ustawy.
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GTU_09

Dostawa lekéw oraz wyrobéw medycznych - produktéw leczniczych, srodkéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobdéw
medycznych, objetych obowigzkiem zgtoszenia, o ktdrym mowa w art. 37av ust. 1
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo farmaceutyczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 499,
z pozn. zm.).

GTU_10

Dostawa budynkéw, budowli i gruntow.

GTU_11

Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnierr do emisji gazéw
cieplarnianych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie
handlu uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1201 i
2538 oraz z 2019 r. poz. 730, 1501 i 1532).

GTU_12

Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym - wytacznie: doradczych,
ksiegowych, prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm
centralnych (head offices), reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w
zakresie badan naukowych i prac rozwojowych.

GTU_13

Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej - Sekcja H PKWiU
2015 symbol ex 49.4, ex 52.1.

Faktura sprzedazy

Od 01 pazdziernika 2020 zmieniajg sie zasady ewidencjonowania faktur sprzedazy w zwigzku
ze zmianami dotyczacymi nowych plikéw JPK. W dokumentach sprzedazy bedzie obowigzek
wykazania oznaczen procedur jak i réwniez typéw ustug i towardw. Oznaczenia te nie beda
widoczne na fakturach drukowanych dla Klienta.

Nalezy wskazac Typ dokumentu oraz jesli jest wymagany Rodzaj procedury sprzedazy zgodnie
z wytycznymi MF jesli jest to wymagane.

Nazwa pola Opis pola

SW Dostawa w ramach sprzedazy wysytkowej z terytorium kraju, o ktérej mowa
w art. 23 ustawy.

EE Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych, o
ktérych mowa w art. 28k ustawy.

TP Istniejgce powigzania miedzy nabywcg a dokonujgcym dostawy towardéw lub
ustugodawcy, o ktérych mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy.

TT_WNT Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw dokonane przez drugiego w
kolejnosci podatnika VAT w ramach transakcji tréjstronnej w procedurze
uproszczonej, o ktérej mowa w dziale Xll rozdziat 8 ustawy.

TT_D Dostawa towaréw poza terytorium kraju dokonana przez drugiego w
kolejnosci podatnika VAT w ramach transakcji tréjstronnej w procedurze
uproszczonej, o ktérej mowa w dziale Xll rozdziat 8 ustawy.

MR_T Swiadczenie ustug turystyki opodatkowane na zasadach marzy zgodnie z art.
119 ustawy.

MR_UzZ Dostawa towardw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotdw kolekcjonerskich i
antykéw, opodatkowana na zasadach marzy zgodnie z art. 120 ustawy.

1_42 Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towardéw nastepujaca po imporcie tych
towardw w ramach procedury celnej 42 (import).

1_63 Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towardéw nastepujaca po imporcie tych
towardw w ramach procedury celnej 63 (import).
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B_SPV

Transfer bonu jednego przeznaczenia dokonany przez podatnika
dziatajgcego we wtasnym imieniu, opodatkowany zgodnie z art. 8a ust. 1
ustawy.

B_SPV_DOSTAWA

Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug, ktérych dotyczy bon jednego
przeznaczenia na rzecz podatnika, ktéry wyemitowat bon zgodnie z art. 8a
ust. 4 ustawy.

B_MPV_PROWIZJA

Swiadczenie ustug posrednictwa oraz innych ustug dotyczacych transferu
bonu réznego przeznaczenia, opodatkowane zgodnie z art. 8b ust. 2 ustawy.

W menu Sprzedaz > faktury i inne dowody sprzedazy dodajemy fakture sprzedazy.

[ Redy || @Usus [ \TH Lista \ [7H Transakeja Fv-1 || S H |
Klient Status podatnika VAT - Biata Lista Data Wystawienia Termin piatnosci Data Sprzedazy Dokument
Klient 1 2020-10-05 2020-10-12 2020-10-05 Faktura 2
Adres Numer dokumentu Waluta
1020 PLN
Osoba kontaktowa
Rodzaj procedury sprzedazy NIP
SW - Dostawa w ramach sprzedazy wysytkowej z terytori ... 2 wigce] 123
Typ dokumentu
Nie dotyczy v
Sprzedaz érodkéw trwatych Ceny brutto
Artykut / Ustuga Opis Tlos¢ Miara Cena Rabat % Kwota netto VAT Konto Typ Data VAT
GTU_1 GTU_1 1,000 350,00 0,00 350,00 23% 70123 - Sprzedaz - VAT 23% U 2020-10-05
Dodaj platnosé Kwota netto 350,00
Kwota VAT 80,50
Zaokraglenie 0 v 0,00
Suma 430,50
| Dodatkowe informacje [ | xopiuj J | yworzkorektz |

W polu Typ dokumentu wybieramy rodzaj dokumentu sprzedazy wg tabeli zamieszczonej ponizej.

Typ Dokumentu

Oznaczenia dowodu sprzedazy (pole opcjonalne). Podaje sie przez wybdr
odpowiedniego oznaczenia, tylko w przypadku wystgpienia w danym okresie
rozliczeniowym okreslonego dowodu:

e RO - w przypadku dokumentu zbiorczego wewnetrznego zawierajgcego
informacje o sprzedazy z kas rejestrujgcych;

e WEW - w przypadku dokumentu wewnetrznego; przyktad: przekazanie
nieodptfatnie  przez podatnika towaréw nalezqcych do  jego
przedsiebiorstwa, dokument zbiorczy dotyczqcy sprzedazy na rzecz osob
fizycznych nieewidencjonowanej przy uzyciu kasy rejestrujgcej;

e FP-w przypadku faktury, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3d ustawy.

W przypadku braku wymienionych oznaczen — pole pozostaje puste.

360 Ksiegowos¢
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Faktura zakupu

W dokumencie zakupu bedg mozliwe do wyboru opcje Typu dokumentu zgodne z wytycznymi

MF. Fakture wprowadzamy w menu Zakupy > Faktury i inne dowody zakupu.

SR oo ) o)

Dostawca

“LEROY-MERLIN POLSKA" SP. Z 0.0.
Adres

ul. Targowa 72

03-734 Warszawa
MAZOWIECKIE

Typ dokumentu
MK - zakup od podatnika, kiry wybrat metods kasows rozliczen.

Zakup $rodkéw Trwatych

Status podatnika VAT - Biata Lista Data faktury

2020-10-05

Nr faktury
4342

Rachunek bankowy

MPP - Mechanizm podziels

s | ]

Termin piatnosci

2020-10-05

onej pfatnosci

Ceny Brutto

7” TransakcjaRC-1 || dEh

Artykut / Ustuga Opis Tlos¢ Mia... Cena Kwota netto VAT Kwota VAT Konto Data VAT Typ
biurowe Materiaty biurowe 1,000 szt 150,00 150,00 23% 34,50 40130 - Materiaty biurowe 2020-10-05 P
ekspert Ekspertyzy 1,000 h 5000,00 500000 23% 1150,00 40274 - Ekspertyzy 2020-10-05 U
Dodaj ptatnosé Kwota netto 5150,00
Kwota VAT 1184,50
Zaokraglenie 0,00
Suma 6 334,50
Kopiuj | [ utworz korekte

Typ dokumentu zakupu

Oznaczenie dowodu zakupu (pole opcjonalne). Wykazuje sie przez wybér
odpowiedniego oznaczenia dowodu, w przypadku wystgpienia w danym
okresie rozliczeniowym okreslonego dowodu zakupu:

e MK - w przypadku faktury wystawionej przez podatnika bedgcego
dostawcg lub ustugodawcg, ktéry wybrat metode kasowg rozliczen
okreslong w art. 21 ustawy;

e VAT_RR - w przypadku faktury VAT RR, o ktérej mowa w art. 116
ustawy;

e WEW - w przypadku dokumentu wewnetrznego, przyktad:
dokonanie rocznej korekty podatku naliczonego w zwigzku ze
zmiang wspotczynnika odliczenia podatku naliczonego.

MPP

Transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej
ptatnosci (pole opcjonalne).

Podaje sie ,1” w przypadku wystgpienia oznaczenia. W przeciwnym
przypadku - pole pozostaje puste.

Oznaczenie MPP nalezy stosowac do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15
000,00 zt, ktére dokumentuja dostawe towaréw lub Swiadczenie ustug
wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy.

WAZNE

W przypadku gdy nabywca otrzyma fakture, ktéra dokumentuje nabycie
towardw lub ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy, a wartos¢
brutto faktury jest wyzsza niz 15 000,00 zt, bez wymaganego oznaczenia
,mechanizm podzielonej ptatnosci” rowniez nalezy wprowadzi¢ przy takiej
transakcji oznaczenie MPP.

W 360 Ksiegowos¢ nalezy zaznaczyc¢ check-box widoczny pod rachunkiem
bankowym.

360 Ksiegowos¢
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IMP Oznaczenie dotyczgce podatku naliczonego z tytutu importu towardw, w
tym importu towardw rozliczanego zgodnie z art. 33a ustawy (pole
opcjonalne).

Podaje sie ,1” w przypadku wystgpienia oznaczenia. W przeciwnym
przypadku - pole pozostaje puste.

W przypadku 360 Ksiegowos¢ oznaczenie to zostanie nadane
automatycznie gdy w fakturze pojawi sie kontrahent spoza UE. W karcie
dostawcy nalezy wybrac kraj spoza UE.

Oznaczenie IMP na fakturach zakupu

Oznaczenie IMP musi zosta¢ wskazane w pliku JPK w przypadku zakupdéw z kraju spoza UE. W
programie aby uzyskaé oznaczenie IMP w pliku JPK nalezy doda¢ Dostawce oraz wskazaé w
karcie dostawcy kraj spoza UE.

Karta dostawcy X

brak Dostawca Import

UNITED STATES v

usp ¥ 0 0,00

Doda¢ nastepnie fakture zakupu wybierajgc tego Dostawce. Po zapisaniu faktury system
rozpozna taki zakup jako IMP automatycznie.

360 Ksiegowos¢
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Dostawca Status podatnika VAT - Biata Lista Data faktury Termin pfatnosci Data ksiegowania
Dostawca spoza UE 2020-10-05 2020-10-05 2020-10-05
Adres Nr faktury Waluta Kurs
RUSSIAN FEDERATION SAD PL123456789123 usb 4,0000000
Rachunek bankowy
Typ dokumentu MPP - Mechanizm podzielonej ptatnosci
Nie dotyczy v
Zakup Srodkéw Trwatych Ceny Brutto
Artykut / Ustuga  Opis Ilos¢ M... Cena Kwota netto VAT Kwota VAT Konto Data VAT Typ
Towar 1 Towar 1 250,000 szt. 10,00 2500,00 Import 575,00 34000 - Towary 2020-10-05 M
Dodaj ptatnose Kwota netto 2500,00
Kwota VAT 575,00
Zaokraglenie 0,00
Suma 3075,00
Zaptacono bank 05.10.2020 575,00
Pozostato do zaptaty 2500,00
Schemat pliku zawiera juz oznaczenie IMP.
Wiersz D.2: 42. 43. Nabycie towar6w i ustug pozostatych
Dokument Data Data VAT Transakcja NIP Opis Kwota VAT Typ Proc. GTU VAT Marza
05.10.2020
SAD PL123456789123 RC-6 brak Dostawca spoza UE 10 000,00 2 300,00 JIMP 0,00
05.10.2020
Wiersz Deklaracji VAT D.2 Suma: 10 000,00 2 300,00 0,00

Oznaczenie TP na fakturze Sprzedazy w przypadku nabycia WNT od jednostki

powigzane]

W przypadku zakupu towardéw lub ustug w procedurze nabycia wewnatrzwspdélnotowego od
jednostki powigzanej, w czesci ewidencyjnej podatku naleznego nalezy skaza¢ oznaczenie TP
przy danej operacji. W 360 Ksiegowo$é¢ aby uzyska¢ to oznaczenie nalezy dodac karte
Dostawcy w menu Zakupy > Dostawcy oraz zaznaczy¢ opcje Podmiot powigzany. Opcje te
moze zaznaczy¢ tylko osoba bedgca gtdwnym uzytkownikiem danej firmy.

360 Ksiegowos$é
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Karta dostawcy X
NIP Nazwa Podatnik VAT
123 Podmiot powiazany
on Osob:
Ulica i numer domu Telefon
Kod pocztowy Miasto elefon
ojewdd
Kraj Podmiot powiazan: m
PORTUGAL i
(s] ternetowa
Waluta Termin ptatnosci (dni) Odsetki %
PLN ¥ 0 0,00
hunek bankov
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Nastepnie dodac fakture zakupu wybierajac tego dostawce z listy. Po zapisaniu faktury system
rozpozna transakcje i oznaczenie TP pojawi sie w pliku JPK przy fakturze wykazanej w czesci
ewidencji podatku naleznego.

Podmiot powigzany

Adres

GERMANY

Typ dokumentu

Nie dotyczy
Zakup Srodkéw Trwatych
Artykut / Ustuga Opis

biurowe Materiaty biurowe

Dodaj ptatnos¢

[ Kopiuj J{ Utworz korekte }

Dostawca Status podatnika VAT - Biata Lista Data faktury Termin ptatnosci

2020-10-20 2020-10-20

Nr faktury
Zakup WNT

Rachunek bankowy

MPP - Mechanizm podzielonej ptatnosci

Tlos¢ M... Cena Kwota netto VAT Kwota VAT

1,000 szt. 1000,00 1000,00 23% 0,00

Data ksiggowania

2020-10-20

Waluta

PLN

Ceny Brutto
Konto

40130 - Materiaty biurowe

Kwota netto
Kwota VAT
Zaokraglenie

Suma

Data VAT Typ

2020-10-20 P

1 000,00
0,00
0,00
1 000,00

Oznaczenie FP na dokumentach sprzedazy
Nowe przepisy nakazuja wykazywanie w plikach JPK catosci sprzedazy z kas fiskalnych
(oznaczenie RO) oraz faktur wystawionych do tej sprzedazy. W przypadku faktur takich
oznaczenie ktore nalezy zastosowac to FP. Taka faktura nie zwieksza podstawy netto ani VAT
w deklaracji ale jest wykazana w JPK. W 360 Ksiegowos¢ nalezy wykonaé ponizsze operacje
aby uzyska¢ poprawne zapisy w pliku.

360 Ksiegowos$é
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1. Wprowadz raport z kasy fiskalne;j.

Klient Status podatnika VAT - Biata Lista Data Wystawienia Termin platnosci Data Sprzedazy Dokument
Kasa Fiskalna v 20201031 ® 20201107 @ 20201031 ®  Paragon v
Xesa Fiskalng
o —
Adres Numer dokumentu Waluta
1027 PLN v
Osoba kontaktowa
Rodzaj procedury sprzed: NIP
0dza] procedury sprzedazy
v  brak
Typ dokumentu
RO - dokument zbiorczy wewngtrzny zawierajacy sprzedaz 2 kas rejestrujacych v
B () Sprzedat srodkow trwatych O ceny brutto
Artykut / Ustuga opis Tose Miara Cena Rabat % Kwota netto VAT Konto Tvp Data VAT
Us 23% v Sprzedaz ustug 23% 1,000 h v 20000,00 0.00 2000000 23% v 70123-Sprzedaz-VAT23% v U 20201031 &®
Nowy wiersz
Zaptacono Data platnosci Kwota Kwota netto 20000,00
Kasa v 2020-10-31 @ 15000,00 Kwota VAT 4:500,00
bank v 20201031 & 960000 Zackraglenie 0 &4 0,00
Dodaj nowa ptatnosé Suma 24 600,00

T [aiss | zevsetdodnonydomert | KRN

Klient: Kasa fiskalna
Dokument: Paragon
Typ dokumentu: RO — dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajgcy sprzedaz z kas
rejestrujgcych Dodaj ptatnosci (kasa lub bank) wybierz typ dokumentu i zapisz.
2. Dodaj fakture do paragonu

Klient Status podatnika VAT - Biata Lista Data Wystawienia Termin pfatnosci Data Sprzedazy Dokument
Osoba prywatna v 2020-10- & 20201105 @ 20201029 ® | Fakuwra v
Adres Numer dokumentu Waluta
1028 PLN .
0Osoba kontaktowa
Rodzaj procedury sprzedazy NIP
Typ dokumentu
FP - w przypadku faktury, o ktorej mowa w art. 109 ust. 3d ustawy v
QO sprzedaz srodkow trwatych O cenybrutto
Artykut / Ustuga Opis Tlos¢ Miara Cena Rabat % Kwota netto VAT Konto Typ Data VAT
US 23% v Sprzeda? ustug 23% 1,000 h v 1500,00 0,00 1500,00 23% v 70123-Sprzeda:-VAT23% v U 2020-10-29 &
Nowy wiersz
Zaptacono Data ptatnosci Kwota Kwota netto 1500,00
Kasa v 20201029 & 1845,00 Kwota VAT 345,00
Dodaj nowa ptatnose Zaokraglenie 0 v 0,00
Suma 1 845,00

Y Comsionevomsae ) Camr ) (ot ) [“asnisc ]| 2w ot oy domer:. |

Klient: Osoba prywatna lub firma
Dokument: Faktura
Typ dokumentu: FP — w przypadku faktury, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3d ustawy

Zapisz.

7
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3. Dodaj dokument wewnetrzny.

Klient Status podatnika VAT - Biata Lista taw
Kasa Fiskalna 2 2020-10-31 ] 2020-11-07 -] 2020-10-31 -] Paragon v
— —_—
1029 PLN -
v brak
Poza JPK - dokument nie wykazywany w JPK v
(O Sprzedaz srodkéw trwat O ce
Artykut / Ustuga Opis Tlos¢ Miara Cena Rabat % Kwota netto VAT Konto Typ Data VAT
US 23% v Sprzeda: ustug 23% -1,000 h v 1500,00 0,00 -1500,00 23% v 70123 - Sprzedaz - VAT 23% U 2020-10-31 &
Zaptacono Data ptatnosci Kwota Kwota netto -1500,00
Kasa v 20201031 ® -1845,00 Kwota VAT 34500
Zaokraglenie 0 v 0,00
Suma -1 845,00

Klient: Kasa fiskalna

Dokument: Paragon

Typ dokumentu: Poza IPK — dokument nie wykazywany w JPK dzieki ktéremu wartosci w JPK
oraz w wyliczeniu podatku nie zostang podwojone.

llo$é: -1 (zmniejsza wartos¢ sprzedazy na raporcie fiskalnym)

Mozesz wprowadzié¢ jeden dokument korygujgcych do wszystkich faktur FP wystawionych w
danym miesigcu!

Ptatnoéci — mozesz uzyé Kasy lub Srodki pieniezne w drodze lub utworzy¢ inng metode
pfatnosci.

Oznaczenie SprzedazVAT_Marza w nowym pliku JPK
Oznaczenie sprzedaz VAT Marza w nowym pliku JPK uzyskasz stosujac stawke VAT Marza 23%
lub Marza 8%.

W programie aby wystawi¢ fakture sprzedazy ,VAT marza” z automatycznym wyliczeniem
podatku VAT nalezy utworzy¢ artykut bedacy pozycjg magazynowg i zastosowac go w fakturze
zakupu. Przyktad takiego artykutu znajduje sie ponizej. Kod i nazwa moga by¢ inne.

360 Ksiegowos$é
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Produkty i Ustugi

Kod
VAT marza

Rodzaj

Pozycja Magazynowa v

Jednostka miary

szt. b4

Cena zakupu

0,00

Konto sprzedazy

70123 - Sprzedaz - VAT 23% v

Kopiuj artykut

Nazwa

VAT marza

Aktywny w
Sprzedaz + Zakupy

Cena sprzedazy
0,0000000
Ceny sprzedazy
llo$¢ na stanie
0,000
VAT

Stawka VAT 23% v

Rabat %
0,00
Rabaty
Zarezerwowano
0,000
Konto zapaséw
34000 - Towary v

Ostatnia cena zakupu

Warto$¢ magazynowa

Warto$¢ sprzedanych artykutéw

70500 - Warto$é sprzedanych towaréw - razer

0,0000000

0,00

Nastepnie przejs¢ do modutu Zakupy > Faktury i inne dowody zakupu > Nowy dokument i

wystawié nowy dokument zakupu towaru, ktéry potem bedzie sprzedany wedtug procedury
VAT marza.

IR (o O

Dostawca Data faktury Termin platnosci Data ksiggowania
Firma 2018-10-13 2018-10-13 2018-10-13
Adres Nr faktury Waluta
VAT marza PLN

Zakup Srodkéw Trwatych

Rachunek bankowy

Centrum Kosztéw

Ceny Brutto

Artykut Opis Tlosé M...

Cena Kwota netto VAT Kwota VAT Konto Data deklarac... K Typ

VAT marza VAT marza 1,000 szt 100,00 100,00 Marza 22 0,00 34000 - Towary 2018-10-13 M
Zaptacono Kwota netto 100,00
Kwota VAT 0,00
Kwota Data platnosci Zaokraglenie 0,00
0,00 Suma 100,00

C Kopiuj ) < Utworz korekte >

Nastepnie przejs¢ do modutu Sprzedaz > Faktury i inne dowody sprzedazy > Nowy dokument
i wystawi¢ nowy dokument.

7
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7 N &\ £ . N\
-+ Nowy dokument  JQEEAZ] @ = Lista Q ( Transakcja Fv-7
Klient Data Wystawienia Termin platnosci Data Sprzedazy Dokument
MERIT AKTIVA SP.Z 0.0. 2018-11-16 2018-11-23 2018-11-16 Faktura v
Adres Numer dokumentu Waluta
ul. Henryka Sienkiewicza 85/87 1004 PLN
90-057 L6dz
LODZKIE Osoba kontaktowa Centrum Kosztéw
NIP
5213650575
Sprzedaz $rodkéw trwatych Ceny brutto
Artykut Opis Ilos¢ Miara Cena Rabat % Kwota netto VAT Konto K Typ Data deklaracji VAT
VAT marza VAT marza 1,000 szt 200,C 0,00 200,00 Marza23% 70123- M 2018-11-16
Zaptacono Kwota netto 200,00
Kwota VAT 0,00
Kwota Data ptatnosci Zaokraglenie 0 v 0,00
0.00 Suma 200,00
( Dodatkowe informacje )K Kopiuj ) C Utworz korekte >

Uzupetniamy dane faktury, artykut ktéry wybierzemy do faktury musi by¢ pozycja
magazynowga, wtedy system sam przeliczy marze oraz podatek VAT od tej marzy. W kolumnie
VAT z listy rozwijalnej wybieramy Marza 23% - Opodatkowanie marzy 23% lub Marza 8% -
Opodatkowanie marzy 8%. Zapisujemy. W gérnym prawym rogu klikamy w kafelek Transakcja,
mozemy sprawdzi¢ czy system dobrze rozliczyt operacje.

Transakcja X

Transakcja 0 )

Kod transakcji ~ Transakcja sprzedazy (FV) Waluta PLN

Numer 7 Kurs 1,0000000

Data transakcji  2018-11-16

Dokument 1004

Konto Opis Winien Ma

70123 - Sprzedaz - VAT 23% MERIT AKTIVA SP. Z 0.0. VAT marza 1 szt. * 200,00 0,00 81,30

70170 - Koszt sprzedazy towaréw uzywanych MERIT AKTIVA SP. Z 0.0. VAT marza 1 szt. * 200,00 0,00 100,00

22200 - VAT nalezny 23% MERIT AKTIVA SP. Z 0.0. - Stawka 23% - Opodatkowanie marzy 0,00 18,70

20000 - Rozrachunki z odbiorcami MERIT AKTIVA SP. Z 0.0. 200,00 0,00

34000 - Towary VAT marza 1 szt. * 100,00 0,00 100,00

70500 - Warto$¢ sprzedanych towaréw - razem VAT marza 1 szt. * 100,00 100,00 0,00
300,00 300,00

Rozliczenie VAT nastepuje automatycznie, dane do deklaracji wprowadzone sg zgodnie z
rozliczeniem wykazanym w Transakgji.

Tworzenie deklaracji podatku VAT — raport wewnetrzny

Rejestry VAT
Do utworzenia deklaracji VAT wymagane sg Rejestr Sprzedazy VAT i Rejestr Zakupu VAT,
rejestry mozna utworzy¢ w menu Finanse > Rejestr Sprzedazy VAT

360 Ksiegowos¢
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Ewidencja sprzedazy towaréw i ustug

BieZacy miesigc od Do
BoprzeculimicsIacili 2020-10:01 ® | 2020-10-31
Biezacy kwartat
Poprzedni kwartat

‘ Otrzymaj Raport

8 | @

Lp. Data faktury Data VAT Transakcja Numer dokumentu Opis sprzedazy Stawka VAT Netto Kwota VAT
0,00 0,00

Stawka VAT Netto Kwota VAT

lub Finanse > Rejestr Zakupu VAT.

Ewidencja Zakupéw VAT
Biezacy miesiac Od Do
Poprzedni miesigc 2020-10-01 &  2020-10-31 &

Biezacy kwartat
Poprzedni kwartat

‘ Otrzymaj Raport

I

(@

Lp. Data faktury Data VAT Transakcja Numer dokumentu Kontrahent Stawka VAT Netto Kwota VAT

0,00 0,00

Stawka VAT Netto Kwota VAT

Kazdorazowo po utworzeniu deklaracji nalezy taki rejestr zapisa¢ na dysku w wersji PDF lub
XLS aby mie¢ mozliwo$¢ pordownania w pdzniejszym czasie ewentualnych zmian, ktore
powstang w pdzniejszych okresach.

Rejestry dotyczgce pdl w deklaracji mozemy utworzy¢ bezposrednio po utworzeniu deklaracji
VAT w menu Finanse > Deklaracja VAT i JPK VAT. Raport w postaci deklaracji VAT pozostanie
do utworzenia w naszym programie dla Panstwa wygody. W tym miejscu bedzie mozna
sprawdzi¢ poszczegdlne pola deklaracji oraz zweryfikowa¢ wartos¢ VAT do zaptaty lub
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy. Raport zawiera nowe pola jak na przyktad nr
70 gdzie mozna uzupetnié tekst dotyczacy przyczyn ztozenia korekty pliku JPK.

D. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO

D.1.  PRZENIESIENIA

D.1 39, Kwota nadwyzki z poprzedniej deklaracji. Kwota z poz. ,Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy” z poprzedniej deklaracji lub wynikajaca z decyzji. 0
D2  D.2. NABYCIE TOWAROW I UStUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT

D2 40.41. Nabycie towar6w i ustug zaliczanych u podatnika do srodkéw 0 0
D2  42.43.Nabycie towaréw i ustug pozostatych 25050

D3.  PODATEK NALICZONY - DO ODLICZENIA (w zi)

D3 44, Korekta podatku naliczonego od nabycia srodkéw trwatych 0
D.3  45.Korekta podatku naliczonego od pozostatych nabyé 0
D3 46. Korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 89b ust. 1 ustawy 0
D3 47. Korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 89b ust. 4 ustawy 0
D3 48.Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia.(Suma kwot z pozycji 39, 41, 43, 44, 45, 46 | 47) 5762
D.

360 Ksiegowos$é
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49. Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, do odliczenia w danym okresie rozliczeniowym

50. Kwota podatku objeta zaniechaniem poboru

51. Kwota podatku podlegajacego wptacie do urzedu skarbowego 0
52. Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, przystugujaca do zwrotu w danym okresie rozliczeniowym 0
53. Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym 5681

54, Kwota do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez podatnika 0

55. na rachunek VAT podatnika, w terminie 25 dni (art. 87 ust. 6a ustawy)

56. na rachunek rozliczeniowy, w terminie: 25 dni (art. 87 ust. 6)

57. na rachunek rozliczeniowy, w terminie: 60 dni (art. 87 ust. 2)

58. na rachunek rozliczeniowy, w terminie: 180 dni (art. 87 ust. 5a pierwsze zdanie)

59. Zaliczenie zwrotu podatku na poczet przysztych zobowiazan podatkowych

60. Kwota zwrotu do zaliczenia na poczet przysztych zobowiazan podatkowych: 0

61. Rodzaj przysziego zobowiazania podatkowego:

62. Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy. Od kwoty z poz. 53 nalezy odja¢ kwotg z poz. 54. 5681

INFORMACJE DODATKOWE
Podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynnosci, o ktérych mowa w (zaznaczy¢ wiasciwe kwadraty):
63. art. 119 ustawy
64. art. 120 ust. 4 lub 5 ustawy
65. art. 120 ustawy
66. art. 136 ustawy

67. Podatnik korzysta z obnizenia zobowigzania podatkowego, o ktérym mowa w art. 108d ustawy

INFORMACJA O KOREKCIE DEKLARACJT
68. Wysokosé korekty podstawy opodatkowania, o ktérej mowa w art. 89a ust. 1 ustawy 0
69. Wysokos¢ korekty podatku naleznego, o ktérej mowa w art. 89a ust. 1 ustawy 0

70. Uzasadnienie przyczyn ziozenia korekty:

ol @ @ e |@| o @ o ;mimio [ im e m | mme | mime | md | meme | e ome | mi | m

W programie 360 Ksiegowos¢ kwoty, ktére oznaczone sg na niebiesko — mozemy otworzyc i
zobaczy¢ dodatkowy raport oraz zweryfikowaé poprawnosé¢ wprowadzonych dokumentéw.

Raport kontrolny VAT
Okres  01.10.2020 - 31.10.2020

Wiersz 6.: 19. 20. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 22% albo 23%

Dokument Data Data VAT Transakcja NIP Opis Kwota VAT Typ Proc. GTU VAT Marza
05.10.2020

1020 Fv-1 123 Klient 1 350,00 80,50 SW,TP,MPP GTU_1 0,00
05.10.2020

Wiersz Deklaracji VAT 6. Suma : 350,00 80,50 0,00

Zapisz raport do PDF lub XLS uzywajac jednej z opcji w prawej czesci raportu, da to mozliwosc
wgladu i porédwnan jesli w przysztosci nastgpig jakie$ zmiany. Jesli w deklaracji sg kwoty w
roznych polach, wydrukuj lub zapisz na dysku kazdy z tych raportéw kontrolnych.

Raport deklaracji VAT

W 360 Ksiegowos$¢ mozesz stworzy¢ deklaracje VAT w menu Finanse > Deklaracja VAT i JPK
VAT. Aby stworzy¢ nowa deklaracje, kliknij .

W celu wygenerowania pierwszej deklaracji nalezy wprowadzi¢ dzied miesigca lub kwartatu,
od ktérego ma by¢ dana deklaracja wygenerowana. Nalezy wybraé pierwszy dzien miesigca
lub kwartatu, o ile miesci sie w otwartym roku obrotowym. Nie musisz podawac daty przy

kazdej kolejnej deklaracji, system nada jg automatycznie.

Uwaga!

360 Ksiegowos$é
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Jesli data pierwszej deklaracji byta niepoprawna i chciatbys jg zmienic, nalezy usungc¢ wszystkie
deklaracje zaczynajgc od najnowszej i stworzyc¢ je od nowa zaczynajgc od najwczesniejszej.

Kliknij Zapisz, aby zachowaé wygenerowang deklaracje. Kliknij Edytuj, aby edytowa¢ i
przeliczy¢ deklaracje na nowo lub Usun, aby jg usunac.

Jesli wygenerowates deklaracje VAT, ale okazato sie, ze zmienity sie dane w fakturach zakupu
lub sprzedazy, nalezy wygenerowanq deklaracje edytowac i ponownie zapisa¢ — deklaracja
przeliczy sie sama i poprawki zostang naniesione. Kazda zmiana bedzie widoczna dopiero po
zapisaniu deklaracji.

Deklaracja jest podstawg do utworzenia Plikow JPK ktére nalezy wysta¢ do Urzedu
Skarbowego do 25-go dnia kazdego miesigca niezaleznie od tego czy rozliczasz sie miesiecznie
czy kwartalnie.

Klikajgc kursorem myszki w PDF/Raporty/JPK w prawym gérnym rogu deklaracji, zobaczysz
podglad mozliwych do wygenerowania raportéw. Sg to:

PDF / Raporty / JPK

Utwérz i wydrukuj Deklaracje VAT

Jednolity Plik Kontrolny - JPK VA

.
3
=]
)

zwspdlnotowe]j Dostawy Towardéw

Rejestr Sprzedazy VA

Rejestr Zakupdw VA

Utworz i wydrukuj Deklaracje VAT — przygotowuje deklaracje VAT do raportu PDF. Pobierz go
na dysk swojego komputera w celach archiwizacyjnych i informacyjnych.

Jednolity Plik Kontrolny - JPK VAT — utworzysz pliki JPK.

Raport Wewnatrzwspodlnotowej Dostawy Towardw — raport wedtug numerdw NIP oraz kwot
netto dokonanej sprzedazy towardow do krajéw UE.

Rejestr Sprzedazy VAT i Rejestr Zakupow VAT — rejestry VAT za dany okres rozliczeniowy.

Tworzenie i wysytanie nowych Plikow JPK

Tworzenie nowych plikow JPK

W menu Finanse > Deklaracja VAT i JPK VAT na liscie widaé utworzone i zapisane raporty
deklaracji VAT. Otwieramy raport, na podstawie ktérego chcemy utworzyc¢ i wysfac plik JPK
VAT. Wybierajac opcje lednolity Plik Kontrolny — JPK VAT z poziomu otwartej deklaracji VAT,
mozesz przygotowac plik JPK VAT.

360 Ksiegowos$é
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PDF / Raporty / JPK

Utwdrz i wydrukuj Deklaracje VAT

Jednolity Plik Kontrolny - JPK VAT

Raport Wewnatrzwspdlnotowe]j Dostawy Towarow

Rejestr Sprzedazy VAT

Rejestr Zakupow VAT

| 2020-10-01 - 2020-1031 ~| Otrzymaj Raport

2020-10-01 - 2020-10-31
g0 samodzielnie.
[dnio z systemu uzywajac w tym celu karty kryptograficznej.

2020-11-01 - 2020-11-30

2020-12-01 - 2020-12-31

Po kliknieciu w Generuj Plik JPK mozesz zapisa¢ plik w formacie XML, aby potem poprzez
aplikacje klienckg Ministerstwa Finanséw (Klient JPK 2.0 lub e-mikrofirma) wysta¢ do Urzedu
Skarbowego. Aplikacja musi zostac zainstalowana we wtasnym zakresie. Wiecej na stronie 13
podrecznika.

Mozesz wybrac¢ za jaki okres chcesz wygenerowaé plik JPK. Ze wzgledu na miesieczne
zestawienia JPK, data musi zawierac sie w okresie jednego miesigca. Mozliwe jest rowniez
wygenerowanie pliku JPK korekta po kliknieciu w opcje Utworz JPK Korekta.

Zapisanie deklaracji umozliwia réwniez podglad raportu kontrolnego skfadajgcego sie z
wartosci, ktérych suma ukazana jest w poszczegdlnych pozycjach w deklaracji. Aby zobaczy¢
taki raport, nalezy klikngé w wartos¢ podswietlong na niebiesko (pozycje do podgladu) w
kolumnach podstawa opodatkowania lub podatek nalezny. Po kliknieciu w te pozycje pojawia
sie lista pozycji sktadajaca sie na dane pole w deklaracji VAT. Raporty mozliwe s3 do
wygenerowania tylko dla pozycji w deklaracji, ktére widniejg jako niebieskie, podkreslone
liczby.

Wazine!!

W przypadku raportu kwartalnego do deklaracji VAT-7K generowanie pliku JPK_V7K nalezy
wykonac wg ponizszych instrukcji.

Najpierw nalezy wygenerowac deklaracje VAT-7K za dany kwartat, zapisac jq i otworzyc okno

PDF/Raporty/JPK > Jednolity Plik Kontrolny podpowie sie okno generowania pliku JPK z datq
danego kwartatu. Wybierz miesigc, za ktory musisz sporzqdzic JPK.

360 Ksiegowos$é
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Plik JPK V7 - wybierz okres za jaki cheesz utworzyé plik.
| 2020-10-01 - 2020-1031 | Otrzymaj Raport

2020-10-01 - 2020-10-31

2020-11-01 - 2020-11-30 g0 samodzielnie.
[dnio z systemu uzywajac w tym celu karty kryptograficznej.

2020-12-01 - 2020-12-31

Klikamy Otrzymaj raport, dopiero teraz klikamy Generuj Plik JPK, ktdry utworzy sie za podany
miesigc wedfug wskazanego uprzednio okresu. Po zakoriczeniu drugiego miesigca kwartatu
uprzednio sporzqdzonq deklaracje edytujemy i ponownie zapisujemy. Ponawiamy proces
sporzqdzania JPK za drugi miesigc kwartatu.

Wysytanie pliku JPK - terminy

Jednolity Plik Kontrolny nalezy wysyta¢ do Ministerstwa Finanséw za okresy miesieczne w
terminie do 25 kazdego miesigca. Nawet w sytuacji, gdy deklaracja VAT sktadana jest

kwartalnie, JPK musi by¢ wysytany miesiecznie!

Wysytka plikéw JPK bezposrednio z programu 360 Ksiegowos¢

Wazne!!
Zaleca sie, aby wysytka bezposrednia plikow JPK z naszego programu odbywata sie za
pomocq przeglgdarki Google Chrome.

Zanim zaczniesz sprawdz czy twoj komputer jest odpowiednio skonfigurowany — sprawdz to
w naszej instrukcji.

W menu Finanse > Deklaracja VAT i JPK VAT mozna wystac plik JPK bezposrednio z poziomu
deklaracji VAT. Zeby to zrobié nalezy najpierw utworzy¢ deklaracje VAT poprzez klikniecie opciji
Nowa deklaracja VAT.

~+Nowa deklaracja VAT ( Raport dotyczacy innych stawek VAT w UE )
Metoda kasowa Start Opis Koniec Kwota Netto Transakcja KG Zaptacono Data wystania pliku JPK_VAT ~ Data wystania Deklaracji VAT
Nie 2018-07-01 VAT 7-07-2018 2018-07-31 -7 445,00 VAT 7-7 0,00

Po utworzeniu deklaracji nalezy jg zapisa¢. Po zapisaniu deklaracji w prawym gérnym rogu
pojawi sie menu PDF/Raporty/JPK po najechaniu myszkg rozwinie sie menu, nalezy wybrac
Jednolity Plik Kontrolny JPK VAT.

Plik JPK_V7 - wybi okres za jaki chcesz utworzy¢ plik.

2020-10-01 - 2020-10-31 v Otrzymaj Raport

W tym miejscu mozesz utworzy¢, podpisac oraz wystac pliki JPK_VAT do swojego Urzedu Skarbowego.
Klikajac Generuj Plik JPK oraz Utworz JPK Korekta mozesz zapisac plik JPK VAT na swoim komputerze i wysta¢ go samodzielnie.
Klikajac Podpisz i Wyslij JPK VAT oraz Podpisz i Wyslij JPK Korekta mozesz podpisac oraz wysta¢ plik bezposrednio z systemu uzywajac w tym celu karty kryptograficznej.

Generuj plik JPK Utwérz JPK korekta Podpisz i Wyslij JPK VAT Podpisz | Wyslij JPK Korekta 8 | ®

Raport kontrolny VAT
Okres  01.10.2020 - 31.10.2020

360 Ksiegowos¢
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Pojawi sie Raport kontrolny VAT, w ktérym mozemy sprawdzi¢ czy wszystkie faktury pojawity
sie w odpowiednich polach deklaracji VAT. W przypadku generowania plikéw z deklaracji
kwartalnych w tym miejscu mozemy zmienié date okresu, za ktéry sporzagdzamy plik JPK.

W tym raporcie sg dwie mozliwosci utworzenia plikéw JPK.

‘ C Generuj plik JPK ) C Utwérz |PK korekta )‘

— Mozesz sam we wiasnym zakresie utworzy¢,
zapisa¢ na dysku swojego komputera oraz wystaé pliki JPK poprzez aplikacje Ministerstwa
Finanséw: https://e-mikrofirma.mf.gov.pl/jpk-client

|< Podpisz i Wyslij |PK VAT ) ( Podpisz i Wyslij JPK Korekta )

— Klikajac jedna z tych opcji mozesz
utworzy¢, podpisac i wysta¢ bezposrednio z naszego programu pliki JPK VAT, za dany okres
rozliczeniowy.

Kliknij Podpisz i Wyslij JPK VAT, pojawi sie ekran i rozpocznie sie przygotowywanie pliku JPK.
Odczekaj chwile do pojawienia sie ekranu widocznego w tle, zaraz pod ekranem
Przygotowanie pliku.

Przygotowanie pliku

Po utworzeniu pliku JPK pojawi sie ekran widoczny w tle poprzedniego obrazu.

Podpisywanie Kartg Kryptograficzng oraz Wysytanie Pliku JPK VAT X

1. Plik JPK zostat utworzony. Wiz karte z podpisem z podpisem kwalifikowanym do czytnika. Jezeli dokonujesz podpisu po raz pierwszy, kliknij w link ponizej i
zainstaluj wtyczke SDK Szafir. Pamigtaj, ze wysytka odby¢ sie moze tylko z poziomu Przegladarki Google Chrome. Kliknij Podpisz.

2. Dokument jest gotowy do wysytki do Urzedu Skarbowego. Po wybraniu opcji Wyslij pojawi si¢ okno z numerem referencyjnym dokumentu. Numer ten jest
przyporzadkowany do konkretnego pliku |PK i widoczny w tabeli, gdzie znajdujg sie wszystkie wystane pliki kontrolne.

3. Status dokumentu mozesz sprawdzi¢ od razu korzystajac z numeru referencyjnego. Kliknij w przycisk Sprawdz.

Postepuj zgodnie z instrukcjg opisang na powyzszym ekranie.

Po utworzeniu pliku JPK, wtéz karte z podpisem kwalifikowanym do czytnika. Jezeli dokonujesz
podpisu po raz pierwszy, kliknij link SDK Szafir, aby zainstalowaé wtyczke potrzebng do
ztozenia podpisu na pliku. Wysytka moze odby¢ sie tylko z poziomu przegladarki Google
Chrome.
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Po zainstalowaniu wtyczki, kliknij Podpisz, rozpocznie sie proces podpisu pliku JPK. System
uruchomi zainstalowang uprzednio wtyczke SDK Szafir, pojawi sie okno, w ktérym nalezy
ztozy¢ podpis za pomocg karty kryptograficznej. Zainstalowany certyfikat pojawi sie w oknie
komponentu do sktadania podpisu.

= Szafir SDK - kamponent do sktadania i weryfikagi podpisow elektronicznych v1.8.3.372
Tres¢ dokumentu
(®) Sfor iy ()Binamy () Wylaczony Zapisz kopie Otwdrz za pomocg

codings' 2> ~
"http:/fwww. w3 . 0Tg/2001 esda"http: // 3 /2001 /XMLSchema” wninsa"http://e-dokusenty .af . A AL
w link ponizej i
oding="Baseéd">
: T lumer ten jest
EHTLY:
WRoEV/eF: &
DC1a48023VSLa21xr tgQ07Ad] PNTEERL ¥ g 3xeniD

+TC+AL2S 00 Deew CTDRSD—

o m

< >
Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1 1. Prazentacia
DANF W RIIFND7F
Podpisz
Pomiri
Pomiri prezentacje kolejnych dokumentéw [] Pomir pod: ie kolejnych el

Panel wyboru certyfikatdw

Wybierz certyfikaty

Kliknij Podpisz, wprowadz PIN i kliknij OK. Po ztozeniu podpisu, dokument jest gotowy do
wysytki do Urzedu Skarbowego.

Podpisywanie Kartg Kryptograficzng oraz Wysytanie Pliku JPK VAT X

1. Plik JPK zostat utworzony. Wi6z karte z podpisem z podpisem kwalifikowanym do czytnika. Jezeli dokonujesz podpisu po raz pierwszy, kliknij w link
ponizej i zainstaluj wtyczke SDK Szafir. Pamigtaj, ze wysytka odby¢ sie moze tylko z poziomu Przegladarki Google Chrome. Kliknij Podpisz.

2. Dokument jest gotowy do wysytki do Urzedu Skarbowego. Po wybraniu opcji Wyslij pojawi sie okno z numerem referencyjnym dokumentu. Numer
ten jest przyporzadkowany do konkretnego pliku JPK i widoczny w tabeli, gdzie znajduja sie wszystkie wystane pliki kontrolne.

3. Status dokumentu mozesz sprawdzi¢ od razu korzystajac z numeru referencyjnego. Kliknij w przycisk Sprawdz. l

Woybierz zaznaczony na niebiesko guzik \Wyslij. Nastepuje przestanie dokumentu do Urzedu
Skarbowego. Po wystaniu pliku mozesz od razu sprawdzi¢ status wystanego pliku poprzez
klikniecie w aktywny guzik Sprawdz.

~+Nowa deklaracja VAT ( Raport dotyczacy innych stawek VAT w UE >

Metoda kasowa Opis Od Do Kwota Netto Ti ja... Data wy. ia pliku JPK_VAT Data wystania Deklaracji VAT
Nie VAT 7-07-2018 2018-07-01 2018-07-31 -2 300,00 VAT 7-2 0,00
Nie VAT 7-06-2018 2018-06-01 2018-06-30 0,00 VAT 7-1 0,00

Po wystaniu pliku JPK VAT nadana zostaje Data wystania pliku widoczna w tabeli w wierszu
utworzonego uprzednio raportu deklaracji VAT. Kolumna Data wystania Deklaracji VAT bedzie
pusta, bedg w niej tylko dane do wrzesnia 2020.
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Data wystania pliku JPK_VAT
2018-08-07

Po kliknieciu w podswietlong na niebiesko date, mozemy zobaczy¢
Status wystanego pliku JPK VAT.

Status dokumentu 142a2b1302ba85e10000004473dfd4e6 X

142a2b1302ba85e10000004473dfd4e6: Przetwarzanie dokumentu zakoriczone
poprawnie. Wygenerowano UPO

(B

Jezeli dokument zostat poprawnie przetworzony bedzie mozna pobra¢ Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru — UPO_JPK, uzyskasz je po kliknieciu w ikone PDF w oknie Status
dokumentu.

Wysytka JPK za pomocg aplikacji Ministerstwa Finansow

Utworzony plik w formacie XML zawierajgcy dane JPK VAT nalezy wysta¢ do odpowiedniego
Urzedu Skarbowego. Od 01 pazdziernika 2020 Ministerstwo Finansow udostepnito aplikacje
online dzieki ktorej wysytka plikow bedzie mozliwa. Zastgpi ona aplikacje dotychczas dostepne
takiej jak Klient JPK 2.0, e-mikrofirma czy bramka mikro-jpk. Link do nowej aplikacji znajduje
sie tutaj: https://e-mikrofirma.mf.gov.pl/jpk-client.

Instrukcje jak postepowac podczas wysytania plikdw znajdujg sie rowniez w tym miejscu. W
przypadku wystgpienia ewentualnych btedéw lub probleméw z wystanie pliku JPK prosimy o
weryfikacje pliku po dodaniu go do okna aplikacji:

Wyslij dokument

Dodaj dokumenty do wysytki (.xml, max. 100 MB)

Upusc pliki tutaj lub Dodaj pliki +

Jesli w polu Status merytoryczny dokumentu JPK pojawi sie opcja Niepoprawny prosimy o
sprawdzenie bteddéw:

Wyslij dokument
Dodaj dokumenty do wysyiki (.xml, max. 100 MB)

+ Dodaj dokument
Status semantyczny Status merytoryczny

Nazwa Typ dokumentu Typ metadanych s £ Email

JPKVAT7-102020-1226-MeritAktiv.. B | JPKV7M (1), wersja 1-2 JPK  Poprawny © Niepoprawny =1 | pomoc@360ksiegowosc.pl ’

A
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Po kliknieciu w zaznaczong ikone trzech poziomych kresek pojawi sie informacja o
ewentualnych nieprawidtowosciach. Po ich weryfikacji oraz poprawieniu danych w systemie
360 Ksiegowos¢ i ponownej weryfikacji pliku nalezy ponowic prébe wysytki pliku do MF.

W przypadku problemdéw z wystaniem pliku nalezy skontaktowac sie z dostawca aplikacji Klient
JPK WEB, jesli problem nie bedzie po lezat po stronie MF nalezy wtedy skontaktowac sie z
dziatem wsparcia 360 Ksiegowos¢.

Waine!

360 Ksiegowos¢ nie bierze odpowiedzialnosci za dziatanie aplikacji ministerstwa finansow a

dziat wsparcia nie pomaga przy wysyitce plikdw z tej aplikacji. Wszelkie informacje zawarte sg
na stronie MF. Jesli uzywasz podpisu kwalifikowanego zastosuj sie do instrukcji MF.

Podpisz dokument podpisem kwalifikowanym

@© Pobrane pliki powinny zostaé podpisane podpisem wewnetrznym X
zgodnie z algorytmem XAdES-BES w wersji Enveloped (otoczony) lub Enveloping (otaczajgcy). Funkcja skrétu wykorzystywang w podpisie powinna by¢ RSA-SHA256.

Aby podpisa¢ plik podpi

1. Pobierz plik na dysk (kliknij na przycisk "Pobierz plik” w prawym dolnym rogu)

2. W zaleznosci od liczby wybranych plikéw zostanie zapisany plik ZIP lub plik XML. Jesli pobierzesz ZIP, rozpakuj go
3. Kazdy plik XML podpisz zewnetrznym narzedziem (podpis XAdES-BES - Enveloped/Enveloping)

4. Pliki "initupload” (o rozszerzeniu XML, XADES lub ZIP) podpisane zewnetrznym narzedziem dodaj do Klienta JPK

5. Po poprawnym zatadowaniu wszystkich plikéw, system automatycznie przejdzie na strone wysytki

Dodatkowg mozliwoscig podpisu plikow jest Kwota przychodu lub EPUAP.

Raport Wewngtrzwspoélnotowej Dostawy Towarow

Tutaj mozesz utworzy¢ informacje dodatkowg do deklaracji VAT dotyczaca
wewnatrzwspdlnotowej dostawy towardw. Raport zawiera informacje na temat sprzedazy do
UE w czesci A raportu oraz zakupy z UE w czesci B (Art. 28 ustawy o VAT). Aby stworzy¢ taki
raport poprawnie, to w karcie klienta muszg by¢ uzupetnione dane na temat kraju oraz
numeru identyfikacji podatkowe;.

W przypadku transakcji tréjstronnej, na fakturze sprzedazy nalezy zaznaczy¢ pole Handel
Tréjstronny UE, ktdre znajdziesz w dodatkowych informacjach na dole faktury. W tym
przypadku transakcja pokaze sie w kolumnach 1, 2 i 4 raportu o dostawach
wewnatrzwspolnotowych.

O &
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Sprzedaz do UE jest wykazywana w zaleznosci od rodzaju wybranego raportu: w wierszach 3,

3.1, 3.1.1. Mozliwe jest zapisanie raportu o dostawach wewngatrzwspolnotowych w formatach

PDF lub XLS poprzez kliknigcie na ikony z wybranym formatem na raporcie, w gérnym prawym
( F= XLS

rogu.

Raport Deklaracji VAT

Nazwa VAT- test
2017

Miesiac 6

Kod kraju  NIP Nabywcy Wartosé podlegajaca opodatkowaniu Wartos¢ handlu tréjstronnego UE Wartos¢ podlegajaca opodatkowaniu
0,00 0,00 0,00

Rozliczenie ksiegowe deklaracji VAT

Przygotuj deklaracje za kazdy okres rozliczeniowy (miesigc lub kwartat) bedg one widoczne na
liscie deklaraciji.

(_ Raport dotyczacy innych stawek VAT w UE )(_ XLS )

Opis Ood Do Kwota Netto Transakcja KG
VAT 7-04-2017 2017-04-01 2017-06-30 1609 VAT 7-2
VAT 7-01-2017 2017-01-01 2017-03-31 1879 VAT 7-1

Po zapisaniu deklaracji program tworzy automatyczny wpis do Ksiegi Gtownej, rozliczenie
podatku za dany okres, a zobowigzanie lub naleznos¢ podatkowa pojawi sie na odpowiednim
koncie. Mozesz zobaczy¢ wpis do Ksiegi Gtownej poprzez klikniecie w dostepne pozycje w
kolumnie Transakcja KG lub z poziomu juz konkretnej deklaracji klikajgc Transakcja VAT-nr w
gornym prawym rogu nad utworzong deklaracja.

FPUREZ WSKAZOWKI

) \"m/‘ W /\gj /\ Lista \ i Transakgja VAT 7-2 /\ u: PDF / Raporty / JPK \:‘
— ——
01.07.2018 - 31.07.2018
Wie... Opis Podstawa opoda... Podatek nalezn...
C ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO
1s 10. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, zwolnione od podatku 0
28 11. Dostawa towar6éw oraz $wiadczenie ustug poza terytorium kraju 0
2a. 12. w tym $wiadczenie ustug, o ktérych mowa w art.100 ust.1 pkt 4 ustawy 0
] 12 Nactawa towardw araz éwiadrzania nichin na tandarium krain_anndatbowana ctawibkea NOL 0

Kazdorazowo deklaracja VAT tworzy osobne rozliczenie podatku za dany okres
rozrachunkowy, transakcja nie bierze pod uwage rozliczen deklaracji VAT z poprzednich
miesiecy lub kwartatéw. Dlatego ksiegowe rozliczenie deklaracji moze rézni¢ sie od tego co
znajduje sie w deklaracji VAT oraz na kontach do tego przeznaczonych.
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Koniecznym jest rozliczenie takich kwot w menu Ptatnosci > Transakcje > Podatki — rozliczenie
> Nowa pfatnos¢. W rodzaju transakcji nalezy wybra¢ Rozrachunki z dostawcami, data —
najlepiej wybrad ostatni dzien danego okresu rozliczeniowego, nastepnie z listy dostawcow
wybrac Urzad Skarbowy - Podatek VAT. Na liscie operacji do rozliczenia pojawig sie wszystkie
dotychczas utworzone rozliczenia podatku VAT. Do rozliczenia nalezy wybraé najstarsze
operacje, aby rozliczy¢ podatek nalezy wybra¢ kwoty, ktére w sumie dadzg 0,00 w
sumarycznym rozliczeniu.

e o ) ( Wibeiba TR (e
( Lista platnosci ) ( Wybér banku lub kasy ) ( Transakcja PW-1 )

[# Edytuj ‘\fw\ WUsun )

G

Kompensata podatkow 0,00

2018-08-31 1

Opis Kwota Do zaptaty Termin platnosci Klient / Dostawca el Wybierz
VAT 7-06-2018 (30.06.2018) 249,00 0,00 Termin platnosci pdministracja podatkowa (p...
Przedptata VAT 7-08-2017 (3... -249,00 -3344,00 2017-09-25 Administracja podatkowa (p...

Kwota 0,00

Po zapisaniu takiej operacji, saldo na koncie rozliczenia VAT pojawi sie w wartosci ostatniej
rozliczonej deklaracji.

Ptatnosc¢ podatku VAT

W przypadku ptatnosci podatku VAT z banku, nalezy przejs¢ do menu Ptatnosci > Transakcje >
Nowa ptatnosc. Nastepnie wybieramy rodzaj transakcji: Transakcje z dostawcami > Urzad
Skarbowy (Podatek VAT).

PLN

]

Rozrachunki z dostawcami 8z 2017-06-26

Urzad skarbowy (podatek VAT) v

Rozliczenia podatkdow i ich kompensaty mozna dokonywaé¢ w menu Ptatnosci > Transakcje >
Podatki — Rozliczenia > Nowa pfatnosc¢. Tu pojawig sie wszystkie podatki do zaptaty lub do
zwrotu zobaczymy tu réwniez nierozliczone ptatnosci. Zaznaczamy pole w kolumnie Wybierz,
gdy chcemy rozliczy¢é dany podatek. Suma rozliczenn musi zawsze sie réwnac 0,00. Na liscie
deklaracji pojawia sie oznaczona na niebiesko kwota oznaczajgca, ze dana deklaracja zostata
opfacona.
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\’\/ Raport dotyczacy innych stawek VAT w UE ‘ (\/ XLS /‘

Od Opis Do Kwota Netto Metoda kasowa Zaptacono Data wystania pliku JPK_VAT Data wystania Deklaracji VAT
2018-07-01 VAT 7-07-2018 2018-07-31 0,00 Tak 0,00
2018-06-01 VAT 7-06-2018 2018-06-30 0,00 Tak 0,00
2018-05-01 VAT 7-05-2018 2018-05-31 -818,00 Tak 0,00
2018-04-01 VAT 7-04-2018 2018-04-30 0,00 Tak 0,00
2018-03-01 VAT 7-03-2018 2018-03-31 -38,00 Tak 0,00
2018-02-01 VAT 7-02-2018 2018-02-28 0,00 Tak 0,00
2018-01-01 VAT 7-01-2018 2018-01-31 11 374,00 Tak 11 374,00
2017-12-01 VAT 7-12-2017 2017-12-31 280,00 Nie 280,00

Stawki VAT innych krajow UE

Jesli operacje gospodarcze uzywane w Twojej firmie wymagajg abys uzywat zagranicznych
stawek VAT, mozesz je doda¢ przed rozpoczeciem ich uzywania w menu Ustawienia >
Ustawienia finanséw > VAT.

Aby wygenerowac raport z uzycia stawek VAT innych panstw, musisz najpierw uzy¢
odpowiednich stawek na dokumentach sprzedazy i zakupu. Podatek od wartosci dodanej w

innych krajach UE nie jest wykazywany w polskiej deklaracji VAT.

Obok listy deklaracji VAT mozesz zobaczy¢ raport Raport dotyczacy innych stawek w UE:

Raport dotyczacy innych stawek VAT w UE

017-05-01 [ 2017-05-31 [ZBl Sprzedaz dobr wirtualnych do klientéw w UE nie padiega VAT.
VAT w miejscu pobytu w UE
( Otray )

* Sprzedaz dobr wirtualnych do klientéw w UE — nie podlega VAT.
* VAT w miejscu pobytu w UE — opcja nieaktywna.

Aby uzyskac raport dotyczacy uzytych stawek VAT przy sprzedazy ustug elektronicznych, uzyj
odpowiedniego raportu, uzupetnij odpowiednie daty oraz kliknij Otrzymaj raport. Lista faktur
pojawi sie w oknie ponizej. Mozliwe jest zapisanie raportu do pliku PDF oraz XLS, wystarczy
uzy¢ jednej z dwdch ikon w gérnym prawym rogu raportu.

Sprzedaz ustug elektronicznych

Dodaj stawke VAT dla kazdego kraju w UE, do ktérego chcesz sprzedawac ustugi elektroniczne
dla oséb prywatnych nie bedacych podatnikami VAT. Zrobisz to w menu Ustawienia >
Ustawienia finansow > VAT. Dodaj co najmniej jedng karte Klienta do jednego kraju. Upewnij
sie, ze w karcie Klienta jest uzupetniony kraj.
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Szczegdty Podatku X
Kod Nazw
21% Sprzedaz ustug elektronicznych
Odniesienie Informacja specjalna dotyczaca VAT na fakturze
Kraj Stawka VAT Zmniejsz
CZECH REPUBLIC v 2100 [J
o)

Sprzedaz ustug elektronicznych powinna by¢ rejestrowana na oddzielnym koncie przychodéw.
Dodaj takie Konto w planie kont w menu Ustawienia > Ustawienia finanséw > Plan kont.

Szczegoty konta

Kod Nazwa Rodzaj konta

70124 Sprzedaz ustug elektronicznych Analityczne 5
Bilans / Rachunek Wynikow

- Pozostate jednostki v

VAT Deklaracja VA zyte jako typ platnos:

21% v Obrot sprzedazy v Nieuzywane jako typ pfatnosci 14
Dziat g

Bez ograniczen ¥ Bez ograniczen v Bez ograniczen v
[ Pokaz na pulpicie
Data deklaragji

Niezadeklarowane v

C JETD

Na podstawie nowo stworzonego konta przychoddéw ze sprzedazy ustug elektronicznych
utworz nowa pozycje w artykutach, np. ,Sprzedaz ustug elektronicznych do UE — osoby
prywatne”. Mozna to zrobié¢ to w menu Sprzedaz > Artykuty.

Wybierz konto 70124 — Sprzedaz ustug elektronicznych jako konto sprzedazy na karcie oraz
odpowiednig stawke VAT (np. 21% Czechy). Jezeli prowadzisz sprzedaz do kilku krajéw, mozesz
utworzy¢ oddzielne ustugi dla kazdego kraju z inng stawka VAT. W przypadku jednak sprzedazy
do kilku krajow tej samej ustugi nie trzeba tworzy¢ nowych ustug — wystarczy na fakturze w
wierszu z wybrang ustugg zmienic stawke VAT na odpowiednia.

Produkty i Ustugi X

Kod Nazwa
Ust.Elektr-UE.Prywat Ustugi elektroniczne do UE - osoba prywatna
>dzaj Aktywny w
Ustuga v Sprzedaz v
Jednostka miary Cena sprzedazy Rabat Ostatnia cena zakupu
v 0,0000000 0,00 0,0000000
Konto sprzedazy VAT
70124 - Sprzedaz ustug elektronicznych v| 21% v
@ -
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Konta 22260 i 22262 w planie kont sg zarezerwowane dla podatku VAT od sprzedazy ustug
elektronicznych.

Jesli firma uzywa procedury specjalnej systemu MOSS, to musi przygotowaé wpis do Ksiegi
Gtéwnej, aby przenie$é VAT do zaptaty na Konto Podatkowe Urzedu Skarbowego na koniec
kazdego okresu rozliczeniowego.

2017-06-26 PLN
1 Brak podatku
Konto Opis transakcji Winien Ma
22260 - Sprzedaz uslug elektronicznych Sprzedaz uslug elektronicznych 237,60 0,00
22262 - Podatek do zaplacenia (ustug elektronicznyc  Podatek do zaplacenia (ustug elektronicznych) 0,00 237,60
Razem 237,60 237,60

Ptatno$¢ rozliczamy w menu Pfatnosci > Nowa ptatnos¢ (Bank lub Kasa). Wybieramy rodzaj
transakcji Rozliczenia z dostawcami, a jako dostawce wybieramy Urzad Skarbowy.

Banku

Kompensata podatkéw

2017-06-30 1

Kwota

Jesli firma zarejestrowana jest jako ptatnik podatku VAT i wypetnia obowigzki deklaracji VAT
w kraju odbiorcy sprzedanej ustugi, to nie nalezy wprowadza¢ zapisu do KG. W tym przypadku
nalezy zaznaczy¢, ze VAT ptacony jest na podstawie ptatnosci z banku “inne rozchody” i nalezy
wybraé Konto 22260.

Stawki VAT

Wszystkie stawki podatku VAT mozesz zobaczy¢ w menu Ustawienia > Ustawienia finansow >
VAT.
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Opis Kwota Do zaptaty Termin platnosci Wyhbierz Klient / Dostawca o
Podatek do zaptacenia (ustug e... 237,60 0,00 2017-07-25 Urzad skarbowy (podatek VAT)
Przedptata 3 Rozliczenia z urze... -237,60 -29,40 2017-06-23 Urzad skarbowy (podatek VAT)
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Dane Firmy Jstawienia Ogdlne Ustawienia Finansow stawienia Pozostate
VAT
Kod Nazwa Odniesienie Konto Sprz...  Konto Koszt... Konto Sprze... Konto zakupu opodatkowan... -
0% 0% - Stawka VAT 22200 22100
23% 23% - Stawka VAT 22200 22100 22240 22140
5% 5% - Stawka VAT 22220 22100 22240 22140
8% 8% - Stawka VAT 22210 22100 22240 22140
NP Nie podlega |Sprz. poza terytorium kraju 22200 22100
Nie podlega opodatkowaniu 22200 22100
Marza 23% Opodatkowanie marzy 23% 22200 22100
Marza 8% Opodatkowanie marzy 8% 22210 22100
VAT-7 poz. 14 Specj.VAT-podatnikiem jest nabywca 22200 22100 22240 22140
VAT-7 poz. 13,... Specj.VAT-podatnikiem jest nabywca Odwrotne obcigzenie 22200 22100 22240 22140
24% Sprzedaz ustug elektronicznych 22260 22260
ST 23% Srodek Trwaly - stawka 23% 22200 22130 22240 22140
ST8% Srodek Trwaly - stawka 8% 22210 22130 22240 22140
2w 50% VAT naliczony 50% 22200 22100 22240 22140
Import VAT naliczony dot. importu towaréw 22240 22140
w Zwolnienia 22200 22100

Mozesz dodac stawke podatku VAT klikajgc w menu VAT. Wypetnij wymagane
pola karty i zapisz nowg stawke VAT.

VAT Nazwa

Dodatkowy tekst na fakturze Odniesienie do prawa podatkowego

Jesli Twoja firma uzywa na fakturach rdéinych stawek VAT, dodaj stawki VAT z rdéznymi
odnosnikami do aktéw prawnych. Mozesz wybraé dang stawke VAT na fakturze, zgodng z
wymogami prawa. Odniesienie do aktu prawnego bedzie widoczne na fakturze przy stawce
VAT.

WAZNE!!
Podatek VAT w 360 Ksiegowosc jest powigzany z kontami Ksiegi Gtdwnej, ktore juz istniejg w
systemie. Kiedy dodasz nowq stawke VAT, nie zaktadaj nowego konta podatkowego w

planie kont. Kiedy dodasz nowq stawke VAT, program sam dostosuje konto bazujgc na
podstawie wybranego rodzaju stawki VAT.
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0% - Stawka VAT
Specj.VAT-podatnikiem jest nabywca

Sprzedaz ustug elektronicznych

VAT naliczony 50%

Zwolnienia

Struktury JPK na zadanie

W systemie 360 Ksiegowos$¢ masz rowniez mozliwos¢ utworzenia dodatkowych struktur JPK
na zgdanie Urzedu Skarbowego. Zanim utworzysz odpowiednig strukture sprawdz czy w
artykutach utworzonych w Twojej firmie uzupetnione zostaty jednostki miary.

Moze je utworzy¢é w menu Finanse > Struktury JPK na Zzadanie i uzyj opcji

Utworz |PK na zadanie

strukture.

. Otrzymasz okno wyboru okresu za jaki chcesz utworzyé dang

Okres nowego raportu

Miesigc Rok
Sierpien W 2018 v

Po ustawieniu odpowiedniego okresu, kliknij Dodaj.

Jednolite Pliki Kontrolne

I Utworz JPK na zadanie

Okres raportu Faktury VAT /JPK... Ksiegi Rachunko... Magazyn / JPK_Mag Wyciag bankowy / JPK_WB

Utworz plik (Bank)
Utwérz plik (Kredyt)
y . ; y 5 . 5 Utworz plik (P24)

2018-08 Utworz plik Utworz plik Utwérz plik (Magazyn Gtéwny) . ) .
Utworz plik (Ptatnosci w drodze ALLEGRO)
Utwoérz plik (Pozyczka od udziatowca nr 1)
)

Utworz plik (Udziatowiec 1

Po pojawieniu sie listy mozliwych do utworzenia plikdw, wybierz rodzaj oraz uzyj opcji Utworz
plik, aby wygenerowac zadany plik. Plik taki utworzy sie w postaci XML, zapisz go na swoim
komputerze, zapisz potem na nosniku danych (pendrive, ptyta) i dostarcz do US, ewentualnie
wyslij na wskazany adres e-mail Urzedu Skarbowego.

Po utworzeniu zgdanego pliku pojawi sie w odpowiednim miejscu data utworzenia takiej
struktury. Jesli zajdzie potrzeba to mozna utworzy¢ kolejny plik za dany okres poprzez uzycie
opcji Utworz korekte pliku.
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Jednolite Pliki Kontrolne

Utworz JPK na zadanie

Okres raportu  Faktury VAT /... Ksiegi Rachunkowe / JPK_KR Magazyn / JPK_Mag Wyciag bankowy / JPK_WB

Utwérz plik (Bank)
Utworz plik (Kredyt)
5 . : . Utwoérz plik (P24)

2018-08 Utwérz plik 2019-04-04 Utwdrz korekte pliku Utworz plik (Magazyn Gitéwny) p ) ,
Utworz plik (Pfatnosci w drodze ALLEGRO)
Utwoérz plik (Pozyczka od udziatowca nr 1)
)

Utwérz plik (Udziatowiec 1

Pliki dodatkowo mozesz zweryfikowac za pomoca aplikacji Klient JPK 2.0 wystarczy w gtdwnym
menu wybrac opcje Narzedzia > Weryfikacja merytoryczna plikdéw >, jesli aplikacja najdzie
ewentualne btedy zobaczysz je w utworzonym raporcie btedow.

Jezeli masz jakiekolwiek watpliwosci:
* napisz do nas: pomoc@360ksiegowosc.pl

e zadzwon do nas: +22 3075 777

Odwiedz tez naszg strone 360 Ksiegowosc¢.

Pozdrawiamy!

Zespot 360 Ksiegowosc
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