360 I<siegowos¢

Zgodnos$¢ programu 360 ksiegowosé

z wymogami Ustawy o Rachunkowosci.

Niniejsze opracowanie zawiera informacje na temat programu ksiegowego online

360 ksiegowosc. Ponizej omdwione zostaty artykuty i ustepy Ustawy o Rachunkowosci dotyczace

prowadzenia ksigg przy uzyciu komputera oraz opisy, w jaki sposéb program spetnia zawarte w

tych przepisach wymagania.

Spis tresci

Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.

L3 U ittt ettt ettt e et s he e eh et e s be e e h bt e ea b e e e bae e e bee e bt e e aabe e e baeesabeesbaeeanbeesbeeenns 2
L3 USE 2 e s e e s s e e s 2
L USE B e s e s e s s e s e s 2
L3 USE. A e r e e s e s e e s s 3
L3 U, S ittt ettt ettt e bt e b e bt e e hte e e be e e eabe e st e e e bae e e be e e bt eeaabe e s baeenabeesbaeeanbeesbeeenn 3
L3 Ut B ettt ettt ettt e st he e e ht e e e be e e e a bt e e be e e bae e e bee e bt e e ab e e s baeenabeesbaeeanbeesbeeenns 4
LA USE. Lo e e et e s e e s e e e s e e s s es 4
T USE. 2 e e e e e s e e e s e s e e e s e es 4
LA USE. 3ot e st e s e e e s e e s e e e s s e s 5
LA USE. 4.ttt et sttt b e bt e b e e s he e saeeear e et e e nreesaeenane e 5
L5 USE. d it h e s Rt st s b e Rt e b e e b e e s re e saeeear e e reenreesaeenane e 5
LS USE. 2 e e e e st e s e e e s e s e e s s e s 5
8 ettt b bt e bt e e bt eh et ea et et e e bt e bt e ehe e ea bt e bt e bt e be e bt e eheeeaee e bt eabeenbeesheenanenas 6
20 USTE. 5 ettt e et b ettt e bbb e e b et she e e ae e et e e Rt e bt e s ae e sane e r e e reenes 7
23 USE. Dot e a e s a s e e s a s e e s srr s e e s sanes 7
23 UST. 2 1ttt e b e e s b s e e s e b s e e s s b s e e s sar s e e s sanes 8
B TR U ] R T TR OP RPN 8
23 USE. e e et e e e e e e s e e e e r e e s e b e e e e e ree e e e e r e e e nnrenas 9
23 USE. 5ot e e s sr s e e sanes 9
25 UST. 21t a e e s a e e srr s e e sanes 9

Opis zgodnosci dziatania programu 360 ksiegowos$¢ z Ustawg o Rachunkowosci


https://www.360ksiegowosc.pl/

360 I<siegowos¢

Art. 13 ust.1
Ksiegi rachunkowe obejmujq zbiory zapisow ksiegowych, obrotdéw (sum zapisow) i sald, ktdre tworzq:
1) dziennik;
2) ksiege gtowng;
3) ksiegi pomocnicze;
4) zestawienia: obrotdw i sald kont ksiegi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych;
5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
W 360 Ksiegowo$¢ mozesz wygenerowac wszystkie niezbedne zbiory zapiséw ksiegowych,
obrotow (sum zapisow) i sald. Wystarczy przejs¢ do modutu Finanse i wybrac¢ odpowiednig ksiege.

Dla kazdej ksiegi mozliwe jest zdefiniowanie szczegdtowych filtrow i wygenerowanie danych za

wyznaczony okres.

Art. 13 ust.2

Przy prowadzeniu ksiqg rachunkowych przy uzyciu komputera za rownowazne z nimi uwaza sie odpowiednio
zasoby informacyjne rachunkowosci, zorganizowane w formie oddzielnych komputerowych zbiordw danych,
bazy danych lub wyodrebnionych jej czesci, bez wzgledu na miejsce ich powstania i przechowywania.

Oprogramowanie 360 Ksiegowos$¢ umieszczone jest w chmurze. To znaczy, ze dostep do danych
mozna mie¢ z kazdego miejsca na Swiecie, o ile posiada sie urzgdzenie z dostepem do Internetu.
Dane ksiegowe przechowywane na serwerach Microsoft Azure o najwyzszej jakosci zabezpieczen.
Dodatkowo kazda z ksigg rachunkowych moze by¢ eksportowana z programu do pliku pdf oraz

Excel i zapisana na dowolnym nosniku danych.

Art. 13 ust.3

Warunkiem utrzymywania zasobdw informacyjnych systemu rachunkowosci w formie okreslonej
w ust. 2 jest posiadanie przez jednostke oprogramowania umozliwiajgcego uzyskiwanie czytelnych
informacji w odniesieniu do zapisow dokonanych w ksiegach rachunkowych, poprzez ich wydrukowanie lub
przeniesienie na informatyczny nosnik danych.

W 360 Ksiegowos$¢ uzyskiwane informacje sg czytelne w odniesieniu do zapiséw dokonanych w

ksiegach rachunkowych poprzez ich wyswietlanie na ekranie, drukowanie i zapisywanie na

dowolnych, zewnetrznych komputerowych nosnikach danych.
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Art. 13 ust. 4

Ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, powinny byc¢:

1) trwale oznaczone nazwq (petng lub skroconq) jednostki, ktorej dotyczq (kazda ksiega wigzana,
kazda luZna karta kontowa, takze jezeli majq one postac wydruku komputerowego lub zestawienia
wyswietlanego na ekranie monitora komputera), nazwqg danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz
nazwgq programu przetwarzania;

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzqdzenia;

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.
Na wydruku ksigg rachunkowych z systemu 360 Ksiegowos$¢ sg umieszczane:
* nazwa i nip firmy na kazdej stronie zestawienia,
¢ daty ograniczajgce okres, za ktory jest sporzgdzone zestawienie,
¢ data sporzadzenia wydruku,
* nazwa zdanego rodzaju ksiegi rachunkowej lub zestawienia,

e numery stron na stronach otwierajgcych i zamykajacych zestawienie, wyrdzniona jest ilos¢ kart

zestawienia.np: 1/19 na pierwszej stronie i 19/19 na ostatniej.

* nazwa programu finansowo-ksiegowego 360 ksiegowos¢

Art. 13 ust.5

Przy prowadzeniu ksiqg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy zapewnic¢ automatyczng kontrole
ciggtosci zapisow, przenoszenia obrotow lub sald. Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych powinny
sktadac sie z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz by¢ sumowane
na kolejnych stronach w sposéb ciggty w roku obrotowym.

Program 360 Ksiegowos$¢ zapewnia ciggtosc zapisow oraz przenoszenie obrotow i sald, poniewaz
dane ksiegowe z catego roku obrotowego sg przechowywane w jednym miejscu. Bilans otwarcia
roku nastepnego generuje sie automatycznie na podstawie bilansu zamkniecia roku poprzedniego.
Proces zamykania roku obrotowego oraz otwierania nowego jest zautomatyzowany - od

uzytkownika nie wymaga sie zadnych dodatkowych dziatarn w tej kwestii.
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Strony sg numerowane wraz z 0znaczeniem pierwszej i ostatniej strony w sposéb nastepujgcy: 1/20
na pierwszej stronie i 20/20 na ostatniej. Ponadto, wszelkie zestawienia sg generowane na
podstawie danych ksiegowych z catego okresu sprawozdawczego, a na ostatniej stronie znajduje

sie podsumowanie.

Art. 13 ust.6

Ksiegi rachunkowe nalezy wydrukowac nie pdZniej niz na koniec roku obrotowego. Za rownowazine z
wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigqg rachunkowych na informatyczny nosnik danych,
zapewniajgcy trwatosc¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy od wymaganego dla przechowywania ksigg
rachunkowych.

Mozliwe jest zapisanie danych ksiegowych catego roku obrotowego poprzez archiwizacje na

zewnetrznych nosnikach w formacie pdf, xls lub poprzez standardowy wydruk.

Art. 14 ust. 1

Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzern, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym. Bez
wzgledu na technike prowadzenia ksigg rachunkowych dziennik powinien umozliwiac¢ uzgodnienie jego
obrotow z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej.

Zapisy w ksiegach 360 Ksiegowos$¢ sg porzadkowane w kolejnosci chronologicznej. Kazde

zestawienie mozna wydrukowac oraz porownac. Dotyczy to zaréwno dziennikow, jak i zestawienia

obrotéw i sald.

Art. 14 ust. 2

Zapisy w dzienniku muszq byc kolejno numerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone w sposdb ciggty. Sposob
dokonywania zapisow w dzienniku powinien umozliwiac ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

Program nadaje kolejne numery zapisom w dzienniku automatycznie. Dodatkowo wprowadzona
zostata wewnetrzna numeracja, ktéra nie moze by¢ przez uzytkownika zmieniana. W kazdym
zapisie istnieje wskazany dokument lub inne zdarzenie ksiegowe, ktore jest podstawg do
utworzenia danego zapisu. To pozwala na zweryfikowanie jego poprawnosci oraz sprawdzenie z

zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.
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Art. 14 ust. 3

Jezeli stosuje sie dzienniki czesciowe, grupujgce zdarzenia wedtug ich rodzajow, to nalezy sporzqdzic
zestawienie obrotdw tych dziennikow za dany okres sprawozdawczy.

Nasz program generuje dziennik gtéwny z wszystkimi zapisami za dany okres sprawozdawczy. Z
poziomu dziennika gtdéwnego mozna generowac dzienniki czesciowe dotyczace zapisdéw na

poszczegdlnych kontach. Kazde zestawienie w programie mozna wygenerowac za dowolny okres.

Art. 14 ust. 4

Przy prowadzeniu ksiqg rachunkowych przy uzyciu komputera zapis ksiegowy powinien posiadac
automatycznie nadany numer pozycji, pod ktorq zostat wprowadzony do dziennika, a takze dane
pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tresc zapisu.

Program zostat wyposazony w automatyczng numeracje kolejnych pozycji zaksiegowanych we
wszystkich zestawieniach. Przy stworzonym dokumencie widnieje kolumna, w ktorej uwidoczniony
jest e-mail osoby, ktéra wpisu dokonata. E-mail jest jednoczes$nie loginem danej osoby, ktéra ma
dostep do oprogramowania. Ustalenie osoby odpowiedzialnej za dany wpis nie stanowi zatem

problemu.

Art. 15 ust. 1

Konta ksiegi gtownej zawierajq zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na kontach ksiegi gtdwnej
obowiqzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub rownoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasadq
podwadjnego zapisu.

Zapis, ktory widnieje w dzienniku, jest oznaczony kodem transakcji. Ten sam kod transakcji jest
widoczny po zapisaniu danego dokumentu nad jego prawym gérnym rogiem. Po kliknieciu w

przycisk Transakcje, przejdziemy do dekretéw ksiegi gtdwnej, gdzie widoczne sg wszystkie

ksiegowania wynikajace z zaksiegowania danego dokumentu zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu.

Art. 15 ust. 2

Zapisow na okreslonym koncie ksiegi gtownej dokonuje sie w kolejnosci chronologicznej.

Wszystkie zapisy na kontach sg porzadkowane i wykazywane w kolejnosci chronologicznej.
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Art. 18

1. Na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtdwnej sporzqdza sie na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotdw i sald, zawierajqce:

1) symbole lub nazwy kont;

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco
od poczqtku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;

3) sume sald na dzieri otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajgco
od poczqtku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia powinny byc¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotow
dziennikdw czesciowych.

2. Co najmniej na dzieri zamkniecia ksiqg rachunkowych sporzgdza sie zestawienia sald wszystkich kont ksigg
pomocniczych, a na dzieri inwentaryzacji - zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow aktywdw.

W kazdej chwili mozliwe jest sporzadzenie zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej oraz
pomocniczych za dowolne okresy czasu, np. od poczatku roku, na przetomie lat obrotowych czy

dany miesigc lub tydzien. Kazda pozycja zestawienia zawiera:
e numer konta w planie kont,

* nazwe konta,

* salda bilansu otwarcia,

* obroty za okres,

¢ salda bilansu zamkniecia.

Obrotéwka moze by¢ eksportowana tak jak kazdy inny raport do pliku pdf lub do programu Excel.
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Art. 20 ust. 5

Przy prowadzeniu ksiqg rachunkowych przy uzyciu komputera za rownowazne z dowodami Zzrodtowymi
uwaza sie zapisy w ksiegach rachunkowych, wprowadzane automatycznie za posrednictwem urzqgdzen
fqcznosci, informatycznych nosnikéow danych lub tworzone wedfug algorytmu (programu) na podstawie
informacji zawartych juz w ksiegach, przy zapewnieniu, ze podczas rejestrowania tych zapiséw zostang
spetnione co najmniej nastepujgce warunki:

1) uzyskajq one trwale czytelng postac zgodng z tresciq odpowiednich dowoddw ksiegowych;

2) mozliwe jest stwierdzenie Zzrddta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za ich
wprowadzenie;

3) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnosnych danych oraz
kompletnosci i identycznosci zapisdw;

4) dane Zrodfowe w miejscu ich powstania sq odpowiednio chronione, w sposdb zapewniajqcy ich
niezmiennosc, przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowoddw ksiegowych.

Program przewiduje mozliwos$¢ importu danych spoza programu, sg to dane dotyczace klientéw,
dostawcéw oraz produktéw. Import pozwala na czytelne i trwate umieszczenie zapisow
zaimportowanych z innych systemow. Po zaimportowaniu danych program generuje wiadomosé,
ktéra potwierdza, ze dane zostaty zaimportowane pomysinie. Jezeli s3 one niekompletne, to

program poinformuje o tym, czego brakuje.

Wszelkie dowody ksiegowe wprowadzane do programu sg czytelne ze wzgledu na format, ktéry
zostat przygotowany do ich wprowadzania. Ponadto mozliwe jest sprawdzenie, kto wprowadzit
dany dokument poprzez sprawdzenie adresu e-mail osoby, ktéra dang operacje dokonata. Taka
informacja znajduje sie w tabeli dokumentéw danego rodzaju w kolumnie uzytkownik. Dodatkowo
mozliwe jest zatgczenie skanu dokumentu do wprowadzanego dokumentu poprzez klikniecie w

ikone spinacza. Taka mozliwos¢ istnieje rowniez przy wprowadzaniu bilansu otwarcia.

Art. 23 ust. 1.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposob trwaty, bez pozostawiania miejsc pozwalajgcych
na podzniejsze dopiski lub zmiany. Przy prowadzeniu ksiqg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy
stosowac wtasciwe procedury i srodki chroniqce przed zniszczeniem, modyfikacjq lub ukryciem zapisu.

W systemie jest mozliwos$¢ zamkniecia okresu sprawozdawczego tak, aby nie mozna byfo juz

wprowadza¢ zmian we wpisach do Ksiegi. Okresy zamyka sie w zaktadce Ustawienia > Ustawienia
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finanséw > Rok obrotowy > Zapisywanie w dozwolonym okresie: tutaj okresla sie zakres dat, ktore
umozliwiajg ksiegowanie operacji gospodarczych. To znaczy, ze poza wskazanym okresem nie
mozna juz wprowadza¢ zadnych zmian. Dodatkowo moze dezaktywowac cate lata obrotowe,
poprzez odznaczenie pola aktywny dla danego roku. W taki sposéb uniemozliwia sie zmiane
dokumentéw juz wprowadzonych, a co za tym idzie zmiane zapiséw na kontach, ktére zostaty
dokonane automatycznie po zapisaniu dokumentu. Oczywiscie korekty dokumentdéw mozna
dokonad poprzez note korygujgcy oraz fakture korekte, ale tylko w okresie, w ktérym zapisy sg
dozwolone. Po zapisaniu kazdej operacji w systemie mozliwe jest sprawdzenie ksiegowan, ktoére

zostaty utworzone automatycznie poprzez klikniecie w przycisk Transakcje.

Art. 23 ust. 2

Zapis ksiegowy powinien zawierac co najmniej:
1) date dokonania operacji gospodarczej;
2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu
oraz jego date, jezeli rozni sie ona od daty dokonania operacji;
3) zrozumiaty tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiadac pisemne objasnienia tresci
skrotow lub kodow;

4) kwote i date zapisu;

5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.
W zapisie ksiegowym ujete sg takie dane jak: data operacji gospodarczej, rodzaj i numer
identyfikacyjny dowodu ksiegowego, opis operacji, kwote i date zapisu oraz oznaczenie uzytych

kont.

Art. 23 ust. 3

Zapisow dotyczgcych operacji wyrazonych w walutach obcych dokonuje sie w sposob umozliwiajgcy
ustalenie kwoty operacji w walucie polskiej i obcej.

Program 360 Ksiegowosc¢ jest zintegrowany z Narodowym Bankiem Polskim. Kursy walut pobierane
sg automatycznie po wybraniu danej waluty oraz na podstawie dnia wystawienia dokumentu, kurs

pobiera sie z dnia poprzedzajgcego te date. Po kliknieciu w przycisk Transakcje mozemy sprawdzi¢
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jakie ksiegowania zostaty dokonane po zapisaniu danego dokumentu. Ksiegowania dokonywane sg

w ztotdwkach, a zatem program ustala kwote operacji w walucie polskiej automatycznie.

Art. 23 ust. 4

Zapisy w dzienniku i na kontach ksiegi gtdwnej powinny by¢ powigzane ze sobg w sposob umozliwiajgcy ich
sprawdzenie.

Zapisy w dzienniku oraz wpisy do ksiegi gtdéwnej sg tworzone automatycznie. Powigzania z
konkretnym zdarzeniem ksiegowym mozna sprawdzi¢ poprzez klikniecie w odpowiednie
odniesienie, np. kod transakcji lub dokument. W ten sposdb mozemy sprawdzi¢ na jakiej podstawie
dany zapis zostat utworzony. W kazdej chwili mozliwe jest rowniez dokonanie wydruku zapiséw

dokonanych w ksiegach za dowolny okres sprawozdawczy.

Art. 23 ust. 5

Zapisy w ksiegach rachunkowych powinny by¢ dokonane w sposéb zapewniajqcy ich trwatosc, przez czas nie
krotszy od wymaganego do przechowywania ksigg rachunkowych.

Zapisy sg dokonywane w sposdb trwaty. Wszystkie dane przechowywane sg na serwerach firmy
Microsoft Azure, tj. w chmurze. Taki sposdb przechowywania danych zapewnia ich trwatos¢ przez
okres wymagany do przechowywania ksigg rachunkowych. W przypadku kradziezy sprzetu
komputerowego odzyskanie danych nie stanowi problemu, poniewaz mozna uzyskaé¢ do nich

dostep z kazdego urzgdzenia z dostepem do Internetu poprzez zalogowanie sie na swoje konto.

Art. 25 ust. 2

W razie ujawnienia btedow po zamknieciu miesigca lub prowadzenia ksiqg rachunkowych przy uzyciu
komputera, dozwolone sq tylko korekty dokonane w sposob okreslony w ust. 1 pkt 2.

Po zaksiegowaniu oraz dezaktywacji dowolnego okresu sprawozdawczego zapisy stajg sie

niedostepne dla jakichkolwiek modyfikacji.
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