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Runda zatwierdzajgca w 360 Ksiegowos¢

Spis tresci
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Co to jest runda zatwierdzajgca?

Runda zatwierdzajgca to inaczej schemat akceptacji dokumentéw zakupu wprowadzanych do
systemu z aplikacji CostPocket lub z przestanych na email skandw faktur. Jesli w Twojej firmie
sg osoby dokonujace zakupdéw rdinych, mozesz aktywowac te ustuge oraz kontrolowac
dokonywane zakupy.

Runda zatwierdzajgca dostepna jest w pakietach PRO 360 Ksiegowosc.

Jak aktywowac ustuge?
Przejdz do menu Ustawienia > Dane firmy > Firma oznacz opcje
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Przejdz nastepnie do menu Ustawienia > Dane firmy > Uzytkownicy i w edycji praw
uzytkownikéw ustaw odpowiednie opcje.
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Osoba zatwierdzajaca faktury zakupu — oznacz w ustawieniach pracownika, ktéry bedzie
zatwierdzac faktury zakupu, moze to by¢ Prezes lub Ksiegowa.

Wyslij automatyczne powiadomienie o zatwierdzeniu — zaznacz te opcje w edycji praw
uzytkownika do ktérego ma by¢ wystane potwierdzenie o zatwierdzeniu faktury.

Pokaz tylko zatwierdzone faktury — oznacz jesli dany uzytkownik ma widzie¢ tylko
zatwierdzone faktury.

Pokaz uzytkownikowi tylko zatwierdzone przez niego faktury — oznacz jesli dany uzytkownik
ma widziec¢ tylko zatwierdzone przez siebie faktury.

Uzytkownik nie moze zatwierdza¢ faktur z listy niezatwierdzonych faktur — uzytkownik nie
bedzie miat mozliwosci zatwierdzania faktur — czyni nie moze ksiegowac faktur ostatecznie.

Proces akceptacji

Wprowadz fakture do zatwierdzenia, dodaj osobe do ktérej wyslesz email z informacjg o
fakturze wymagajgcej zatwierdzenia. W mailu widoczny bedzie link to faktury wraz z
zatgcznikiem. Pamietaj faktury bez zatgcznika nie bedg mogty by¢ zapisane i wystane.

Mozesz wyswietli¢ i zweryfikowaé swoja fakture, klikajgc ponizszy link.

Otwieram niezatwierdzona fakture zakupu.

Kliknij w link, w przegladarce otworzy sie podglad niezatwierdzonej faktury:

2e8d9768-3a37-4b8b-b9b3-f9eaclbe30a9

Data wystawienia:  2020-08-14
Data wyk. ustugi: 2020-08-14

Faktura nr IS
oryginat

MERIT AKTIVA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Henryka Sienkiewicza 85/87, 90-057 todz
5213650575

Platnosé: gotowka

16.08.2020 12:23:55
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W przegladarce mozesz okresli¢ Dziat, Projekt, Centrum kosztow, jesli s3 w twojej firmie
utworzone, zatwierdzi¢ fakture lub jg odrzuci¢ oraz wprowadz komentarz do faktury.

Po zatwierdzeniu faktury odpowiednia informacja pojawi sie na niezatwierdzonej fakturze.

Osoba zatwierdzajaca

Komentarz Data Status faktury
malgorzata@3&0ksiegowasc.pl 2020-08-16 12:23:55 Oczekujzce na zatwierdzenie
malgorzata@360ksiegowosc.pl akceptuje 2020-08-16 12:2%:11

Zatwierdzono
Dodaj osobe zatwierdzajacy

Zaakceptowang fakture mozesz Zaksiegowac.
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