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Jak korzystac z CostPocket z 360 Ksiegowos$¢?

Zaloguj sie do 360 Ksiegowos¢. Wybierz firme, dla ktdrej chcesz stworzy¢ mozliwos¢ potaczenia z
aplikacjg CostPocket. Przejdz do menu Ustawienia > Dane firmy > Ustawienia potgczen zewnetrznych
> w oknie i uzyj opcji
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Dane Firmy

Firma

Ustawienia potgczen zewnetrznych

Moje konto
Uzytkownicy
Licencja
Ustawienia API

Ustawienia CIT

Dane Firmy

Ustawienia potaczen zewnetrznych

CostPocket - import faktur zakupu

Dzieki aplikacji CostPocket mozesz przesta¢ elektroniczng wersje paragonu lub

faktury do 360 Ksiggowo$¢. Na swoim smartphonie pobierz ze sklepu online aplikacje

CostPocket i zarejestruj swoja firme. Nastepnie aktywuj ustuge tutaj. Zréb zdjecie lub

otwérz PDF w aplikacji, dodaj niezbedne dane i postepuj zgodnie z podpowiedziami

aplikacji. Nie musisz juz wprowadzaé recznie faktur do programu. Zobaczysz jak tatwo

przeslesz faktury do 360 Ksiegowosc. Aktywuj

Jesli zechcesz przestac korzystac z aplikacji , kliknij Deaktywacja.

Dane Firmy

Ustawienia potaczern zewnetrznych

CostPocket - import faktur zakupu \/

Ustuga CostPocket zostata aktywowana Deaktywacja

Teraz pobierz aplikacje CostPocket na swoj telefon. Aplikacja dostepna jest na Android oraz iOS.

Logujac sie do aplikacji CostPocket po raz pierwszy, uzyj tego samego adresu e-mail, ktdrego uzywasz
do logowania do 360 Ksiegowos¢. Przejdz do opcji Zarejestruj sie, jesli jeszcze nie masz konta w
CostPocket. W ten sposéb aplikacja rozpozna, ze aktywowates ustuge w 360 Ksiegowos¢ i doda Cie jako
administratora wtasciwej firmy. Po zalogowaniu mozesz doda¢ wiecej uzytkownikéw.
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COST
POCKET

E-post
joonas@costpocket.com

( Logi sisse \ ( Registreeri )
S/

Logowanie do CostPocket

Jesli Twoim dostawcg poczty e-mail jest Microsoft lub Google, mozesz sie juz teraz zalogowac. Jesli
korzystasz z ustug innego ustugodawcy, nacisnij przycisk Hasto (Password), a nastepnie potwierdz go
e-mailem.

COST
POCKET

E-mail

first.second@costpocket.com

Gratulacje! Jestes teraz jednym ze szczesliwych uzytkownikow aplikacji CostPocket.

Jak uzywac aplikacji CostPocket?
Wysytanie wszystkich dokumentéw do 360 Ksiegowos¢ mozliwe jest pojedynczo, lub zbiorczo w postaci
raportu (raport wydatkow lub raport z podrézy).

Jesli aktywowana jest Integracja CostPocket o nazwie Merit, mozna wybrac typ raportéw, ktdrych
chcesz uzy¢. Przejdz do menu (ikona trybiku) > Integracje > Merit > Zmien.
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£ Integracje

Prosze wigczyc integracje z Merit. Przeczytaj
poradnik

Would you like to submit receipts one-by-one or
also create reports?

One by one | With Report

Jeden po drugim (one by one) - wszystkie dokumenty sg natychmiast przekazywane indywidualnie do
360 Ksiegowo$¢ w menu Zakupy > Niezatwierdzone faktur zakupu lub Wydatki > Niezatwierdzone
faktury zakupu (KPIR).

—-Nowa niezatwierdzona faktura zakupu

Nr faktury o Data O Data transakeji S Dostawca o Termin ptatnosci O Suma O Wal.. D

333 2020-06-29 2020-06-29 MERIT AKTIVA SP. Z 0.0, 2020-06-29 3,69 PLW
Z raportami (with report) - dokumenty mogg by¢ wysytane indywidualnie lub z raportami (raporty
wydatkdw i raporty z delegacji).

Jesli wybierzesz opcje Z raportami, zobaczysz nowy przycisk w swojej aplikacji w dolnym menu. A dwa
dodatkowe raporty zostang dodane do twojej aplikacji. Raport wydatkow oraz Raport z podrozy.

LT 9

Raport wydatkow Raport z podrézy

Raporty z CostPocket
Dodaj niezbedne informacje do raportu takie jak: Nazwa raportu, okres raportu i dodaj zdjecia lub PDF
z rachunkami.

Raport wydatkow to inaczej rozliczenie zaliczki pracownika, ten raport zostanie przestany do programu
w postaci Rozliczenia z pracownikiem.

Raport z podrdzy to inaczej delegacja, mozesz zebraé tutaj wszystkie poniesione podczas wyjazdu
koszty i przestac je jako jeden raport z wyjazdu.
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Raporty wysytki z CostPocket
Po przygotowaniu raportu wszystkie dokumenty wchodzace w sktad raportu zostajg dotgczone. Po
zakonczeniu raportu kliknij przycisk Raport zakoriczony, a raport zostanie przestany do 360 Ksiegowos¢.

Kazda firma ma swdj wiasny unikatowy adres e-mail w aplikacji, na ktéry mozna przesyta¢ dokumenty
pocztg e-mail.

Przesytanie dokumentéw i raportéw do 360 Ksiegowos¢
Wszystkie przestane z aplikacji dokumenty zapisane zostajg w menu Zakupy > Niezatwierdzone faktury
zakupu lub Wydatki > Niezatwierdzone faktury zakupu (KPIR)

Zakupy Finanse Magazyn

Faktury i inne dowody zakupu
Niezatwierdzone faktury zakupu

Rozrachunki z pracownikami

Tutaj mozesz dokonac ksiegowania ostatecznego dokumentu. Sprawdz dane Dostawcy, jesli sg btedne
to mozesz je skorygowac. Wprowadz odpowiedni artykut, sprawdz kwoty i Zaksieguj.

Jesli chcesz przestac wiekszg ilos¢ dokumentdw, ale nie chcesz uzywac aplikacji CostPocket, z réznych
powoddw, mozesz przestad takie faktury (zdjecia lub pojedyncze PDF) na adres email, ktory znajdziesz
w ustawieniach aplikacji na swoim telefonie. Wszystkie faktury pojawig sie w powyzszym menu.

Nr faktury =
() Zakup Srodkow Trwatych 2:2159 PLN v

SPHINX"

Restauracja SPHINX
ul. Piotrkouska 93

Artykut/ Ustuga  Towar (doku... Opis Tos¢ Miara Jedno... Dziaf Cena Kwota netto stawkaV.. KwotaV.. Konto P K T. Magazyn Data VAT
~ Business cost  koszt biznesowy 1,000 v 62,94 62,94 8% - 5,04 M ERE v Tuefan 011901 @
~ Businesscost  koszt biznesowy 1,000 v 2437 2437 3% v 561 v @ v Tuejan011901 &

D3t platnose Kot Kwota netto 87,31

v 20191118 s 97,95 - T
Zackraglenie -0,01

Wartos¢ brutto (dokument zrédiowy) 97,95

Suma 97,95

Pozostalo do zaptaty 0,00
R
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Korzystajac z podgladu faktury uzupetnij brakujgce dane, jesli korzystasz z Dziatéw, Projektow
lub Centrow Kosztéw, uzupetnij te dane réwniez i dokument. Jesli uzyjesz opcji
, zapiszesz roboczy dokument z poprawionymi danymi.

Po zalogowaniu do programu na Pulpicie w kafelku , W chwili
gdy sg faktury niezatwierdzone pojawi sie dodatkowy komunikat w postaci informacji o tym,
ze sg dokumenty do zatwierdzenia.

Zakupy: nieoptacone rachunki Niezatwierdzone faktury zakupu e

Stad réwniez mozesz dalej przejs¢ do opcji edycji i zatwierdzania faktur.

Jezeli masz jakiekolwiek watpliwosci:

* napisz do nas: pomoc@360ksiegowosc.pl
e zadzwon do nas: +22 3075 777

Odwiedz tez naszg strone 360 Ksiegowosc.

Pozdrawiamy!

Zespodt 360 Ksiegowose
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