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Projekty i centra kosztow

Projekty i centra kosztéw mogg by¢ wykorzystane do szczegétowych analiz dochodéw i
wydatkéw. Aby méc wprowadzic transakcje do projektow i centrow kosztéw uprzednio nalezy
je doda¢ w Ustawieniach > Ustawienia pozostate > Projekty lub Centra kosztéw.

Uzyj danego projektu do analizowania przychododw i kosztow danego projektu. Projekt
opiera sie na obliczeniu dochoddw, tzn. przychody pomniejszone sg o koszty projektu. W
raporcie mozesz uzyskaé szczegdtowy raport kosztdw projektu.

Uzyj natomiast centrum kosztow do analizowania kosztdw swojej dziatalnosci w
podziale na centra kosztowe. Centra kosztow beda gromadzity dane, a ty bedziesz mégt w
kazdej chwili kontrolowac¢ wynik swojej firmy.
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Projekty

Opcja projekty wykorzystywana jest w rozliczaniu dotacji unijnych lub dofinansowania z
Urzedéw. Kazde dofinansowanie moze by¢ potraktowane jako osobny projekt, co czyni
rozliczenie danego projektu bardzo prostym i zaoszczedzi Twéj czas i energie.

Aby poznad szczegbétowe dane o przychodach i kosztach danego projektu, dodaj projekty w
menu Ustawienia > Ustawienia pozostate > Projekty.

Kliknij Nowy projekt i wypetnij karte projektu.

Karta projektu

Kod — wprowadz kod projektu. Maksymalna dtugos¢ kodu wynosi 20 znakow.
Nazwa — wpisz nazwe / opis projektu.

Data zakonczenia — pole moze pozostac puste. Podaj date zakonczenia projektu, kiedy jest to
czasochtonny projekt lub ktérego data zakonczenia jest znana z wyprzedzeniem. Podczas
wprowadzania transakcji mozna wybra¢ projekty, ktérych data zakonczenia jest pusta lub
pozniejsza niz data transakcji.

Wszystkie projekty zawarte w programie sg wymienione na liscie projektéw w menu
Ustawienia > Ustawienia pozostate > Projekty.

Ustawienia Pozostale

" Nowy Projekt (& (s )

Kod P Nazwa £ Data zakoniczenia »
Projekt 1 Projekt 1 2017-12-31
Projekt2 projekt 2 2018-06-30

Liste mozna zapisa¢ w formacie PDF i Excel, klikajgc odpowiednio na ikony w gérnym prawym
rogu ekranu. Jesli istnieje wiele projektdw, mozna wyszukiwac konkretny projekt za pomocg
filtrow umieszczonych pod znaczkiem Lupy przy nagtéwku listy projektéw. Mozesz uzywac
wielu filtréw naraz. Klikajac znak lupy, filtr w wybranej kolumnie, pojawia sie w nagtowku. Uzyj
stowa wyszukiwania lub zakresu dat, aby filtrowa¢ dane. Filtr zostanie anulowany przez
nacisniecie przycisku Pokaz wszystko.
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Mozesz zmodyfikowac istniejgce projekty klikajgc na nie. Mozesz usungé¢ dotgczone lub
niepotrzebne projekty klikajgc Usun lub klikajgc na znak na liscie wybranego projektu na

koncu wiersza.

Wykorzystanie projektow do transakcji

Wprowadzane transakcje mozna fgczy¢ z projektami na fakturach sprzedazy, fakturach
zakupu, wyciggach z rachunkow, ptatnosciach, kartach srodkéw trwatych i magazynach.

W fakturach sprzedazy i zakupu, dokumentach pfatnosci i Poleceniach ksiegowania mozna
wybrac Projekt w nagtowku dokumentu lub w wierszu artykutu.

Jesli caty dokument jest powigzany z jednym projektem, wybierz projekt z listy rozwijanej po
prawej stronie nad wierszami.

T R CO=10) () &
Dostawca Status podatnika VAT - Biata Lista Data faktury Termin platnosci Data ksiggowania
Dostawca 2019-02-01 2019-02-01 2019-02-01
Adres Nr faktury Waluta
zakup PLN
Rachunek bankowy Dziat Projekt Centrum Kosztow
Projekt 1
Zakup Srodkéw Trwalych Ceny Brutto
Artykut / Ustuga Opis Ilos¢ Mi... Cena Kwota netto VAT Kwota VAT Dziat K P Typ
Inne ustugi Pozostale ustugi 1,000 1500,00 1500,00 23% 345,00 B v
Kwota netto 1500,00
Kwota VAT 345,00
Zaokraglenie 0,00
Suma 1 845,00
(Cap ) vmworahoreve |

W tym przypadku wszystkie wprowadzone wiersze sg automatycznie skojarzone z wybranym
projektem.

Jesdli wprowadzony dokument jest powigzany z kilkoma projektami lub tylko czes¢ dokumentu
jest powigzana z projektem, nalezy przypisaé projekt w wierszu artykutu w kolumnie P.

Zakup Srodkéw Trwalych Ceny Brutto
Artykut / Ustuga Opis Tlos¢ Mi... Cena Kwota netto VAT Kwota VAT Dziat K P Typ
Inne ustugi Pozostale ustugi 1,000 1 500,00 1500,00 23% 345,00 @ u
Dodaj ptatnosé Kwota netto ; 1500,00
Kwota VAT 345,00
Zaokraglenie 0,00
Suma 1 845,00
( Kopiuj }{ Utwoérz korekte }

W artykule kwota nie moze by¢ czesciowo zwigzana z projektem. Zawsze wykonaj petng
alokacje kosztow.

360 Ksiegowos$é




360 I<siegowos¢

INSTRUKCJA OBStUGI
KSIEGA PRZYCHODOW | ROZCHODOW

Projekty X
Opis alokacjj losc suma alokacji
zakupy 1 40 000,00
Opis Alokacja % Ilosé Kwota i1
Projekt 1 50,00 0,500 20000,00 []
projekt 2 50,00 0,500 20000,00 [ ]
100,00 1,00 40 000,00

Lub

Opis alokac]i Tose Suma alokacjl
zakupy 1 40 000,00
Opis Alokacja % Togé Kwota 2
Projekt 1 50,00 0,500 2000000 [
Projekt 3 50,00 0,500 2000000 []
projekt 2 0,00 0,000 0,00 []
100,00 1.00 40 000,00
m ' Anuluj )

Wazne !!

W karcie srodkdéw trwatych skorzystaj z Alokacji Projektu, aby mozna byto, w
razie potrzeby, wskazac koszty projektow dotyczgce amortyzacji tych srodkow
trwatych.

W menu Przychody > Inne przychody oraz Wydatki > Dowdd ksiegowy i wewnetrzny mozesz
rowniez wybiera¢ Projekt i przypisac¢ go do kosztu lub przychodu.

Typ Transakji Data Dokumentu

Sprzedaz i pozostale przychody v 2019-01-01

Kolumna w KPiR Numer dokumentu

8-0 - Pozostate przychody v

Opis
pozostate przychody

(__Alokacja Centrum Kosztéw )(_ Alokacja projektu )

T

360 Ksiegowos¢

Waluta
] PLN v

Dziat

Kwota
150,00

Zapisz i dodaj nowy dokument
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Typ Transakcji Data Dokumentu Waluta

Dowdd ksiggowy v 2019-01-01 ] PLN v
Kolumna w KPiR Numer dokumentu Dziat

13-0 - Pozostate wydatki » v
Opis Kwota

wydatki inne 0,00

(_ Alokacja Centrum Kosztéw )(_ Alokacja projektu )

W obrocie magazynowym mozesz przydzieli¢ artykuty do projektu. Wybierz projekt z kolumny
P w wierszu dokumentu PZ lub WZ danego artykutu.

Data Rodzaj Dziat
2019-01-01 ) Przyjecie do magazynu v v
Numer dokumentu Tres¢ komentarza
TP7
Artykut / Ustuga Opis Ilosé Miara Cena Kwota P K
Materiat v Materiat 1,000 szt. 40 40,00

Nowy wiersz

Zapisz i dodaj nowy dokument

Projekt okreslony w karcie srodka trwatego dotyczy tylko danego srodka trwatego. W karcie
Srodka Trwatego dodajac Alokacje Projektu mozna przydzieli¢ koszt amortyzacji do danego
projektu poprzez ustalenia podziatu %.

Przyktadowo, dodajgc podziat na 50% dla jego projektu i 50% dla drugiego projektu, system
naliczajgc amortyzacje podzieli jg zgodnie z nadanym podziatem %.

Srodki Trwate

Nazwa Numer inwentarza
Samochéd ‘ 2
Grupa Srodkow Trwatych Metoda paliczania amortyzacji Stawka (%)
Srodki transportu v  Metoda Liniowa L4 25,00
Pracownik Odpowiedzialny Lokalizacja Srodkow Trwatych Kwota dofinansowania
v v 10 000,00
Notatki

"\ Alokacja Centrum Kosztéw /H'\ Alokacja projektu )
_—

Data zakupu Poczgtkowa data amoriyzacji Data uplynnienia
2017-05-01 2017-06-01
Data ostatniego zakupu Data ostatniej amortyzacji Prayczyna likwidadji
2017-07-04 2017-08-31 0
Cena zakupu Amortyzacja catkowita Zyskz likwidacii
12 190,00 587,30 0,00
Warto$é netto Zysk / Strata z likwidacji
11 602,70 0,00
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Naliczona amortyzacja zostanie wykazania na poszczegdlnych projektach w odpowiedniej wysokosci.
Raport projektow

W menu Ewidencje > Raport projektéw mozesz stworzy¢ raport projektéw. Dla kazdego
projektu oddzielnie lub dla wszystkich istniejgcych.

Raport projektu
od Do Typ raportu Poziom szczegdtowosc
Biezacy miesiac 2019-01-01 @ 20191231 @  Wszystko v Szczegélowy v
Poprzedni miesiac
Biezacy rok rojekt Tylko konta przychodowe i kosztowe
Poprzedni rok v |:] L Otrzymaj Raport ]

Wybierz okres czasu lub wprowad? date rozpoczecia i zakoriczenia okresu sprawozdawczego
w polu "od" i "do".

Typ raportu - Wskaz, czy chcesz sporzadzi¢ raport wszystkich projektow, czy dla wybranych
zakonczonych projektow.

Poziom szczegétowosci — wybierz raport szczegdtowy lub ogdlny. W szczegdétowym raporcie o
projektach znajdujg sie dane o wykorzystaniu projektu, kontach ksiegi gtéwnej i transakcjach
ksiegi gtdwnej. Raport jest informacjg o projekcie wraz z kontami ksiegi gtdwnej. Wybierajgc
Raport ogdlny mozna utworzy¢ raport z projektdw wraz z bilansem poczgtkowym. Aby tak
zrobic zaznacz pole "z bilansem poczgtkowym".

Projekt - wybierz konkretny projekt, jesli chcesz sporzadzi¢ raport dotyczgcy danego projektu.

Tylko konta przychodowe i kosztowe — zaznacz jesli chcesz zobaczy¢ jaki zysk lub strate
poniostes dla danego projektu.

Po wprowadzeniu kryteridw tworzymy raport naciskajgc przycisk Otrzymaj raport. Raport
mozna zapisa¢ w formacie PDF i Excel, klikajgc ikone PDF lub XLS w gérnym rogu ekranu.

Raport projektu
(os] Do Typ raportu Poziom szczegétowosci
Bledacyimiesiac 2018-12-31 @ 2019-12-30 @ Wszystko v Szczegdlowy v
Poprzedni miesigc
Biezacy rok Projekt Tylko konta przychodowe i kosztowe
Poprzedni rok ¥ [ Otrzymaj Raport ]
Data Dokument Numer transakcji Kontrahent Opis Ilos¢ Miara Kwota
Projekt Projekt 1
Konto 13-0 Pozostate wydatki
01.02.2019 zakup RC-3 Dostawca Pozostale ustugi 1,00 -1 500,00
Konto razem -1500,00
Projekt ogétem: -1500,00

Raport projektu wedtug okresu
Raport projektu wedtug okresu pokazuje nam informacje o projekcie w danym okresie.

Okres — wybieramy okres za jaki mamy wygenerowac raport.
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llos¢ okresow — ilos¢ okresdw do pordwnania.

Data — data na jaki dzied ma by¢ sporzadzony raport.

Suma okreséw — zaznacz to pole, jesli wartosci z danych okreséw majg sie sumowac.

Projekt — wybierz projekt do raportu.

Po wybraniu parametréow klikamy Otrzymaj raport. Raport mozemy zapisa¢ do PDF lub XLS.

Raport projektéw wg okresu

Okres
Miesiace biezacego roku Rok
Kwartaly biezacego roku
Biezacy i poprzedni rok Typ raportu
0d poczatku miesigca i poréwnanie Wszystko

0d poczatku roku i poréwnanie
Ten sam miesigc w poprzednich latach

Konto
Projekt: Projekt 1

13-0 Pozostate wydatki

Tlo$¢ okresow

v

2

Suma okresow

v V]

Raport projektow wedfug centrum kosztow

Data

2019-12-31

]

Tylko konta przychodowe i kosztowe Projekt

O Projekt 1 v
&

31.12.2019- 31.12.2018-

31.12.2019 30.12.2019 Razem
0,00 -1500,00 -1500,00
0,00 -1 500,00 -1 500,00
0,00 -1500,00 -1500,00

Raport projektéw wedtug centrum kosztéw sporzgdzamy w menu Finanse > Raport projektow
wedtug centrum kosztow, uzupetniajac o okres, za ktéry chcemy sporzadzic raport oraz ktéry
projekt i ktére centrum kosztéw bedziemy analizowac.

Raport projektéw wg centrum kosztéw

Od
Biezgcy miesigc 2017-08-01
Poprzedni miesigc
Biezacy rok Projekt

Poprzedni rok

Projekt m2
marketig
sprzedaz
m2 Suma
nowy 1
marketig

Projekt

sprzedaz
nowy 1 Suma

Suma

Centra kosztéow

Centrum kosztéw

Centrum kosztow

Do
2017-08-31

[

@

Otrzymaj Raport

[FiF}

XLS

Kwota

106,68
106,68
213,36

-106,66
-106,66
-213,32

0,04

Uzywaj centrum kosztow do szczegotowego ksiegowania i analizowania kosztéw dziatalnosci
firmy. Mozesz ustawi¢ Centra zgodnie z podziatem na np. Marketing, Sprzedaz, Ksiegowos¢,

Dziat Zakupdw.
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Mozesz dodac¢ centrum kosztow w menu Ustawienia > Ustawienia pozostate > Centrum
kosztéw. Kliknij przycisk Nowe centrum kosztow i wypetnij karte.

ane Firmy Ustawienia Ogédlne Ustawienia Finansow Ustawienia Pozostate

Nowe Centrum Kosztéw

Centrum kosztéw

XLS

Kod £ Nazwa £ Data zakonczenia L
marketig marketig
sprzedaz sprzedaz

Kod — wskaz kod centrum kosztow. Maksymalna dtugos¢ kodu wynosi 20 znakdéw.
Nazwa — Nazwa centrum kosztowego.

Data zakonczenia — wskaz date, po ktorej nie bedziesz ksiegowac zadnych dodatkowych
kosztow zwigzanych z tym centrum kosztowym. To pole réwniez moze zostac puste.

Szczegdly Centrum Kosztow

Kod Nazwa Data zakoriczenia

1}

marketig marketig

@ -

Mozesz zobaczy¢ wszystkie centra kosztowe w programie na lisScie. Mozesz zapisac liste centr
kosztowych w formacie PDF i Excel, klikajgc w gérnym prawym rogu ikone PDF lub XLS.

Nowe Centrum Kosztow

Kod 0O Nazwa el Data kofcowa 0O
1 1
2 2
3 3

W przypadku, gdy jest bardzo duzo centrow kosztow, aby utatwi¢ wyszukiwanie, mozesz uzy¢
filtréw, ktore znajdujg sie pod znaczkiem Lupy przy kolumnach Kod, Nazwa, Data koncowa.
Mozna uzywac kilku filtrow w tym samym czasie. Filtr mozna anulowaé naciskajgc przycisk
Pokaz wszystko.

Mozesz zmienic istniejgce centra kosztow klikajgc Edytuj. Kliknij Usun, aby usung¢ centrum

X

kosztow lub kliknij na koricu wybranej linii na biaty znak . Mozesz usung¢ tylko te centra
kosztow, ktore nie zostaty nigdzie uzyte.

Wykorzystanie centrum kosztéw do transakgcji

Centrum kosztow mozna uzywac do faktur zakupu, faktur sprzedazy, raportéw kosztowych,
pracownikéw odpowiedzialnych za ptatnosci (inne rozchody, inne przychody), transakcjach
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magazynowych i kartach srodkéw trwatych. Mozesz okresli¢ koszt w kolumnie "K" w artykule
transakgc;ji, ktérg wprowadzasz.

Zakup Srodkéw Trwatych Ceny Brutto
Artykut / Ustuga Opis llos¢ Mi... Cena Kwota netto VAT Kwota VAT Dziat K P! Typ
Inne ustugi Pozostale ustugi 1,000 1500,00 1500,00 23% 345,00 B B u
Kwota VAT 345,00
Zaokraglenie 0,00
Suma 1845,00
Centrum kosztéw X
Opis alokacji Tlosé Suma alokacji
Pozostale ustugi 1 1 500,00
ol
Opis Kod Alokacja % Tlos¢ Kwota Petna alokacja
Ksiegowosc Ksiggowosc 0,00 0,000 0,00 O
Marketing Marketing 50,00 0,500 750,00
sprzedaz sprzedaz 50,00 0,500 750,00
100,00 1,000 1 500,00

Koszty w centrum kosztodw powinny by¢ rozdzielone w petnej wartosci - wykonaj peten podziat
kwoty z faktury, tak jak na powyzszym przyktadzie. Jesli ksiegujesz dokument, a centrum
kosztéw jest czescig kwoty z dokumentu, dodaj kilka artykutow lub wierszy dla tego kosztu. W
jednym wierszu znajdzie sie linia z kosztem danego centrum, a inne, ktére nie sg powigzane z

kosztami, zostang puste.

Raport centrum kosztow

Raport dotyczace centrum kosztow mozna stworzyé w menu Ewidencje > Raport centrum
kosztow.

Raport centrum kosztéw

Ood Do Typ raportu Poziom szczegdtowosci Tylko konta przychodowe i kosztowe
Biezacy miesiac 2018-12-31 @ 2019-12-31 @ Wszystko v Szczegblowy v | [
Poprzedni miesiac
Biezacy rok Centrum kosztow
Poprzedni rok v Otrzymaj Raport

Podczas sporzadzania raportu centrum kosztow wybierz okres, dla ktérego chcesz uzyskaé
przeglad, lub wprowad? daty od poczatku i konca zgdanego okresu w polach "od" i "do".

Typ raportu - okresl, czy chcesz sprawdzié centra kosztéw aktywne, zakoriczone lub wszystkie.

Kolejnos¢ —wybierz, w jakiej kolejnosci chcesz widzie¢ dane, czy wedtug centrum kosztowego,
czy wedtug konta ksiegowego.
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Poziom szczegétowosci - wybierz jaki ma by¢ raport, szczegdétowy czy ogdlny. W raporcie
ogolnym raport pokazuje ogdlne zapisy na kontach ksiegowych. Raport szczegdtowy pokazuje
wykorzystanie kosztow wraz z kontem, numerem transakcji oraz opisem.

Centrum kosztéw — wybierz, ktére centrum kosztodw chcesz analizowac.

Tylko konta przychodowe i kosztowe — zaznacz jesli chcesz zobaczyc¢ jaki zysk lub strate ponosi
dane Centrum.

Po uzupetnieniu danych i kliknieciu przycisku Otrzymaj raport generujemy raport.
Raport mozna zapisa¢ w formacie PDF i XLS klikajgc w odpowiednie ikony w gérnym prawym
rogu strony.

Raport centrum kosztow
C Typ raportu Poziom szczegétowosc Tylko konta przychodowe i koszto
Gl s 2018-12-31 @  2019-12-31 @  Wszystko v Szczegdlowy v O
Poprzedni miesigc
Biezacy rok
Poprzedni rok = Otrzymaj Raport
(& (=
Data Dokument Numer transakgji Kontrahent Opis Ilos¢ Miara Kwota
Centrum kosztow Marketing
Konto 13-0 Pozostate wydatki
01.02.2019 zakup RC-3 Dostawca Pozostale ustugi 1,00 1 500,00
Konto razem 1500,00
Centrum Kosztéw ogdtem 1 500,00

Raport centrum kosztow wedtug okresu

Raport centrum kosztéw wedtug okresu pokazuje nam informacje o centrum kosztéw wedtug
danego okresu.

Okres — wybieramy okres za jaki mamy wygenerowac raport.

llo$¢ okresow — ilos¢ okreséw do poréwnania.

Data — data na jaki dziert ma by¢ sporzgdzony raport.

Suma okreséw — zaznacz to pole, jesli wartosci z danych okresow majg sie sumowac.
Centrum kosztéw — wybierz centrum kosztéw do raportu.

Po wybraniu parametrow klikamy Otrzymaj raport. Raport mozemy zapisa¢ do PDF lub XLS.

Raport centrum kosztéw wg okresu

Miesiace biezacego roku Rok v || 2 2019-12-31

]

Kwartaly biezacego roku
Biezacy i poprzedni rok P S
Od poczatku miesigca i poréwnanie Wszystko v | v
0d poczatku roku i poréwnanie

Ten sam miesiac w poprzednich latach L Ol e Rapar ‘

(& )(m]
31.12.2018- 01.01.2018-
Konto 31.12.2019 30.12.2018 Razem
Centrum kosztéw: Marketing
13-0 Pozostate wydatki 1500,00 0,00 1500,00
1500,00 0,00 1 500,00
1 500,00 0,00 1 500,00
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Raport centrum kosztow wedtug projektu

Raport centrum kosztow wedtug projektow sporzadzamy w menu Ewidencje > Raport
centrum kosztow wedtug projektow, uzupetniajgc o okres, za ktéry chcemy sporzadzic raport

oraz ktére centrum kosztéw i ktéry projekt bedziemy analizowaé.

Raport centrum kosztéw wg projektu
od Do
e e 2018-12-31 ® 20191231
Poprzedni miesigc
Biezacy rok Centrum kosztow Projekt Tylko konta przychodowe i kosztowe
Poprzedni rok Marketing X v O
Kod Projektu Projekt
Centrum kosztéw Marketing Marketing
Projekt 1 Projekt 1
Marketing Suma
Suma

Kazdy raport da sie zapisac jako plik PDF i XLS, poprzez klikniecie w gérnym
odpowiednia ikone.
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Otrzymaj Raport

g
Kwota
1500,00

1 500,00
1 500,00

prawym rogu na




