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Nowy szablon faktury sprzedaży 

Aby dodać nowy szablon faktury przejdź do menu Ustawienia > Ustawienia ogólne > Faktury 

> Wygląd faktury > i użyj kartki ze znakiem plus. 

 

Nazwij nowy szablon i go Dodaj. 

 

W nowym szablonie będziesz mógł ustawić poszczególne elementy faktury według własnych 

potrzeb. Możesz wstawiać pola tekstowe ze stałym komentarzem, dodawać lub usuwać 

poszczególne elementy np. nr telefonu czy email.  

Użyj ikony ustawień  aby dostosować wielkość czcionki oraz jej kolor i położenie. 
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Szablon Zapisz lub sprawdź układ faktury tworząc przykładowy PDF.  
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Tak stworzone Szablony faktur możesz wybrać bezpośrednio w karcie Klienta 

 

 lub przypisać dla danego Działu Twojej firmy (Ustawienia > Ustawienia pozostałe > Działy). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jeżeli masz jakiekolwiek wątpliwości: 

• napisz do nas: pomoc@360ksiegowosc.pl 

• zadzwoń do nas: +22 30 75 777 

Odwiedź też naszą stronę 360 Księgowość. 

Pozdrawiamy! 

Zespół 360 Księgowość  

 


