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Uzytkownicy i licencje
Uzytkownicy 360 Ksiegowosc sg podzieleni na trzy grupy:

1) Uzytkownik gtowny;
2) Dodatkowy uzytkownik (ptatny, tylko w pakiecie PRO)
3) Dodatkowy uzytkownik z limitowanymi uprawnieniami.

Aby wyswietli¢ wiecej informacji o uzytkownikach przejdz do Ustawienia > Dane Firmy >
Uzytkownicy. Tutaj mozliwe jest dodanie nowych uzytkownikdéw oraz zmiana ich uprawnien.

Osoba dodajgca nowa firme jest , ktory jako jedyny moze dodawacd
innych uzytkownikéw do danej firmy. Dodany uzytkownik moze zobaczy¢ tylko te firme, do
ktérej zostat dodany.

Dodawanie jest darmowe we wszystkich
pakietach. Uzytkownicy z limitowanymi uprawnieniami majg dostep tylko do modutu
sprzedazy, a przede wszystkim do wystawiania faktur sprzedazy. Rowniez dostepne s dla nich
aktywnosci: faktury | inne dowody sprzedazy, klienci, produkty i ustugi oraz inne raporty
zwigzane ze sprzedaza.

Licencje dla uzytkownikdw z petnym prawem dostepu mogg by¢ zakupione po wyborze
pakietdw PRO. Nastepnie mozliwe jest dokonanie szczegétowe] edycji dotyczacej tego, co
dany uzytkownik moze robi¢ w poszczegdlnym module i do czego moze mieé¢ wglad. Po
dodaniu uzytkownika edycji uprawnien mozna dokonac¢ przechodzgc do Ustawienia > Dane
Firmy > Uzytkownicy > Edytuj.

W przypadku wielu uzytkownikdw mozliwa jest identyfikacja osoby, ktéra dokonata danej
transakcji, poniewaz adres e-mail uzytkownika zapisywany jest przy kazdej transakgcji.

Aby dowiedzie¢ sie wiecej na temat licencji przejdz do Ustawienia > Dane Firmy > Licencja.

Uprawnienia licencji sg nadawane wzgledem licencji uzytkownika gtéwnego. To znaczy, ze
osoba zakupujgca program musi by¢ uzytkownikiem gtéwnym w programie. W razie potrzeby
mozna uzytkownika dodac i zmieni¢ uprawnienia.

Zmiana uzytkownika gtownego

Aby zmieni¢ uzytkownika gtownego przejdz do menu Ustawienia > Dane firmy > Uzytkownicy
> Nowy uzytkownik. Wprowadz adres email, ktéry ma by¢ uzywany do logowania i jako nowy
uzytkownik gtéwny twojej firmy (np. adam@wp.pl).

Jesli nowy uzytkownik nie posiada jeszcze konta w 360 Ksiegowos$¢, mail z zaproszeniem
bedzie zawierat link do utworzenia konta w naszym programie.
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Po utworzeniu nowego konta oraz dodaniu uzytkownika adam@wp.p!, wré¢ do edycji praw
tego uzytkownika logujgc sie na poprzedni adres email i w edycji danych nowego uzytkownika
zmien na Uzytkownik Gtowny.

Ustaw uprawnienia uzytkownika | X

| Unytkownik giown Wglad oznacza uprawnienie do generowania i ogladania raportéw oraz dokumentow. Edycja
oznacza uprawnienie do dodawania, edycji oraz usuwania wpiséw. Uzytkownik glowny ma
r uzytkownik (platny wszystkie uprawnienia i nie moga by¢ one zmienione. By przekaza¢ uprawnienia uzytkownika
glownego, zmien innego uzytkownika na gléwnego. Dla dodatkowych uzytkownikéw mozesz
Jzytkownik z limitowanymi uprawnieniami ystawié¢ uprawnienia we wszystkich modutach. Uzytkownik z limitowanymi uprawnieniami moze
tylko tworzy¢ faktury, generowac raporty oraz zmieniac ustawienia faktury.

Zaloguj sie potem uzywajgc nowego adresu email (adam@wp.pl) dane twojej firmy zostang
przeniesione na nowego uzytkownika.

Aby unikng¢ btedéw lub ewentualnej interwencji osoby uzywajgcej poprzedniego adresu
email do logowania, mozna poprzedni adres z listy uzytkownikéw usungé.

Jezeli masz jakiekolwiek watpliwosci:

* napisz do nas: pomoc@360ksiegowosc.pl
e zadzwon do nas: +22 3075 777

Odwiedz tez naszg strone 360 Ksiegowosc.
Pozdrawiamy!
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