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Deklaracja VAT-7 i VAT-7K
Jednolity Plik Kontrolny VAT (JPK_VAT)

Wystawiaj deklaracje VAT-7 i VAT-7K, generuj pliki JPK w programie 360 Ksiegowos¢.
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Tworzenie deklaracji podatku VAT
Deklaracja podatku VAT

W 360 Ksiegowos¢ mozesz stworzy¢ deklaracje VAT w menu Ewidencje > Deklaracja VAT / JPK.

Aby stworzy¢ nowa deklaracje, kliknij Cms MEREREIEEE RN,

W celu wygenerowania pierwszej deklaracji nalezy wprowadzié date, od ktérego miesigca ma
by¢ dana deklaracja wygenerowana. Nalezy wybrac¢ pierwszy dzien miesigca lub kwartatu, o
ile miesci sie w otwartym roku obrotowym. Nie musisz podawac daty przy kazdej kolejnej
deklaracji, system nada jg automatycznie.

Uwaga!

Jesli data pierwszej deklaracji byta niepoprawna i chciatbys jq zmienic¢, nalezy usungc
deklaracje zaczynajgc od najstarszej i stworzy¢ je od nowa zaczynajgc od najwczesniejszej.

Kliknij Zapisz, aby zachowaé wygenerowang deklaracje.

Kliknij Edytuj, aby edytowac | przeliczyé deklaracje na nowo lub Usun, aby jg usungé.

+ Nowa deklaracja C Transakcja VAT 7-1 )\ PDF / Raporty / JPK >

2017-06-01 - 2017-06-30
Wiers... Opis Podstawa opodatk... Podatek nalezny...
i€ ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO
il 10. Dostawa towaréw oraz Swiadczenie ustug na terytorium kraju, zwolnione od podatku 0
2% 11. Dostawa towaréw oraz Swiadczenie ustug poza terytorium kraju 0
2a. 12. w tym $wiadczenie ustug, o ktérych mowa w art.100 ust.1 pkt 4 ustawy 0
2 13. Dostawa towar6w oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 0% 0
3a. 14. w tym dostawa towaréw, o ktérej mowa w art.129 ustawy 0
4 15. 16. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 5% 0 0
5. 17. 18. Dostawa towarow oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 7% albo 8% 0 0
6. 19. 20. Dostawa towardw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 22% albo 23% 444 102
7l 21. Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towaréw 0
8. 22. Eksport towaréw 0
9 23. 24. Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw 0 0
10. 25. 26. Import towardw podlegajacy rozliczeniu zgodnie z art.33a ustawy 0 0
1iks 27.28. Import ustug z wytgczeniem ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktérych stosuje sig art. 28b ustawy 0 0
12: 29. 30. Import ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktérych stosuje sie art. 28b ustawy 0 0
13 31. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art.17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypetnia dostawca) 0
14. 32. 33. Dostawa towardw, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy (wypetnia nabywca) 0 0
a5 34. 35. Dostawa towardw oraz $wiadczenie ustug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypetnia nabywca) 0 0
16. 36. Kwota podatku naleznego od towardw i ustug objetych spisem z natury, o ktérym mowa w art.14 ust.5 0
07 37. Zwrot odliczonej lub zwréconej kwoty wydatkowanej na zakup kas rejestrujacych, o ktérym mowa w art. 111 ust. 6 ustawy 0
18. 38. Kwota podatku naleznego od wewnatrzwspéinotowego nabycia Srodkéw transportu, wykazanego w poz. 24, podlegajaca wptacie w terminie, o k... 0
19, 39. Kwota podatku od wewnatrzwspélnotowego nabycia paliw silnikowych, podlegajaca wptacie w terminach, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5a i 5b... 0
Razem: Razem: ( Poz. 40 = suma kwot z poz. 10, 11, 13,15, 17, 19, 21, 22, 23, 25, 27, 29, 31, 32 i 34. Poz. 41 = suma kwot z poz. 16, 18, 20, 24, 26, 28, 30, 33,... 444 102~

Jesli wygenerowates deklaracje VAT, ale okazato sie, ze zmienity sie dane w fakturach zakupu
lub sprzedazy, nalezy wygenerowanq deklaracje edytowac i ponownie zapisa¢ — deklaracja
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przeliczy sie sama i poprawki zostanqg naniesione. Kazda zmiana bedzie widoczna po zapisaniu

deklaracji.

Klikajac kursorem myszki w PDF / Raporty / JPK w prawym gérnym rogu deklaracji, zobaczysz
podglad mozliwych do wygenerowania raportéw. Sg to:

PDF / Raporty / JPK

Utworz i wydrukuj Deklaracje VAT

Utworz i wyslij Deklaracje VAT

Jednolity Plik Kontrolny - JPK VAT

Raport Wewnatrzwspdlnotowej Dostawy Towarow

Rejestr Sprzedazy VAT

Rejestr Zakupdw VAT

Utworz i wydrukuj Deklaracje VAT — przygotowuje deklaracje VAT w postaci interaktywnej
gotowej do wystania spoza programu.

Utworz i wyslij Deklaracje VAT — przygotowuje podglad deklaracji w formacie XML gotowy do
zaimportowania do interaktywnej deklaracji VAT oraz do wystania bezposrednio z programu
do Urzedu Skarbowego.

Wybrates$ "Utworz i wydrukuj Deklaracje VAT", uzyj opcji "Pobierz
plik" aby wygenerowac interaktywny formularz PDF gotowy do
wystania spoza programu. Wybrate$ "Utwérz i wyslij Deklaracje VAT"
uzyj opcji "Utwérz i wyslij Deklaracje VAT" aby wystaé ja
bezposrednio za pomocg podpisu elektronicznego.

[ ]Korekta deklaracii

Utwérz i wyslij Deklaracje VAT Pobierz Plik

Uzywajgc opcji Utworz i wyslij Deklaracje VAT wygenerujesz podstawowg deklaracje VAT za
dany okres sprawozdawczy. Stworzysz korekte deklaracji zaznaczajac opcje Korekta deklaracji.

Korekta deklaracji VAT

Aby stworzyé korekte deklaracji VAT nalezy wprowadzié¢ dane o jakie chcemy skorygowac
deklaracje, nastepnie edytujemy zapisang deklaracje w systemie po czym ponownie
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zapisujemy. Z menu rozwijalnego PDF / Raporty / IPK wybieramy Utwoérz i wydrukuj
Deklaracje VAT lub Utwérz i wyslij Deklaracje VAT oraz zaznaczamy Korekta deklaracji.
Klikamy Pobierz plik.

Wybrates$ "Utwoérz i wydrukuj Deklaracje VAT", uzyj opcji "Pobierz
plik" aby wygenerowac interaktywny formularz PDF gotowy do
wystania spoza programu. Wybrates$ "Utwoérz i wyslij Deklaracje VAT"
uzyj opcji "Utwoérz i wyslij Deklaracje VAT" aby wystac jg
bezposrednio za pomocg podpisu elektronicznego.

[]Korekta deklaracii

Utworz i wyslij Deklaracje VAT Pobierz Plik

Deklaracja tworzy sie z oznaczeniem korekta, jest gotowa do wystania do Urzedu Skarbowego.

Uzupetnianie kwot z pdl 36, 37, 47, 48, 49, 50, 52, 53 i 55 deklaracji
VAT

Uzupetnianie pola 36 deklaracji VAT

Aby wprowadzi¢ w deklaracji VAT kwote do pola 36, nalezy najpierw wygenerowac deklaracje
VAT. W zaktadce Ewidencje > Deklaracja VAT i JPK VAT > Nowa deklaracja utworzy sie nowa
deklaracja VAT, klikamy Zapisz.

Nastepnie przechodzimy do Wydatki > Dowdd ksiegowy i wewnetrzny > Nowy dowdd
ksiegowy. Tutaj dodajemy nowy dowdd ksiegowy.

+ Nowy dowcdksiezony IR G D)

~
8%

(&

Data Dokumentu

Kwota w deklaracji VAT(17) - pole 36 2017-06-30 PLN

— - Wydatii nieuwzgledniane w KPIR
)pis Kwota
Pozycja 36 deklaracji VAT 100,00

( Kopiuj )

Typ transakcji — Wybieramy Kwota w deklaracji VAT(17) — pole 36.
Data dokumentu — Data z okresu deklaracji, w ktérej powinna pojawic sie dana kwota.
Kolumna w KPiR — Wybieramy -- Wydatki nieuwzglednione w KPIR.

Numer dokumentu — mozemy uzupetni¢ to miejsce o wtasne dane, mozna réwniez zostawic
to pole puste.

Kolejnym krokiem jest edycja istniejacej deklaracji VAT oraz jej ponowne zapisanie.
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Pfatnos¢ podatku VAT rejestrujemy w menu Pfatnosci > Transakcje > Nowa pfatnosc¢ >
Rozrachunki z dostawcami > Kontrahent: Urzad Skarbowy — Podatek VAT, wybieramy podatek
i zapisujemy.

Uzupetnianie pola 37 deklaracji VAT

Aby wprowadzi¢ do deklaracji VAT kwote w polu 37, nalezy najpierw wygenerowac deklaracje
VAT. W zaktadce Ewidencje > Deklaracja VAT / JPK > Nowa deklaracja utworzy sie nowa
deklaracja VAT, klikamy Zapisz.

W 360 Ksiegowos¢, aby dokonac wpisu w deklaracji VAT w polu 37, nalezy stworzy¢ ,,Dowdd
wewnetrzny” w zaktadce Wydatki > Dowadd ksiegowy i wewnetrzny > Nowy dowaod ksiegowy.

uj ) ( Wusui ) () =usta )(

)

Kwota w deklaracji VAT(17) - pole 37 2017-06-30 PLN

— - Wydatki nieuwzgledniane w KPiR
Kwota

Pozycja 37 deklaracji VAT

( Kopiuj )

Typ transakcji — Kwota w deklaracji VAT(17) — pole 37.
Data dokumentu — Okresla okres deklaracji, w ktdrej powinna pojawic sie powyzsza kwota.
Kolumna w KPiR — Wybieramy -- Wydatki nieuwzglednione w KPIR.

Numer dokumentu — mozemy uzupetni¢ to miejsce o wtasne dane, mozna réwniez zostawic
to pole puste.

Kolejnym krokiem jest edycja istniejgcej deklaracji VAT oraz jej ponowne zapisanie. Ptatnos¢
podatku rejestrujemy w menu Ptatnosci > Transakcje > Nowa ptatnos¢ > Rozrachunki z
dostawcami > Kontrahent: Urzad Skarbowy — Podatek VAT wybieramy podatek i zapisujemy.

Uzupetnianie pola 38 deklaracji VAT

Aby wprowadzi¢ do deklaracji VAT kwote w polu 38, nalezy najpierw wygenerowac deklaracje
VAT. W zaktadce Ewidencje > Deklaracja VAT / JPK > Nowa deklaracja utworzy sie nowa
deklaracja VAT, klikamy Zapisz.

W 360 Ksiegowos¢, aby dokonaé wpisu w deklaracji VAT w polu 38, nalezy stworzy¢ Dowadd
wewnetrzny w zaktadce Wydatki > Dowdd ksiegowy i wewnetrzny > Nowy dowdd ksiegowy.

360 Ksiegowos$é
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G F e S e TN N =
- +Nowy dowdd ksiggowy IQEEAZT] > WUsun ‘\i) ( Elista ) i “h \/
Typ Transakcji Data Dokumentu Waluta

Kwota w deklaracji VAT(17) - pole 38 2018-06-30 PLN
Kolumna w KPiR Numer dokumentu Dziat

--- - Wydatki nieuwzgledniane w KPiR 1
Opis Kwota

vat -500,00
( Kbl o\

piuj )

Typ transakcji — Kwota w deklaracji VAT(17) — pole 38.
Data dokumentu — Okresla okres deklaracji, w ktérej powinna pojawic sie powyzsza kwota.
Kolumna w KPiR — Wybieramy -- Wydatki nieuwzglednione w KPiR.

Numer dokumentu — mozemy uzupetni¢ to miejsce o wtasne dane, mozna réwniez zostawic
to pole puste.

Kwota — wprowadzamy wartos¢ ujmowang w polu 38 le ze znakiem ,,minus”.

Kolejnym krokiem jest edycja istniejgcej deklaracji VAT oraz jej ponowne zapisanie. Ptatnos¢
podatku rejestrujemy w menu Ptatnosci > Transakcje > Nowa ptatnos¢ > Rozrachunki z
dostawcami > Kontrahent: Urzad Skarbowy — Podatek VAT wybieramy podatek i zapisujemy.

Uzupetnianie pola 47 deklaracji VAT

Aby wprowadzi¢ do deklaracji VAT kwote w polu 47, nalezy najpierw wygenerowac deklaracje
VAT. W zaktadce Ewidencje > Deklaracja VAT / JPK > Nowa deklaracja utworzy sie nowa
deklaracja VAT, klikamy Zapisz.

W 360 Ksiegowos¢, aby dokona¢ wpisu w deklaracji VAT w polu 47, nalezy stworzyé ,Inny
przychéd” w zaktadce Przychody > Inne przychody > Nowy dowdd ksiegowy.

y Transake ta Dokumentu
Kwota w deklaracji VAT(17) - pole 47 2017-09-20 PLN

~ - Przychody nieuwzgledniane w KPiR
L Kwota
Pozycja 47 deklaracii VAT -100,00

( kopivj )

Typ transakcji — Kwota w deklaracji VAT(17) — pole 47.
Data dokumentu — Okresla okres deklaracji, w ktérej powinna pojawic sie powyzsza kwota.
Kolumna w KPiR — Wybieramy -- Przychody nieuwzglednione w KPiR.

Numer dokumentu — mozemy uzupetni¢ to miejsce o wtasne dane, mozna réwniez zostawic
to pole puste.

Kwota — uzupetniamy kwote ze znakiem minus.
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Kolejnym krokiem jest edycja istniejacej deklaracji VAT oraz jej ponowne zapisanie. Ptatnos¢
podatku rejestrujemy w menu Ptatnosci > Transakcje > Nowa pfatnos¢ > Rozrachunki z
dostawcami > Kontrahent: Urzad Skarbowy — Podatek VAT wybieramy podatek i zapisujemy.

Uzupetnianie pola 48 deklaracji VAT

Aby wprowadzi¢ do deklaracji VAT kwote w polu 48, nalezy najpierw wygenerowac deklaracje
VAT. W zaktadce Ewidencje > Deklaracja VAT i JPK VAT > Nowa deklaracja utworzy sie nowa
deklaracja VAT, klikamy Zapisz.

W 360 Ksiegowos¢, aby dokona¢ wpisu w deklaracji VAT w polu 48, nalezy stworzy¢ ,Inny
przychéd” w zaktadce Przychody > Inne przychody > Inne przychody.

D ( seaytui ) ( Wusun ) ( ista ) (= )

Kwota w deklaraci VAT(17) - pole 48 2017-09-20 PLN

- - Prrychody nieuwzgledniane w KPIR
Kwota
Pozycja 48 deklaracji VAT -100,00

Kopiuj )

Typ transakcji — Kwota w deklaracji VAT(17) — pole 48.
Data dokumentu — Okresla okres deklaracji, w ktérej powinna pojawic sie powyzsza kwota.
Kolumna w KPiR = Przychody nieuwzglednione w KPiR.

Numer dokumentu — mozemy uzupetni¢ to miejsce o wtasne dane, mozna réwniez zostawic
to pole puste.

Kwota — uzupetniamy kwote ze znakiem minus.

Kolejnym krokiem jest edycja istniejacej deklaracji VAT oraz jej ponowne zapisanie. Ptatnos¢
podatku rejestrujemy w menu Ptatnosci > Transakcje > Nowa pfatnos¢ > Rozrachunki z
dostawcami > Kontrahent: Urzad Skarbowy — Podatek VAT wybieramy podatek i zapisujemy.

Uzupetnianie pola 49 deklaracji VAT

Aby wprowadzi¢ do deklaracji VAT kwote w polu 49, nalezy najpierw wygenerowac deklaracje
VAT. W zaktadce Ewidencje > Deklaracja VAT / JPK > Nowa deklaracja utworzy sie nowa
deklaracja VAT, klikamy Zapisz.

W 360 Ksiegowos¢, aby dokonac wpisu w deklaracji VAT w polu 49, nalezy stworzy¢ ,,Dowdd
wewnetrzny” w zaktadce Wydatki > Dowdd ksiegowy i wewnetrzny > Nowy dowdd ksiegowy.

Kwota w deklaracji VAT(17) - pole 49 2017-06-30 PLN

— - Wydatki nieuwzgledniane w KPiR
Kwota
Pozycja 49 deklaracji VAT 100,00

Kopiuj )
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Typ transakcji — Kwota w deklaracji VAT(17) — pole 49.
Data dokumentu — Okresla okres deklaracji, w ktérej powinna pojawic sie powyzsza kwota.
Kolumna w KPiR = \Wydatki nieuwzglednione w KPiR.

Numer dokumentu — mozemy uzupetni¢ to miejsce o wtasne dane, mozna réwniez zostawic
to pole puste.

Kolejnym krokiem jest edycja istniejacej deklaracji VAT oraz jej ponowne zapisanie. Ptatnos¢
podatku rejestrujemy w menu Ptatnosci > Transakcje > Nowa pfatnos¢ > Rozrachunki z
dostawcami > Kontrahent: Urzad Skarbowy — Podatek VAT wybieramy podatek i zapisujemy.

Uzupetnianie pola 50 deklaracji VAT

Aby wprowadzi¢ w deklaracji VAT kwote w polu 50, nalezy najpierw wygenerowac deklaracje
VAT. W zaktadce Ewidencje > Deklaracja VAT / JPK > Nowa deklaracja utworzy sie nowa
deklaracja VAT, klikamy Zapisz.

W 360 Ksiegowos¢, aby dokona¢ wpisu w deklaracji VAT w polu 50, nalezy stworzyé ,Inny
przychéd” w zaktadce Przychody > Inne przychody > Inne przychody.

D - yj ) ( Wusun ) ( Lista ) (& )

Kwota w deklaracji VAT(17) - pole 50 2017-09-20 PLN

- Praychody nieuwzgledniane w KPIR

P Kwota
Pozycja 50 dekdaracfi VAT -100,00

Typ transakcji — Kwota w deklaracji VAT(17) — pole 50.
Data dokumentu — Okresla okres deklaracji, w ktérej powinna pojawic sie powyzsza kwota.
Kolumna w KPiR = Przychody nieuwzglednione w KPiR.

Numer dokumentu — mozemy uzupetni¢ to miejsce o wiasne dane, mozna réwniez zostawic
to pole puste.

Kwota — uzupetniamy kwote ze znakiem minus.

Kolejnym krokiem jest edycja istniejgcej deklaracji VAT oraz jej ponowne zapisanie. Ptatnos¢
podatku rejestrujemy w menu Ptatnosci > Transakcje > Nowa ptatnos¢ > Rozrachunki z
dostawcami > Kontrahent: Urzgd Skarbowy — Podatek VAT wybieramy podatek i zapisujemy.

Uzupetnianie pola 52 deklaracji VAT

VAT. W zaktadce Ewidencje > Deklaracja VAT / JPK > Nowa deklaracja utworzy sie nowa
deklaracja VAT, klikamy Zapisz.

W 360 Ksiegowos¢, aby dokona¢ wpisu w deklaracji VAT w polu 52, nalezy stworzyé¢ ,Inny
przychéd” w zaktadce Przychody > Inne przychody > Inne przychody.

360 Ksiegowos$é
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)( Wusun ) ( Lista ) =)

Kwota w deklaracji VAT(17) - pole 52 2017-09-20 PLN
- Praychody nieuwzgledniane w KPIR

Pozycja 52 deklaracji VAT 100,00

Kopiuj )

Typ transakcji — Kwota w deklaracji VAT(17) — pole 52.
Data dokumentu — Okresla okres deklaracji, w ktérej powinna pojawic sie powyzsza kwota.
Kolumna w KPiR = Przychody nieuwzglednione w KPIR.

Numer dokumentu — mozemy uzupetni¢ to miejsce o wtasne dane, mozna réwniez zostawic
to pole puste.

Kwota — uzupetniamy kwote korekty.

Kolejnym krokiem jest edycja istniejgcej deklaracji VAT oraz jej ponowne zapisanie. Ptatnos¢
podatku rejestrujemy w menu Ptatnosci > Bank > Nowa ptatnosc¢ > Rozrachunki z dostawcami
> Kontrahent: Urzgd Skarbowy — Podatek VAT wybieramy podatek i zapisujemy.

Uzupetnianie pola 53 deklaracji VAT

Aby wprowadzi¢ w deklaracji VAT kwote w polu 53, nalezy najpierw wygenerowaé deklaracje
VAT. W zaktadce Ewidencje > Deklaracja VAT / JPK > Nowa deklaracja utworzy sie nowa
deklaracja VAT, klikamy Zapisz.

W 360 Ksiegowos¢, aby dokona¢ wpisu w deklaracji VAT w polu 53, nalezy stworzyé¢ ,Inny
przychéd” w zaktadce Przychody > Inne przychody > Inne przychody.

ayi ) ( Wusun ) 2 lista ) (8 )

Kwota w deklaracji VAT(17) - pole 53 2017-09-20 PLN
- Przychody nieuwzgledniane w KPiR

;
Pozycja 53 deklaracji VAT 100,00

Typ transakcji — Kwota w deklaracji VAT(17) — pole 53.
Data dokumentu — Okresla okres deklaracji, w ktdrej powinna pojawic sie powyzsza kwota.
Kolumna w KPiR = Przychody nieuwzglednione w KPIR.

Numer dokumentu — mozemy uzupetni¢ to miejsce o wtasne dane, mozna réwniez zostawic
to pole puste.

Kwota — uzupetniamy kwote korekty.

Kolejnym krokiem jest edycja istniejgcej deklaracji VAT oraz jej ponowne zapisanie. Ptatnos¢
podatku rejestrujemy w menu Ptatnosci > Bank > Nowa ptatnosc¢ > Rozrachunki z dostawcami
> Kontrahent: Urzgd Skarbowy — Podatek VAT wybieramy podatek i zapisujemy.

360 Ksiegowos$é
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Uzupetnianie pola 55 deklaracji VAT

Aby wprowadzi¢ w deklaracji VAT kwote w polu 55, nalezy najpierw wygenerowaé deklaracje
VAT. W zaktadce Ewidencje > Deklaracja VAT / JPK > Nowa deklaracja utworzy sie nowa
deklaracja VAT, klikamy Zapisz.

W 360 Ksiegowos¢, aby dokona¢ wpisu w deklaracji VAT w polu 55, nalezy stworzyé¢ ,Inny
przychéd” w zaktadce Przychody > Inne przychody > Inne przychody.

Kwota w deklaracji VAT(17) - pole 55 2017-09-20 PLN

- Przychody nieuwzgledniane w KPIR

is Kwota
Pole 55 deklaracji VAT 100,00

Typ transakcji — Kwota w deklaracji VAT(17) — pole 55.
Data dokumentu — Okresla okres deklaracji, w ktdrej powinna pojawic sie powyzsza kwota.
Kolumna w KPiR = Przychody nieuwzglednione w KPIR.

Numer dokumentu — mozemy uzupetni¢ to miejsce o wtasne dane, mozna réwniez zostawic
to pole puste.

Kwota — uzupetniamy kwote korekty.

Kolejnym krokiem jest edycja istniejgcej deklaracji VAT oraz jej ponowne zapisanie. Ptatnos¢
podatku rejestrujemy w menu Ptatnosci > Bank > Nowa pfatnosc¢ > Rozrachunki z dostawcami
> Kontrahent: Urzad Skarbowy — Podatek VAT wybieramy podatek i zapisujemy.

Tworzenie i wysytanie deklaracji VAT

Utworzenie i zapisanie deklaracji

W pierwszej kolejnosci deklaracje VAT nalezy wygenerowac w programie 360 Ksiegowosc¢.

W przypadku checi zapisania deklaracji w postaci interaktywnego formularza PDF nalezy uzy¢
opcji Utworz i Wydrukuj Deklaracje VAT.

360 Ksiegowos$é

11




360°Ksiegowoéé

PODRECZNIK UZYTKOWNIKA
KSIEGA PRZYCHODOW | ROZCHODOW

Wybrates "Utwdrz i wydrukuj Deklaracje VAT", uzyj opcji "Pobierz
plik" aby wygenerowac interaktywny formularz PDF gotowy do
wystania spoza programu. Wybrates "Utwdrz i wyslij Deklaracje VAT"
uzyj opcji "Utworz i wyslij Deklaracje VAT" aby wystac ja
bezposrednio za pomocg podpisu elektronicznego.

Kliknij Pobierz plik i odczekaj chwile az system utworzy Deklaracje VAT w formacie PDF. Ten
rodzaj deklaracji nie jest formularzem interaktywnym, stuzy jedynie do celéw informacyjnych.

[ ] Korekta deklaracji

Instalacja aplikacji e-deklaracje i wtyczki

E-deklaracje to aplikacja stworzona przez Ministerstwo Finanséw do wysytki deklaracji VAT
drogg elektroniczng. Oprécz aplikacji nalezy rowniez pobraé odpowiednig wtyczke. Rowniez
na tej samej stronie mozna pobra¢ program Adobe Reader. Aby dokonac instalacji, prosze
przejs¢ tutaj.

Infolinia portalu e-deklaracje:

(pomoc w sprawie procedur sktadania deklaracji i probleméw technicznych)

tel. 801 055 055 (dla potaczen z telefondw stacjonarnych)

tel. 22 330 03 30 (dla pofaczen z telefondéw komdrkowych)

tel. +48 22 330 03 30 (dla pofaczen z zagranicy)

Czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 - 16:00

Import danych do deklaracji VAT z programu 360 Ksiegowos$¢ — alternatywne
rozwigzanie

Aby zaimportowac¢ dane do interaktywnej deklaracji VAT musisz uprzednio utworzy¢ plik XML
z deklaracji. Mozesz to zrobi¢ w menu Ewidencje > Deklaracja VAT i JPK VAT, wybierz z listy
utworzong deklaracje, w prawym gornym rogu kliknij PDF / Raporty / JPK i wybierz Utworz i
wydrukuj Deklaracje VAT. Pojawi sie okno tworzenia deklaracji, kliknij Pobierz plik.

360 Ksiegowos$é
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Wybrates "Utwdrz i wydrukuj Deklaracje VAT", uzyj opcji "Pobierz
plik" aby wygenerowac interaktywny formularz PDF gotowy do
wystania spoza programu. Wybrates "Utwdrz i wyslij Deklaracje VAT"
uzyj opcji "Utworz i wyslij Deklaracje VAT" aby wystac ja
bezposrednio za pomocg podpisu elektronicznego.

Zapisany plik XML zaimportujesz do deklaracji interaktywnej.

[ ] Korekta deklaracji

Otwieramy formularz deklaracji VAT-7 lub VAT-7K w programie Adobe Acrobat Reader.
Przechodzimy do Menu Edycja > Opcje formularza > Importuj dane...

"% VAT-7(17)_v1-0E_2017.pdf (ZABEZPIECZONE) - Adobe Acrobat Reader DC
Plik BEa%E8 Widok Okno Pomoc

20.. X

® 1w - @B @A

Sprawdz poprawnoé¢ || Wyczysé formularz
POLA JASNE WYPEENIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD. WYPEENIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI
LITERAMI. CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM. Skiadanie w wers]i elektronicznef: www.portalpodatkewy.mf.gov.pl

. |
DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG
4. Miesii

5. Rok
Zaznacz wszystko Ctrl+A za | I

2 0 17
Odznacz wszystko Shift+Ctrl+A 3 Art. 99 ust. 1 ustawy Z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2016 1. poz. 710, z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawa’.
Podatnicy, o ktérych mowa w art. 15 ustawy, igzani do i ji za okresy mi zgodnie z art. 89 ust, 1 ustawy.

CE | CEL SKEADANIA DEKLARACJI

— | 7. Cel ziozenia 1l ¢ wiasciwy kwadrat):
f2l Wykonaj adjecie | T
e e . IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA
PEANCIANIG) BSAWTIL iotow ni ch osobami ** - dotyczy edacych osobami
i dascicaadan
Q Znajdz Ctrl+F I 1. podainik niebedacy osoba fizyezng | | 2. osoba fizyezna
Wyszukiwanie zaawansowane Shift+Ctrl+F
Qchrona & ZENIE PODATKU NALEZNEGO Podstawa opodatkowania w zl Podatek nalezny w zf
: o 0.
Opgje formularza 4 Importuj dane... perstatiun kialy;
. T
Dostepnosc ' Eksportuj dane... i terytorium kraju
Zarzadzaj narzedziami tym Swiadczenie uslug, o ktorych mowa wart. 100 | 12

ust. 1 pkt 4 ustawy

Preferendje.. Ctrl+K | cownréw oraz Swiadezenie ushig na terytorium kraju,
heace atawkane

Otworzy sie okno podpowiedzi miejsca, z ktérego mozemy wybra¢ plik do importu.
Wybieramy plik, ktéry wygenerowany zostat z 360 Ksiegowos$¢ i zapisany uprzednio na dysku
w formacie XML. Dane zostang wczytane do formularza interaktywnego. Sprawdzamy
poprawnos$¢ danych klikajgc kafelek na gérze formularza Sprawdz poprawnosc. Jesli wszystkie
dane sg poprawne, to mozemy przejsc¢ dalej do procesu wysytki deklaracji do MF.

360 Ksiegowos$é
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Wystanie deklaracji VAT przez bramke e-Deklaracje

W programie Adobe Reader, w ktdrym mamy otwartg deklaracje, wybieramy Narzedzia, a
nastepnie aktywujemy opcje e-Deklaracje (lub wybieramy z menu z prawej strony formularza).

W ten sposdb pojawig sie ikony na gérze formularza.

" VAT-7(17)_v1-0E_2017.pdf {ZABEZPIECZONE) - Adabe Acrobat Reader DC - =]
Plik Edycja Widok @kno Pamac

Strana gtéwna  Narzgdzia VAT-T(17) ¥1-0E_20... X (® 7alog
EAEQ 00 ;A B0 m - BB E P

E-Deklaracje ~ & Preedstawdane & Podpisz iwysli & Rejestr wysytek

FS prawdz poprawnos¢ || Wyczysé formularz |
I POLTAX POLA JASNE WYPELNIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD. WYPELNIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI. DRUKOWANYII

a LITERAMI_CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM. Skfadanie w wersji i - . Ipodatkowy. mf.gov.,

| l-ldeniiuamm&nm&a_l 2. Nr dokumentu 3. Status
@ VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG
4. Miesiac 5.Rok
e 2.0 17

Wybieramy Podpisz i wyslij. Niezbedny bedzie podpis elektroniczny lub w przypadku oséb

fizycznych Dane autoryzujace.

Pojawi sie okno Podpisywanie dokumentu i wysytanie do systemu e-Deklaracje. Klikamy Dalej.

Podpisywanie dokumentu i wysytanie do systemu e-Deklaracje

r e Prijent
BN Finanson €-Dekdaracied

w-Deklaracje swmasan

Witaj w kreatorze e-Deklaracie.

Za pomecy tego kreatora bedziesz mogl p
& nastepnie wyslac go do systemu e-Deklaracie

¢ pobrany z bieigeego formularza xml,

Zanim zaczniesz upewni] sie, 2e dane w formularzu s3 wypelnione poprawnie,

-

Kolejny ekran to deklaracja w formie dokumentu XML, czyli forma, w ktdrej zostanie

dostarczony dokument do Urzedu Skarbowego. Klikamy Dale].

360 Ksiegowos$é
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Padpisywanie dokumentu i wysylanie do systemu e-Deklaracje - krok 126

Projoiet
lr Finanstw c @ -Diklarace?

w-Deklaracje oz

Pobrany z formularza dokument xml do pedpisania.
| =7ml version="1.0" encoding="UTF-8'7>
=Deklaracja xmins="http://crd.gov.pl/wzor/ 2016/08/05/3412/"
| wmins:etd="http://crd. gov.pl/xml{schematy/ dziedzinowe/mf/2016/01/25/eD/ DefinicieTypy/ ">
<Naglowek>

<KodFormularza kedPodatiu="VAT" kodSystemowy="VAT-7 (17)" redzajfobowiazania="¢Z
wersjaSchemy="1-0E">\AT-7< KodFormularza=
<WariantFormularza=17</WariantFormularza=

<Celflozenia poz="P 7" =1</CelZlozenia=
<Rak=2017</Rok>

«Miesiac>8</Miesiac>

<KodUrzedu>0206</KodUrzedu>
< Naglowek>

<Podmict] rola="Podatnik"=
<etd:OscbaNisfizyczna=
<etd:NIP>5213650575</etd: NIP>

<etd;Pelnallazwa:=MERIT AKTIVA SPOLKA 7 OGRANICZONA
| ODPOWIEDZIALNOSCIA < /etd:Peinallazwa>

<etd: REGON> 146723024 </etd:REGON =
=/etd:OscbaNisfizyczna=
</Podmiotl>
<PozycjeSzezegalowe>
=P 13=6000</P 13>
<P_1825000</P_19

w

Wstacz

Nastepny etap to wybor certyfikatu z listy, bedzie on potrzebny do akceptacji deklaracji VAT.

W przypadku zaznaczenia na formularzu ,,Osoba fizyczna” zamiast certyfikatu podpowie sie
mozliwos¢ podpisu Danymi autoryzujgcymi.

Padpisywanie dokumentu i wysylanie do systermu e-Deklaracje - krok 22 6

f Ce
0l Fransow ©-Deklaracie2

&-Deklaracje wewiao

Z ponizsze] listy wybierz podpis / certyfikat, ktdrego chesz uzyd.

Jedli nie posiadasz podpisu kwalifikowanege mozesz wybrad 'Dane autoryzujace’,
o ile dokument moze bye podpisany t3 metods,
e

[ Pokaz wsaystkie zarejestrowane certyfikaty

Wstecz

Dalsze kroki to juz sam podpis. Po kliknieciu przycisku Dalej pojawi sie okno podpisu. W polu
PIN nalezy wprowadzi¢ hasto do podpisu elektronicznego.

360 Ksiegowos$é
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&4 CryptoTech CSP ®

ASktualny proces

il::\.F'ragram Files [#8E]\AdobetAcrabat Reader DCVReaderyplug_insh,
Status karty elektroniczne]
Capirik: |SCM Microsystems Inc. SCR3310 20 USE
Token: |sSEiD

P
Murner sefyjny: |- T
F

PIN: | i_:

CCS v.2.01.00170 aK | Cancel

Rodzaj okna ,do podpisu” zalezy od rodzaju posiadanego podpisu kwalifikowanego i
oprogramowania zainstalowanego na komputerze. Wpisujemy hasto i klikamy OK.

Wazne!!
Deklaracji VAT7 i VAT 7K nie mozemy podpisac¢ za pomocq Profilu Zaufanego ePUAP.
Pobieranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru - UPO

Po wystaniu deklaracji VAT mozemy sprawdzi¢ status dostarczenia. W tym celu nalezy przejs$é
tutaj. Wpisujemy numer, ktdry zostat nadany automatycznie Proces podpisu konczy sie, a my

mozemy za jakis czas na podstawie numeru nadanego w pozycji 2 deklaracji VAT, przez system
2. Nr dokumentu

e-Deklaracje , pobra¢ ze strony Ministerstwa Finanséw
dokument UPQO, ktéry mozemy znalez¢ tutaj.

~ WERYFIKACJA ST,
ot WYSLANEGO DOKUMENTU El

W ponizsze pole wpisz numer referencyjny dokumentu elektronicznego:

o ey oo St e ]

Wypetniamy formularz numerem z pozycji 2 deklaracji VAT. Klikamy Sprowdz status
dokumentu.

360 Ksiegowos¢
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~ WERYFIKACJA S
L&) WYSLANEGO DOKUMENTU |

W ponizsze pole wpisz numer referencyjny dokumentu elektr d
[d0a8576e6f7dc8569041790a24cbe989

Status: 200 Przetwarzanie dokumentu zakonczene popraw

Jesli weryfikacja dokumentu sie zakonczyta pozytywnie, pojawi sie Status dokumentu 200 i
mozna wtedy klikng¢ pobierz UPO. Ostatnim etapem wysytki bedzie wydrukowanie lub
zapisanie na dysku, Urzedowego Poswiadczenia Odbioru.

Wysytanie Deklaracji VAT bezposrednio z 360 Ksiegowos¢
Wazne!!
Do bezposredniej wysytki deklaracji VAT zaleca sie uZzywane przeglqgdarki Google Chrome.

W menu Ewidencje > Deklaracja VAT i JPK VAT mozna wystaé Deklaracje VAT bezposrednio z
poziomu deklaracji VAT. Zeby to zrobi¢ nalezy najpierw utworzyé deklaracje VAT poprzez
klikniecie opcji Nowa deklaracja VAT.

-+Nowa deklaracja VAT ( Raport dotyczacy innych stawek VAT w UE )
0Od Opis Do Kwota Netto Metoda kasowa Zaptacono Data wystania pliku JPK_VAT Data wystania Deklaracji VAT

2018-07-01 VAT 7-07-2018 2018-07-31 0,00 Tak 0,00

2018-06-01 VAT 7-06-2018 2018-06-30 0,00 Tak 0,00

Po utworzeniu deklaracji nalezy jg zapisa¢. Po zapisaniu deklaracji w prawym gérnym rogu
pojawi sie menu PDF / Raporty / JPK po najechaniu myszkg rozwinie sie menu, nalezy wybrac
Utworz i wyslij Deklaracje VAT.

é PDF / Raporty / JPK )

Utworz i wydrukuj Deklaracje VAT

Utworz i wyslij Deklaracje VAT

Jednolity Plik Kontrolny - JPK VAT

Raport Wewnatrzwspadlnotowe] Dostawy Towarow

Rejestr Sprzedazy VAT

Rejestr Zakupow VAT

360 Ksiegowos¢
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Wybrates "Utwdrz i wydrukuj Deklaracje VAT", uzyj opcji "Pobierz
plik" aby wygenerowac interaktywny formularz PDF gotowy do
wystania spoza programu. Wybrates "Utwdrz i wyslij Deklaracje VAT"
uzyj opcji "Utworz i wyslij Deklaracje VAT" aby wystac ja
bezposrednio za pomocg podpisu elektronicznego.

——

Pojawi sie okno, w ktédrym mozemy Utworzyc i wystac Deklaracje VAT oraz Pobrac plik XML do
samodzielnej wysytki Deklaracji przez formularz interaktywny.

[ ] Korekta deklaracji

Kliknij Utworz i Wyslij Deklaracje VAT, pojawi sie nowy ekran i rozpocznie sie przygotowywanie
deklaracji VAT. Odczekaj chwile do pojawienia sie ekranu widocznego w tle, zaraz pod
ekranem Przygotowanie pliku.

Przygotowanie pliku

Po utworzeniu deklaracji VAT pojawi sie ekran widoczny w tle poprzedniego obrazu.

Podpisywanie Karta Kryptograficzng oraz Wysytanie Deklaracji VAT X

1. Deklaracja VAT zostata utworzona. W6z karte z podpisem z podpisem kwalifikowanym do czytnika. Jezeli dokonujesz podpisu po raz pierwszy, kliknij w link ponizej i
zainstaluj wtyczke SDK Szafir. Pamietaj, ze wysytka odby¢ sie moze tylko z poziomu Przegladarki Google Chrome. Kliknij Podpisz.

2. Deklaracja jest gotowa do wysytki do Urzedu Skarbowego. Po wybraniu opcji Wyslij pojawi sie okno z numerem referencyjnym dokumentu. Numer ten jest
przyporzadkowany do konkretnej deklaracji i widoczny w tabeli, gdzie znajduja sie wszystkie wystane deklaracje VAT.

3. Status wystanej deklaracji mozesz sprawdzi¢ od razu korzystajac z numeru referencyjnego. Kliknij w przycisk Sprawdz.

Postepuj zgodnie z instrukcjg opisang na powyzszym ekranie.

Po utworzeniu deklaracji VAT, wtdz karte z podpisem kwalifikowanym do czytnika. Jezeli
dokonujesz podpisu po raz pierwszy, kliknij link SDK Szafir aby zainstalowaé wtyczke potrzebna
do ztozenia podpisu na deklaracji.

Zaleca sie korzystanie z przegladarki Google Chrome do poprawnego wysytania formularzy.

360 Ksiegowos¢
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Po zainstalowaniu wtyczki, kliknij Podpisz, rozpocznie sie proces podpisu deklaracji VAT.
System uruchomi zainstalowang uprzednio wtyczke SDK Szafir, pojawi sie okno, w ktérym
nalezy ztozy¢é podpis za pomocg karty kryptograficznej — tzw. Podpisu elektronicznego.
Zainstalowany certyfikat bedzie widoczny w oknie komponentu do sktadania podpisu.

H Szafir SDK - komponent do skladania i weryfikadi podpiséw elektronicznych v1.8.3.372
Tres¢ dokumentu

Zapisz kopie Otwdrz za pomocg

~
2001 /MMLSchema™ xmins="http://e-dokumenty.af.g

w link ponizej i
647>
HOZEwAtOc — £ 3 33VCVIEIVI L0ud0/ fb jumer ten jest
EHTL TR
u
BC1a48U23VS L2 1xr tqUU7 A1 PTEFRL: oLy vikenlD

+TC+BL2SXXN eew CTDnS0==

< >

Realizowana czynnosc
Podpisywanie dokumentu 1/1

1. Prezentacja
DANE W RIEND7F
Podpisz
Pomin
Pomiri prezentacje kolejnych dokumentéw [] Pomirh pod: jie kolejnych el
Panel wyboru certyfikatow
Whybierz certyfikaty

Kliknij Podpisz, wprowadz PIN i kliknij OK. Po ztozeniu podpisu, deklaracja jest gotowa do
wysytania do Urzedu Skarbowego.

Podpisywanie Karta Kryptograficzng oraz Wysytanie Deklaracji VAT X

1. Deklaracja VAT zostata utworzona. W6z karte z podpisem z podpisem kwalifikowanym do czytnika. Jezeli dokonujesz podpisu po raz pierwszy, kliknij w link ponizej i
zainstaluj wtyczke SDK Szafir. Pamietaj, ze wysytka odby¢ sie moze tylko z poziomu Przegladarki Google Chrome. Kliknij Podpisz.

2. Deklaracja jest gotowa do wysytki do Urzedu Skarbowego. Po wybraniu opcji Wyslij pojawi sie okno z numerem referencyjnym dokumentu. Numer ten jest
przyporzadkowany do konkretnej deklaracji i widoczny w tabeli, gdzie znajduja sie wszystkie wystane deklaracje VAT.

3. Status wystanej deklaracji mozesz sprawdzi¢ od razu korzystajac z numeru referencyjnego. Kliknij w przycisk Sprawdz. l

Wybierz zaznaczony na niebiesko guzik \Wyslij. Nastepuje przestanie deklaracji VAT do Urzedu
Skarbowego. Po wystaniu deklaracji mozemy od razu sprawdzi¢ status wystanego dokumentu
poprzez klikniecie w aktywny guzik Sprawdz.

+Nowa deklaracja VAT ( Raport dotyczacy innych stawek VAT w UE )

Metoda kasowa Start Opis Koniec Kwota Netto Transakcja KG Zaptacono Data wystania pliku JPK_VAT ~ Data wystania Deklaracji VAT

Nie 2018-07-01 VAT 7-07-2018 2018-07-31 -7 445,00 VAT 7-7 0,00

Po wystaniu podpisanej Deklaracji VAT nadana zostaje Data wystania Deklaracji VAT widoczna
w polu ponizej (zaznaczone czerwong strzatkg na powyzszym obrazku).

360 Ksiegowos$é
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Data wystania pliku JPK_VAT  Data wystania Deklaracji VAT
2018-08-08
2018-08-07 2018-08-07

Po kliknieciu w podswietlong na niebiesko date, mozemy zobaczy¢ Status wystanej Deklaracji
VAT.

Status dokumentu 142a2b1302ba85e10000004473dfd4e6

142a2b1302ba85e10000004473dfd4e6: Przetwarzanie dokumentu zakoriczone
poprawnie. Wygenerowano UPO

PDF

Jezeli dokument zostat poprawnie przetworzony bedzie mozina pobraé Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru — UPO, uzyskasz je po kliknieciu w ikone PDF w oknie Statusu
dokumentu.

Tworzenie i wysytanie Plikow JPK VAT

W menu Ewidencje > Deklaracja VAT i JPK VAT na liscie wida¢ utworzone i zapisane deklaracje
VAT. Otwieramy deklaracje, na podstawie ktdérej chcemy utworzy¢ i wystaé plik JPK VAT.
Woybierajac opcje Jednolity Plik Kontrolny — JPK VAT z poziomu otwartej deklaracji VAT, mozesz
przygotowac plik JPK VAT.

PDF / Raporty / JPK

Utworz i wydrukuj Deklaracje VAT

Utworz i wyslij Deklaracje VAT

Jednolity Plik Kontrolny - JPK VAT

Raport Wewnatrzwspdlnotowej Dostawy Towarow

Rejestr Sprzedazy VAT

Rejestr Zakupdw VAT

Od Do
Otrzymaj Raport

| 20180101 ®| 20180131

W tym miejscu mozesz utworzy¢, podpisa¢ oraz wystaé pliki JPK_VAT do swojego Urzedu Skarbowego. Klikajac Generuj Plik JPK oraz Utwérz JPK Korekta mozesz zapisaé plik JPK VAT na swoim
komputerze i wysta¢ go samodzielnie. Klikajgc Podpisz i Wyslij JPK VAT oraz Podpisz i Wyslij JPK Korekta mozesz podpisac oraz wystaé plik bezposrednio z systemu uzywajac w tym celu karty
kryptograficznej.

3

Generuj plik JPK Utworz JPK korekta Podpisz i Wyslij JPK VAT Podpisz i Wyslij JPK Korekta ; XLS
ik (uwerzpKkorekta ) (" pog | d | Kk E
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Po kliknieciu w mozesz zapisac plik w formacie XML, aby potem poprzez
aplikacje klienckg Ministerstwa Finanséw (Klient JPK 2.0 lub e-mikrofirma) wysta¢ do Urzedu
Skarbowego. Aplikacja musi zostac¢ zainstalowana we wtasnym zakresie.

Mozesz wybraé¢ za jaki okres chcesz wygenerowac plik JPK. Ze wzgledu na miesieczne
zestawienia JPK, data musi zawiera¢ sie w okresie jednego miesigca. Mozliwe jest rowniez
wygenerowanie pliku JPK korekta po kliknieciu w opcje

Zapisanie deklaracji umozliwia réwniez podglad raportu kontrolnego skfadajgcego sie z
wartosci, ktérych suma ukazana jest w poszczegélnych pozycjach w deklaracji. Aby zobaczy¢
taki raport, nalezy klikng¢ w wartosé podswietlong na niebiesko (pozycje do podgladu) w
kolumnach lub . Po kliknieciu w te pozycje pojawia
sie lista pozycji sktadajaca sie na dane pole w deklaracji VAT. Raporty mozliwe sg do
wygenerowania tylko dla pozycji w deklaracji, ktore widniejg jako niebieskie, podkreslone
liczby.

Wazne!!

W przypadku deklaracji VAT-7K (kwartalnej) generowanie pliku JPK nalezy wykonaé¢ wg
ponizszych instrukcji.

Najpierw nalezy wygenerowac deklaracje VAT-7K za dany kwartat, zapisac jg i otworzyc okno
PDF / Raporty / JPK > Jednolity Plik Kontrolny podpowie sie okno generowania pliku JPK z datg
danego kwartatu. Date nalezy zmieni¢ na dany miesigc, za ktory musimy sporzqdzi¢ JPK.
Klikamy , dopiero teraz klikamy , ktory utworzy sie za podany
miesigc wedtug wskazanej uprzednio daty. Po zakonczeniu drugiego miesigca kwartatu
uprzednio sporzqgdzonq deklaracje edytujemy i ponownie zapisujemy. Ponawiamy proces
sporzqdzania JPK za drugi miesigc kwartatu.

Wysytka Jednolitego Pliku Kontrolnego

Jednolity Plik Kontrolny nalezy wysyta¢ do Ministerstwa Finansow za okresy miesieczne w
terminie do 25 kazdego miesigca. Nawet w sytuacji, gdy deklaracja VAT sktadana jest
kwartalnie, JPK musi by¢ wysytany miesiecznie!

Wysytka JPK VAT do Urzedu Skarbowego za pomocg aplikacji klienckich Ministerstwa
Finansow

Utworzony plik XML zawierajacy dane JPK VAT nalezy wysta¢ do odpowiedniego Urzedu
Skarbowego. Wydaje sie to skomplikowane, ale w rzeczywistosci nie jest. Aby to wykonaé
potrzebna jest nam aplikacja Ministerstwa Finansow Klient JPK 2.0, ktérg znajdziemy na
stronie www.finanse.mf.gov.pl. Po zainstalowaniu aplikacji na swoim komputerze nalezy
utworzyc¢ profil firmy, ktéry bedziemy uzywac do wysyiki plikéw JPK.
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Po zalogowaniu sie pokazuje sie gtéwne menu aplikacji, gdzie wybieramy \Wyslij dokument.

Klient JPK 2.0 - Profil:

Ministerstwo

[~
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Dodajemy dokument, czyli plik XML wygenerowany wczesniej z programu. Musimy go wybrac
z folderu, gdzie zostat uprzednio zapisany. Jesli wszystko w strukturze dokumentu jest
poprawne aplikacja rozpozna dokument jako Poprawny i zaznaczy go na kolor zielony.

Wbt dokumentow de wystania

Wartesé Szezegély
JPK WAT2 2017-04-01-2017-06-30xml
¥ @ ¢ Dodaj dokument
IPK VAT wariant 2 wersja 1.0
JPR
Poprawny 11,35 MBjs)

a

Klikamy Kontynuuj aby przejs¢ dalej. Na kolejnym ekranie pojawi sie wygenerowany klucz do
dokumentu, klikajgc Kontynuuj przejdziemy na kolejny ekran, w ktéorym bedziemy
weryfikowa¢ plik pod wzgledem poprawnosci oraz klikamy Rozpocznij przetwarzanie, po tym
etapie, jesli wszystkie dane sg poprawne plik zaznaczony zostanie kolorem zielonym.

Ostatnim z krokéw, ktére nalezy wykonaé, to ztozenie podpisu na pliku JPK przed ostatecznym
wystaniem do Urzedu. Podpis mozna ztozy¢ uzywajac karty kryptograficznej, czyli tzw.
»podpisu elektronicznego” lub za pomocg Profilu Zaufanego, ktéry mozemy utworzyé za
pomocg konta bankowego lub na stronie www.epuap.gov.pl.

PH'OfIl E 2 Zarejestruyj sie
Zaurany
n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT
Logowanie za pomocg hasta Wybierz inny sposéb logowania
* . pola wymagane
] Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego »
Login lub adres e-mail * |
@ Zaloguj przez bankowosé elektroniczng »
Haslo *
[ ]

]‘F inteligo | | EFEEEE 3 Bk P [ mBank |

m ==

Nie pamigtam loginu | Nie pamigtam hasta ING Wi 2nvelo

oraz poprzez uzycie Kwoty Deklaracji PIT czyli Danych autoryzujgcych.
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Ziozenie podpisu kwalifikowanego

Opis Wartoéé
¥ Dokument # Podpisz wszystkie pliki
Dokument JPK JPKVAT30101201831012018sup... metadanych z uzyciem karty
kryptograficznej

Plik metadanych dokumentu Dane w formacie binarnym

Podpisz wszystkie pliki z
uzyciem Kwoty Deklaracji PIT

Po ztozeniu podpisu jedyne co zostato do zrobienia, to wybranie opcji Rozpocznij wysytke i
postepowanie zgodnie z dalszymi instrukcjami. Po zakoriczeniu wysytania pliku status wysytki
mozemy sprawdzi¢ w menu gtdwnym poprzez klikniecie w okienko Status wysytki
dokumentéw.

Polecamy instrukcje MF dotyczacg JPK znajdujaca sie tutaj.

e-mikrofirma

Po zainstalowaniu aplikacji e-mikrofirma, nalezy j3 otworzyé, pojawi sie menu gtéwne.
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2 e-mikrofirma NIP 5213650575 = -

e-mikrofirma

PROFIL

TWOJE DANE USTAWIENIA

!
Ll

DOKUMENTY

NOWY ZAKUP RAPORT FISKALNY

WYSTAW FAKTURE

LISTA FAKTUR SPRZEDAZY LISTA FAKTUR ZAKUPU LISTA KASA FISKALNA

ZESTAWIENIA

BAZA KONTRAHENTOW

ROZLICZENIA EWIDENCJE

LISTA JPK

Do wysytania pliku JPK potrzebny nam bedzie tylko jeden kafelek, a mianowicie Lista JPK. Po
kliknieciu w te ikone otworzy sie panel do wysytania juz wczesniej utworzonych plikdw w
innych programach ksiegowych, np. z 360 Ksiegowos$é. Jezeli bedziemy podpisywac pliki
podpisem kwalifikowanym, najpierw trzeba przejs¢ do menu Ustawienia i uzupetnic
»,Ustawienia karty kryptograficznej”, czyli nalezy wybra¢ plik certyfikatu.
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& e-mikrofirma NIP 5213850575 L == =]

USTAWIENIA e-mikrofirma

NIP

5213650575 FV_1/03/2018
wyczvse

F_VAT-2018-03-06/1

Praykladowe wzory do wyboru

Wzér numeru korekty | FK/2018/03/06-2 FK/2018/03/06/2
LISTA FAKTUR SPRZEDAZY
Pole wzoru* [ J oroc | 4 wesac |/ ] puen |- ] vicmic2 | FK/2018/03/06-2
f »
LISTA FAKTUR 2/KOR/2018/03

ZAKUPU

- FK_2/03/2018
WYCZVSE
LISTA KASA FISKALNA

F_KOR-2018-03-06/2

Mozesz takze zbudowac wlasny wzor przenoszac i ukladajgc elementy w polu wzoru,
[ var O

EWIDENCJE USTAWIENIA KARTY KRYPTOGRAFICZNES

Biblioteka PKCS11 WYBIERZ PLIK WYCZYSC
BAZA KONTRAHENTOW

ROZLICZENIA

Po uzupetnieniu wymaganych ustawien przechodzimy do okna Lista /PK w menu gtéwnym. W
prawym dolnym rogu znajduje sie opcja \Wyslij JPK spoza aplikacji, wybieramy jg.

KONWERTUJ CSV DO XML WYSLL JPK SPOZA APLIKACH

Aplikacja sama podpowie co dalej zrobi¢, nalezy odszuka¢ plik wygenerowany z naszego
programu, zapisany uprzednio na dysku w formie XML.
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& Wybor i wysytka dokumentu JPK i O

X

Obliczanie sumy kontrolnej MD5 dokumentu

Start procesu wysytki dokumentu [kodSystemowy=JPK_VAT (3), wersjaSchemy=1-1] z pliku JPKVAT30101201831012018RD.xml
Generacja klucza AES256 oraz wektora inicjalizacyjnego

Weryfikacja semantyczna dokumentu dokumentu

Weryfikacja semantyczna dokumentu dokumentu zakonczona pomysinie
Weryfikacja merytoryczna dokumentu dokumentu

Weryfikacja merytoryczna dokumentu dokumentu zakorczona pomyséinie
Obliczanie sumy kontrolnej SHA256 pliku dokumentu

Obliczanie sumy kontrolnej SHA256 pliku dokumentu zakoriczone pomysinie
Pakowanie pliku dokumentu do archiwum ZIP

Podziat skompresowanego pliku dokumentu na czesci

Szyfrowanie czesci skompresowanego pliku dokumentu kluczem AES256
Przygotowanie dokumentu metadanych InitUpload

Weryfikacja semantyczna dokumentu InitUpload

Weryfikacja semantyczna dokumentu InitUpload zakonczona pomysinie

Weryfikacja semantyczna dokumentu InitUpload

Obliczanie sumy kontrolnej SHA256 pliku dokumentu

Weryfikacja merytoryczna dokumentu dokumentu

Weryfikacja semantyczna dokumentu dokumentu

Obliczanie sumy kontralnej MD5 dokumentu

& Wybdr metody podpisu X

Plik JPK przygotowany do wysytki

Wybér metody podpisu

ANULUIJ PODPIS KWALIFIKOWANY PROFIL ZAUFANY (eGO) KWOTA Z DEKLARACII PIT

Po sprawdzeniu poprawnosci pliku, aplikacja poprosi o wybdr rodzaju podpisu
autoryzujacego. W zaleznosci od rodzaju podpisu, pdzniejszy proces przebiega inaczej. Jezeli
podpis jest wykonany prawidtowo, wysytka konczy sie sukcesem. Kolejnym etapem jest
oczekiwanie na UPO, sprawdzi¢ status oraz wygenerowa¢ UPO mozemy na liscie wystanych
plikdw JPK w miejscu Status.

LISTA JPK e-mikrofirma

Numer referyncyjny Nazwa pli... Okres Data wysytki Typ JPK Cel Zrédio Status Typ podpisu

Brak dokumentéw

\“;

1/1
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Mikro-JPK dla uzytkownikow MacBook

Dodatkowo Ministerstwo Finanséw udostepnito strone internetowg https://mikro-
ipk.mf.gov.pl jako alternatywe dla aplikacji Klient JPK 2.0 i e-mikrofirma, szczegdlnie jest to
utatwienie dla uzytkownikow komputeréw MacBook. Na tej stronie mozna wystac¢ plik JPK
poprzez uzycie Danych autoryzujgcych. Nalezy podac¢ dane takie jak, Imie, Nazwisko, PESEL lub
NIP, adres e-mail, kwote przychodu z 2016 roku oraz zatgczy¢ plik XML — plik ktory
wygenerowany zostat uprzednio z naszego programu.

Przeslij plik JPK_VAT

Przedsiebiorco, tuta) skorzystasz z bezptatnego elekirenicznego
narzedzia do podpisywania plikéw JPK, aby skorzystaC z tegj
metody podpisu potrzebne sa:

- dane autoryzacyjne w postadi imienia, nazwiska, identyfikatora podatkowego NIP
albo PESEL. daty urodzenia oraz kwoty przychodu za rok 2016 zgodnie z
Rozporzadzeniem  Ministra Finanséw =z  dnia 2 lutege 2018
http:/idziennikustaw.gov pl/DU2018/304 S

- plik xml JPK_VAT (3)
PESEL/NIP

[ PESELINIP ]

Wipisana wartoSc jest nieprawidiowa

Imig (pierwsze)

| |

Nazwisko

| |

Data urodzenia

Kwota przychodu €)

| |

Wybierz plik do przestania (*.xml, max 5MB)

Przegladaj

Myl

Po uzupetnieniu danych i zatgczeniu pliku, kontynuujemy proces wysytki klikajgc \Wyslij. Jesli
plik i dane autoryzujgce sg poprawne, otrzymamy informacje zwrotng na podany adres e-mail,
na temat poprawnosci pliku oraz jego wysytki. Jesli wysytka nie przebiegnie poprawnie, nalezy
poprawic¢ dane, wygenerowac plik ponownie oraz ponowic¢ proces wysytania.
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Wysytka plikéw JPK bezposrednio z programu 360 Ksiegowos¢
Wazne!!

Zaleca sie aby wysytka bezposrednia plikéw JPK z naszego programu odbywata sie za
pomocq przeglgdarki Google Chrome.

W menu Ewidencje > Deklaracja VAT i JPK VAT mozna wystac plik JPK bezposrednio z poziomu
deklaracji VAT. Zeby to zrobié nalezy najpierw utworzy¢ deklaracje VAT poprzez klikniecie opciji
Nowa deklaracja VAT.

+Nowa deklaracja VAT ( Raport dotyczacy innych stawek VAT w UE )X
Metoda kasowa Start Opis Koniec Kwota Netto Transakcja KG Zaptacono Data wystania pliku JPK_VAT ~ Data wystania Deklaracji VAT
Nie 2018-07-01 VAT 7-07-2018 2018-07-31 -7 445,00 VAT 7-7 0,00

Po utworzeniu deklaracji nalezy jg zapisa¢. Po zapisaniu deklaracji w prawym gérnym rogu
pojawi sie menu PDF / Raporty / JPK po najechaniu myszkg rozwinie sie menu, nalezy wybrac
Jednolity Plik Kontrolny JPK VAT.

od Do

‘ 2018-06-01 ﬁ‘ 2018-06-30 S Otrzymaj Raport

W tym miejscu mozesz utworzy¢, podpisa¢ oraz wysta¢ pliki JPK_VAT do swojego Urzedu Skarbowego.
Klikajac Generuj Plik JPK oraz Utwérz JPK Korekta mozesz zapisac plik JPK VAT na swoim komputerze i wysta¢ go samodzielnie.
Klikajac Podpisz i Wyslij JPK VAT oraz Podpisz i Wyslij JPK Korekta mozesz podpisa¢ oraz wysta¢ plik bezposrednio z systemu uzywajac w tym celu karty kryptograficznej.

"\/ Generuj plikJPK ) ( Utwdrz JPK korekta N Podpisz i Wyslij JPK VAT > w/ Podpisz i Wyslij JPK Korekta \) E XLS D)

Raport kontrolny VAT
Okres 01.06.2018 - 30.06.2018

Pojawi sie Raport kontrolny VAT, w ktérym mozemy sprawdzi¢ czy wszystkie faktury pojawity
sie w odpowiednich polach deklaracji VAT. W przypadku generowania plikéw z deklaracji
kwartalnych w tym miejscu mozemy zmienic¢ date okresu za ktéry sporzagdzamy plik JPK.

W tym raporcie sg dwie mozliwosci utworzenia plikéw JPK.

( Generuj plik JPK ) ’\ Utworz |PK korekta )

— Mozesz sam we wiasnym zakresie utworzy¢,
zapisa¢ na dysku swojego komputera oraz wystac pliki JPK, poprzez aplikacje Ministerstwa
Finansow: Klient JPK 2.0 oraz e-mikrofirma.

‘k Podpisz i Wyslij |PK VAT ) (" Podpisz i Wy4lij JPK Korekta )

— Klikajac jednga z tych opcji mozesz
utworzy¢, podpisac i wysta¢ bezposrednio z naszego programu pliki JPK VAT, za dany okres
rozliczeniowy.

Kliknij Podpisz i Wyslij JPK VAT, pojawi sie ekran i rozpocznie sie przygotowywanie pliku JPK.
Odczekaj chwile do pojawienia sie ekranu widocznego w tle, zaraz pod ekranem
Przygotowanie pliku.
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Przygotowanie pliku

Po utworzeniu pliku JPK pojawi sie ekran widoczny w tle poprzedniego obrazu.

Podpisywanie Kartg Kryptograficzng oraz Wysytanie Pliku JPK VAT X

1. Plik JPK zostat utworzony. Wiz karte z podpisem z podpisem kwalifikowanym do czytnika. Jezeli dokonujesz podpisu po raz pierwszy, kliknij w link ponizej i
zainstaluj wtyczke SDK Szafir. Pamigtaj, ze wysytka odby¢ sie moze tylko z poziomu Przegladarki Google Chrome. Kliknij Podpisz.

2. Dokument jest gotowy do wysytki do Urzedu Skarbowego. Po wybraniu opcji Wyslij pojawi si¢ okno z numerem referencyjnym dokumentu. Numer ten jest
przyporzadkowany do konkretnego pliku |PK i widoczny w tabeli, gdzie znajdujg sie wszystkie wystane pliki kontrolne.

3. Status dokumentu mozesz sprawdzi¢ od razu korzystajac z numeru referencyjnego. Kliknij w przycisk Sprawdz.

Postepuj zgodnie z instrukcjg opisang na powyzszym ekranie.

Po utworzeniu pliku JPK, wtdz karte z podpisem kwalifikowanym do czytnika. Jezeli dokonujesz
podpisu po raz pierwszy, kliknij link SDK Szafir aby zainstalowac wtyczke potrzebng do ztozenia
podpisu na pliku. Wysytka moze odby¢ sie tylko z poziomu przegladarki Google Chrome.

Po zainstalowaniu wtyczki, kliknij Podpisz, rozpocznie sie proces podpisu pliku JPK. System
uruchomi zainstalowang uprzednio wtyczke SDK Szafir, pojawi sie okno w ktérym nalezy ztozy¢
podpis za pomocy karty kryptograficznej. Zainstalowany certyfikat pojawi sie w oknie
komponentu do sktadania podpisu.
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= Szafir SDK - kamponent do sktadania i weryfikagi podpisow elektronicznych v1.8.3.372
Tres¢ dokumentu

Zapisz kopie Otwodrz za pomocg

~
" snlnsesdn"htep: 3.0rq/2001 /MMLSchema™ tnlnzs"http://e-dokumenty. af.c 2 2
e ¥ R L w link ponizej i
rithm="RSA" mode="ECB" padding="PRCSH1" encoding="Baseéd">
e 2 2 : T lumer ten jest
EHTLY:
WRoEV/eF: &
DC1a48023VSLa21xr tgQ07Ad] PNTEERL ¥ Jxenid
+TC+EL2S X1 Deew CTDNS0=—
“JPK VAT (3)* sch #1-1"5JPK VAT</FernCode> m
-1521-Twojalirmac/ =
p arcia v
< >
Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1
VY. ! 1. Prezentacja
DANF W RIIFND7F
Podpisz
Pomiri
Pomiri prezentacje kolejnych dokumentéw [] Pomir pod: ie kolejnych el
Panel wyboru certyfikatdw
Wybierz certyfikaty

Kliknij Podpisz, wprowadz PIN i kliknij OK. Po ztozeniu podpisu, dokument jest gotowy do
wysytki do Urzedu Skarbowego.

Podpisywanie Kartg Kryptograficzng oraz Wysytanie Pliku JPK VAT X

1. Plik JPK zostat utworzony. Wtdz karte z podpisem z podpisem kwalifikowanym do czytnika. Jezeli dokonujesz podpisu po raz pierwszy, kliknij w link
ponizej i zainstaluj wtyczke SDK Szafir. Pamigtaj, ze wysytka odby¢ sie moze tylko z poziomu Przegladarki Google Chrome. Kliknij Podpisz.

2. Dokument jest gotowy do wysytki do Urzedu Skarbowego. Po wybraniu opcji Wyslij pojawi sie okno z numerem referencyjnym dokumentu. Numer
ten jest przyporzadkowany do konkretnego pliku JPK i widoczny w tabeli, gdzie znajduja sie wszystkie wystane pliki kontrolne.

3. Status dokumentu mozesz sprawdzi¢ od razu korzystajac z numeru referencyjnego. Kliknij w przycisk Sprawdz. l

Woybierz zaznaczony na niebiesko guzik \Wyslij. Nastepuje przestanie dokumentu do Urzedu
Skarbowego. Po wystaniu pliku mozesz od razu sprawdzi¢ status wystanego pliku poprzez
klikniecie w aktywny guzik Sprawdz.

~+Nowa deklaracja VAT ( Raport dotyczacy innych stawek VAT w UE >

Metoda kasowa Opis Od Do Kwota Netto Ti ja... Data wy ia pliku JPK_VAT Data wystania Deklaracji VAT

Nie VAT 7-07-2018 2018-07-01 2018-07-31 -2 300,00 VAT 7-2 0,00
Nie

VAT 7-06-2018 2018-06-01 2018-06-30 0,00 VAT 7-1 0,00 I I

Po wystaniu pliku JPK nadana zostaje Data wystania pliku widoczna w tabeli w wierszu
utworzonej uprzednio deklaracji VAT.

Data wystania pliku JPK_VAT  Data wystania Deklaracji VAT
2018-08-08
2018-08-07 2018-08-07

7
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Po kliknieciu w podswietlong na niebiesko date, mozemy zobaczy¢ Status wystanego pliku JPK
VAT.

Status dokumentu 142a2b1302ba85e10000004473dfd4e6 X

142a2b1302ba85e10000004473dfd4e6: Przetwarzanie dokumentu zakoriczone
poprawnie. Wygenerowano UPO

PDF )

Jezeli dokument zostat poprawnie przetworzony bedzie mozina pobra¢ Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru — UPO_JPK, uzyskasz je po kliknieciu w ikone PDF w oknie Status
dokumentu.

Raport Wewnatrzwspolnotowej Dostawy Towarow

Tutaj mozesz utworzy¢ informacje dodatkowg do deklaracji VAT dotyczaca
wewngtrzwspolnotowej dostawy towardw. Raport zawiera informacje na temat sprzedazy do
UE w czesci A raportu oraz zakupy z UE w czesci B (Art. 28 ustawy o VAT). Aby stworzy¢ taki
raport poprawnie, to w karcie klienta muszg by¢ uzupetnione dane na temat kraju oraz
numeru identyfikacji podatkowe;j.

W przypadku transakcji tréjstronnej, na fakturze sprzedazy nalezy zaznaczyé pole Handel
Tréjstronny UE, ktdre znajdziesz w dodatkowych informacjach na dole faktury. W tym
przypadku transakcja pokaze sie w kolumnach 1, 2, i 4 raportu o dostawach
wewnatrzwspdlnotowych.

O &

Sprzedaz do UE jest wykazywana w zaleznosci od rodzaju wybranego raportu: w wierszach 3,
3.1, 3.1.1. Mozliwe jest zapisanie raportu o dostawach wewnatrzwspolnotowych w formatach
PDF lub XLS poprzez klikniecie na ikony z wybranym formatem na raporcie, w gérnym prawym

( & )( xs
rogu~——" " — .

360 Ksiegowos$é

32



360 I<siegowosc¢

PODRECZNIK UZYTKOWNIKA
KSIEGA PRZYCHODOW | ROZCHODOW

X
Raport Deklaracji VAT
Nazwa VAT- test
2017
Miesigc 6
Kod kraju NIP Nabywcy Wartos¢ podlegajaca opodatkowaniu Wartosé handlu tréjstronnego UE Wartos¢ podlegajaca opodatkowaniu
0,00 0,00 0,00
Przygotuj deklaracje za kazdy okres rozliczeniowy (miesigc lub kwartat). Wszystkie deklaracje
. es . ..
sq widoczne w liscie deklaracji.
~+Nowa deklaracja VAT < Raport dotyczacy innych stawek VAT w UE )( XLS )
Od Opis Do Kwota Netto Metoda kasowa Zaptacono Data wystania pliku JPK_VAT Data wystania Deklaracji VAT
2018-07-01 VAT 7-07-2018 2018-07-31 0,00 Tak 0,00
2018-06-01 VAT 7-06-2018 2018-06-30 0,00 Tak 0,00
2018-05-01 VAT 7-05-2018 2018-05-31 -818,00 Tak 0,00
2018-04-01 VAT 7-04-2018 2018-04-30 0,00 Tak 0,00
2018-03-01 VAT 7-03-2018 2018-03-31 -38,00 Tak 0,00
2018-02-01 VAT 7-02-2018 2018-02-28 0,00 Tak 0,00

Po zapisaniu deklaracji program tworzy automatyczne rozliczenie podatku. Mozesz zobaczy¢
zobowigzanie lub naleznos¢ w menu \Wydatki > Okresowy raport zobowigzan.

Ptatnosc podatku VAT

W przypadku ptatnosci podatku VAT z banku, nalezy zaznaczy¢ w menu Pfatnosci > Transakcje
> Nowa pfatnos¢. Nalezy wybraé rodzaj transakcji: Transakcje z dostawcami i wybrac
dostawce: Urzad Skarbowy (Podatek VAT).

Rodzaj transakeji Data Numer dokumentu Waluta

Rozrachunki z dostawcami Bz 2017-06-26 & PLN

Jostawcy

Urzad skarbowy (podatek VAT) v

Zaznaczamy na liscie w kolumnie Wybierz deklaracje, ktérg optacamy. Operacje zapisujemy.
Na liscie deklaracji pojawia sie oznaczona ba niebiesko kwota oznaczajgca ze dana deklaracja
zostata optacona.
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( Raport dotyczacy innych stawek VAT w UE )(E)

Od Opis Do Kwota Netto Metoda kasowa Zaptacono Data wystania pliku JPK_VAT Data wystania Deklaracji VAT
2018-07-01 VAT 7-07-2018 2018-07-31 0,00 Tak 0,00
2018-06-01 VAT 7-06-2018 2018-06-30 0,00 Tak 0,00
2018-05-01 VAT 7-05-2018 2018-05-31 -818,00 Tak 0,00
2018-04-01 VAT 7-04-2018 2018-04-30 0,00 Tak 0,00
2018-03-01 VAT 7-03-2018 2018-03-31 -38,00 Tak 0,00
2018-02-01 VAT 7-02-2018 2018-02-28 0,00 Tak 0,00
2018-01-01 VAT 7-01-2018 2018-01-31 11 374,00 Tak 11 374,00
2017-12-01 VAT 7-12-2017 2017-12-31 280,00 Nie 280,00

Stawki VAT innych krajow UE

Jesli operacje gospodarcze uzywane w Twojej firmie wymagaja aby$ uzywat zagranicznych
stawek VAT, mozesz je doda¢ przed rozpoczeciem ich uzywania w menu Ustawienia >
Ustawienia finanséw > VAT.

Aby wygenerowac raport z uzycia stawek VAT innych panstw, musisz najpierw uzy¢
odpowiednich stawek na dokumentach sprzedazy i zakupu. Podatek od wartosci dodanej w

innych krajach UE nie jest wykazywany w polskiej deklaracji VAT.

Powyzej listy deklaracji VAT mozesz zobaczy¢ raport Raport dotyczacy innych stawek w UE:

Raport dotyczacy innych stawek VAT w UE

VAT

017-05-01 [ 2017-05-31 [ZBl Sprzedaz dobr wirtualnych do klientéw w UE nie padiega VAT.
VAT w miejscu pobytu w UE

( Otrzymaj Raport )

* Sprzedaz débr wirtualnych do klientéw w UE — nie podlega VAT.

e VAT w miejscu pobytu w UE — opcja nieaktywna.
Raport ze sprzedazy ustug elektronicznych sporzadza sie po wygenerowaniu deklaracji VAT.
Na liscie deklaracji VAT, w prawym gdérnym rogu widnieje kafelek Raport dotyczgcy innych

stawek VAT w UE, po kliknieciu pokaze sie okno, gdzie nalezy wybrac zakres dat, dla ktérych
chcemy sporzadzi¢ raport. Klikamy Otrzymaj raport.
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Raport dotyczacy innych stawek VAT w UE
Od Radzaj VAT

2017-01-01 L 2017-10-31 & Sprzedaz débr wirtualnych do klientow w UE nie podlega VA

( Otrzymaj Raport )

( xmL )

( ‘;9 ‘. xs )

Stawka VAT 24% Ustugi elektroniczne
Sprzedaz

Nr dokumentu Data Transakca Opis Kwota netto VAT
1007 2017-06-01 FV-8 Osoba Prywatna 500,00 120,00
Sprzedaz catkowita 500,00 120,00
Suma 120,00

Mozliwe jest zapisanie raportu do pliku PDF, XLS oraz XML ikony znajdujg sie powyzej
wygenerowanego raportu.

Sprzedaz ustug elektronicznych

Dodaj stawke VAT dla kazdego kraju w UE, do ktérego chcesz sprzedawac ustugi elektroniczne
dla oséb prywatnych nie bedacych podatnikami VAT. Zrobisz to w menu Ustawienia >
Ustawienia finansow > VAT. Dodaj co najmniej jedng karte Klienta do jednego kraju. Upewnij
sie, ze w karcie Klienta jest uzupetniony kraj.

Szczegdty Podatku X

Kod

21% Sprzedaz ustug elektronicznych

Odniesienie

aj Zmniej
CZECH REPUBLIC v 2100 [J

s QD)

Jezeli prowadzisz sprzedaz do kilku krajow, mozesz utworzy¢ oddzielne ustugi dla kazdego
kraju z inng stawkg VAT. W przypadku jednak sprzedazy do kilku krajow tej samej ustugi nie
trzeba tworzyé nowych ustug — wystarczy na fakturze w wierszu z wybrang ustugg zmienic
stawke VAT na odpowiednia.
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Produkty i Ustugi X
Nazwa
elektroniczne elektroniczne
Rodzaj tywiny w Grupa artykutu
Ustuga ~  Sprzedaz v v
Jednostka miary Cena spraedazy Rabat % Ostatnia cena zakupu
v 0,0000000 0,00 0,0000000
Ceny sprzedazy Rabaty
to sprzedazy
7- Wartosé sprzedanych towaréw | uslug v Uslug elektroniczne v

Jesli firma zarejestrowana jest jako ptatnik podatku VAT i wypetnia obowigzki deklaracji VAT
w kraju odbiorcy sprzedanej ustugi (system MOSS), nalezy zaznaczy¢, ze VAT ptacony jest na
podstawie ptatnosci z banku w menu Ptatnosci > Nowa ptatnos¢ (Bank lub kasa) > Inne
rozchody. W wierszu \Wpis do KPIR wybieramy — Wydatki nieuwzglednione w KPIR.

Stawki VAT

Wszystkie stawki podatku VAT mozesz zobaczyé w menu Ustawienia > Ustawienia finansow >

VAT.

Kod Nazwa Odniesiente
0% Stawka VAT 0%

2% Stawka VAT 23%

5% Stawka VAT 5%

7% Stawka VAT 7%

8% Stawka VAT 8%

w Zwolnienie

- Nie podlega opodatkowaniu

00 Odwrotne obciazenie (Polska) Odwrotne obciazenie
NP Sprzedaz poza terytorium kraju

ST23% Srodki Trwate - Stawka 23%

ST8% Srodki Trwate - Stawka 8%

Marza 23% Stawka 23% - Opodatkowanie marzy

Marza 8% ‘Stawka 8% - Opodatkowanie marzy

24% Ustugi elektroniczne

W s0% VAT naliczony 50%

Import VAT naliczony dot. importu towarow

VAT-7wpoz 14 X Specj VAT-podatnikiem jest nabywca

Mozesz doda¢ stawke podatku VAT klikajac w menu VAT. Wypetnij wymagane
pola karty i zapisz nowg stawke VAT.

Dodatkowy tekst na fakturze

Odniesienie do prawa podatkowego
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Jesli Twoja firma uzywa na fakturach rdéinych stawek VAT, dodaj stawki VAT z rdéznymi
odnosnikami do aktéw prawnych. Mozesz wybraé dang stawke VAT na fakturze, zgodng z
wymogami prawa. Odniesienie do aktu prawnego bedzie widoczne na fakturze przy stawce
VAT.

X
VAT Nazwa
I |
0% - Stawka VAT
nigsien ¢ f KO\

Specj.VAT-podatnikiem jest nabywca
Sprzedaz ustug elektronicznych

" 7
VAT naliczony 50% (L Analy )
Zwolnienia

% 11 ' ' 1 - | A

Struktury JPK na zadanie
W systemie 360 Ksiegowos$¢ masz rowniez mozliwos¢ utworzenia dodatkowych struktur JPK
na zadanie Urzedu Skarbowego. Moze je utworzy¢ w menu Ewidencje> Struktury JPK na

Utwdrz JPK na zadanie
zgdanie i uzyj opcji . Otrzymasz okno wyboru okresu za jaki chcesz

utworzy¢ dang strukture.

Okres nowego raportu

Miesigc Rok

Sierpien W 2018 4

Po ustawieniu odpowiedniego okresu, kliknij Dodaj.

Jednolite Pliki Kontrolne

I Utwoérz JPK na zadanie

Okres raportu Faktury VAT / JPK... Ksiegi Rachunko... Magazyn / JPK_Mag Wycigg bankowy / JPK_WB
Utwérz plik (Bank)

Utwoérz plik (Kredyt)

Utworz plik (P24

Utworz plik (Ptatnosci w drodze ALLEGRO

2018-08 Utwérz plik Utwérz plik Utwérz plik (Magazyn Gtéwny) ;
Utworz plik (Pozyczka od udziatowca nr 1)
)

Utwérz plik (Udziatowiec 1

Po pojawieniu sie listy mozliwych do utworzenia plikdw, wybierz rodzaj oraz uzyj opcji Utworz
plik, aby wygenerowac zgdany plik. Plik taki utworzy sie w postaci XML, zapisz go na swoim
komputerze, zapisz potem na nosniku danych (pendrive, ptyta) i dostarcz do US, ewentualnie
wyslij na wskazany adres e-mail Urzedu Skarbowego.
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Po utworzeniu zgdanego pliku pojawi sie w odpowiednim miejscu data utworzenia takiej
struktury. Jesli zajdzie potrzeba to mozna utworzy¢ kolejny plik za dany okres poprzez uzycie

opcji Utworz korekte pliku.

Jednolite Pliki Kontrolne

Utworz JPK na zadanie

Okres raportu  Faktury VAT /... Ksiegi Rachunkowe / JPK_KR

2018-08 Utworz plik 2019-04-04 Utworz korekte pliku

Magazyn / JPK_Mag Wyciag bankowy / JPK_WB

Utwérz plik (Bank)
Utworz plik (Kredyt)
) . ) Utwoérz plik (P24)
Utworz plik (Magazyn Gitéwny) p ) o

Utworz plik (Pfatnosci w drodze ALLEGRO)
Utwoérz plik (Pozyczka od udziatowca nr 1)
Utworz plik (Udziatowiec 1)

Jezeli masz jakiekolwiek watpliwosci:

* napisz do nas: pomoc@360ksiegowosc.pl

e zadzwon do nas: +22 3075 777

Odwiedz tez naszg strone 360 Ksiegowosc¢.

Pozdrawiamy!

Zespot 360 Ksiegowosc
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