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Faktury zaliczkowe

W tej krotkiej instrukcji dowiesz sie jak wprowadzac faktury zaliczkowe.

Spis tresci

Dodanie zaliczki jako artykut zakupu

Utworzenie konta w planie kont: Faktury zaliczkowe od Dostawcéw

Rejestracja faktury zaliczkowej

Rejestracja faktury koricowej
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Dodanie zaliczki jako artykut zakupu
Aby przygotowac fakture zaliczkowg, to w pierwszej kolejnosci musimy doda¢ nowy artykut
sprzedazy. W tym celu nalezy przejs¢ do modutu Zakup > Artykuty > Nowy artykut zakupu.

Produkty i Ustugi X

Kod MNazwa
Zaliczka Faktura zaliczkowa
Rodzaj Aktywny w
Ustuga X Sprzedaz v
lednostka miary Cena sprzedazy Rabat % Ostatnia cena zakupu
v 0,0000000 0,00 0,0000000
Konto sprzedazy VAT
20002 - Faktury zaliczkowe dla klien:éw{ v‘ 23% v

W karcie artykutu wybierz:

e Rodzaj— Ustuga

e Aktywny w — Sprzedaz

e Konto sprzedazy — 20002 — faktury zaliczkowe dla klientédw lub 84000 rozliczenia
miedzyokresowe przychodow (obie wartosci na koniec roku obrotowego beda
wytgczone z podstawy opodatkowania, jako NPP)

e VAT-23%

Utworzenie konta w planie kont: Faktury zaliczkowe od Dostawcow
Jezeli w swoim planie kont nie masz konta na zaliczki zaptacone Dostawcom (21002) to przejdz
do planu kont (Ustawienia > Ustawienia finanséw > Plan kont) oraz dodaj je.
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Szczegdty konta X
Kod Nazwa Rodzaj konta
21002 Faktury zaliczkowe od Dostawcow Analityczne v
Bilans / Rachunek Wynikéw
5. Zaliczki na dostawy
VAT Deklaracja VAT Uzyte jako typ ptatnosci
23% v Obrét zakupéw v Nieuzywane jako typ ptatnosci £
Dziat Konto Kosztéw Projekt
Bez ograniczen v Bez ograniczen v Bez ograniczen b
O
Pokaz na pulpicie
Data deklaracji VAT
Data dokumentu v
Kopiuj artykut Anuluj

W karcie Szczegoty konta uzupetnij pola w nastepujacy sposéb:

*  Kod—21002 (lub 64000 w przypadku przysztych kosztéw)

e Nazwa — Faktury zaliczkowe od Dostawcéw

* Rodzaj konta — Analityczne

e Bilans / Rachunek wynikéw — 5. Zaliczki na dostawy

e VAT -23%

* Deklaracja VAT — Obrét zakupu

* Uzywane jako typ ptatnosci — Nieuzywane jako typ ptatnosci
* Data deklaracji — Data dokumentu

e Dziat, Konto kosztéw, Projekt — Wedtug uznania (Wersja Pro)

Rejestracja faktury zaliczkowej

Zarejestruj fakture zaliczkowg w taki sam sposéb jak kazda inng fakture zakupu w menu
Zakupy > Faktury i inne dowody zakupu. W kolumnie artykut wybierz Zaliczka. llo$¢ 1, cena —
wysokos¢ zaliczki bez podatku VAT.

360 Ksiegowos¢

3




360 I<siegowosc¢

INSTRUKCJA OBStUGI

PELNA KSIEGOWOSC

-+ Nowy dokument [# Edytuj @ Lista @ @ Transakcja RC-11 ;
Dostawca Data faktury Termin platno$ci Data ksiegowania
Firma 2018-07-15 2018-07-15 2018-07-15
Adres Nr faktury Waluta
FV Zaliczkowa PLN
Rachunek bankowy Centrum Kosztéw
Zakup Srodkéw Trwalych Ceny Brutto
Artykut Opis Ilos¢ M... Cena Kwota netto VAT Kwota VAT Konto Data deklarac... K Typ
Zaliczka Zaliczka na dostawy 1,000 - 1500,00 1500,00 23% 345,00 21002 - Faktury zalit 2018-07-15 U
Zaptacono Kwota netto 1500,00
Kwota VAT 345,00
Kwota Data ptatnosci Zaokraglenie 0,00
0,00 Suma 1 845,00
< Kopiuj ) < Utworz korekte >

Faktura zostanie wykazana w deklaracji VAT w odpowiednim polu i w okreslonym na fakturze
okresie.

Rejestracja faktury koncowej

Jezeli ptatnos$¢ za fakture zaliczkowa zostata zaptacona, wprowadz jg w module Ptatnosci >
Transakcje. Dodaj nowg ptatnosé, wybierz rodzaj transakcji: Rozliczenia z Dostawcami oraz
zaznacz fakture haczykiem w kolumnie \Wybierz.

~+Nowa platnosé Wybér banku lub kasy Transakcja WB-10
Nazwa Banku Saldo

Bank -129 725,00
Rodzaj transakcji Data Numer dokumentu Waluta

Rozrachunki z dostawcami 0z 2018-07-30 8 PLN
Dostawcy

Firma

Klient / Dostawca L Opis 0O Terminpt.. O Do zaptaty O Kwota O Wybi... Waluta

Firma Numer rachunku FV Zaliczkowa (15.07.2018) 2018-07-15 0,00 1 845,00 PLN
Przedptata

Przedptata 0,00

Kwota -1 845,00

Jezeli dobra lub ustugi zostang otrzymane i zakupione, to przygotuj nowa fakture zakupu. W
pierwszym wierszu wprowadz zakupiony towar lub ustuge. W kolejnym wierszu wybierz
artykut Zaliczka, ale w ilosci wpisz -1 (minus jeden) oraz w kolumnie cena wartosc zaliczki bez
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VAT. Mozesz rowniez uzy¢ funkcji Kopiuj na fakturze zaliczkowej aby nie wprowadza¢ od nowa

danych z faktury zaliczkowe;.

O Cam) @® Crmserre) (@)

Dostawca Data faktury Termin ptatnosci Data ksiegowania
Firma 2018-07-30 2018-07-30 2018-07-30
Adres Nr faktury Waluta

Fv Koncowa do Zaliczki PLN

Rachunek bankowy Centrum Kosztow

Zakup Srodkéw Trwatych Ceny Brutto
Artykut Opis llosé¢ M... Cena Kwota netto VAT Kwota V... Konto Data deklar... K Typ
Zaliczka Zaliczka na dostawy -1,000 - 1 500,00 -1500,00 23% -345,00 21002 - Faktury zaliczkowe ¢ 2018-07-30 U
Inne ustugi Pozostale ustugi 1,000 1 500,00 1 500,00 23% 345,00 40290 - Pozostate ustugi 2018-07-30 U
Zaptacono Kwota netto 0,00
Kwota VAT 0,00
Kwota Data ptatnosci Zaokraglenie 0,00
0.00 Suma 0,00

< Kopiuj > ( Utworz korekte >

Rozliczona faktura zostanie wykazana w deklaracji ale z wartoscig wskazang na fakturze, ze wzgledu na

uprzednio zarejestrowang fakture zaliczkowa.
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