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Faktury zaliczkowe

W tej krétkiej instrukcji dowiesz sie jak wystawia¢ faktury zaliczkowe.

Spis tresci

Dodanie zaliczki jako artykut SPrzedazy ...t e e e e e
Utworzenie konta w planie kont: Faktury zaliczkowe dla klientOw ..........ccocoveeiiiiiiiiccee e,
Wystawianie faktury ZaliCZKOWE] ..........eeeieuiiieiceee st e e s e e e
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Dodanie zaliczki jako artykut sprzedazy
Aby przygotowac fakture zaliczkowg, to w pierwszej kolejnosci musimy doda¢ nowy artykut
sprzedazy. W tym celu nalezy przejs¢ do modutu Sprzedaz > Produkty i ustugi.

Produkty i Ustugi X

Kod MNazwa
Zaliczka Faktura zaliczkowa
Rodzaj Aktywny w
Ustuga X Sprzedaz v
lednostka miary Cena sprzedazy Rabat % Ostatnia cena zakupu
v 0,0000000 0,00 0,0000000
Konto sprzedazy VAT
20002 - Faktury zaliczkowe dla klien:éw{ v ‘ 23% v

W karcie artykutu wybierz:

e Rodzaj— Ustuga

e Aktywny w — Sprzedaz

e Konto sprzedazy — 20002 — faktury zaliczkowe dla klientédw lub 84000 rozliczenia
miedzyokresowe przychodow (obie wartosci na koniec roku obrotowego beda
wytgczone z podstawy opodatkowania, jako NPP)

e VAT-23%

Utworzenie konta w planie kont: Faktury zaliczkowe dla klientow
Jezeli w swoim planie kont nie masz konta na zaliczki otrzymane od klientéw (20002) to przejdz
do planu kont (Ustawienia > Ustawienia finanséw > Plan kont) oraz dodaj je.
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Szczegoty konta X

Kod Nazwa Rodzaj konta

20002 Faktury zaliczkowe dla klientow Analityczne v

Bilans / Rachunek Wynikéw

e) zaliczki otrzymane na dostawy v
VAT Deklaracja VAT Uzyte jako typ ptatnoscl
23% v Obrat sprzedazy Y Nieuzywane jako typ ptatnosci v
Dziat Konto Kosztow Prajekt
Bez ograniczef ¥, Bez agraniczen % Bez ograniczen .

& Pokaz na pulpicie
Data deklaracji

Data dokurmentu ¥

W karcie Szczegoty konta uzupetnij pola w nastepujacy sposéb:

e Kod—-20002 (lub 84000 w przypadku przysztych przychoddéw)
* Nazwa — Faktury zaliczkowe dla klientéw

* Rodzaj konta — Analityczne

e Bilans / Rachunek wynikdw — e) zaliczki otrzymane na dostawy
e VAT-23%

e Deklaracja VAT — Obrot sprzedazy

* Uzywane jako typ ptatnosci — Nieuzywane jako typ ptatnosci

e Data deklaracji — Data dokumentu

* Dziat, Konto kosztéw, Projekt — Wedtug uznania (Wersja Pro)

Wystawianie faktury zaliczkowej

Wystaw fakture zaliczkowg w taki sam sposéb jak kazdg inng fakture sprzedazy, z tym ze w
miejscu Dokument nalezy wybra¢ opcje Faktura zaliczkowa. W kolumnie artykut wybierz
Zaliczka. llos¢ 1, cena — wysokos¢ zaliczki bez podatku VAT.
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Dodatkowe informacje

Dokument

Klient Data wystawienia Termin ptatnosci Data sprzedazy
Firma v| 2017-03-13 =] 2017-03-20 =] 2017-03-13 = Faktura zaliczkowa v
Adres Numer dokumentu Waluta
1001 PLN ¥
Osoba kontaktowa Dziat
v
NIP
[ Sprzedaz srodkéw trwatych [ kwota z VAT
Artykut Opis Ilos¢ Miara Ce... Dziat Rabat % Kwota netto VAT Konto  Typ Data deklaracji VAT
Zaliczka v Zaliczka 1,000 100,( v 0,00 100,00 23% v 2000%- U 2017-03-13 &
Nowy wiersz
Platno$¢ natychmiastowa Kwota netto 100,00
M Kwota VAT 23,00
Kwota Data pfatnosci Zaokraglenie 0 4 0,00
0.00 = Suma 123,00

Wystawianie faktury koncowej

Jezeli zapfata za fakture zaliczkowg zostata otrzymana, wprowadz j3 w module Pfatnosci >
Transakcje. Dodaj nowa pfatnos¢, wybierz rodzaj transakcji: Rozliczenia z klientami oraz
zaznacz fakture haczykiem w kolumnie Wybierz.

Nazwa Banku

Bank

Rodzaj transakji

Klienci

Firma

Klient / Dostawea

Firma

Przedplata
Przedptata

Rozrachunki z klientami

Saldo
Data Numer dokurmentu Waluta
hd 2017-03-13 & PLN
v
Opis Termin pt.. Do zaplaty Kwota Why...
Numer faktury 1001(2017-03-13) 2017-03-2. 0,00 12300 @
Kwota

123,00
Waluta
PLN
0,00

123,00

Jezeli artykuty lub ustugi stang sie dostepne dla klienta, to przygotuj nowg fakture sprzedazy.
W pierwszym wierszu wprowadz sprzedawany towar lub ustuge. W kolejnym wierszu wybierz
artykut Zaliczka, ale w ilosci wpisz -1 (minus jeden) oraz w kolumnie cena wartosc zaliczki bez

VAT.
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Klient Data wystawienia Termin platnosci Data sprzedazy Dokument
Firma 2017-04-03 2017-04-10 2017-04-03 Faktura v
Adres Numer dokumentu ‘Waluta
2532 PLN
Dzial Projekt
Sprzedaz srodkow trwatych Kwata z VAT
Artykul Opis llos¢  Miara Cena Dzial  Raba.. Kwotanetto VAT Konto E P Y
TOW 23% Sprzedaz towaréy 1,000 100,00 0,00 100,00 23% 70123 - Sprzedaz - VAT 23% 2] P
Zaliczka Zaliczka -1,000 100,00 0,00 -100,00 23% 20002 - Faktury zaliczkowe dla klientow =] u
Platnost natychmiastowa Kwota netto 0,00
Kwota VAT 0,00
Kwota Data platnosci Zaokraglenie 0 v 0,00
9,00 Suma 0,00
(" Dodatkowe informacje i Kopiuj : | (" Utworz korekte )

\

W przypadku posiadania licencji na pakiet PRO, faktury zaliczkowe mozna wystawia¢ w
module Sprzedaz > Oferty pro formy zaliczki.
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