Podrecznik uzytkownika 360 Ksiegowosc
Transakcje walutowe
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Waluty

Aby odzwierciedli¢ transakcje walutowe w 360 Ksiegowos$é, niezbedne jest dodanie
odpowiednich walut w programie w menu Ustawienia > Ustawienia ogélne > Waluty przed
zaksiegowaniem faktury. Waluty dodajemy przesuwajac je kursorem z listy po prawej stronie
na liste wybranych i uzywanych w programie, po lewej stronie. Waluty wyswietlone po lewej
stronie pojawiajg sie na listach rozwijanych dotyczgcych walut w programie.

Ustawienia Ogélne

Wybrane waluty Waluty
EUR Euro > < xua ADB Unit of Account
GBP Pound Sterling > { AN Afghani
usD US Dollar > < b2 Algerian Dinar
PLN Zloty > £ AR Argentine Peso
¢ AMD Armenian Dram
< AWG Aruban Florin
£ AUD Australian Dollar
£ AIN Azerbaijanian Manat
{ BSD Bahamian Dollar
< BHD Bahraini Dinar

Waluty sg podpowiadane wedtug kursu z dnia poprzedzajacego dzien wystawienia faktury. W
programie znajduje sie ostatnie 90 kurséw walutowych banku NBP. Do wczesniejszych
transakcji nalezy kurs wprowadzié recznie.

Jezeli wprowadzites waluty sprzedazy i zakupu do 360 Ksiegowos$é, to mozesz zaznaczyé
otrzymane zaptaty i zaptacone zobowigzania w takiej samej walucie jak na fakturze. Dlatego
tez, jesli firma nie posiada konta walutowego nalezy je stworzy¢ w menu Ptatnosci > Bank >
Dodaj bank lub kase w menu Ptatnosci > Kasy > Dodaj kase.

Konto czyszczace

Konto czyszczgce — jest to konto odpowiedzialne za kontrole przeptywu pieniedzy pomiedzy
rachunkami bankowymi oraz miedzy rachunkiem bankowym a kasg, jest to konto zespotu 1,
w tym przypadku moze to byé np. 13590 ,Srodki pieniezne w drodze”. Saldo takiego konta
powinno wynosi¢ 0,00. Jesli jest jakiekolwiek saldo na tym koncie, to oznacza to, ze srodki
pieniezne sg nierozliczone, albo nie zostaty wptacone do kasy, albo nie wptynety jeszcze na
konto bankowe. W przypadku operacji walutowych wykonywanych za posrednictwem tego
konta, petni ono funkcje kontrolng. Jesli wystgpi saldo na tym koncie to znaczy, ze ptatnosé
nie zostata zarejestrowana lub réznice kursowe nie zostaty wyksiegowane.

Przyktady operacji walutowych

Przyktad 1. Faktura sprzedazy w walucie USD, ptatno$¢ otrzymana w walucie PLN.

Aby wykaza¢ fakture w USD w programie jako otrzymang przez bank, najpierw musisz dodac
bank w walucie USD w menu Pfatnosci > Bank > Dodaj rachunek bankowy i wskaza¢ kurs
waluty USD w karcie banku.




Szczeg6ty konta bankowego X

Bank USD Bank USD usb v
13011 - Bank USD

1 ABCDESF

Oznacz otrzymang ptatnos¢ za fakture w menu Pfatnosci > Transakcje > USD Bank. Dodaj nowa
ptatnos¢, wybierz rodzaj transakcji Rozrachunki z klientami i zaznacz pole w kolumnie Wybierz
w odpowiednim wierszu, aby oznaczy¢ ptatnosc za dang fakture.

Bank USD 0,00

Rozrachunki z klientami 2017-08-11 1 usp 3,6432000

Klient USD

Kiient / Dostawca Opis Termin platnosci Do zaplaty Kwota Wybierz Waluta

Klient USD Numer faktury 1000 (2017-08-11) 2017-08-18 92,00 400,00 =

Przedplata

Przedplata 0,00

Kwota 400,00

Aby uzyska¢ wptyw na koncie PLN nalezy zrobié ptatnosc z banku USD na catg otrzymang sume.
W banku USD dodaj nowg ptatnosé¢, wybierz rodzaj Inne rozchody oraz wybierz konto
czyszczace.

V. i
Bank USD 0,00
Inne rozchody v 2017-08-11 3 uso 3,6432000
Konto Opis Tlosé Cena Kwota Kwiota VAT VAT Data deklaracji
13590 - Srodki pienigzne w Srodki pienigzne w drodze 1,000 492,00 492,00 0,00 Nie podlega opodatkowani

iy pis transak Kwota -492,00

(_ Kopiyj )

W banku PLN natomiast utwérz nowg operacje, wybierz rodzaj Inne przychody i wybierz konto
czyszczgce. Kwota pojawi sie na koncie PLN.

a Bank
Bank PLN 179245
za] transakcj A k Valuta
Inne przychody 2017-08-11 1 PLN
] K
Konto Opis Tlos¢ Cena Kwota Kwiota VAT VAT Data deklaracji
13590 - Srodki pienigzne w  Srodki pienigzne w drodze 1,000 1792,45 1792,45 0,00 Nie podlega opodatkawani
Kwota 179245

Saldo na koncie czyszczagcym — w tym przypadku USD saldo po operacjach powinno by¢ 0,00.




2
Lista platnosci

0,00 USD

Przyktad 2. Zakup w NOK (Korony Norweskie), ptatnos¢ w PLN na konto bankowe.

Jesli zakup faktury jest zaksiegowany w programie w walucie norweskiej NOK, to ptatnosc
rowniez musi byé w NOK. Jedli firma nie posiada konta w NOK, to nalezy zatozy¢ konto
bankowe w menu Ptatnosci > Bank > Dodaj konto - nalezy wybra¢ walute NOK.

Szczegoly konta bankowego X

Bank NOK Bank NOK NOK v

13013 - Bank NOK

ok

'zaplsz' ( Anulyj j

Rozlicz ptatnosc¢ za fakture w menu Pfatnosci > Transakcje > Bank NOK > Nowa ptatnosc.
Wybierz rodzaj transakcji Rozliczenia z dostawcami i zaznacz, ze faktura zostata zaptacona
poprzez zaznaczenie pola w kolumnie Wybierz.

Bank NOK 400,00

Rozrachunki z dostawcami v 20170814 ® 1 NOK 0,4561000
Norwegia v
Kiient / Dostawca Opis Termin platnosci Do zaplaty Kwota Wyblerz  Waluta
Norwegia Numer rachunku zakup (2017-08-14) 2017-08-14 0,00 400,00 Z] NOK

Przedplata

Przedplata
Kwota -400,00

Po zaptaceniu za fakture w NOK, dodaj nowg pfatnos¢ w tym samym banku (NOK), oznacz
rodzaj jako inne przychody i wybierz z listy konto PLN. Kwota musi by¢ taka sama jak na
rachunku NOK, ktéra zostata zaptacona. Po tej operacji w banku NOK — saldo bedzie rowne
0,00, a kwota bedzie poprawna na koncie i w Banku PLN.

Bank NOK 400,00
Inne przychody ~ 2017-08-14 | NOK 04561000

Konto Opis Tlose Cena Kwota Kwota VAT VAT Data deklaracji

13010 - Bank PLN Bank PLN 1,000 400,00 400,00 000 -
Kwota 400,00

Kopij




Warto wiedzie¢:

Alternatywnym rozwigzaniem jest wprowadzenie faktury zakupu w 360 Ksiegowos¢ w walucie
PLN. Aby tak uczyni¢, nalezy przeliczy¢ wartos¢ z faktury na dzien zakupu z NOK na PLN. Kwoty
muszg sie zgadzac¢. W tym przypadku przy ptatnosci nalezy tylko zaznaczy¢ fakture, za ktéra
ptacimy.

Przyktad 3. Faktura sprzedazy w CZK, ptatnos¢ otrzymana w walucie USD z uzyciem
konta czyszczgcego.

Faktura sprzedazy wystawiona w walucie CZK moze by¢ oznaczona jako zaptacona tylko w
walucie CZK w banku. Dlatego tez, jesli brakuje banku w danej walucie w menu Ptatnosci,
nalezy jg doda¢ w menu Ptatnosci > Banki > Dodaj rachunek bankowy.

) iy
Nazwa Waluta Opis. Pokaz na fakturze Numer konta SWIFT / BIC Konto Nazwa konta missing-sortbyme
bank PLN bank ™ 1 1 13010 bank 1-13010
Bank USD uso Bank USD O 1 13011 Bank USD 1-13011
Bank EUR EUR Bank EUR O 2 s 13012 Bank EUR 1-13012
Bank CZK CZK Bank CZK O 3 (@4 13014 Bank CZK 1-13014

Oznacz fakture sprzedazy jako otrzymang w menu Ptatnosci > Transakcje > Bank CZK i oznacz
transakcje jako Rozrachunki z klientami, zaznacz wybierz w wierszu tabeli oznaczajac zaptate
za fakture w CZK jako optacona.

Bank CZK 400,00
Rozrachunki z klientami 2017-07-26 L] CZK 0,1636000
Firma v

Klient / Dostawca Opis Termin platnosci Do zaplaty Kwota Wybierz Waluta

Firma Numer faktury 1008 (2017-07-26) 2017-08-02 0,00 400,00 ™ CZK

Przedplata
Przedplata 0,00

Kwota 400,00

W Polsce walutg rozliczeniowg jest PLN, otrzymanie zaptaty w CZK musi sie odby¢ poprzez
bank PLN. Do tego bedzie nam potrzebne Konto czyszczace.

Dodaj nowa ptatno$¢ w banku CZK, wybierz inne rozchody, uzyj konta czyszczacego np. Srodki
pieniezne w drodze np. 13590 jako konto do otrzymania sumy w CZK. Jesli nie ma takiego
konta w planie kont, to nalezy je zatozy¢.

Bank CZK 0,00

Inne rozchody 2017-07-26 2 CZK 0,1636000

Konto Opis Tlosc Cena Kwota Kwota VAT VAT Data deklaracji
13500 - Srodki pieniezne w Srodki pieniezne w drodze 1,000 400,00 400,00 0,00 Nie podlega opodatkowani
Kwota -400,00

Dodaj ptatno$¢ w banku USD, wybierz inne przychody uzyj konta Srodki pieniezne w drodze i
wpisz doktadnie takg samg kwote, jakg otrzymate$ na konto w CZK — jego réwnowartos¢ w




USD. Poprawnos$¢ transakcji i zgodnos¢ warto$ci mozesz sprawdzic klikajgc w gédrnym prawym

rogu ikone , Transakcja”.

Bank USD

Inne przychody 2017-07-26 3

Konto Opis Tlosc Cena Kwota

13590 - Srodki pienigzne w  Srodki pienigzne w drodze 1,000 17,919

usD

Kwota VAT VAT
17,92 0,00 Nie podiega opodatkowani

Kwota

Data deklaracji

17,92

3,6519000

17,92

Jezeli na saldzie konta ,Srodki pieniezne w drodze” 13590 zostanie jakakolwiek rdznica, to
mozna jg wyksiegowaé wpisem do KG jako réznice kursowe.

Saldo Konta 13590 mozesz zobaczy¢é w menu Finanse > Ksiega Gtodwna. Z listy rozwijalnej

wybierz Konto 13590 oraz kliknij “otrzymaj raport”.

Ksigga Glowna

2017-07-01 &  2017-07-26 @ 13590 - Srodki pienigzne wdrodze v  PLN v
Konto Dziat Transakcja Kod nr Data Dokument Opis transakcji Winien
13590 Srodki pienigzne w drodze Bilans Otwarcia 0,00
2017-07-26 Srodki pienigzne w drodze 65,44
2017-07-26 Srodki pieniezne w drodze 0,00
Razem 65,44
Bilans Zamknigcia 0,03

0,00
6541
65,41

Jesli saldo jest rowne 0,00, to nie musimy robi¢ wpisu do KG. Ale jesli pojawi sie rdznica (jak
na powyzszym przyktadzie) to nalezy zrobi¢ wpis do Ksiegi Gtéwnej w menu Finanse > Wpis do
Ksiegi Gtéwnej > Nowy wpis. Uzupetniamy konto ,Srodki pieniezne w drodze” 13590 i w
kolumnie Ma wpisujemy kwote do wyksiegowania. W drugim wierszu wybieramy konto z
zespotu 7 dotyczace réznic kursowych. W naszym przypadku bedzie to konto 75500 — Réznice

kursowe.

2017-07-25
6

Roznice kursowe

Konto Opis transakeji
13590 - $rodki pieniezne w drodze $rodki pieniezne w drodze

75500 - Réznice kursowe Réznice kursowe

PLN

Brak podatku

Winien Ma
0,00

Razem 0,03

Przygotuj wpis do KG tak, aby konto przejsciowe 13590 miafo ostatecznie zerowe saldo.

Kiedy saldo konta 13590 wykazuje saldo po stronie WN, wtedy nalezy zrobic¢ zapis:
WN (75500) Réznice kursowe ujemne; MA (13590) Srodki pieniezne w drodze.

Kiedy saldo konta 13590 wykazuje saldo po stronie Ma, wtedy nalezy zrobic¢ zapis:
WN (13590) Srodki pieniezne w drodze; MA (76500) — Réznice kursowe dodatnie.

0,03

0,03



Jesli brakuje jakiegos konta w planie kont, to mozna je stworzy¢ w menu Ustawienia >
Ustawienia finanséw > Plan kont > Nowe konto. Nalezy wybrac rodzaj konta i z jakq pozycjq z
bilansu lub rachunku wynikdw ma byc¢ powigzane.

Po wprowadzeniu zapisu i zaksiegowaniu réznic, saldo Konta 13590 powinno by¢ rowne 0.

Ksiega Gtowna

2017-07-01 L] 2017-07-26 ] 13590 - Srodki pienigzne w drodze v PLN v

=

Konto Dziat Transakcja Kod nr Data Dokument Opis transakji Winien Ma
13590 Srodki pienigzne w drodze Bilans Otwarcia 0,00
2017-07-25 r Srodki pienigzne w drodze 0,00 0,03
2017-07-26 Srodki pienigzne w drodze 6544 0,00
2017-07-26 Srodki pienigzne w drodze 0,00 65,41
Razem 65,44 65,44
Bilans Zamknigcia 0,00

Przyktad 4. Faktura sprzedazy w USD, ptatnosc¢ otrzymana w walucie PLN z uzyciem
konta czyszczgcego.

Faktura sprzedazy wystawiona w walucie USD moze by¢ oznaczona jako otrzymana tylko w
walucie USD. Powinien byé utworzony dodatkowy bank z walutg w jakiej dostalismy pfatnos¢,
jesli go nie ma mozemy utworzyé taki bank w menu Ptatnosci > Bank > Dodaj rachunek
bankowy, tak samo jak w poprzednich przyktadach.

Oznacz fakture sprzedazy jako otrzymang w banku USD — Ptatnosci > Transakcje > Bank USD -
> Nowa ptatnosc. Wybierz Rozrachunki z klientami i zaznacz pole Wybierz przy danej fakturze
jako otrzymang w dolarach.

Bank USD 41791
Rozrachunki z klientami 2017-07-26 L] usD 3,6519000

HOLANDIA v

Klient / Dostawca Opis Termin platnosci Do zaplaty Kwota Wyblerz  Waluta

HOLANDIA Numer faktury 1009 (2017-07-26) 2017-08-02 0,00 400,00 %% usb

Przedplata
Przedplata 0,00

Kwota

W Polsce walutg rozliczeniowg jest PLN, otrzymanie zaptaty w USD musi sie odbyé poprzez
bank PLN. Do tego bedzie nam potrzebne Konto czyszczace.

Dodaj ptatno$é w banku USD, wybierz Inne rozchody uzyj konta czyszczagcego ,srodki pieniezne
w drodze” np. 13590 i wpisz doktadnie takg samg kwote, jakg otrzymate$ na konto w USD.




nk
Bank USD 1791
Inne rozchody e 2017-07-26 5 usp 3,6519000
%
Konto Opis Tlose Cena Kwota Kwota VAT VAT Data deklaracji
13590 - Srodki pienigzne w Srodki pienigzne w drodze 1,000 400,00 400,00 000 -
rt r Kwota -400,00
( Kopiuj )

Poprawnos¢ transakcji i zgodnos¢ wartosci mozesz sprawdzié¢ klikajgc w gédrnym prawym rogu
ikone , Transakcja”.

Transakcja X

Transakcja &
Kod transakcji  Transakcja bankowa (WB) Waluta USD o
Numer 13 Kurs 3,6519000
Data transakcji  2017-07-26
Dokument 5
Konto Opis Kwota w walucie Winien Ma
13011 - Bank USD Inne rozchody 400,00 0,00 1460,76
13590 - Srodki pieniezne w drodze Srodki pienigzne w drodze 400,00 1460,76 0,00
1460,76 1460,76

Wohptate na konto w PLN mozesz zrobi¢ w menu Ptatnosci > Bank PLN > Nowa ptatnos¢, wybierz
typ transakgcji Inne przychody i wpisz konto czyszczgce ,,$Srodki pieniezne w drodze” np.13590.
Wpisz kwote otrzymang na Konto USD jako jej rownowartos$¢ w PLN.

bank -85 809,24
Rodzaj tr 2 k all
Inne przychody v 2017-07-26 6 PLN
=
Konto Opis llose Cena Kwota Kwota VAT VAT Data deklaracji
13590 - Srodki pienigzne w  Srodki pienigzne w drodze 1,000 1460,76 1460,76 0,00 Nie podlega opodatkowani
¥ ak Kwota 1460,76
( Kopiuj ;-

Zobacz zapis w Ksiedze Gtéwnej klikajac na , Transakcja”. Zobaczysz zapis na koncie PLN jak i
na koncie czyszczagcym.

Ksigga Gléwna
sigc v v
Nesiac 2017-07-01 ®  2017-07-31 ®  13590- Srodki pienigzne w drodze v PLN v
ok
Poprzedni rok
& i
Konto Dziat Transakeja Kod nr Data Dokument Opis transakeji Winien Ma
13590 Srodki pienigzne w drodze Bilans Otwarcia 0,00
WB 13 2017-07-26 5 Srodki pienigzne w drodze 1460,76 0,00
WB 14 20170726 6 Srodki pienigzne w drodze 0,00 1 460,76
Razem 1460,76 1460,76
Bilans Zamknigcia 0,00

Saldo konta czyszczgcego powinno wynosi¢ 0,00. W przypadku jakichkolwiek rézni¢ nalezy
wpisem do Ksiego Gtodwnej wyksiegowac rdznice jako rdznice kursowe, zgodnie z opisem w
poprzednim przyktadzie.




